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1. Podstawowe informacje.

1.1. Wprowadzenie

W Nowej Perspektywie Finansowej Unii Europejskiej na lata 203 dziatania, do tej
pory wspierane w Praogmie Inicjatywy Wspolnotowej INTERREG III A, kontynuowane sa
w ramach Celu 3 Polityki Spdjnosci UE okreslonego jako Europejska Wspotpraca
Terytorialna (EWT).

Jednym z priorytetOWEWT jest wspOlpraca transgraniczna, realizowana poprzez rozwoj
dziatah o wymiarze gospodarczym, spotecznym i $rodowiskowym w ramach wspolnych
strategii na rzecz trwalego rozwoju terytorialnego. W ramach Programu Operacyjnego
Wspotpracy —Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013
zatwierdzonego przez Komisj¢ Europejska dnia 20.12.2007 r., okreslone zostaty nastgpujace
osie priorytetowe:

Rozwadj infrastruktury transgranicznej.
Rozwdj spoteczno-gospodarczy.
Wsparcie inicjatyw lokalnych (mikroprojekty).

p wDdPF

Pomoc techniczna.

Niniejsze wytyczne dla wnioskodawcow gata 3 osi priorytetowej tj. wsparcia inicjatyw
lokalnych czyli mikroprojektow, ktérej podstawowym celem jest prommevanicjatyw
lokalnych 1 nawiazywanie kontaktéw transgranicznych poprzez realizacj¢ mikroprojektow
opartych na dziataniach ,,ludzie dla ludzi”.

Mikroprojekty sa kontynuacja ,,Wspolnego Funduszu Matych Projektow” realizowanego
przez Euroregiony: Beskidy, Karpacki, Tatry na pograniczu pedkkeoackim od 2000 roku
w ramach przedakcesyjnego programu Unii Europejskiej Phare CBC oraz wyodrgbnionego
dziatania 2.3 — ,Wsparcie inicjatyw lokalnych” realizowanego w ramach Paogr
Inicjatywy Wspolnotowe] INTERREG IlIA PolskBepublika Stowacka 2004-2006.
W obszarze wsparcia Euroregiony Karpacki, Tatry, Beskidy oraz Wyzsze Jednostki
Terytorialne krajow: PreSovskiego i Zilinskiego (Republika Stowacka) zrealizowaty w tym
okresie projekty z dziedziny rozwoju gospodarczego, wymiany kutigjraldemokracii
lokalnej, ochrony S$rodowiska, turystyki, zdrowia i przeptywu informacji. W Programie
Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska - Republika Stowacka 2007-2013
wnioskodawcy beda mogli otrzymaé¢ z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(EFRR) wsparcie do wysokosci 85% kosztow kwalifikowalnych w projekcie.

Niniejsze wytyczne pomagpotencjalnym beneficjentom zapoznaé¢ si¢ z mozliwo$ciami
I zasadami:
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= korzystania ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
na realizacje mikroprojektow,

= przygotowania i wypetniania formularza wniosku,
= prawidlowej realizacji mikroprojektu,

* poprawnego rozliczenia mikroprojektu.

Whnioskodawca chcacy skorzysta¢ ze $rodkow finansowych EFRR przeznaczonych na
realizacj¢ mikroprojektu powinien zapoznac si¢ roOwniez z nast¢pujacymi dokumentami:

» Program Operacyjn Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska -
Republika Stowacka 2007-2013(POWT),

»  Podrecznik Programu Wspoipracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska -
Republika Stowacka 2007-2013

» [Instrukcja  wypetniania  standardowego  wniosku o  przyznanie
dofinausowania na mikroprojekty ze srodkow EFRR na projekt realizowany
w ramach Programu Wspolpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-
Republika Stowacka 2007-2013,

»  Wytyczne dotyczqce kwalifikowalnosci wydatkow po stronie polskiej:
Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 200/B. Wytyczne dotyczqce
kwalifikowania wydatkow i projektow w ramach programow wspoipracy
transgranicznej Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej realizowanych z
udziatem Polski w latach 2007-2013 opracowane przez Ministerstwo
Rozwoju Regionalnego,

»  Wytyczne dotyczqce kwalifikowalnosci wydatkow po stronie stowackiej:
Kryteria kwalifikacji wydatkow dla partnerow stowackich w ramach

projektow wspoltfinansowanych z Programu Wspolpracy Transgranicznej
Polska =Stowacja 2007-2013.

Dokumenty te sa dostgpne na stronach internetowych:

www.euroregiorbeskidy.pl

www.karpacki.pl

WWW.euroregioratry.pl
www.zask.sk VUC Zilina)
www.vucpo.sk(VUC PreSov)
www.funduszeeuropejskie.gov.(MRR RP)
www.build.gov.pl(MVRR RS)

www.plsk.eu(WST)
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1.2. Cele mikroprojektow

Cel gléwny: Promowanie inicjatyw lokalnych i nawiazywanie kontaktéw transgranicznych
poprzez realizacj¢ mikroprojektow opartych na dziataniach ,,ludzie dla ludzi”.

Cele szczegolowe:

* nawigzywanie i wzmocnienie bezposrednich kontaktow pomiedzy polska
1 stowacka spolecznos$cia na terenach przygranicznych,

= tworzenie bazy dla kolejnych projektow w przysztosci.
1.3. Obszar wsparcia

Obszar wsparcia po stronie polskiej obejmuje podregiony graniczng (NJF : bielsko
bialski, nowosadecki, kro$niensko-przemyski oraz jednostki terytorialne NTS IV: powiat
o$wigcimski (z podregionu krakowsko-tarnowskiego —NTS III), powiat pszczynski

(z podregionu centralnego $laskiego — NTS Ill), powiat rzeszowski oraz powiat grodzki
Rzeszéw (z podregionu rzeszowsdkonobrzeskiego NTS III), a po stronie stowackiej dwa
regiony graniczne: Krafilinsky (NTS IIl) i Kraj PreSovsky (NTS llI).

Za wdrazanie mikroprojektow po stronie polskiej odpowiadaja Euroregiony dzialajace na
polskostowackim pograniczu tj. Euroregion Beskidy, Euroregion Karpacki oraz Euroregion
Tatry. Natomiast po stronie stowackiej za wdrazanie mikroprojektow sa odpowiedzialne
Wyzsze Jednostki Terytorialne (VUC czyli Vy33i Uzemny Celok) Wilinie i PreSovie.

Euroregion Beskidy zarzadza mikroprojektami z czeSci uprawnionego obszaru
obejmuijacej:

W WOJEWODZTWIE SLASKIM

NTS Il BIELSKO-BIALSKI

Powiat cieszynski z siedziba w Cieszynie
Powiat bielski z siedziba w Bielsku-Biatej
Powiat zywiecki z siedziba w Zywcu

w0 DnPE

Miasto na prawach powiatuBielsko-Biata

NTS III CENTRALNY SLASKI

1. Powiat pszczynski z siedziba w Pszczynie

W WOJEWODZTWIE MALOPOLSKIM
NTS 1l NOWOSADECKI
1. Powiat suski z siedziba w Suchej Beskidzkiej

! Wedtug Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13.07.2000 . w sprawie nomenklatury jednostek
terytorialnych do celow statystycznych (NTS) obowiazujacego na dzien 20.12.2007 r.
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2. Powiat wadowicki z siedziba w Wadowicach

3. Gmina Pcim z powiatu myslenickiego

NTS [l KRAKOWSKO-TARNOWSKI

1. Powiat oswiecimski z siedzibg w O$wiecimiu.

Euroregion Tatry zarzadza mikroprojektami z czeSci uprawnionego obszaru
obejmuijacej:

W WOJEWODZTWIE MALOPOLSKIM
NTS III NOWOSADECKI

Powiat limanowski z siedziba w Limanowe;]

N

Powiat myslenicki z siedziba Myslenicach, z wylaczeniem Gminy
Pcim,

Powiat gorlicki z siedziba w Gorlicach
Powiat mowosadecki z siedziba w Nowym Saczu
Powiat nowotarski z siedziba w Nowym Targu

Powiat tatrzanski z siedziba w Zakopanem

N o o bk~ w

Miasto na prawach powiatu Nowy Sacz.

Euroregion Karpacki zarzadza mikroprojektami z czeSci uprawnionego obszaru
obejmuijacej:

W WOJEWODZTWIE PODKARPACKIM

NTS III KROSNIENSKO-PRZEMYSKI

Powiat bieszczadzki z siedziba w Ustrzykach Dolnych
Powiat brzozowski z siedziba w Brzozowie

Powiat jarostawski z siedziba w Jarostawiu

Powiat jasielski z siedziba w Jasle

Powiat kro$nienski z siedziba w Kros$nie

Powiat leski z siedzibg w Lesku

Powiat lubaczowski z siedziba w Lubaczowie

Powiat przemyski z siedziba w Przemyslu

© © N o bk~ wDdRE

Powiat przeworski z siedziba w Przeworsku

[ —
o

Powiat sanocki z siedziba w Sanoku
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11. Powiat strzyzowski z siedziba w Strzyzowie
12. Miasto na prawach powiatu Krosno

13. Miasto na prawach powiatu Przemysl

NTS Il RZESZOWSKGTARNOBRZESKI
1.Powiat rzeszowski z siedzibg w Rzeszowie
2. Miasto na prawach powiatu Rzeszow

Po stronie slowackiej Wvyzsza Jednostka Terytorialna w PreSovie zarzadza
mikroprojektami z Kraju PreSovskieco oraz Wyzsza Jednostka Terytorialna
w Zilinie mikroprojektami z Kraju Zilinskiego

Zasadniczym warunkiem kwalifikowalnosci wnioskodawcy jest jego umiejscowienie na
obszarze wsparcidV powiatach: pszczynskim, oswigcimskim, rzeszowskim oraz w powiecie
grodzkim Rzeszoéw projekty beda realizowane zgodnie z art. 21 Rozporzadzenia w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (zwanego dalej Rozporzadzeniem EFRR)
Nr 1080/2006dopuszczajacym mozliwo$¢ przyznania do 20% alokowanych na Program
srodkow EFRR na realizacj¢ projektow na obszarach przyleglych do zasadniczego obszaru
wsparcia.

1.4. Dostgpna kwota wsparcia

Na wspoOHinansowanie osi priorytetowej nr 3 pt. Wsparcie inicjatyw lokalnych
(mikroprojekty),w ramachProgramu Wspolpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-
Republika Stowacka 2007-2013 przeznaczono kwote 26.759.320 EUR(tj. 17% alokacji
wszystkich srodkéw w tym Programie).

Strona polska dysponuje kwota 14.604.320 EURa strona stowacka 12.155.000 EUR

Udziat polskich i1 slowackich beneficjentow w mikroprojektach Programu Wspotpracy
Transgranicznej Rzeczpospolita Polska Republika Stowacka 2007-2013 jest
wspoétfinansowany ze $srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) w
wysokosci do 85% poniesionych kosztéw kwalifikowanych. Minimalny limit dofinansowania
projektu ze srodkéw EFRR wynosi 5 000 EUR a maksymalny0 000 EUR

1.5. Sposdb finansowania projektu.

Srodki z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przekazywane sa na zasadzie
refundacji poniesionych kosztow. W zwiazku z tym wnioskodawca juz przy sktadaniu
wniosku o dofinansowanie musi zatozy¢ finansowanie kosztéw ponoszonych w ramach
realizacji mikroprojektu z wilasnych funduszy. Maksymalny poziom dofinansowania ze
srodkéw EFRR to 85% kwalifikowalnych kosztéw projektu.
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po stronie polskiej
* 7z EFRR maksymalnie 85%
* 7z budzetu panstwa RP maksymalnie10%

* wklad wlasny wnioskodawcow minimalnie 5%

po stronie stowackiej

Finansowanie projektéw beneficjentow pedmiotow administracji panstwowej, Instytucji
Ubezpieczenia Spotecznego

Dla beneficjentow —podmiotéw administracji panstwowej, Instytucji Ubezpieczenia
Spotecznego, ustanawia si¢ nastgpujace reguty wspotinansowania pomocy

pod mioty Catkowite wydatki kwalifikowalne
administracji Srédki UE srodki plfbllczn’e krajowe Razem
pal'ls twowej EFRR Budzet panstwa
ewe;(t)- FEJOSZO 85,0 % 15,0 % 100,0 %
| ;

W przypadku, gdy Dbeneficjentem jest podmiot administracji panstwowej, Instytucji
Ubezpieczenia Spotecznego, wyptacane sa kwalifikowane wydatki w wysokosci 100,0% z
catkowitych kwalifikowalnych wydatkow publicznych w tym ptatnos¢ z EFRR
1 wynoszace] 85,0% oraz ptatnos$¢ z budzetu panstwa w wysoko$¢ 15,0%.

Finansowanie projektow beneficjentéw — innych podmiotow administracji pcdohiej, VUC,
gmina

Dla beneficjentdw -innych podmiotow administracji publicznej, ustanawia si¢ nastgpujace
reguly wspotfinansowania pomocy:

Catkowite wydatki kwalifikowalne

Inne podmioty srodki UE Srodki publiczne krajowe
administracji . . Podmiot inny rzadu Razem
publicznej. EFRR Budzet panstwa publicznego
85,0 % 10,0 % 5,0 % 100,0 %

W przypadku, gdy beneficjentem jest inny podmiot administracji publicznej, wyptaca si¢
wydatki kwalifikowalne w wysokosci 100,0 % z catkowitych publicznych wydatkow
kwalifikowanych w tym ptatnos¢ z EFRR wynoszacej 85,0 %, ptatno$¢ z budzetu panstwa
10,0 % 1 ptatno$¢ podmiotu innego podmiotu administracji publicznej w wysokosci 5,0 %.

Finansowanie projektow beneficjentéw — z sektora prywatnego poza systemem pomocy
panstwowej

Dla beneficjentéw z sektora prywatnego (lacznie z organizacjami pozarzadowymi) poza
systemem pomocy panstwowej, ustanawia si¢ nast¢pujace reguty wspotfinansowania

pomocy:
Sektor Catkowite wydatki kwalifikowalne
prywatny . . Srodki publiczne . .
poza srodki UE EFRR krajowe Srodki prywatne Razem
systemem Budzet panstwa Beneficjent
pomocy
panstwowej 80,75 % 14,25 % 5,0 % 100,0 %
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W przypadku, gdy beneficientem jest organja nalezaca do sektora prywatnego poza
systemem pomocy panstwowej, ptatnos¢ z EFRR, EFS albo Funduszu Spdjnosci wynosi
80,75 % ptatnos$¢ z budzetu panstwa w wysokosci 14,25 % oraz wktad wlasny beneficjenta w
wysokosci 5,0 % catkowitych wydatkow kwalifikowalnych.

2. Podstawowe uwarunkowania uczestnictwa w Programie.

2.1. Podmioty uprawnione do skladania wnioskow.

Projekt Parasolowy

W Programie Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska - Republika Stowacka
20072013 mikroprojekty wdrazane sa poprzez realizacj¢ projektéw parasolowych.
Za przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu parasolowego, obejmujacego
zarzadzanie i realizacj¢ mikroprojektow na pograniczu polsko-stowackim, odpowiedzialny
jest Partner Wiodacy oraz partnerzy krajowi i zagraniczni tj. po stronie polskiej Euroregion
Karpacki, Euroregion Beskidy i Euroregion Tatry, po stronie stowackiej Wyzsze Jednostki
Terytorialne krajéw PreSovskiego i1 Zilinskiego. Funkcje partnera Wiodacego w projekcie
parasolowym na lata 206810 pelni Stowarzyszenie Euroregion Karpacki Polska a na lata
20112013 bedzie pelita Wyzsza Jednostka Terytorialna (VUC) PreSov. Po zatwierdzeniu
przez Komitet Monitorujacy projektu parasolowego ww. podmioty sa odpowiedzialne za
przeprowadzenie dziatan zwigzanych z zarzadzaniem mikroprojektami na swoim obszarze tj.
m.in. za:

= promocje¢ Programu,

= ogloszenie naboru mikroprojektow,

= organizacj¢ szkolen dla wnioskodawcow,

» ewaluacj¢ formalng i merytoryczna zlozonych wnioskéw,

= opracowanie list rankingowych mikroprojektow do zatwierdzenia przez
Podkomitet Monitorujacy,

= zawieranie umow z beneficjentami,
* monitorowanie i kontrolg realizacji mikroprojektow

» rozliczanie wydatkébw ponoszonych w ramach mikroprojektéow oraz
przekazywanie beneficjentom refundacji ze srodkdbw EFRR.

Partnerzy Projektu Parasolowego realizuja swoje zadania zgodnie 2z podzialem
kompetencyjnym uwzglednionym w Porozumieniu o wspdipracy partnerskiey W ramach
projektu parasolowego. Wspolpraca ta obejmuje:

» wspOlne przygotowanie projektu parasolowego,
*  wspolna realizacj¢ projektu parasolowego,

= wspaolny personel,

= wspdlne finansowanie projektu.
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Mikroprojekty

Whioski o dofinansowanie mikroprojektéw moga zglaszaé:

= jednostki samorzadowe i ich zwiazki oraz stowarzyszenia,

= jednostki administracyjnetworzone przez panstwo lub jednostki (instytucje)
utworzone przez samorzady terytorialne w celu $wiadczenia ushlug
publicznych np. wyzsze uczelnie, szkoly, instytucje o§wiatowe i badawcze,
instytucje kulturalne (biblioteki, muzea, galerie, teatry, osrodki kultury),
urzedy pracy, stuzby ratownicze, policja itp.,

» organizacje pozarzadowe o charakterze non-profit (np. stowarzyszenia,
fundacje, kluby sportowe, organizacje turystyczne),

»  Europejskie Ugrupowania Wspodlpracy Terytorialnej (EUWT).

Kwalifikujacy sie beneficjenci:

* podmioty posiadajace osobowo$¢ prawna, zgodnie z obowiazujacym
prawem krajowym 1 ktorych siedziby znajduja si¢ na terenie obszaru
wsparcia Programu,

* podmioty nieposiadajace osobowosci prawnej, ktorym jednostka nadrz¢dna
(posiadajaca osobowo$¢ prawna) udzieli pelnomocnictwa 1 ktoéra przejmie
odpowiedzialno$¢ finansowa za realizowany projekt,

* podmioty nie posiadajace osobowosci prawnej, w imieniu ktérych jednostka
nadrz¢dna bedzie starala si¢ o dotacje (wraz z okre$leniem, ktéry podmiot
bedzie realizowat projekt),

= podmioty, ktorych siedziby znajduja si¢ poza obszarem wsparcia Programu,
pod warunkiem, ze posiadaja kompetencje i dziataja na terenie wsparcia, a
dziatania projektu beda mialy oddzialywanie na obszar wsparcia (zgodnie z
art. 21 ust. 1 Bzporzadzenia w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego Nr 1080/2006).

Kazdy z tych podmiotéw musi:

*  by¢ podmiotem o charakterze niedochodowym,

= miec¢ stabilne 1 wystarczajace zroédto finansowania, tak aby mogl sprostac
celom i dzialaniom okreslonym w projekcie,

* by¢ bezposrednio odpowiedzialny za przygotowanie i zarzadzanie projektem.

Lista kwalifikujacych si¢ wnioskodawcow stowackich znajduje si¢ w  zalaczniku
| niniejszych Wytycznych.

2.2. Rodzaje wspieranych przésigwzigé.

Program Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013
w ramach mikroprojektow wspiera nastgpujace przedsiewzigcia 0O charakterze
transgranicznym i niekomercyjnym (niedochodowym):

= organizacja wspolnych imprez kulturalnych (np. warsztatow, konkursow
sztuki, wystaw, festiwali, festynow),
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= ochrona i zachowanie dziedzictwa kulturowego,

= dzialalno$¢ wydawnicza promujaca wspolpracg transgraniczng w roéznych
dziedzinach (np. opracowanie publikacji, broszur lub katalogéw),

» przedsigwzigcia z zakresu sportu, turystyki i rekreacji (np. zawody sportowe,
konkursy, obozgzkoleniowe, rajdy, spotkania),

= promowanie waloréw przyrodniczych,

= dzialania informacyjne: strony internetowe, informatory, broszury i ulotki
informacyjne, tablice informacyjne, banery, plakaty, audycje radiowe
i telewizyjne,

= ochrona i waloryzacja dziedzictwa przyrodniczego,

= organizacja konferencji, seminariow i warsztatow,

» organizacja targow,

= tworzenie sieci wspOlpracy poprzez rozbudowe powigzan instytucjonalnych
migdzy organizacjami spotecznymi, gospodarczymi, kulturalnymi i innymi,

= dzialania na rzecz aktywnego starzenia si¢ oraz wydluzania Zycia
zawodowego,

= dzialania na rzecz poprawy jakosci i dostgpu do ksztalcenia i szkolen na
poziome poczatkowym, zawodowym i wyzszym,

= realizacja drobnych inwestycji infrastrukturalnych ~ powiazanych
z przedsigwzigciami o charakterze ,,migkkim” z dziedziny kultury, sportu,
turystyki 1 ochrony srodowiska.

2.3. Kwalifik ujace si¢ wydatki

Podczas planowania wydatkow w ramach mikroprojektoéw nalezy bra¢ pod uwage zasady
dotyczace kwalifikowania wydatkow z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
zawarte w:

»  Programie Operacyjnym Wspoipracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-
Republika Stowacka 2007-2013(POWT),

»  Podreczniku Programu Wspolpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska -
Republika Stowacka 2007-2013

Szczegdtowe informacje w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita PolskRepublika Stowacka zawieraja:

»  Wytyczne dotyczqce kwalifikowalnosci wydatkow po stronie polskiej:
Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 200/3. Wytyczne dotyczqce
kwalifikowania wydatkow i projektow w ramach programow wspotpracy
transgranicznej Europejskiej Wspolpracy Terytorialnej realizowanych z
udziatem Polski w latach 2007-2013 opracowane przez Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego.

»  Wytyczne dotyczqce kwalifikowalnosci wydatkow po stronie stowackiej
Kryteria kwalifikacji wydatkow & partnerow stowackich w ramach projektow
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wspotfinansowanych z Programu Wspoilpracy Transgranicznej Polska —
Stowacja 2007-2013,

= [Instrukcja wypetniania standardowego wniosku o przyznanie dofinansowania
na mikroprojekty ze srodkow EFRR na projekt realizowany W ramach
Programu Wspdlpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika
Stowacka 2007-2013.

Wydatkiem kwalifikujacym si¢ do wspotfinansowania jest wydatek spetniajacy lacznie
nastepujace warunki:

= zostal poniesiony w okresie kwalifikowalnosci wydatkdw (tzn. w przypadku

mikroprojektow w okresie ich realizacji okreslonych we wniosku o
dofinansowanie oraz umowie ale nie wczesniej niz od dnia nastgpnego od daty
rejestracji wniosku o dofinansowanie w biurze wlasciwego Euroregionu/VUC.
Wyjatek stanowia tzw. wydatki przygotowawcze, dla ktérych dopuszczalny
okres kwalifikowalnosci to okres od 01.01.2007 do dnia ztozenia wniosku o
dofinansowanie mikroprojektu. Wydatki tée moga przekracza¢ 5% wartosci
kwalifikowalnych wydatkow mikroprojektu 1 musza by¢ uwzglednione w
budzecie mikroprojektu).

* jest zgodny z obowiazujacymi przepisami prawa wspolnotowego oraz prawa
krajowego;

= jest zgodny z postanowieniamProgramu Operacyjnego Wspolpracy
Transgranicznej Rzeczpospolita Polgkaublika Stowacka 2007-2013,

= jest zgodny z kategoriami wydatkow wynikajacymi z postanowien umowy o
dofinansowanie projektu,

= jest niezbe¢dny do realizacji projektu i zostat poniesiony w zwiazku z realizacja
projektu,

= zostal dokonany w sposdb oszczedny, tzn. w oparciu o zasad¢ dazenia do
uzyskania zatozonych efektéw przy zachowaniu racjonalnych wydatkéw,

» jest nalezycie udokumentowany;

= nie podlega wylaczeniom okreslonym w rozdziale 2.4 niniejszych wytycznych,

nie podlega wylaczeniom ustanowionym przez Instytucje Zarzadzajaca
Programem.

Nalezy pamigtac, ze tylko wydatki faktycznie poniesione i udokumentowane moga zosta¢
uznane za koszt kwalifikujacy si¢ do refundacji.

Uwaga: Podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy gdy:
a) zostal faktycznie poniesiony przez beneficjenta
oraz

b) beneficjent nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT.
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2.4. Niekwalifikujace si¢ wydatki.

Wydatki niekwalifikujace do dofinansowania ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego to takie, ktore :

* nie majq bezposredniego znaczenia dla osiagnigcia celow projektu;

* przy ponoszeniu ktérych nie respektowano zasady efektywnego i racjgmalne
gospodarowania $rodkami publicznymi a sfinansowane zadania nie zostaty
wykonane w sposob oszczedny i terminowy;

= zostaly poniesione poza okreslonym terminem kwalifikowalnosci ( pkt 2,3
niniejszych Wytycznych)

= zostaly sfinansowane w ramach innego unijnego Programu Operacyjnego lub
innego mechanizmu finansowego

= zostaly sfinansowane z europejskich, migdzynarodowych lub krajowych
dotacj w kwocie przekraczajacej krajowe wspotfinansowanie ( podwdjne
finansowanie projektu jest zabronione)

» dotycza wypetienia formularza wniosku o dofinansowanie projektu;

» dotycza prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut oraz
ujemnych réznic kursowych;

= zostaly poniesione na zakup $rodka trwatego, ktory byt wspotfinansowany ze
srodkow krajowych lub wspolnotowych w przeciagu 7 lat poprzedzajacych
datg zakupu $rodka trwatego przez beneficjenta;

» dotycza podatku VAT, ktory moze zosta¢ odzyskany w oparCiu O przepisy
krajowe (w Polsce na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 o podatku od
towarow i ustug, na Stowacji - zgodnie ZUstawa nr 222/2004 Dz. U. o podatku
od warto$ci dodanej w brzmieniu pdzniejszych przepiséw)

= poniesiono w zwiazku z karami finansowymi i grzywnami, a takze w zwiazku
z procesami sadowymi i realizacja ewentualnych postanowien wydanych przez
sad;

= dotycza odsetek od zadtuzenia, kosztow kredytu;

* poniesiono w zwiazku z zakupem gruntdw za kwote przekraczajaca 10 %
catkowitych wydatkow kwalifikowanych w ramach danego projektu;

* 53 innymi wydatkami wylaczonymi przez Instytucje Zarzadzajaca Programem
poprzez odpowiednie zapisy wytycznych szczegdtowych IZ.

Wydatki niekwalifikowalne zwiazane z realizacja mikroprojektu ponosi beneficjent.

2.5. Ogolne warunki realizacji mikroprojektéw.

Mikroprojekt jest kwalifikowalny, czyli moze zosta¢ zatwierdzony do wspdtfinansowania z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, jesli spelnia nast¢pujace warunki ogdlne:

» jest zgodny z politykami wspolnotowymi,
» jest zgodny z wymogami Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
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jest spojny z zatwierdzonym przez Komisj¢ FEuropejska Programem
Operacyjnym Wspolpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika
Stowacka 2007-2013 1 spetnia szczegdtowe kryteria okreslone dla danej osi
priorytetowej w Podrgczniku Programu,

jest zgodny z niniejszymi Wytycznymi dla wnioskodawcow.

Pozostale warunki, ktore musi spelnia¢ mikroprojekt to:

mie¢ ewidentny transgraniczny charakter i udokumentowany udziat partnera
zagranicznego,

by¢ przygotowany do realizacji,

mie¢ realistyczny budzet 1 zapewniony odpowiedni poziom wspdHinansowania
krajowego ( pkt 1.5 niniejszych Wytycznych)

by¢ zgodny ze strategiami, planami dotyczacymi rozwoju miasta, gminy,
regionu/euroregionu

wpisywac si¢ w zatozenia strategii lizbonskiej 1 strategii goeteborskiej

mie¢ wplyw na rozwoj spoteczno-gospodarczy pogranicza,

wnioskodawca mikroprojektu musi naleze¢ do kategorii beneficjentow
opisanych w Podrgczniku Programu oraz w punkcie 2.1 niniejszych

wytycznych
wnioskodawca mikroprojektu musi pochodzi¢ z terendw objgtych Programem i
okreslonych w POWT oraz w punkcie 1.3 niniejszych wytycznych,

okres realizacji projektu nie moze przekracza¢ 12 miesigcy (W wyjatkowych i
uzasadnionych przypadkach okrealizacji moze zosta¢ wydluzony do 18
miesigey),

warto$¢ dofinansowania ze srodkéw EFRR musi wynosi¢ pomigdzy 5 000 a

50 000 EUR,

dziatania realizowane jako czg$¢ mikroprojektu powinny by¢ zlokalizowane na
terenach objetych Programem. W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach
moga by¢ realizowane poza obszarem Programu,

projekt wspierany $rodkami pochodzacymi z innego programu unijnego nie
moze by¢ finansowany z tego Programu.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r ustanawiajacego
przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajacego rozporzadzenie (WE)
1260/1999, projekty wspoHinansowane przez Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
musza by¢ zgodne z postanowieniami Traktatu ustanawiajacego Wspodlnote Europejska, z
instrumentami przyjetymi w ramach Traktatu oraz z politykami i dziataniami Wspdlnoty, a w
szczegoOlnosci w zakresie:

konkurencji (w szczeg6lnosci w zakresie zgodnosci z zasada udzielania
pomocy publiczne)),

udzielania zamo6wien publicznych,
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= ochrony i poprawy stanu srodowiska naturalnego,

* rownego traktowania kobiet i mgzczyzn.

Dla wnioskodawcow polskich szczegoty dotyczace pomocy publicznej znajduja sie w
opracowanym przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RP poradniRoitoc publiczna
w programach operacyjnych 20@D13. Poradnik dla administracji publicznégst¢gpnym na
stronie internetowej MRR RRww.funduszeeuropejskie.gov.pl

Informacje oudzieleniu pomocy panstwowej dla stowackich wnioskodawcéw zawarte sa w
Ustawie nr 231/1999 Dz. U.pmwmocy panstwowej w brzmieniu pozniejszych przepisow

Szczegodty dotyczace zapewnienia zgodnosci z dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady
nr 2001/42/WE z dnia 27 czerwca 2001 r. w sprawie oceny wplywu niektorych planow i

programéw na $rodowisko (zwanej dyrektywa SOOS), z dyrektywa Rady nr 85/337/EWG z

dnia 27 czerwca 1985 r. w sprawie oceny skutkbw wywieranych przektore
przedsiewzigcia publiczne i prywatne na $rodowisko naturalne (zwanej dyrektywa OOS) , z

dyrektywa Rady nr 79/409/EWG z dnia 2 kwietnia 1979 r. w sprawie ochrony dzikiego

ptactwa (zwanej dyrektywa ptasia) oraz dyrektywy Rady nr 92/43/EWG z dnia 21 maja 1992

r. w sprawie ochrony siedlisk przyrodniczych oraz dzikiej fauny i flory (zwanej dyrektywa

siedliskowa), a takze zgodno$ci z prawem krajowym dotyczacym ochrony $rodowiska,

znajduja si¢ w dokumencie Ministerstwa Rozwoju Regionalnego z dnia 23 listopada 2007 r.

pn. ,Strategiczne Ramy Odniesienia 243 Wytyczne w zakresie postgpowania w

sprawie oceny oddziatywania na S$rodowisko dla przedsigwzig¢ wspotfinansowanych z

krajowych lub regionalnych programoéw operacyjnych”, dostgpnym na stronie internetowe;j

MRR:

www.funduszestrukturalne.gov.pl/Dokumenty/26®¥1 3/wytyczne/mrr

2.6. Partnerstwo i typy mikroprojektow.

Ze wzgledu na transgraniczny charakter Programu kazdy wnioskodawca mushie¢ partnera
po drugiej stronie granicy. Partnerstwo to musi by¢ potwierdzone porozumieniem lub umowa
okreslajaca wzajemne dziatania i zobowiazania podczas realizacji projektu, ktorej wzor
stanowi zatacznik nr 6.2. do formularza wniosku aplikacyjnego. Partner musi spetnia¢ takie
same kryteria co wnioskodawtCmusi mie¢ siedzibg na obszarze objgtym Programem.

Partnerstwo w mikroprojekcie powinno spetnia¢ przynajmniej dwa z ponizej podanych
kryteriow:

» wspdlne przygotowanie mikroprojektu z partnerem zagranicznym,
= wspolna realizacja mikroprojektu z partnerem zagranicznym,

= wspdlny personel,

»= wspolne finansowanie.

Specyficznym kryterium partnerstwa jest realizacja mikopgktow komplementarnych
przez partneréw z Polski 1 Stowacji.
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Polsy wnioskodawcy sktadaja wnioski o przyznanie dofinansowania na realizacje
mikroprojektu do Euroregionu Beskidy, Euroregionu Karpackiego lub Euroregiomy dat
wnioskodawcy stowaccy do Wyzszej Jednostki Terytorialnej w Presovie lub Zilinie. Kazdy
beneficgnt musi mie¢ partnera zagranicznego i moze mie¢ partnera krajowego, przy czym
partner zagraniczny nie moze otrzymac¢ dofinansowania. Natomiast partner krajowy moze
skorzysta¢ z dofinansowania, ktore okresli w zawartym porozumieniu o wspodlipracy
partnerskiejzataczonym do wniosku o dofinansowanie.

Uwaga: podmioty prawne nie zaliczajace si¢ do jednej z kategorii wymienionych
w rozdziale 2.1 niniejszych wytycznych moga dodatkowo uczestniczy¢
w przedsiewzigciach jako partnerzy dodatkowi. Partnerzy dodatkowi musza finansowa¢é
swoje dzialania z wlasnych Srodkow i nie sa uprawnieni do ubiegania si¢ o Srodki z
funduszu EFRR w ramach Programu.

Ze wzgledu na stopien zaangazowania partnera zagranicznego mozna wyrdzni¢ nastgpujace
rodzaje projektow:

= Mikroprojekty komplementarne - przygotowywane we wspoOlpracy
z partnerem zagranicznym dwa odrgbne wnioski dotyczace wspolnego
przedsigwzigcia, w ktorych dziatania realizowane po obu stronach granicy
wzajemnie si¢ uzupetniaja. Po zatwierdzeniu obu mikroprojektow przez
PolskoStowacki Podkomitet Monitorujacy zawarte beda odrgbne umowy
z beneficjentami z Polski 1 Stowacji.

» Mikroprojekty skladane tylko przez jednego z partneréw po polskiej albo
stowackiej stronie, ale w ktérych przygotowaniu i realizacji uczestnicz
partner zagraniczny. W takich projektach dofinansowanie moze otrzymac tylko
wnioskodawca.

Preferowane beda projekty o charakterze komplementarnym.

2.7. Czas trwania mikroprojektu.

Czas realizacji mikroprojektu nie moze by¢ dluzszy niz 12 miesigcy. W wyjatkowych
1 uzasadnionych przypadkach, czas ich trwania moze by¢ wydtuzony do 18 miesigcy.

Rozpoczecie realizacji mikroprojektu moze nastapi¢  po zlozeniu wniosku o jego
dofinansowanie do wtasciwego Euroregionu/VUC na ryzyko wtasne wnioskodawcy. Czas
realizacji mikroprojektu jest okreslony w ztozonym wniosku i musi rozpocza¢ si¢ przed
zakonczeniem roku 2013. Natomiast zakonczenie realizacji mikroprojektow wraz
z ostatnim wnioskiem o platnos¢ w ich ramach nie moze odby¢ si¢ pdzniej
niz 31 grudnia 2014 r.
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3. Procedura skladania wniosku i wyboru mikroprojektu.

3.1. Przygotowanie wniosku i wypelnianie formularza.

Whioskodawcawypetnia wniosek o przyznanie dofinansowania ze $rodkéw EFRR na
mikroprojekt w jezyku polskim, w przypadku polskiego beneficjenta lub w jezyku
stowackim w przypadku stowackiego beneficjenta. Formularz nalezy wypeti¢ zgodnie z
instrukcja wypeltniania wniosku. Wzor wniosku o dofinansowanie projektu jak i instrukcja
stuzaca do jego wypehienia zawarte sa w zatacznikach nr 1 i 2 do niniejszych Wytycznych
oraz na sa dostgpne na stronach internetowych:

= Euroregionu Beskidywww.euroregiorbeskidy.pl

= Euroregionu Karpackiegevww.karpacki.pl

= Euroregionu ,Tatry” www.euroregiortatry.pl

»  Wyzszej Jednostki Terytorialnej (VUC) Presov : www.vucpo.sk
=  Wyzszej Jednostki Terytorialnej (VUC) Zilina : www.zask.sk

Wszelkich informacji dotyczacych: zasad prawidtowego wypetniania formularzy wnioskow o
dofinansowaie, prawidtowego przygotowania, realizacji i rozliczenia mikroprojektow
udzielaja w Polsce Euroregiony: Beskidy, Karpacki i Tatry, a na Stowacji Wyzsze Jednostki
Terytorialne w Zilinie i PreSovie. Podmioty te sa réwniez odpowiedzialne za organizacje i
przeprowadzenie szkolen dla potencjalnych beneficjentow na swoim terenie.

3.2. Termin i miejsce skladania wniosku.

Termin naboru projektow 1 tres¢ ogloszenia o naborze sa uzgadniane 1 koordynowane
pomigdzy Partnerami Projektu Parasolowego po obu stronach polskiej i stowackie;.

Termin naboru wnioskow o dofinansowanie mikroprojektow bedzie kazdorazowo ogtaszany
w lokalnej prasie oraz na stronach internetowyehww.euroregiorbeskidy.pl
www.karpacki.pl , www.euroregioratry.pl a po stronie stowackiej na stronach:
WWw.vucpo.ski www.zask.sk

Whiosek- jeden oryginal ze wszystkimi obowiazujacymi zatacznikami wraz z jedna kopia z
zalacznikami oraz wersja elektroniczna wniosku, nalezy dostarczy¢ odpowiednio do:

= Dbiura Stowarzyszenia ,Region Beskidy” w BielsRiatej, ul. Piastowska 40,
tel./fax. 333 813 6333

= Dbiura Stowarzyszenia ,Euroregion Karpacki Polska” w Rzeszowie,
Rynek 5, tel./fax. €17 853 6898

* biura Zwiazku Euroregion ,,Tatry” w Nowym Targu, ul. Sobieskiego 2,
tel./fax. 018 266 9981

»  Wyzszej Jednostki Terytorialnej (VUC) Preszowski Kraj, Namestie mieru 2,
080 01 PreSov, tel. 051/7460 435,

= Wyzszej Jednostki Terytorialnej (VUC) Zylinski Kraj, Ul. Komenského 48,
011 09 Zilina, tel. 041/ 50 32 336, 237
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Euroregiony oraz Wyzsze Jednostki Terytorialne rejestruja wnioski. Wnioskodawca
otrzymuje potwierdzenie ztozenia dokumentow.

3.3. Ocena i wybor projektu.

Oceng i wybor wniosku okres$laja Wytyczne dla oceniajqcych mikroprojekty pod wzgledem
formalnym/kwalifikowalnosci oraz merytorycznym  (technicznym). Po zlozeniu przez
Whnioskodawcg formularza wniosku o dofinansowanie mikroprojektu do biur Euroregionéw:
Beskidy, Karpackiego, Tatry (po stronie polskiej) lub Wyzszych Jednostek Terytorialnych
w PreSovie i Zilinie (na Stowacji) instytucje te sa odpowiedzialne za oceng formalna
1 techniczna zlozonych wnioskdéw wraz ze sporzadzeniem list rankingowych, ktore przekazuja
do zatwierdzenia Podkomitetowi Monitorujacemu.

3.3.1. Ocena formalna i kwalifikowalno$ci mikroprojektu.

Po ztozeniu wniosku do biura Euroregionu/VUC nastepuje jego sprawdzanie pod
wzgledem formalnym i kwalifikowalnosci mikroprojektu w oparciu o ,,Arkusz Oceny
projektu” (zatacznik 3A). Oceny tej dokonuja biura Euroregionu: Beskidy,
Karpackiego, Tatry oraz Wyzsze Jednostki Terytorialne krajow PreSovskiego
i Zilinskiego. Weryfikacji podlegaja nastgpujace elementy:

F1. Czy wniosek dotarl do Euroregionu /VUC w odpowiednim czasie ?

O terminie zlozenia wniosku decyduje data i godzina dostarczenia wniosku do
siedziby Euroregionu/VUC a nie data nadania przesytki kurierskiej/stempla
pocztowego.

F2. Czy aplikacja jest kompletna (wraz ze wszystkimi zalacznikami)
I na wymaganym formularzu ?

Formularz wniosku aplikacyjnego o dofinansowaniérjrojektu dostepny jest na
stronach internetowych Euroregionéw i Wyzszych Jednostek Terytorialnych. Listg
zatacznikow do wniosku okresla punkt 6 formularza wniosku o dofinansowanie.
Nalezy pamigta¢ o dotaczeniu wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie.

F3. Czy dostarczono wniosek w odpowiedniej ilosci egzemplarzy (oryginal
i 1 kopia wraz z wersja elektroniczng)?

F4. Czy oryginal wniosku zostal podpisany przez upowazniong osobg¢ (osoby)?

Oryginal wniosku o dofinansowanie mikroprojektu powinien by¢ podpisany przez
osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania danego Wnioskodawcy, zgodnie z
obowiazujacym prawem krajowym. Upowaznienie do reprezentowania danego
podmiotu moze wynika¢ np. z wpisu do wtasciwego rejestru. W przypadku podpisania
wniosku przez petlnomocnika, kopia pelnomocnictwa winna by¢ zalaczona do
whniosku.
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F5. Czy wysoko$s¢ wnioskowanych Srodkow z EFRR nie przekracza ram
okreslonych w naborze?

Dopuszczalne progi dofinansowania mikroprojektu to: min. 5 000,00 EUR a max
50000,00 EUR. Srodki EFRR nie moga przekroczyé¢ 85% kosztow kwalifikowalnych
zaplanowanych w budzecie mikroprojektu. Nalezy pamigtaé, iz w przypadku
projektow generujacych zysk, odpowiednio zmniejsza si¢ poziom dofinansowania
EFRR.

F6. Czy projekt wpiuje si¢ w cele okreslone w Programie Operacyjnym — Priorytet 3
Wsparcie Inicjatyw Lokalnych (mikroprojekty)?

F7. Czy czas trwania projektu nie wykracza poza dopuszczalne ramy czasowe?

Zgodnie z niniejszymi Wytycznymi czas trwania mikroprojektu miewinien
przekracza¢ 12 miesiecy, jedynie w wyjatkowych 1 uzasadnianych przypadkach,
dopuszczalny czas trwania wynosi maksymalnie 18 miesigcy.

F8. Czy wnioskodawca (partnerzy), lokalizacja i dzialania projektu
kwalifikujg si¢?

Powyzsze kryteria kwalifikacji opisano w rozdziale 2. niniejszych wytycznych.
Ponadto sprawdzenie kwalifikowalnosci dzialan dotyczy takze niekomercyjnego
charakteru przedsigwzig¢ planowanych w ramach mikroprojektu oraz przestrzegania
zasad udzielanigpomocy publicznej (dla wnioskodawcoéHw polskich szczegdtowo
opisanych w opracowanym przez MRR poradniku pt. Pomoc publiczna w prarama
operacyjnych 2002013. Poradnik dla administracji publicznej, a dla wnioskodawcow
stowackich — informacje zawarte sa w Ustawie nr 231/1999 Dz. U. o pomocy
panstwowe] w brzmieniu pozniejszych przepisow.

F9. Czy koszty kwalifikowalne zostaly prawidlowo okreslone?

Projekty spelniajace kryteria oceny formalnej i kwalifikowalno$ci sa kierowane do
oceny technicznej (merytoryczi. W przypadku wykrycia btedow formalnych,
wlasciwy Partner Projektu Parasolowego informuje o tym fakcie wnioskodawce na
pismie. W takim przypadku wnioskodawca ma obowiazek poprawi¢ wniosek w ciagu

7 dni kalendarzowych od momentu otrzymania zawiadomienia o wymaganych
poprawkach. Wnioskodawcy moga poprawia¢ btedy formalne tylko jeden raz.

Whioski o dofinansowanie mikroprojektow podlegaja odrzuceniu gdy:

= zawieraja uchybienia w zakresie kwalifikowalno$ci wnioskodawcy, partnera
zagranicznego/krajowego, lokaicji lub dziatan (bez mozliwo$ci poprawy,
poniewaz niezbgdne  korekty  dotyczylyby tresci  merytorycznych
mikroprojektu),

* wniosek nie zawiera istotnych wymaganych instrukcja informacji, ktorych
uzupehienie spowoduje modyfikacje zawarto$ci merytorycznej wniosku
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» wnioskodawca nie dotrzymatl terminu zlozenia wymaganych poprawek,

» dostarczona korekta wniosku nie zawiera wszystkich, okreslonych w pismie,
niezbednych poprawek.

3.3.2. Ocena techniczna

Oceny technicznej (merytorycznej) ztozonych wnioskow dokonuja eksperci powotani
przez poszczegdlne Euroregiony oraz Wyzsze Jednostki Terytorialne. Ocena
dokonywana jest na podstawi&arty oceny technicznej mikroprojeRtgzatacznik
B). Ocena ta podzielona jest na dwie czgsci: oceng strategiczng 1 oceng operacyjna.
Kazde z kryteridow oceniane jest w skali od 1 do 5 i posiada odpowiednia wagg (czyli
liczbe, przez ktora mnozy si¢ przyznane punkty).

Skala oceny:

1- bardzo stabo (niedostateczna informacja)
2- stabo

3- dostatecznie

4- dobrze

5- bardzo dobrze

OcendStrategiczna oparta jest na nastepujacych kryteriach:

S1.0dpowiednio szerokie partnerstwo projektu (waga 1);

S2. Realizacja Znowelizowanej Strategii Lizbonskiej i Strategii Goeteborskiej (waga
2);

S3. Czy projekt wpisuje si¢ w priorytety Programu i plany strategiczne regionow
(waga 2);

S4. Czy projekt wykazuje oddziatywanie transgranicznej (waga 4);
S5. Wptyw na sytuacje grup docelowych (waga 3).

Uwaga : Wymagane jest uzyskanie minimum 12 punktéw w kryterium S4.

Ocena Operacyjna oparta jest na nastepujacych kryteriach:

O1. Zdolnos$ci administracyjne aplikujacego (partnerow) do realizacji projektu (waga
2);

02. Jakos¢ partnerstwa transgranicznego (waga 2);
03. Jako$¢ budzetu (waga 2);
O4. Logika i jakos$¢ przygotowania projektu. (waga 2).

Aby mikroprogkt uzna¢ za spelniajacy kryteria oceny strategicznej i operacyjnej
a tym samym aby uzyskal on rekomendacjg¢, musi uzyska¢ lacznie minimum 60
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punktow, w tym minimum 12 punktow w kryterium S4 (czyli za oddzialywanie
transgraniczne).

Mikroprojekty komplementarne beda oceniane na wspdlnym posiedzeniu polsko-
stowackiej komisji oceniajacej. Do otrzymania dofinansowania z EFRR musza by¢
rekomendowane obydwa mikroprojekty komplementarne.

Euroregiony oraz Wyzsze Jednostki Terytorialne sporzadzaja listy rankingowe
mikroprojektow rekomendowanych przez Komisje Oceniajace do zatwierdzenia przez
polsko- stowacki Podkomitet Monitorujacy.

3.3.3. PolskeStowacki Podkomitet Monitorujacy.

Decyzje o zatwierdzeniu mikroprojektu do realizacji podejmuje polskostowacki
Podkomitet Monitorujacy, ktory dziata zgodnie z przyjetym przez Komitet
Monitorujacy Regulaminem Podkomitetu Monitorujqcego Programu Wspolpracy
Transgranicznej Rzeczpospolita Polgkaublika Stowacka 2007-2013. Wszystkie
mikroprojekty, kt@e spetlnily wymagania formalne i przeszty pomys$lnie oceng
techniczng zamieszczane sa na listach rankingowych projektéw rekomendowanych do
zatwierdzenia przez Podkomitet Monitorujacy.

Informacje o datach obrad Podkomitetu publikowane sa na oficjalnej stronie Programu
( http://www.interreg.gov.pl/20072013/EWT/transgranicznelP) oraz na stronach
odpowiednich Euroregiondw i Wyzszych Jednostek Terytorialnych.

Podkomitet Monitorujacy w oparciu o listy rankingowe przygotowane przez
Partneréw Projektu Parasolowego (Euroregiony po stronie polskiej, VUC Zilina
1 VUC PreSov po stronie stowackiej), oraz przy pelnym wgladzie w dokumentacj¢
dotyczaca wszystkich zlozonych wnioskow dokonuje wyboru projektow do realizacji.
Podkomitet Monitorujacy otrzymuje takze do wiadomosci informacje o projektach
odrzuconych ze wzgledéw formalnych oraz nierekomendowanych w wyniku oceny
technicznej.

Polskoastowacki Podkomitet Monitorujacy podejmuje decyzje dotyczaca przyznania
dofinansowania oraz wysoko$ci kwoty dofinansowania ze $rodkow EFRR. Podkomitet
Monitorujacy moze przyzna¢ mniejsza kwot¢ dofinansowania niz wnioskowana.
Decyzja Podkomitetu Monitorujacego jest ostateczna i wnioskodawca nie ma
mozliwosci odwotania si¢ od niej.

3.4. Decyzja o wspolfinansowaniu i zawarcie umowy z beneficjentem.

Po zatwierdzeniu przez polskibwacki Podkomitet Monitorujacy listy mikroprojektow
do realizacji, Euroregiony Wyzsze Jednostki Terytorialne maja obowiazek ogloszenia tej
decyzji na swojej stronie internetowej w terminie do 10 dni robocadinaty zatwierdzenia
protokotu. W tym samym terminie Euroregion oraz Wyzsza Jednostka Terytorialna informuje
réwniez pisemnie swoich wnioskodawcow o decyzji Podkomitetu Monitorujacego w sprawie
przyznania lub odmowy dofinansowania projektu ze s$rodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.
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W przypadku pozytywnej decyzji czyli zatwierdzenia mikroprojektuetdizacji, Euroregion
lub Wyzsza Jednostka Terytorialna zawiera umowe z beneficjentem (wedtug zataczonego
wzoru - zalacznik nr 4). Umowa okresla kwote dofinansowania i warunki realizacji
mikroprojektu.

4. Realizacja projektu.

Realizacja mikroprojektu musi odbywac¢ si¢ zgodnie z warunkami umowy o dofinansowanie
mikroprojektu.

Whnioskodawca polskipowinien pamigta¢ o obowiazku stosowania przepisOw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 rPrawo zamowien publicznych (Dz.U. Nr 19, p0oz.177 z pbiejszymi
zmianami) w przypadku realizacji zaméwien o wartosci powyzej 14000 EUR. Natomiast
Beneficjent slowacki jest zobowiazany do realizacji mikroprojektu zgodnie z obowiazujaca
na Stowacji Ustawq nr 25/2006 o zamowieniach publicznych w brzmieniu pozniejszych
przepisow.

4.1. Informacja i promocja.

Dziatania dotyczace rozpowszechniania informacji na temat mikroprojektu i jego rezultatow
powinny by¢ szczegdtowo opisane we wilasciwej czesci wniosku o dofinansowanie (punkt
3.10 formularza). Zalecane jest wodyebnienie komponentu projektu dotyczacego
rozpowszechniania informacji. Ten komponent powinien zawiera¢ migdzy innymi: realizacje
dziataf, podziat zadan informacyjnych i komunikacyjnych pomigdzy partnerami projektu
1 wskazywac¢ kwote¢ srodkdéw przeznaczonych na informacjg, promocje¢ i komunikacje.

Projekty musza by¢ zgodne z wymogami promocji i informacji zapisanymi w art. 8§ — 9
1 zataczniku nr 1 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegotowe
zasaly wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego ogolne
przepisy dotyczace EFRR, EFS i1 FS oraz Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie EFRR .

Nalezy pamigtaé¢ o stosowaniu przy realizacji projektu loga Programu i symbolu UE.

Logo Programu Wspotpracy Transgraniczej Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka
20072013 jest nastepujace:

’

PL-SK

2007-2013

Dostgpne ono jest na stronie internetowej Programu oraz na stronach internetowych
partnerow projektu parasolowego
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Szczegdtowe wytyczne dotyczace stosowania loga Programu zawiera System ldentyfikacji
Wizualnej. PESK 20072013 dostgpny na stronach internetowej Instytucji Zarzadzajacej,
Krajowego Koordynatora oraz partneréw projektu parasolowego.

Zgodnie z zapisami Rporzadzenia Wykonawczego  logo Programu, symbol UE
1 odniesienie si¢ do EFRR musi by¢ dobrze widoczne we wszystkich §rodkach przekazu
wykorzystywanych przez projekt lub wymaganych przez rozporzadzenia dotyczace wdrazania
projektu, takich jak:

= strony internetowe;
= dokumenty (raporty, prezentacje itp.);

» publikacje, materialty promocyjne (m.in. plakaty, zaproszenia, T-shirty, kubki,
itd.). Dla bardzo matych ‘narzedzi’ promocyjnych, np. dtugopisow, uzywane
jest samo logo UE. Wydawnictwa realizowane w ramach mikjektu
powinny posiada¢ adnotacje ,,egzemplarz bezptatny”;

* noty prasowe, biuletyny informacyjne (newsletters), ogltoszenia w prasie, radiu
1 telewizji dotyczace mikroprojektu;

= tablice reklamowe, znaki, tabdi informacyjne, tablice pamiatkowe;

» wydarzenia (przedsigwzigcia). Logo Programu i symbol UE powinny by¢
eksponowane przy wszystkich wydarzeniach projektu (seminaria,rkocje
itp.);

» kazdy egzemplarz wyposazenia sfinansowany ze srodkow Programu powinien
posiada¢ stosowna etykietkeg, ktora nie moze by¢ usuwana po zakonczeniu
projektu.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie mikroprojektu beneficjent zobowiazany jest
rowniez do promowania witasciwego Euroregionu/VUC, z ktorym podpisal umowe
o dofinansowanie mikroprojektu.

Zatem standardowa informacja (etykietka), wykorzystywana w wyzej wymienionych
srodkach przekazu powinna wyglada¢ nastgpujaco:

- *
\V/ Logo Pl
() Euroregionu A

* %k
ks vuc *

Wspotfinansowane przez Unig
Europejska z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz budzetu
panstwa za posrednictwem
Euroregionu..../VUC ....

Rekomendowane jest aby na stronie internetowej beneficjenta thep@partnerow
mikroprojektu byly zamieszczone informacje o mikroprojekcie (cele, dziatania i efekty
realizacji projektu) uwzgledniajace wymogi promocji UE, Programu i Euroregionu/VUC.
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Natomiast jesli w ramach mikroprojektu realizowana jest strona internetowa to powinna
zawiera¢ nastgpujace informacje:

informacje o projekcie

informacjg na temat wdrazania projektu (postgp w realizacji);

rezultaty projektu;

wydarzenia realizowane w ramach projektu;

dane kontaktowe (beneficjenta, osoby do kontaktu, koordynatora projektu).

Strona internctowa projektu musi zawiera¢ logo Programu, symbol UE, informacje
o wspotfinansowaniu ze $rodkow EFRR oraz budzetu panstwa polskiego/stowackiego za
posrednictwem wiasciwego Euroregionu /VUC a takze zawiera¢ linki do oficjalnych stron
internetowych UE i instytucji wdrazajacych projekt parasolowy.

4.2. Przeplywy finansowe.

Srodki na dofinansowanie mikroprojektow przekazywane sa beneficjentom na zasadzie
refundacji poniesionych kosztow w euro, zgodnie z zawarta umowa. Ponizszy schemat
obrazuje przeptyw $rodkéw z Europejskiego Rozwoju Regionalnego dla beneficjentow
realizujacych mikroprojekty w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita
PolskaRepublika Stowacka 2007-2013.
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WSPOLNY
INSTYTUCJA INSTYTUCJA SEKRATARIAT
CERTYFIKUJCA ZARZADZAJACA/ TECHNICZNY
DEF

PARTNER WIODACY
PROJEKTU PARASOLOWEGO

U] U]

INSTYTUCJA INSTYTUCJA
KONTROLI vucC EUROREGION KONTROLI
PIERWSZEGO PIERWSZEGO
STOPNIA STOPNIA
BENEFICJENT BENEFICJENT

SLOWACKI POLSKI

I Przeptyw dokumentéw finansowych
Przeptyw srodkow z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

W ustalonych okresach rozliczeniowych tj. nie cz¢sciej niz raz na kwartal beneficjent
moze  wystapi¢ do wlasciwego Euroregionu/VUC o refundacj¢ wydatkow
zrealizowanych w ramach mikroprojektu przedktadajac obowiazkowy raport z postepu
realizacji mikroprojektu.

Raport ten jest weryfikowany przez Euroregion/VUC pod wzgledem formalnym,
merytorycznym. Jesli beneficjent wystgpuje o ptatnos¢ raport ten jest sprawdzany
takze pod wzgledem finansowym. Po sprawdzeniu i akceptacji przedtozone] przez
beneficjenta dokumentacji finansowej Euroregion/VUC sporzadza zbiorcze
zestawienie wydatkow poniesionych w ramach mikroprojektow. Nastgpnie wnioskuje
do wlasciwej Instytucji Kontroli Pierwszego Stopnia (IKPS) o wydanie po§wiadczenia
potwierdzgacego kwalifikowalnos$¢ wydatkow ujetych w tym zestawieniu.

Instytucjami pelniacymi rolg kontrolerow I stopnia sa:
* po stronie polskiej:

v" Matopolski Urzad Wojewddzki (wiasciwy dla wnioskéw ztozonych do
Euroregionu ,Tatry”),
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v Podkarpacki Urzad Wojewodzki (wlasciwy dla wnioskow ztozonych do
Euroregionu Karpackiego),

v Slaski Urzad Wojewoddzki (whasciwy dla wnioskéw ztozonych do Euroregionu
Beskidy),

= po stronie stowackiej:

v Ministerstwo Budownictwa i Rozwoju Regionalnego Republiki Stowackiej
(MVRR SR)

Po otrzymaiu stosownych poswiadczen z IKPS, Euroregiony oraz Wyzsze Jednostki
Terytorialne przekazuja je wraz z raportami z postgpu realizacji projektu parasolowego
Partnerowi Wiodacemu w celu sporzadzenia zbiorczego raportu z postgpu realizacji projektu
parasolowego i przekazania go do WST. Raport po sprawdzeniu jdsapyeany do 1Z do
weryfikacji . Po zatwierdzeniu raportu z postgpu realizacji projektu parasolowego Instytucja
Zarzadzajaca sktada zbiorczy wniosek o refundacje do Instytucji Certytikujacej (IC).

Po akceptacji wniosku Departament Ekonomiczno Finansowy w MRR (DEEkazuje
refundacje srodkow z EFRR na konto bankowe Partnera Wiodacego projektu parasolowego,
ktéry przekazuje nalezne kwoty refundacji kazdemu z pozostatych partnerow projektu
parasolowgo. Po otrzymaniu $rodkow Euroregiony oraz Wyzsze Jednostki Terytorialne
dokonuja refundacji w wysokosci do 85% poniesionych kosztow na konto beneficjenta,
zgodnie z umowa o dofinansowanie mikroprojektu. Beneficjenci otrzymuja refundacje w euro
na konto b subkonto okreslone w umowie o dofinansowanie mikroprojektu.

4.3. Wspolfinansowanie krajowe z budzetu panstwa polskiego lub slowackiego.

Kazdy beneficjent ma mozliwos¢ uzyskania $rodkow z rezerwy celowej budzetu panstwa
polskiego lub slowackiego w ramach wspoHinansowania krajowego mikroprojektu
do wysokosci 10 % kosztow kwalifikowalnych projektu. Aby uzyska¢ te srodki beneficjent
musi:

= zaplanowa¢ wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa jako jedno ze
zrodet finansowania mikroprojektu. W tym celu we wniosku o przyznanie
dofinansowania mikroprojektu (czg$¢ 4.1 - zrodta finansowania formularza
wniosku) beneficjent wpisuje kwotg nie przekraczajaca 10% calkowitych
kosztow kwalifikowanych projektu w rubryce ,,wspotfinansowanie krajowe z
budzetu panstwa”;

= przedlozy¢ dokumentacj¢ potwierdzajaca realizacje wydatkow.

Beneficjent otrzymuje $rodki z budzetu panstwa w oparciu o ztozony do Euroregionu/VUC
1 zatwierdzony raport z postgpu realizacji mikroprojektu w wysokosci nie przekraczajacej
10% wartos$ci poniesionych kwalifikujacych si¢ wydatkow.

Wiasciwy Euroregion lub VUC uzyskuje i1 przekazuje $rodki z rezerwy celowej budzetu
panstwa na podstawie obowiazujacych w tym zakresie procedur odrgbnych dla Polski
1 Stowacji.

W Polsce srodki przekazywane sa w oparciu o oglaszana przez Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego na dany rok budzetowy Procedure przyznawania/zapewniania finansowania

przedsiewziecia ze srodkow rezerwy celowej budzetu panstwa dla programOw i projektow
realizowanych z funduszy strukturalnych i Funduszy Spojnosci w ramach NSRO 2007-2013.
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Natomiast dla stowackich wnioskodawcow obowiazuja warunki wspotinansowania z budzetu
panstwa opisane w pkt 1.5 niniejszych Wytycznych.

Zasady finanswania projektow na Stowacji wynikaja ze Strategii Finansowania Funduszy
Strukturalnych Funduszu Spodjnosci na lata 2007 — 2013 zatwierdzonej przez rzad Republiki
Stowackiej uchwata nr 834 zdnia 08.10.2006 oraz Systemu Zarzadzania Finansowego
Funduszami StrukturalnymiFunduszem Spojnosci na lata 2007-2013 zatwierdzonego przez
rzad Republiki Stowackiej uchwata nr 835 z dnia 08.10.2006.

W celu otrzymania tych §rodkéw beneficjent powinien:
= Zaplanowaé wspolfinansowanie z budzetu panstwa jako jedno ze zrédet finansowania
mikroprojektu. W tym celu beneficjent we wniosku o dofinansowanie mikroprojektu
(czgs¢ 4.1 formularza wniosku o dofinansowanie #rodia finansowania) podaje sumg
nie wyzsza niz 10% ogoélnych kosztow kwalifikowalnych w  czegsci
,wspoétfinansowanie zbudzetu panstwa®).

= Jednoczes$nie sktada dokumenty, potwierdzajace realizacj¢ wydatkow.

Beneficjent otrzymuje $rodki z budzetu panstwa na podstawie planu monitorowania postgpu
realizacji mikroprojektu, ztozonego i zatwierdzonego przez Euroregion/VUC wysokos$ci
nieprzekraczajacej 10% ogdlnych kosztow kwalifikowalnych.

Wiasciwy Euroregion lub VUC otrzymuje i1przekazuje s$rodki z budzetu panstwa na
podstawie obowiazujacych przepisow, odmiennych w Polsce i na Stowacji.

W Polsce $rodki z budzetu panstwa sa przekazywane na podstawie dokumentu, ktéry zostat
opracowany przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego na dany rok budzetowy: Proces
zapewnienia finansowania z rezerwy budzetu panstwa programow i projektow realizowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszpdmosci w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 202013,

Wspotfinansowanie $rodkow z budzetu panstwa dla stowackich wnioskodawcéw zapewnia
Ministerstwo Budownictwa Rozwoju Regionalnego Republiki Stowackiej, ze $rodkéw w
budzecie panstwa na dany rok.

4.4. Kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkéow (kosztow).

Nalezy pamigtac, ze tylko wydatki zaplanowane w budzecie mikroprojektu i faktycznie
poniesione oraz odpowiednio udokumentowan@oga zosta¢ uznane za koszt kwalifikujacy
si¢ do refundacji. Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek
poniesiony w znaczeniu kasowym tj. rozchod srodkow pienigznych z kasy lub rachunku
bankowego beneficjenta. Wyjatek pod tym wzgledem stanowia jedynie odpisy amortyzacyjne
i wktad niepieni¢zny. Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura lub inny
dokument ksiggowy o réwnowaznej warto$ci dowodowej. W przypadkach, gdy potwierdzenie
poniesienia ww. dokumentami nie jest mozliwe, dowodem zaptaty jest dokument okreslony
przez Instytugj Zarzadzajaca w szczegétowych wytycznych kwalifikowania wydatkow w
Programie Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska - Republika Stowacka 2007-
2013.

Przy rozliczaniu wydatkébw w ramach mikroprojektu Beneficjent wgeosprzelicznik
walutowy wg Kusu Europejskiego Banku Centralnego obowigzujacego w przedostatnim
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dniu roboczym Komisji Europejskiej w ostatnim miesiacu kwartalu, ktorego rozliczenie

dotyczy.

Ponizej przedstawiono niektore pozycje kosztéw zwiazanych z projektem.

4.4.1. Przyklady wydatkow kwalifikujacych si¢ w ramach mikroprojektow

koszt pracy zwiazanej z realizacja projektu, wyrazony jako wynagrodzenie
oraz wszelkie skladki na ubezpieczenie spoleczne oraz pozostate koszty
zwigzane z wynagrodzeniem,

koszty podrézy oraz przewidziane prawem diety dla personelu
zaangazowanego w realizacjg projektu,

koszty zakupu sprze¢tu (nowego 1 uzywanego) zwiazanego z realizacja
projektu, jesli koszt ten nie odbiega od warto$ci rynkowej,

koszty bezposrednio Zwiazane z wykonywaniem projektu
(np. rozpowszechnianie informacji, wydanie publikacji, organizacji spotkan,
konferencji, opracowanie i utrzymanie strony internetowej projekt
thumaczenia),

koszty towarow konsumpcyjnych 1 dostaw zwiazanych z realizacja projektu,

uwzglednione w budzecie projektu odpisy amortyzacyjne sprz¢tu dokonywane
tylko dla okresu realizacji projektu i pod warunkiem, ze zakup tego sprz¢tu nie
zostat sfinansowany z dotacji krajowych lub wspolnotowych,

zaplanowany w budzecie projektu 1 udokumentowany wktad rzeczowy,
nie powodujacy powstania faktycznego wydatku pienigznego (nicodptatna,
dobrowolna praca na zasadzie wolontariatu); przy czym nalezna refundacja
z EFRR zostanie pomniejszona o0 koszty kwadifralne wktadu
niepieni¢znego,

wydatki zwiazane z podwykonawstwem jesli specyfika projektu tego wymaga
1 pod warunkiem, ze nie prowadzi to do zwigkszenia catkowitych wydatkow
na projekt,

wydatki dotyczace realizacji inwestycji niezbednych do wdrozenia
mikroprojektow i powiazanych z przedsigwzigciami o charakterze ,,migkkim”
z dziedziny kultury, sportu, turystyki i ochrony srodowiska (np. wykonanie
matej infrastruktury, drobne remonty, adaptacje i rozbudowy, zakupy
inwestycyjne),

koszty ogdlne pod warunkiem, Ze oparte sa na kosztach rzeczywistych z tytutu
realizacji danej operacji lub na $rednich rzeczywistych kosztach z tytutu
operacji tego samego rodzaju. Stawki ryczattowe oparte na srednich kosztach
nie moga przekroczy¢ 15 % calkowitych wydatkow kwalifikowanych
w projekcie. Obliczone stawki ryczattowe sa odpowiednio udokumentowane
i poddawane okresowej weryfikaciji.

podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy gdy:

v’ zostal faktycznie poniesiony przez beneficjenta i beneficjent nie ma
prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT. Wéwczas beneficjent
zobowiazany jest zalaczy¢ do wniosku o platno$¢ oswiadczenie,

w ktorym zadeklaruje, czy w ramach realizowanego projéktizie
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miat mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT poniesionego w zwiazku
z realizacja projektu

4.5. Dopuszczalne zmiany w projekcie.

Obowiazkiem beneficjenta jest niezwloczne zglaszanie istotnych zmian w trakcie realizacji
mikroprojektu Euroregionowi TatryBeskidy, Karpackiemu oraz Wyzszym Jednostkom
Terytorialnym krajow Presovskiego i Zilinskiego. Zmiany zwiazane z przesunigciami
termindw realizacji dziatan wykraczajace poza okres realizacji mikroprojektu zapisany
W umowie, zmiany dotyczace numeru konta bankowego czy adresu beneficjenta itp.
wymagaja pisemnego zgloszenia i sporzadzenia aneksu do umowy.

W przypadku stowackich mikrobeneficjentéw: zmiana adresu lub rachunku bankowego
wymaga zgloszenia tego faktu na piSmie do VUC jako ,,zgltoszenie zmiany”. W takiej sytuacji
nie bedzie konieczne aneksowanie umowy.

Dopuszczalne sa zmiany w realizacji budzetu mikroprojektu, ktoére nie przekraczaja 20%
wartosci  kosztow kwalifikowalnych w ramach gltownych kategorii budzetowych
mikroprojektu. O tym fakcie nalezy jednak poinformowa¢ wiasciwy Euroregion/VUC.

UWAGA:

Niedopuszczalne sa zmiany zwigkszajace wydatki w kategorii 6. Koszty przygotowawcze
oraz w kategorii 8. Koszty ogoIn@aterialy biurowe, telefony, elektrycznosé, ogrzewanie,
wynajem powierzchni biurowej)

Zmiany powyzej 20% wartosci kosztow kwalifikowalnych w ramach glownych kategorii
budzetowych mikroprojektu oraz zmiany dotyczace podniesienia o wigcej niz 10% wartos$ci
wydatkéw zwiazanych z wynagrodzeniem personelu (tzn. koszty osobowe dotyczace
pracownikow zatrudnionych na potrzeby realizacji projektupmach mikroprojektu moga
by¢ dokonane tylko w uzasadnionych przypadkach i wytacznie po uzyskaniu pisemnej zgody
Euroregionu / VUC. Euroregion lub Wyzsza Jednostka Terytorialna ma prawo nie zgodzi¢ si¢
na zaproponowane przez beneficjenta zmiany dotyczace realizacji mikroprojektu
I wypowiedzie¢ umowg.

Negocjacje w celu zmiany w gléwnych etapach realizacji projektu (i aneksowania umowy)
moze rowniez zainicjowa¢ Euroregion lub Wyzsza Jednostka Terytorialna, o ile stwierdzi
taka potrzebg w wyniku analizy raportow i kontroli mikroprojektu.

4.6. Procedura dotyczaca nieukonczonych projektow.

Jesli po zawarciu umowy o dofinansowanie mikroprojektu beneficjent rezygnuje z realizacji
mikroprojektu, to musi niezwtocznie pisemnie powiadomic o tym wtasciwy Euroregion/VUC.
Informacja ta powinna zawiera¢ uzasadnienie takiej decyzji oraz opis stanu zaawansowania
realizacji mikroprojektu. Jezeli realizacja mikroprojektu byta rozpoczeta 1 zostaty poniesione
wydatki/przekazane ptatnosci to Euroregion lub Wyzsza Jednostka Terytorialna zadecyduje
0 wysokosci srodkow, podlegajacej refundacji lub zwrotowi - w zaleznosci od dotychczas
osiagnigtych rezultatow projektu.
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4.7. Przechowywanie i archiwizacja dokumentow projektu.

Wszystkie dokumenty zwiazane z wdrazaniem 1 finansowaniem projektu nalezy
przechowywa¢ (oryginaly lub kopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem) w terminie
trzech lat od daty wyplacenia przez Komisjg Europejska salda koncowego dla Programu.

Biorac pod uwage regulacje zawarte w Rozporzadzeniu 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
minimalny termin przechowywania dokumentacji uptywa po trzech latach od daty zamkniecia
Programu, czyli najp6zniej w dniu 31.VII1.2020 r.

W przypadku pogpowania sadowego lub na wniosek Komisji Europejskiej termin ten moze
zosta¢ zawieszony, co bgdzie oznaczalo przedtuzenie terminu przechowywania dokumentow.
Wowczas Euroregion lub Wyzsza Jednostka Terytorialna z odpowiednim wyprzedzeniem
poinformuje o tym fakcie beneficjentow.

Wszystkie dokumenty musza by¢ dostgpne na zyczenie Euroregionu lub Wyzszej Jednostki
Terytorialnej, MVRR RS oraz Instytucji Zarzadzajacej, a takze innych instytucji
uprawnionych do kontroli. W trakcie kontroli beneficjent jest zoleaviy do przedstawienia
wszelkiego rodzaju dokumentacji. W przypadku kiedy ten obowiazek nie zostanie speiniony,
zachodzi konieczno$¢ zwrotu otrzymanych na realizacj¢ mikroprojektu srodkéw, wraz z
odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych.

Obowiazkowo nalezy przechowywa¢ nastgpujace dokumenty (lub kopie):
= zatwierdzony wniosek o dofinansowanie mikroprojektu,
= pismo informujace o akceptacji wniosku i przyznaniu srodkéw z EFRR,
* umowg o dofinansowanie mikroprojektu,
= faktury i inne dokumenty potwierdjace poniesienie wydatkow,
* wyciagi z konta bankowego (subkonta mikroprojektu),

» dokumenty potwierdzajace realizacj¢ dzialan w ramach mikroprojektu
(dokumentujace osiagnigcie wskaznikow produktow),

= wnioski o ptatno$¢ dot. wydatkéw poniesionych w ramach mikroprojektu ,

= wszelkie istotne pisma wysylane 1 otrzymywane, w tym zwlaszcza
korespondencj¢ dotyczaca zmian w projekcie,

* umowy z wykonawcami wraz z dokumentacja dotyczaca sposobu wytonienia

wykonawcy
* dokumentacjg potwierdzajaca osiagnigcie wskaznikow rezultatow.

5. Monitoring i sprawozdawczos¢.

Euroregiony oraz Wyzsze Jednostki Terytorialne krajow PreSovskiego i Zilinskiego. beda
przeprowadzaly monitoring mikroprojektow. Begdzie on polegal na analizie danych
obrazujacych postgp we wdrazaniu projektu (na podstawie przedktadanych przez
beneficjentow kwartalnych raportéw z postgpu realizacji projektu), uczestnictwie
przedstawicieli Euroregionu Iub Wyzszej Jednostki Terytorialnej w wydarzeniach
realizowanych w ramach mikroprojektéw. Takieialnie umozliwia oceng realizacji
projektu w odniesieniu do zaplanowanych celow.
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5.1. Raporty beneficjentow.

Beneficjent ma obowiazek przedstawiania Euroregionowi lub Wyzszej Jednostce
Terytorialnej raportow kwartalnych z postgpu realizacji mikroprojektu sporzadzonych na
obowiazujacym formularzu dostgpnym na stronach internetowych Euroregindw Beskidy,
Karpacki i Tatry (w jezyku polskim) oraz Wyzszych Jednostek Terytorialnych w Zilinie
1 PreSovie (w jezyku stowackim). Raport ten sktada si¢ z dwoch czesci:

= rzeczowe] —dotyczacej merytorycznego sprawozdania z postepu realizacji
mikroprojektu (zrealizowane dziatania, osiagnigte wskazniki
produktow/rezultatow);

» finansowej- dokumentujacej poniesienie przez beneficjenta (i ewentualnie
partnera krajowego - jesli jego wudzial finansowy zaplanowano
w mikroprojekcie) wydatkow w ramach mikroprojektu.

Zatem raport ten stanowi réwniez podstawe uzyskania po$wiadczenia potwierdzajacego
kwalifikowalno$¢ wydatkéw poniesionych w danym okresie, o ktérych refundacj¢ wnioskuje
beneficjent. Kazdy beneficjent jest zobowiazany dostarczaé raport z postepu realizacji
mikroprojektu do Euroregionu Beskidy, Karpackiego i Tatrgz doWyzszych Jednostek
Terytorialnych krajowPresovskiego i Zilinskiego w terminie do 5 dni kalendarzowych po
uptywie kwartatu kalendarzowego.

Ponadto w terminie do 30 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji rzeczowe;j
mikroprojektu beneficjent sporzadza raport koncowy, ktéry stanowi jednocze$nie wniosek
o ptatnos¢ koncowa w ramach mikroprojektu.

Przed sporzadzeniem raportu z postgpu realizacji mikroprojektu nalezy zapoznaé si¢ ze
szczegOtowa instrukcja jego wypelniania dostepna na stronach internetowych wiasciwych
Euroregiond i Wyzszych Jednostek Terytorialnych.

W _przypadku nie wplyniecia raportu w_ wymaganym terminie Euroregion lub Wyzsza
Jednostka Terytorialna wystepuja do beneficjenta z ponagleniem. Nie zlozenie raportu mimo
wezwania do jego zlozenia moze stanowi¢ podstawe do rozwigzania umowy
o dofinansowanie.

6. Kontrola projektu.

Kontrola mikroprojektow w Programie Wspodlpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-
Republika Stowacka 2007-2013 jest wielostopniowa 1 w jej realizacj¢ zaangazowane sa rézne
podmioty. W ramach zarzadzania Programem oraz nadzoru nad realizacja mikroprojektow
prowadzone sa kontrole. Do ich przeprowadzenia uprawnione sa zar6wno podmioty biorace
bezposredni udziat we wdrazaniu Programu (Euroregiony i Wyzsze Jednostki Terytorialne,
Urzedy Wojewodzkie pelniace funkcje Instytucji Kontroli Pierwszego Stopnia po stronie
polskiej, MRR RP jako Instytucja Zarzadzajaca oraz Instytucja Certyfikujaca, Instytucja
Audytowa, MVRR SR jako Instytucja Kontroli Pierwszego Stopniatpmie stowackiej, jak
i inne uprawnione jednostki.
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6.1. Kontrola | stopnia.

Beneficjent (po podpisaniu umowy o dofinansowanie mikroprojektu) uprawniatydye
wnioskowania o refundacj¢ poniesionych kosztow do witasciwego Euroregionu lub VUC
nie czgsciej niz raz na kwartal. Po ztozeniu przez beneficjenta raportu z postgpu realizacji
mikroprojektu wraz z dokumentami finansowsiegowymi potwierdzajacymi poniesienie
wydatkow w ramach mikroprojektu, Euroregion/VUC sprawdza dokumentacj¢ rozliczeniowa
pod wzgledem formalnym, merytorycznym i finansowym. W przypadku stwierdzenia btedow
zwraca si¢ do beneficjenta o dokonanie stosownych korekt. Kontroli pierwszego stopnia
podlega kazdy wydatek poniesiony w ramach kazdego realizowanego mikroprojektu,
w oparciu o zlozone przez beneficjenta poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie
rachunkéw, faktur i innych dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz
z potwierdzeniem ich zaplaty (stanowiace podstawe rozliczenia poszczegélnych kategorii
wydatkéw zaplanowanych w budzecie mikroprojektu) po stronie polskiej 1 oryginatly
dokumentow po stronie stowackiej. Refundacj¢ srodkéw z EFRR 1 budzetu panstwa polskiego
lub stowackiego beneficjent moze otrzymaé pod warunkiem poswiadczenia wnioskowanych
do refundacji wydatkow jako kwalifikowalne, poniesione w ramach zatwierdzonego budzetu
mikroprojektu, zgodnie z przepisami prawa krajowego i wspolnotow2geoydanie takiego
poswiadczenia przez Instytucj¢ Kontroli Pierwszego Stopnia wnioskuje wtasciwy Euroregion
lub VUC po zaakceptowaniu pod wzgledem formalnym, merytorycznym i finansowym
ztozonej przez beneficjenta dokumentacji rozliczeniowej. Stosowne poswiadczenia wydatkow
wystawiaja uprawnione do tego Instytucje Kontroli Pierwszego Stopnia.

po stronie polskiej:

= Malopolski Urzad Wojewodzki w Krakowie (wlasciwy dla wnioskow
ztozonych do Euroregionu ,,Tatry”),

» Podkarpacki Urzad Wojewoddzki w Rzeszowie (wlasciwy dla wnioskow
ztozonych do Euroregionu Karpackiego),

= Slaski Urzad Wojewodzki w Katowicach (whasciwy dla wnioskéw ztozonych
do Euroregionu Beskidy),

a po stronie stowackiej:

= Ministerstwo Budownictwa Rozwoju Regionalnego Republiki Stowackie;
( wlasciwy dla wnioskéw ztozonych do VUC Preszow/Zylina).

6.2. Kontrola projektu na miejscu.

Kontrola projektow na miejscu jest forma weryfikacji wydatkow potwierdzajaca, ze
wspotfinansowane towary i ustugi zostaly dostarczone, oraz ze wydatki zadeklarowane przez
beneficjentow na dziatania dotyczace mikroprojektow zostaty rzeczywiscie poniesione 1 sa
zgodne z zasadami wspolnotowymi i krajowymi.

Planowe kontrole na miejscu, przeprowadzane sa zgodnie z zatwierdzonym rocznym planem
kontroli przedstawionym Instytucji Zarzadzajacej Programem w wymiarze 10 %
zatwierdzonych do realizacji mikroprojektow — dt strony polskiej. \dypadku strony
stowackiej w wymiarze 5 % zatwierdzonych do realizacji mikroprojektow.

Dobér projektow do kontroli planowej przez Euroregiony/VUC odbywa si¢ w oparciu
o zatwierdzona przez 1Z metodologi¢ doboru projektéw do kontroli.
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Kontrola przeprowadzana na miejscu realizacji projektu obejmuje migdzy innymi oceng
prawidtowos$ci 1 skuteczno$ci jego realizacji, w tym zgodnos$ci z politykami Wspolnoty.
Kontrole stuza sprawdzeniu prawidtowosci realizacji projektu zgodnie z umowa
0 dofinansowanie projektu, zawieranej pomigdzy Euroregionem/VUC a beneficjentem.
Wyniki kontroli stluza m.in. poswiadczeniu prawidtowosci realizacji projektu w ramach
sporzadzanych przez Euroregiony/VUC wnioskéw o certyfikacj¢ wydatkow do Instytucji
Kontroli Pierwszego Stopnia.

Przeprowadzone kontrole stanowia takze podstawe do sporzadzenia ewentualnych raportow
0 nieprawidlowosciach. Wyniki kontroli potwierdzajace prawidlowa realizacj¢ projektu lub
usunigcie nieprawidtowosci wskazanych w informacji pokontrolnej, potwierdzone w trakcie
czynnosci kontrolnych, oraz zatwierdzenie sprawozdania koncowego z realizacji projektu sa
warunkiem dokonania ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta.

Kontrola w miejscu realizacji prdgga lub w siedzibie beneficjenta sklada sig
z nastgpujacych podstawowych etapow:

a) zaplanowania czynnosci kontrolnych (powotanie zespotu kontrolujacego przez
Euroregion/VUC; sporzadzenie upowaznien do kontroli),

b) przekazania zawiadomienia o kontroli beneficjentowi,
C) przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych u beneficjenta,

d) sporzadzenia i przekazania kontrolowanemu beneficjentowi informacji pokontrolne;j
wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi,

e) raportowania o ewentualnych nieprawidtlowosciach zgodnie z systemem raportowania
o nieprawidlowos$ciach.

W przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu pojawiaja si¢ sygnaty nieprawidlowos$ciach,
Euroregion/VUC przeprowadzkontrole dorazna, ktorej celem jest weryfikacja postgpu
rzeczowo — finansowego danego projek{iontrole dorazne nie sa ujete w rocznym planie
kontroli, a potrzeba ich przeprowadzenia wynika z podejrzenia wystapienia istotnych
uchybien w realizacji projektu lub wynika z zaistnienia podejrzenia popelnienia oszustwa
przez beneficjeat lub przestanek $wiadczacych o podejrzeniu popetienia innych
powaznych nieprawidlowo$ci. Po kazdej kontroli podmiot ja wykonujacy przygotowuje
raport, zawierajacy zalecenia pokontrolne. Beneficjent jest zobowiazany do usunigcia
wskazanych nieprawidlowosci w wyznaczonym terminie, Wwrzeciwnym razie nastapi
rozwiazanie umowy i konieczno$¢ zwrotu otrzymanych srodkéw. Kontrole moga ograniczac
si¢ do sprawdzenia czg$ci dokumentacji finansowej i technicznej dotyczacej realizacji
projektu (kontrola postepow projektu), jak rowniez moga obejmowaé wizytacje na miejscu
realizacji projektu oraz kontrole 1 weryfikacj¢ dokumentacji finansowej. Sprawdzenie
dokumentacji finansowej i technicznej projektu moze odbywaé si¢ zardéwno w siedzibie
beneficjenta, jak i w siedzibiénstytucji wykonujacej kontrol¢ po dostarczeniu przez
beneficjenta odpowiednich dokumentéw, ktore maja by¢ kontrolowane. Kontrola
dokumentacji moze nastapi¢ w kazdym momencie realizacji projektu.

Beneficjent w trakcie realizacji projektu zobowiazany jest do umozliwienia przedstawicielom
upowaznionych instytucji wykonania kontroli na miejscu realizacji projektu. W trakcie takiej
kontroli beneficjent jest zobowiazany do przedstawienia wszelkiego rodzaju dokumentacji,
jak réwniez zapewnienia kontrolerom dostgpu do miejsca prac zwiazanych z projektem.
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Beneficjent zobowiazany jest takze do przechowywania wszelkiego rodzaju dokumentacji
zwiazanej z realizacja projektu przez okres wskazany w rozdziale 4.7. niniejszych

wytycznych.

6.3. Kontrola innych upowaznionych podmiotow.

Beneficjent moze zosta¢ skontrolowany przez inne podmioty dziatajace na podstawie
powszechnie obowiazujacych aktéw prawa. W szczegolnosci realizacja projektu moze by¢
kontrolowana przez:

» Najwyzsza Izbe¢ Kontroli,2 (po stronie polskiej) orazopstronie stowackiej
przez: Ministerstwo Finansow Republiki Stlowackiej i1 Najwyzszy Urzad
Kontroli

» Europejski Trybunal Obrachunkowy,
» Komisje¢ Europejska.

Podobnie jak w poprzednich przypadkach kontrole moga mie¢ charakter weryfikacji
dokumentacji projektu jak i wizytacji na miejscu realizacji projektu.

7. Wykaz zalacznikow.
I Lista kwalifikowanych beneficjentow z Republiki Slowacji.

1. Pastwo (Republika Stowacji)

2. Samorzd terytorialny (i jego jednostki organizacyjne)
a) Nadrzdne jednostki terytorialne (regiony samglawe) zgodnie ustaw nr
302/2001 i paniejszymi regulacjami prawnymi
b) Gminy zgodnie z ustanr 369/1990 i péniejszymi regulacjami prawnymi
c) Dzielnice miast zgodnie z ustawnr 369/1990 i p#niejszymi regulacjami
prawnymi
d) Stowarzyszenia gmin zgodnie z usiamr 369/1990 i pgniejszymi regulacjami
prawnymi

3. Organizacjami bugktowymi:
a) pastwa (Np. organizacje budtu pastwowego zgodnie z ustawnr 303/1995
i pozniejszymi regulacjami prawnymi)
b) regiondw samordowych (zgodnie z ustaw nr 583/2004 i péniejszymi
regulacjami prawnymi)
c) gminy (zgodnie z ustaynr 583/2004 i pgniejszymi regulacjami prawnymi)
d) dzielnice miast (zgodnie z ustawnr 583/2004 i p#niejszymi regulacjami
prawnymi)

4. 1zby — samorglowe grupy interesow
a) Stowacka Izba Handlowo-Przemystowa (zgodnie z ustawa nr 9/1992 i paniejszymi
regulacjami prawnymi)
b) Stowacka Izba ds. Rolnictwa i Sywienia (zgodnie z ustaw nr 30/1992
i pozniejszymi regulacjami prawnymi)

5. Szkoty
a) podstawowe (wlacznie ze szkotami artystycznymi), szkoly $rednie i ich zatozyciele,

2 Na mocy ustawy z dnia 23 grudnia 1994wrokNajwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2001 r. nr 85 poz. 937 ze
zm.).
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instytucje szkoleniowe, jednostki prawne wymienione w punktach-&; @etytucje
edukacji przedszkolnej lub ich zatozyciele, podstawowe szkoty specjalne, regionalne
jednostki edukacyjne (zgodnie z ustanv 596/2003 i péniejszymi regulacjami
prawnymi); szkoty prywatne i koscielne.
6. Publiczne i péastwowe uniwersytety (zgodnie z ustavar 131/2002 i péniejszymi
regulacjami prawnymi)
a) uniwersytety zatozone zgodnie z ustaywnr 131/2002 i péniejszymi regulacjami
prawnymi
7. Fundusze ninwestycyjne (zgodnie z ustawnr 147/1997 i pgniejszymi regulacjami
prawnymi)
8. Organizacje typu neprofit (zgodnie z ustagvnr 213/1997 i péniejszymi regulacjami
prawnym)
9. Zrzeszenia jednostek prawnych (820f ustawy nr 40/1964 i gdiejszymi regulacjami
prawnymi)
10. Organizacje cywilne (zgodnie z ustawa nr 83/199G@miefszymi regulacjami prawnymi)
11. Fundacje (zgodnie z ustawr 34/2002 i poniejszymi regulacjami prawnymi)
12. Kdscielne jednostki prawne (zgodnie z usdaw 308/1991 i pgniejszymi regulacjami
prawnymi)
a) Stowarzyszenia religijne i koelne
b) Unie kdciotéw lub stowarzyszen religijnych
c) Zarejestrowane jednostki prawne
13. Organizacje pstwowe (zgodnie z ustawr 111/1990 p#£n. zm)
14. Spotki akcyjne (zgodnie z ustawa nr 513/1991 pin. zm) 80% udziatow w jednostkach
sektora publicznego (1.2) w zarejestrowanym kapitale i 80% udziatu jednostkach sektora
publicznego (1.2) w prawie do gtosu.
15. Spéiki z ograniczona odpowiedzialnécia (zgodnie z ustawnr 513/1991 i pgniejszymi
regulacjami prawnymi) 80% udziatu w sektorze publicznym (2) w zarejestrowanym kapitale
1 80% udzialu w jednostkach sektora publicznego (2) w prawie do glosu.
16. Stowacka Akademia Nauk (zgodnie z ustat833/2002 z pgn. zm.)
17. Stowacka Telewizja Publiczna (zgodnie z ustawa 16/2004 z pon. zm.)
18. Stowackie Radio Publiczne (zgodnie z ustawa 619/2003 z pzn. zm.)
19. Matica Slovenska i jej jednostki organizacyjne posi@eapsobowst prawry (zgodnie
Z ustawg 68/1997 z pén. zm.)
20. Organizacje gestwowe zargdzapce lasami (zgodnie z ustaw13/1991 z pfn. zm.)
21.Europejskie  Zgrupowania Wspolpracy Terytorialnej (Rozporzadzenie Parlamentu
europejskiego i Rady Europejskiej nr 1082/2006 z 5.07.datgczEuropejskiego
Zgrupowania Wspotpracy Terytorialnej
22. Stowacki Czerwony Krzyz (zgodnie z ustaw460/2007 z pzn. zm)

23. Organizacje Midzynarodowe
Il Formularz wniosku dla mikroprojektéw.

III Instrukcja wypekliania standardowego wniosku o przyznanie dofinansowania ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na mikroprojekt realizowany
w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika
Stowacka 2007-2013

IV Karty oceny projektu (A -formalnej, B-technicznej)
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