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1. LISTA STOSOWANYCH POJEC

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Jeden z funduszy strukturalnych, ktérego zadaniem jest zmniejszenie dysproporcji
w poziomie rozwoju regionow nalezgcych do Unii Europejskiej. W okresie 2007-2013
wspoffinansuje on realizacje m.in. Celu 3 polityki spéjnosci Unii Europejskiej
— Europejska Wspoditprace Terytorialng, w tym jeden z jej komponentow
— Wspotprace Transgraniczna.

Europejska Wspotpraca Terytorialna

Europejska Wspotpraca Terytorialna realizowana jest w ramach Celu 3 polityki
spéjnosci UE, ukierunkowanego na umacnianie wspoétpracy transgranicznej poprzez
wspolne inicjatywy lokalne i regionalne, umacnianie wspotpracy transnarodowej za
pomocg dzialan sprzyjajacych  zintegrowanemu rozwojowi terytorialnemu
powigzanemu z priorytetami  WspOipracy oraz umacnianiu  wspoOtpracy
miedzyregionalnej i wymiany doswiadczen.

Fundusz Mikroprojektow

Fundusz Mikroprojektow to $rodki przeznaczone na realizacje mikroprojektow,
wydzielone w ramach Il Osi priorytetowej Programu Wspébtpracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007-2013 , ktérej celem jest wsparcie
inicjatyw lokalnych (mikroprojektdw) poprzez promowanie wspoétpracy pomiedzy
spotecznosciami po obu stronach granicy dla poprawy sfery spotecznej
i gospodarczej zycia mieszkancéw pogranicza oraz rozwoju stosunkow
dobrosasiedzkich.

Instytucja Audytowa

Instytucja powotana przez kraje cztonkowskie Unii Europejskiej na podstawie art. 59
Rozporzadzenia Rady (WE) 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r., ustanawiajgcego
przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgcego
Rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 (zwanego dalej Rozporzadzeniem (WE) nr
1083/2006) z siedzibg na terenie kraju Instytucji Zarzadzajgcej, wykonujgca
czynnosci, o ktorych mowa w art. 62 Rozporzadzenia 1083/2006. W Programie
Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska - Republika Stowacka
2007-2013 Instytucja Audytowa zostala umiejscowiona w Polsce, w pionie
Generalnego Inspektora  Kontroli Skarbowej w  Ministerstwie  Finanséw.



Instytucja Certyfikuj aca

Instytucja powotana przez kraje cztonkowskie Unii Europejskiej na podstawie art. 59
Rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006, wykonujgca czynnosci o ktérych mowa w art. 61
Rozporzadzenia 1083/2006, zapewniajgca m.in. przeprowadzanie operacji
finansowych ze $rodkami Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
zwigzanych z realizacja Europejskiej WspoOtpracy Terytorialnej. W Programie
Wspoipracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka
2007-2013 obowigzki Instytucji Certyfikujgcej bedq realizowane przez Departament
Instytucji Certyfikujacej w polskim Ministerstwie Rozwoju Regionalnego z siedzibg
w Warszawie.

Departament Ekonomiczno - Finansowy w MRR

Departament, ktory w imieniu |Z odpowiada za realizacje zadan zwigzanych
z obstugg ptatnosci wobec Partnera Wiodacego: obstuge rachunkow bankowych
i dokonywanie ptatnosci.

Komitet Monitoruj acy

Organ powotany przez Rzeczpospolitag Polskg i Republike Stowacka , w mys| art. 63
Rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006, odpowiedzialny za monitorowanie postepu
osiggnietego w ramach realizacji Programu WspoOtpracy Transgranicznej PL-SK
2007-2013 i wybor projektéw przeznaczonych do dofinansowania.

Kontrola I-go stopnia

Zgodnie z zapisami art. 16 ust. 1 Rozporzadzenia nr 1080/2006 panstwo
cztonkowskie ustanawia system kontroli umozliwiajgcy weryfikacje w ciggu
3 miesiecy (liczac od dnia przedstawienia kontrolerowi I-go stopnia wydatkow do
weryfikacji) legalnosci i prawidtowosci wydatkéw zadeklarowanych przez kazdego
Partnera, a w szczegolnosci zasadnosci wydatkow zadeklarowanych przez kazdego
Partnera uczestniczacego operacji, jak réwniez zgodnosci tych wydatkow
i zwigzanych z nimi operacji z przepisami wspolnotowymi i krajowymi.
W Programie Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika
Stowacka 2007-2013 funkcje instytucji prowadzacych kontrole I-go stopnia po stronie
polskiej petlnig wiasciwi wojewodowie, po stronie stowackiej Ministerstwo
Budownictwa i Rozwoju Regionalnego/ Ministerstwo Gospodarki Ziemia, Srodowiska
Naturalnego i Rozwoju Regionalnego Republiki Stowackiej.

Instytucja Zarz gdzajaca

Instytucja powotana przez kraje cztonkowskie Unii Europejskiej na podstawie art. 59

Rozporzadzenia (WE) 1083/2006 oraz zgodnie z zapisami Programu WspoOtpracy

Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007-2013,
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zatwierdzonego decyzjg Komisji Europejskiej w dniu 20 grudnia 2007 r. Funkcja
Instytucji Zarzadzajgcej ww. programem zostata powierzona polskiemu Ministrowi ds.
Rozwoju Regionalnego. Zadania Instytucji Zarzadzajacej, o ktorych mowa w art. 60
Rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006, wykonuje Departament Wspotpracy
Terytorialnej w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego z siedzibg
w Warszawie.

Koordynator Krajowy

Koordynator Krajowy jest zagranicznym partnerem Instytucji Zarzadzajacej,
dziatajgcym w imieniu panstwa czionkowskiego biorgcego udziat w programie,
w zakresie opracowywania i akceptacji decyzji, przepiséw, procedur i procesow
dotyczacych programu, jak i poszczegdlnych projektow. Koordynator Krajowy
odpowiada za koordynacje realizacji programu w kraju partnerskim. W ramach
Programu Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita — Republika Stowacka 2007-
2013 funkcje te petni Ministerstwo Budownictwa i Rozwoju Regionalnego Republiki
Stowackiej/Ministerstwo Gospodarki Ziemig, Srodowiska Naturalnego i Rozwoju
Regionalnego Republiki Stowackiej, ktore wspiera Instytucje Zarzadzajacq
w koordynowaniu odpowiednich dziatan zwigzanych z Programem w Republice
Stowackiej oraz odpowiada za przekazywanie ptatnosci z budzetu narodowego do
stowackich Partnerow Wiodacych/Partnerow.

W zwigzku z delimitacjg MBIRR RS oraz zgodnie z ustawg nr 37/2010 Z.z
zmieniajgcq ustawe nr 575/2001 Z.z o organizacji dziatania rzadu i wiadzy publicznej
w brzmieniu poézniejszych przepisow, kompetencje Ministerstwa Budownictwa
i Rozwoju Regionalnego wg niniejszych przepisow prawnych, z dniem 1 lipca 2010
r.przechodza na Ministerstwo Gospodarki Ziemia, Srodowiska Naturalnego i Rozwoju
Regionalnego Republiki Stowackiej (MGZSNIRR RS).

Mikrobeneficjent

Podmiot (wnioskodawca mikroprojektu), ktoremu udzielone zostaje na realizacje
mikroprojektu dofinansowanie z EFRR i budzetu panstwa przekazywane przez
Partnera Projektu Parasolowego.

Mikroprojekt

Jest to wyodrebnione przedsiewziecie realizowane przez mikrobeneficjenta
w ramach Projektu Parasolowego.

NTS
Jednostka Terytorialna przyjeta wedtug Nomenklatury Jednostek Terytorialnych do
Celow Statystycznych.

Partner mikroprojektu

Podmiot realizujgcy mikroprojekt wspolnie z wnioskodawca (mikrobeneficjentem) na
zasadach okreslonych w Porozumieniu Partnerskim.
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Partnerzy Projektu Parasolowego

Podmioty wspdlnie realizujgce Projekt Parasolowy zwigzane ze sobg Umowg
partnerskg. Sg to: po stronie polskiej: Euroregion Karpacki, Euroregion Beskidy,
Euroregion Tatry a po stronie stowackiej Wyzsza Jednostka Terytorialna
z Preszowa i Wyzsza Jednostka Terytorialna z Zyliny.

Partner Wiod acy

Partner Projektu Parasolowego, ktory w imieniu pozostatych PPP sktada wniosek
o dofinansowanie projektu parasolowego z EFRR. Po zatwierdzeniu PP, podpisuje
z Instytucjg Zarzadzajgcg umowe o0 dofinansowanie projektu oraz ponosi
odpowiedzialnos¢ organizacyjng, merytoryczng i finansowg za projekt. Funkcje PW
w Programie Wspotpracy Transgranicznej PL-SK 2007-2013 w pierwszym okresie
wdrazania programu (alokacja na lata 2007-2010) petni Euroregion Karpacki.

Podkomitet Monitoruj acy

Organ powotany wspoélnie przez cztonkéw Komitetu Monitorujgcego na potrzeby
wdrazania Funduszu Mikroprojektéw. Podkomitet Monitorujgcy rozpatruje wszystkie
mikroprojekty zlozone w Programie WspoOtpracy Transgranicznej Rzeczpospolita
Polska — Republika Stowacka 2007-2013 w ramach Ill Osi priorytetowej — Wsparcie
inicjatyw lokalnych (mikroprojekty) i podejmuje decyzje o ich zatwierdzeniu do
dofinansowania ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Zespot Ekspertéw

Zespo6t dokonujacy oceny technicznej ztozonych mikroprojektow w danym naborze
do wiasciwego Euroregionu/WJT, ktére przeszty pozytywnie etap oceny formalnej
i kwalifikowalnosci.

W jej sklad wchodzg wyznaczeni eksperci whasciwego Euroregionu/WJT
z zatwierdzonej przez PKM listy ekspertow, przewodniczacy oraz sekretarz.
Przewodniczgcego Zespotu Ekspertow wyznacza wtasciwy PW, PPP.

Ocena dokonywana jest na podstawie ,Karty oceny technicznej mikroprojektu”
zgodnie z przyjetymi wytycznymi. Czas trwania prac Zespotu Ekspertow wyznacza
wiasciwy Euroregion/WJT u ktorego odbywa sie ocena na podstawie listy ziozonych
projektow.

Podrecznik Programu

Dokument przygotowany wspoélnie przez kraje partnerskie uczestniczace
w Programie, ktory zawiera bardziej szczegOtowe informacje niz dokument
programowy w zakresie: przedsiewzieé, beneficjentow, instytucji wdrazajacych,
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sposobu wdrazania i planu finansowego dla kazdego tematu wspotpracy Programu.
Dokument podlega zatwierdzeniu przez Komitet Monitorujacy.

Program Operacyjny Wspotpracy Transgranicznej PL-SK 2007-2013

Podstawowy dokument programowy opracowany w ramach Celu 3 Europejskiej
Wspoétpracy Terytorialnej dotyczacy polsko-stowackiej wspoétpracy transgranicznej,
zatwierdzony przez Komisje Europejskg dnia 20.12.2007 roku.

Projekt Parasolowy

Projekt realizowany w Programie Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska
— Republika Stowacka 2007-2013 w ramach Il Osi priorytetowej polegajacy na
wdrazaniu Funduszu Mikroprojektow.

Srodki na zarz adzanie FM
Srodki wydzielone w ramach Il osi priorytetowej Programu przeznaczone na
pokrycie kosztow zarzadzania i promocji FM ponoszonych przez PW oraz PPP.

FM i srodki na zarzadzanie FM stanowig tacznie kwote srodkow przeznaczonych na
realizacje dziatan w ramach Il osi priorytetowej PWT PL-SK.

Rozporz adzenie EFRR

Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z 5 lipca 2006
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz uchylajgce
rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999.

Rozporz adzenie Ogolne

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce ogolne
przepisy Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr
1260/1999, z pdzniejszymi zmianami.

Rozporz adzenie Wykonawcze

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z 8 grudnia 2006 ustanawiajgce zasady
wprowadzania w zycie Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgce
ogolne przepisy Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenie (WE) nr
1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, z pdzniejszymi zmianami.



2. WYKAZ STOSOWANYCH SKROTOW

EFRR
EWT

FM
MRR PL

MBiRR RS/
MGZSNIRR RS

NTS
PKM
PWT PL-SK

PL
PP
PPP
PW
SK
WST
WJT
UE

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Europejska Wspétpraca Terytorialna

Fundusz Mikroprojektow

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Rzeczpospolitej Polskiej

Ministerstwo Budownictwa i Rozwoju Regionalnego Republiki
Stowackiej/ Ministerstwo Gospodarki Ziemiag, Srodowiska
Naturalnego i Rozwoju Regionalnego Republiki Stowackie]

Instytucja Audytowa

Instytucja Certyfikujgca

Instytucje Kontrolne

Instytucja Zarzgdzajaca

Departament Ekonomiczno — Finansowy w MRR
Komisja Europejska

Koordynator Krajowy

Komitet Monitorujacy

Terytorialne Jednostki Statystyczne

Podkomitet Monitorujacy

Program Wspétpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska —
Republika Stowacka 2007-2013

Rzeczpospolita Polska

Projekt Parasolowy

Partner Projektu Parasolowego
Partner Wiodacy

Republika Stowacka
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3. WPROWADZENIE

Podrecznik wdrazania mikroprojektéw w ramach PWT PL-SK 2007-2013 zostat
opracowany na potrzeby instytucji zaangazowanych we wdrazanie mikroprojektéw
na pograniczu polsko-stowackim. Celem powyzszego dokumentu jest okreslenie
zasad i procedur wdrazania PP, w tym roli i zadan PPP. W zwigzku z tym, niniejszy
podrecznik jest narzedziem metodologicznym dla wszystkich podmiotow
uczestniczacych w cyklu projektowym PP oraz jest wigzacy dla PPP, a opisane
w nim procedury sg obowigzujgce.

Mikroprojekty sa kontynuacjg ,Wspodlnego Funduszu Matych Projektow”
realizowanego od 2000 roku na pograniczu polsko-stowackim przez Euroregiony
Beskidy, Tatry i Karpacki w ramach przedakcesyjnego programu UE Phare CBC oraz
dziatania 2.3 ,Wsparcie inicjatyw lokalnych” w ramach Programu Inicjatywy
Wspolnotowe] INTERREG I1lIA Polska-Republika Stowacka 2004-2006. W okresie
programowym 2007-2013 mikroprojekty kontynuowane sg w ramach EWT. Jednym
Z priorytetow tematycznych EWT jest wspoipraca transgraniczna, w ramach ktorej
realizowany jest PWT PL-SK 2007-2013. Jego celem jest intensyfikacja opartej na
partnerstwie wspotpracy polsko-stowackiej, sprzyjajacej trwatemu rozwojowi obszaru
przygranicznego.

4. STRUKTURA INSTYTUCJONALNA PROGRAMU W ODNIESIENI U DO
REALIZACJI PP

4.1. Instytucja Zarz adzajaca (12)

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Rzeczpospolitej Polskiej, Departament
Wspéipracy Terytorialnej, jako jednostka wykonujgca zadania Instytucji
Zarzadzajgcej odpowiada za zarzadzanie catym Programem. Jednakze FM bedzie
zarzadzany przez PPP, ktérzy w funkcji PW oraz PPP ponoszg catkowitg
odpowiedzialnos¢ za FM w ramach danej narodowej czesci. Kompetencje 1Z
okreslone zostaly w Programie Operacyjnym Wspoipracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013.

Instytucja Zarzgdzajgca w ramach FM:

» akceptuje dokumenty dotyczace wdrazania FM oraz okresla tres¢ dokumentu
— Podrecznik wdrazania mikroprojektow,

» przedstawiciel I1Z jest przewodniczgcym KM i czitonkiem PKM,
* podpisuje umowy z PW,
* przekazuje DEF umowy o dofinansowanie PP,
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* potwierdza prawidlowos¢ merytoryczng i formalng wzoru umowy
o wspoffinansowaniu mikroprojektu,

» zatwierdza weryfikacje rzeczowg i finansowg zbiorczych raportéw z postepu
realizacji PP i przekazuje je do DEF,

o zatwierdza wnioski do rezerwy celowej budzetu panstwa i przekazuje DEF
dokumenty do wyptaty srodkdédw z budzetu panstwa na pokrycie kosztow
wspoffinansowania mikroprojektéw oraz na pokrycie kosztéw polskiej czesci
administrowania FM.

* przeprowadza kontrole.

4.2. Koordynator Krajowy (KK)

Ministerstwo Budownictwa i Rozwoju Regionalnego Republiki Stowackiej ( z dniem
1 lipca 2010 r. Ministerstwo Gospodarki Ziemig, Srodowiska Naturalnego i Rozwoju
Regionalnego) jako Koordynator Krajowy:

» przedstawiciel KK jest wspotprzewodniczacym KM i cztonkiem PKM,

« przekazuje Jednostce ds. finanséw MBIRR RS/MGZSNIRR RS dokumenty do
wyptaty srodkow z budzetu panstwa na pokrycie kosztow wspoffinansowania
mikroprojektow oraz na pokrycie kosztéw stowackiej czesci administrowania.

Szczegdtowe kompetencje KK zgodnie z Programem Operacyjnym Wspotpracy
Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013 okreslone
zostaty w Memorandum of Understanding.

4.3. Komitet Monitoruj acy (KM)

Zadania, sktad oraz procedury podejmowania decyzji KM zawiera Regulamin
Komitetu Monitorujgcego Program Wspobtpracy Transgranicznej Rzeczpospolita
Polska — Republika Stowacka 2007-2013.

Do zadan KM nalezy m.in.: zatwierdzanie Projektéw Parasolowych oraz dokumentow
wdrazania FM. KM rozpatruje ewentualne istotne zmiany w alokacjach finansowych
FM.

Dokumenty wdrazania FM to:
* Whnioski o dofinansowanie PP z EFRR
* Regulamin PKM,

e Wytyczne dla wnioskodawcow mikroprojektow. Euroregiony:  Beskidy,
Karpacki, Tatry, Wyzsze Jednostki Terytorialne: Preszow, Zylina,
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* Formularz wniosku o przyznanie dofinansowania ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego - Program Wspdipracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013. Mikroprojekty,

» Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie dofinansowania ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego - Program Wspotpracy
Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013.
Mikroprojekty,

* Wytyczne dla oceniajgcych mikroprojekty pod wzgledem formalnym
i kwalifikowalnosci oraz technicznym,

* Arkusz oceny formalnej i kwalifikowalnosci oraz arkusz oceny technicznej,

* Podrecznik wdrazania mikroprojektow.

4.4. Podkomitet Monitoruj acy (PKM)

Organ powotany wspoélnie przez cztonkéw Komitetu Monitorujgcego na potrzeby

wdrazania Funduszu Mikroprojektéw. Przewodniczacym PKM jest przedstawiciel PW

PP. Przewodniczacy desygnuje wspoOtprzewodniczgcego reprezentujgcego druga

strone. Regulamin PKM, w ktorym okreslone sg zadania i sktad PKM zatwierdza KM.

Do zadan Podkomitetu Monitorujgcego nalezy :

o zatwierdzanie  odpowiednich  mikroprojektow do  realizacji, zgodnie
z procedurami przyjetymi przez Komitet Monitorujacy,

» dokonywanie okresowego przegladu postepdéw realizacji celow priorytetu
[l Programu Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-
Republika Stowacka 2007-2013 na podstawie dokumentéw przedktadanych przez
Euroregiony: Beskidy, Karpacki, Tatry oraz Wyzsze Jednostki Terytorialne:
Preszow i Zylina,

* analiza wynikow wdrazania mikroprojektow,

» zatwierdzenie listy ekspertow,

» zatwierdzenie dokumentow:

— wzoru umowy o dofinansowanie mikroprojektu

— wzoru umowy o dofinansowanie mikroprojektu wtasnego PPP

— wzoru raportu z postepu realizacji mikroprojektu wraz z instrukcjg
wypetnienia raportu

Szczegbétowe informacje dotyczace dziatania i organizacji posiedzeh PKM
zawiera Regulamin Podkomitetu Monitorujgcego PWT PL-SK 2007-2013.

4.5. Wspdélny Sekretariat Techniczny (WST)

Zgodnie z art. 14 ust. 1 Rozporzadzenia EFRR Instytucja Zarzadzajgca tworzy
Wspolny Sekretariat Techniczny (WST), z siedzibg po stronie polskiej.
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WST wspomaga IZ i KM, a takze, w stosownych przypadkach, Instytucje Audytowg
w realizacji ich odpowiednich obowigzkoéw. Kompetencje WST okreslone zostaly
w Programie Operacyjnym Wspélpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-
Republlka Stowacka 2007-2013. Do zadah WST nalezy m.in.:
pomoc w organizacji i przygotowaniu posiedzen Komitetu Monitorujgcego;
- sporzadzanie protokotow z posiedzen KM;
- wdrazanie odpowiednich decyzji KM;
- przygotowanie pakietu dokumentow dla potencjalnych beneficjentéw
koncowych / wnioskodawcéw oraz zapewnienie jego dostepnosci;
- organizacja szkolen (we wspotpracy z wikadzami lokalnymi) dla potencjalnych
beneficjentéw / wnioskodawcoéw oraz przekazywanie informacji i doradztwo
w zakresie wlasciwego przygotowania wniosku;

- oglaszanie naboru projektéw w ramach | i Il osi priorytetowej Programu,
a takze przyjmowanie projektéw parasolowych w ramach Il osi priorytetowej
programu.;

- zapewnienie oraz koordynacja oceny formalnej oraz oceny kwalifikowalnosci
projektow w ramach | i Il osi priorytetowej i Projektu Parasolowego;

- zapewnienie oraz koordynacja oceny jakosciowej dokonywanej przy wsparciu
ekspertow regionalnych;

- przygotowanie kart informacyjnych o projektach;

- prowadzenie bazy danych zgtoszonych projektow w ramach | i Il osi
priorytetowej;

- informowanie o programie i jego promocja.

4.6 Instytucja Certyfikuj gca (IC)
Zgodnie z art. 61 Rozporzadzenia Rady nr 1083/2006, a takze art. 14
Rozporzadzenia EFRR, powotana jest Instytucja Certyfikujaca, ktorej funkcje pemni
Departament Instytucji Certyfikujacej w polskim Ministerstwie Rozwoju Regionalnego
z siedzibg w Warszawie. Kompetencje IC okreslone zostaly w Programie
Operacyjnym WspoOtpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika
Stowacka 2007-2013. Do jej zadanh nalezy w szczegolnosci:

- przygotowanie i przedktadanie Komisji Europejskiej poswiadczonych deklaraciji
wydatkow oraz wnioskow o ptatnosg;

- poswiadczanie, ze:

. deklaracja wydatkéw jest dokiadna, wynika z wiarygodnych systeméw
ksiegowych i jest oparta na weryfikowalnej dokumentacji uzupetniajacej;

. zadeklarowane wydatki sg zgodne z majgcymi zastosowanie zasadami
wspolnotowymi i krajowymi oraz zostaly poniesione w zwigzku
z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi
zastosowanie do programu.

- zapewnienie dla celow certyfikacji (poswiadczenia), ze otrzymata od Instytuciji
Zarzgdzajgce] odpowiednie informacje na temat procedur i weryfikacji
prowadzonych w zwigzku z wydatkami zawartymi w deklaracjach wydatkow;
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uwzglednienie dla celow certyfikacji wynikbw wszystkich audytéw
przeprowadzanych przez Instytucje Audytowa lub na jej odpowiedzialnosg¢;
utrzymywanie w postaci elektronicznej zapisow ksiegowych dotyczacych
wydatkow zadeklarowanych Komisiji;

prowadzenie ewidencji kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wktadu dla operacji.

4.7. Instytucja Audytowa (I1A)

Funkcje Instytucji Audytowej (IA) z siedzibg w Polsce petni Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowej w Ministerstwie Finansow z siedzibg w Warszawie. Kompetencje
IA okreslone zostaly w Programie Operacyjnym Wspotpracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013. Zgodnie z art. 62
Rozporzadzenia Rady nr 1083/2006, a takze art. 14 Rozporzadzenia EFRR,
Instytucja Audytowa odpowiada w szczegdélnosci za:

zapewnienie prowadzenia audytow w celu weryfikacji skutecznego
funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli programu operacyjnego;
zapewnienie prowadzenia audytow operacji na podstawie stosownej proby
w celu weryfikacji zadeklarowanych wydatkow;
przedtozenie Komisji, w terminie dziewieciu miesiecy od zatwierdzenia
programu operacyjnego, strategii audytu obejmujacej podmioty, ktére bedg
przeprowadza¢ powyzsze audyty, metodologie, ktdra zostanie
zastosowana, metody doboru probek danych dla potrzeb audytu operaciji
oraz indykatywny plan audytow w celu zapewnienia przeprowadzenia
audytu gtdwnych podmiotow oraz réwnomiernego rozktadu audytéw
w catym okresie programowania;
do 31 grudnia kazdego roku w latach 2008-2015:
* przediozenie Komisji Europejskiej rocznego sprawozdania
audytowego, przedstawiajgcego wyniki audytow przeprowadzonych
w okresie poprzednich 12 miesiecy, zakonczonym dnia 30 czerwca
danego roku, zgodnie ze strategig audytu dla programu operacyjnego
oraz informujgcego o wszelkich brakach wykrytych w systemach
zarzadzania i kontroli programu.
- wydawanie opinii, na podstawie kontroli i audytow przeprowadzonych na
zlecenie Instytucji Audytowej, wskazujgcych, czy system zarzadzania
i kontroli funkcjonuje skutecznie tak, aby dawac racjonalne zapewnienie, ze
deklaracje wydatkow przedstawione Komisji sg prawidiowe, oraz aby dawac
tym samym racjonalne zapewnienie, ze transakcje bedgce ich podstawg sgq
zgodne z prawem i prawidiowe;
- przedkiadanie, w stosownych przypadkach, zgodnie z art. 88, deklaraciji
czesciowego zamkniecia zawierajgcej ocene zgodnosci z prawem
i prawidtowosci danych wydatkéw
- przedtozenie Komisji Europejskiej, nie pdzniej niz do dnia 31 marca 2017 . :
deklaracji  zamkniecia, zawierajgcej ocene  zasadnosci  wniosku
o wyplate salda koncowego oraz zgodnosci z prawem i prawidtowosci
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transakcji bedacych podstawg wydatkdw objetych koncowa deklaracjg
wydatkéw, do ktorej dotgcza sie koncowe sprawozdanie audytowe.

Zgodnie z Artykutem 71 (2,3) Rozporzadzenia Rady nr 1083/2006, Instytucja
Audytowa przygotowuje raport i opinie na temat zgodnosci systemow zarzadzania
i kontroli programu operacyjnego z Art. 58-62 Rozporzadzenia Rady nr 1083/2006.
IA jest wspomagana przez Grupe Audytorow (powotang zgodnie z art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080;/2006).

4.8. Kontrolerzy I-go stopnia

W mysl art. 16 Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 funkcje kontrolera krajowego po
stronie polskiej petnig urzedy wojewoddzkie w Katowicach, Krakowie i Rzeszowie, po
stronie stowackiej Ministerstwo Budownictwa i Rozwoju Regionalnego/Ministerstwo
Gospodarki Ziemia, Srodowiska Naturalnego i Rozwoju Regionalnego.

Po stronie polskiej:
W ramach FM kontrolerzy polscy realizujg w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:

» weryfikujg kwalifikowalnos¢ wydatkow w trakcie kontroli administracyjnej oraz
kontroli na miejscu realizacji PP/mikroprojektow i/lub w siedzibie beneficjenta,

» weryfikujg raporty z postepu realizacji PP,

* wystawiajg PPP certyfikaty kontroli pierwszego stopnia dla wydatkow
poniesionych w ramach PP (koszty zarzadzania FM i wydatki
mikrobeneficjentow),

» kontrolujg wnioski o dofinansowanie z budzetu panstwa na administrowanie,

e kontrolujg wnioski o dofinansowanie z budzetu panstwa mikroprojektéw (oraz
przekazujg je do 1Z),

» przekazujg do WST informacje dotyczace przeprowadzonych kontroli,

* sporzadzajg i aktualizujg roczne plany kontroli oraz sprawozdanie z ich
wykonania,

» przekazujg do IZ informacje o nieprawidtowosciach.

Szczegotowe informacje na temat procedur kontroli pierwszego stopnia zawierajg
w Polsce Wytyczne w zakresie Kontroli pierwszego stopnia w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013.

Po stronie stowackiej:

W ramach FM kontrolerzy stowaccy realizujg w szczegolnosci nastepujgce
czynnosci:
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e sprawdzajg kwalifikowalnos¢ wydatkéw podczas kontroli administracyjnej, jak
rowniez kontroli na miejscu realizacji PP /mikroprojektéw i/ lub w siedzibie
beneficjenta,

» weryfikujg raporty z postepu realizacji PP,

* wystawiajg partnerom PP Certyfikat o kwalifikowalnosci wydatkéw kontroli
I-go stopnia dla wydatkéw poniesionych w ramach PP (koszty zarzgdzania FM
i wydatki mikrobeneficjentow),

» przekazujg 1Z informacje o nieprawidtowosciach.

Procedury w zakresie kontroli I-go stopnia po stronie stowackiej okreslone sag
w wewnetrznym Podreczniku Koordynatora Krajowego isg zgodne z ogdllnymi
wytycznymi w zakresie wykonywania kontroli pierwszego stopnia dla PWT PL SK
2007- 2013 opracowanymi przez IZ.

Informacja szczegdtowa dotyczgca kontroli I-go stopnia PP zawarta jest w rozdziale
9.1

5. PODSTAWOWA CHARAKTERYSTYKA MIKROPROJEKTOW

Zadaniem mikroprojektow jest rozwdj i intensyfikacja wspoétpracy miedzy
spotecznosciami po obu stronach granicy, majacej w przysziosci przyczyni¢ sie do
poprawy sytuacji w dziedzinie kultury, o$wiaty, turystyki, sportu oraz w sferze
spotecznej i gospodarczej. Bliska wspéipraca na obszarze pogranicza (np. miedzy
lokalnymi  instytucjami  kulturalnymi i o$wiatowymi)  pogiebia  kontakty
dobrosgsiedzkie. Mozliwe bedzie réwniez wspieranie dzialah na rzecz grup
spotecznie  marginalizowanych (takich jak niepelnosprawni, mniejszosci).
Przedsiewziecia objete tym Priorytetem (np. organizacja konferencji i wystaw,
opracowanie studiow i publikacji) zachecg instytucje lokalne oraz obywateli do
zaangazowania sie we wspolne inicjatywy. Dofinansowanie inicjatyw lokalnych
o niewielkiej skali moze stworzy¢ fundament dla wiekszych wspdlnych projektéw
transgranicznych. W ramach wdrazania tego Priorytetu mozliwa bedzie rowniez
realizacja malych inwestycji powigzanych z przedsiewzieciami o charakterze
»miekkim”.

5.1. Gtéwny cel realizacji mikroprojektow
Mikroprojekty realizowane sg w ramach Ill Osi priorytetowej Programu — ,Wsparcie
inicjatyw lokalnych (mikroprojekty)”. Gtéwnym celem tej osi jest promowanie inicjatyw
lokalnych i nawigzywanie kontaktow transgranicznych poprzez realizacje
mikroprojektow opartych na dziataniach ,ludzie dla ludzi”.
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5.2. Cele operacyjne realizacji mikroprojektow
Celami operacyjnymi mikroprojektéw sa:

— nawigzanie i wzmocnienie bezposrednich kontaktéw pomiedzy polskag
I stowacka spotecznoscig na terenach przygranicznych;

— tworzenie bazy dla kolejnych projektow w przysziosci.

5.3. Obszar wsparcia

Srodki dostepne w ramach 1l Osi priorytetowej PWT PL-SK zostang przeznaczone
na realizacje transgranicznych dziatan na obszarze administracyjnym NTS Ill oraz
NTS IV.

Po stronie polskiej sg to: podregiony graniczne (NTS Ill): bielsko-bialski,
nowosadecki, krosniensko-przemyski oraz 4 powiaty (NTS 1V): pszczynski
(w podregionie centralnym $lgskim), oswiecimski (w podregionie krakowsko-
tarnowskim), rzeszowski oraz powiat grodzki Rzeszow (w podregionie rzeszowsko-
tarnobrzeskim). A po stronie stowackiej sg to: 2 regiony (kraje) graniczne (NTS IlI):
zylinski, preszowski.

W powiatach: pszczynskim, oswiecimskim, rzeszowskim oraz w powiecie grodzkim
Rzeszow, projekty beda realizowane zgodnie z art. 21 Rozporzadzenia (WE) nr
1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajgcego rozporzgdzenie
(WE) nr 1783/1999 (zwanego dalej Rozporzadzeniem (WE) nr 1080/2006)
dopuszczajacym, w odpowiednio uzasadnionych przypadkach oraz pod warunkiem
uzyskania akceptacji PKM Programu, mozliwos$¢ finansowania wydatkow przez
partneréw majacych siedzibe na obszarach przylegtych do zasadniczego obszaru
Programu w wysokosci do 20% alokowanych na FM srodkow EFRR. Zasada
elastycznosci obowigzuje na poziomie catego Programu i bedzie monitorowana na
poziomie catej alokacji EFRR w ramach wszystkich priorytetow.
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Polska - Stowacja

Podregion 20%

Mapa nr 1 — obszar wsparcia Programu
6. ZASADY WDRA ZANIA FUNDUSZU MIKROPROJEKTOW

6.1. Projekty Parasolowe

W PWT PL-SK FM realizowany jest poprzez dwa Projekty Parasolowe dzielgce okres
programowania na dwie czesci: 2007-2010 przy obowigzywaniu zasady n+3 oraz
okres 2011-2013 przy obowigzywaniu zasady n+2. W pierwszym okresie 2007-2010,
(dla ktorego powyzszy podrecznik jest obowigzujacy) role PW PP petni polski
Euroregion Karpacki z siedzibg w Rzeszowie. Natomiast Partnerem Wiodgcym
w drugim PP bedzie stowacka Wyzsza Jednostka Terytorialna w Preszowie.

6.2. Szczegolne cechy Projektu Parasolowego

6.2.1. Partnerstwo i kryteria wspoélnej wspotpracy

Projekt parasolowy jako narzedzie stuzace wdrazaniu FM w ramach IIl osi
priorytetowej PWT PL-SK jest przygotowywany i realizowany wspélnie przez 5
uprawnionych podmiotéw — Partnerow Projektu Parasolowego. Sg nimi 3 podmioty
polskie: Stowarzyszenie Euroregion Karpacki Polska, Stowarzyszenie ,Region
Beskidy” oraz Zwigzek Euroregion ,Tatry” a takze 2 podmioty stowackie: Wyzsza
Jednostka Terytorialna w Preszowie i Wyzsza Jednostka Terytorialna w Zylinie.

Zgodnie z art. 19 Rozporzadzenia EFRR projekt w ramach wspotpracy
transgranicznej musi spetnia¢ co najmniej dwa z czterech kryteriow wspotpracy:

1. Wspdlne przygotowanie projektu,
2. Wspolna realizacja projektu,
3. WspdIny personel projektu,
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4. Wspolne finansowanie projektu.
Zakres dziatalnosci PPP okresla umowa partnerska.
Kazdy PPP odpowiada za wdrazanie swojej czesci projektu.

6.2.2. Zasada Partnera Wiod acego

Zgodnie z art. 20 Rozporzadzenia EFRR dla Projektu Parasolowego sposrod
Partneréw Projektu Parasolowego wyznaczony jest Partner Wiodacy. W pierwszym
PP z alokacjg srodkow na lata 2007-2010, funkcje PW pelni Stowarzyszenie
Euroregion Karpacki Polska z siedzibg w Rzeszowie.

PW odpowiada za catosc¢ realizacji PP przed 1Z. Sktada do WST wniosek aplikacyjny,
a po jego zatwierdzeniu przez KM Programu, podpisuje z 1Z Umowe
o dofinansowanie PP z EFRR. Ustala powigzania z pozostatymi uczestnikami
projektu w formie porozumienia zwanego Umowg Partnerskg. Odpowiada za
wlasciwg realizacje projektu, sprawdza czy wydatki poniesione przez PPP zostalty
poswiadczone przez wihasciwych kontrolerbw (na podstawie dostarczonych
certyfikatow) oraz sktada raport z postepu realizacji projektu. PW po otrzymaniu
refundacji niezwtocznie przekazuje srodki na rachunek bankowy pozostatym PPP.

Partner Wiodacy podczas przygotowywania PP decyduje we wspotpracy z PPP, jaki
bedzie podziat obowigzkéw i odpowiedzialno$ci pomiedzy wszystkimi partnerami
projektu. Wniosek o dofinansowanie PP moze by¢ podpisany jedynie przez osobe
posiadajgca upowaznienie i reprezentujgcq organizacje Partnera Wiodacego.
Podczas realizacji PP musi byC przestrzegana zasada Partnera Wiodacego.
W praktyce oznacza to, ze PW:

o skiada wniosek o dofinansowanie PP do WST, a po zatwierdzeniu PP
podpisuje Umowe o dofinansowanie PP;

e staje sie odpowiedzialny za ogélne zarzadzanie PP;

» staje sie odpowiedzialny za przekazanie dotacji EFRR z programu do PPP ;

» staje sie odpowiedzialny za przedstawianie raportow z postepow realizacji PP
jako catosci, do WST w imieniu wszystkich PPP;

» staje sie organem posredniczacym w kontaktach miedzy Partnerami Projektu
Parasolowego a instytucjami programowymi, (takimi jak Wspolny Sekretariat
Techniczny, Komitet Monitorujacy, Instytucja Zarzadzajgca, Instytucja
Certyfikujgca, itd.,) a PPP.

W Swietle zasady Partnera Wiodacego, PW jest zobligowany podpisa¢ umowe
partnerskg z pozostatymi partnerami projektu w celu ustalenia podziatu pracy
i zobowigzan finansowych. Pomimo tego, ze Partner Wiodacy ponosi
odpowiedzialnos¢ za realizacje PP przed instytucjami programowymi, inni PPP
powinni aktywnie bra¢ udziat w zarzgdzaniu projektem i jego realizacji, a takze
dziataniach informacyjnych i komunikacyjnych.
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PPP powinni:

* przyjmowaé¢ odpowiedzialnos¢ za wypetnianie dziatan PP, w ktore sag
zaangazowani lub za ktére sg odpowiedzialni — jak to zostato okreslone we
wniosku projektowym i w umowie partnerskiej;

 by¢ odpowiedzialni za wszelkie nieprawidiowosci w wydatkach, ktére
zadeklarowali;

* przedstawia¢ sprawozdania na temat postepu rzeczowo-finansowego dziatan,
w ktére sg zaangazowani lub za ktére sg odpowiedzialni w odpowiednim
czasie, aby umozliwi¢c Partnerowi Wiodacemu przedstawianie raportow
z postepu realizacji projektu parasolowego jako catosci do WST.

W tabeli ponizej rozréznione sa formalne zakresy odpowiedzialnosci PW
i pozostatych PPP.

Tabela nr 1. Formalny zakres odpowiedzialnosci partneréw

Faza projektu Obowi gzki Partnera | Obowi gzki partnerow (PPP)
parasolowego (PP) Wiod gcego (PW)

Konceptualizacja i zto zenie | Koordynuje wklad Projekt i wniosek powinny
whniosku pochodzacy od partneréw. by¢ wspdlnie opracowane

o dofinansowanie PP Sporzadza projekt i sktada i uzgodnione miedzy

formularz wniosku do WST partnerami. Wszyscy
partnerzy projektu powinni
wspolnie podja¢ decyzje, kto

zostanie PW.
Wspdétfinansowanie Zapewnia, ze wszyscy PP Zapewniajq
ztozyli oswiadczenia o wspotfinansowanie krajowe
wspoffinansowaniu projektu | i dostarczajg PW na czas

w zakresie swojej czesci PP | stosowne oswiadczenia
w tej sprawie.

Umowa PW podpisuje Umowe o Wszyscy PPP podpisujg
dofinansowanie PP z 1Z. umowe partnerskg z PW.
Nastepnie PW przygotowuje | Zobowigzujg sie zrealizowaé
i zawiera umowe partnerskg | wszystkie ustalone dziatania

z PPP wediug wzoru oraz wywigzac sie z
ustalonego przez 1Z. przyjetych zobowigzan
finansowych.
Realizacja PW jest odpowiedzialny za | Kazdy PPP musi bra¢
zapewnienie realizacji calego | czynny udziat w realizaciji
projektu oraz zapewnienie projektu i jest odpowiedzialny

efektywnego zarzadzania PP | za realizacje powierzonych
poprzez ustalenie wspdlnego | mu dziatan, zgodnie z

systemu koordynacji wnioskiem o dofinansowanie
projektu. i umowg partnerska.
Finanse i PW sprawdza, czy wydatki Kazdy partner projektu jest
sprawozdawczo $¢ partnerow zostaty odpowiedzialny za
zatwierdzone przez zapewnienie, ze jego wydatki
wihasciwych kontroleréw zostaty poswiadczone przez
pierwszego stopnia. PW wihasciwych kontroleréw
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zapewnia, ze wydatki
przedstawione w raportach z
postepu realizacji PP zostaty
poniesione wytgcznie na
uzgodnione dziatania.

PW odpowiada za uzyskanie
i rozliczanie srodkow z
budzetu panstwa
(przeznaczonych na
wspoffinansowanie swoich
wydatkéw na zarzgdzanie
FM jak i na
wspoffinansowanie
mikroprojektow) zgodnie z
obowigzujacymi na dany rok
procedurami krajowymi.PW
jest zobowigzany do
sktadania kwartalnych
Raportow z postepu
realizacji PP oraz Raportu
koncowego. PW
zobowigzany jest do
wypetniania swojego
arkusza,bazy monitoringu
mikroprojektéw i przesytania
do 1Z zbiorczo wszystkich
arkuszy PPP ww. bazy do 10
dnia kazdego miesigca.

pierwszego stopnia. PPP
powinni zapewni¢ rowniez,
ze poswiadczenie i inne
dokumenty sg dostarczone
przed ostatecznym terminem
ustalonym przez PW.

Kazdy z PPP odpowiada za
uzyskanie i rozliczanie
srodkéw z budzetu panstwa
(przeznaczonych na
wspotfinansowanie swoich
wydatkow na zarzgdzanie
FM jak i wspétfinansowanie
mikroprojektéw) zgodnie z
obowigzujgcymi na dany rok
procedurami krajowymi
wiasciwymi dla
poszczegodlnych PPP. Kazdy
z PPP zobowigzany jest do
wypetniania

»-arkusza bazy monitoringu
mikroprojektéw” do 10 dnia
kazdego miesigca.

Ptatno sci

PW otrzymuje ptatnosci w
EUR z konta programu i
przekazuje srodki (rowniez w
EUR) do innych partnerow
bez zwioki w zgodzie z
kwotami podanymi w
zatwierdzonych przez 1Z
raportach z postepu
realizacji projektu.

PPP otrzymuje ptatnosci w
EUR od PW i w czesci
naleznej mikrobeneficjentom
przekazuje srodki bez zwioki
w zgodzie z kwotami
podanymi w zatwierdzonych
raportach z postepu realizaciji
mikroprojektow.

Nieprawidtowo $ci

PW musi niezwiocznie
zwroci¢ do programu
nalezne srodki, w chwili
wykrycia nieprawidtowosci
w wydatkach ktéregokolwiek
partnera. PW odzyskuje te
fundusze bezposrednio od
partnera, u ktérego wykryto
nieprawidtowos¢. W
przypadku jesli fundusze nie
moga by¢ odzyskane od
partnera projektu, panstwo

Kazdy partner pozostaje
odpowiedzialny za
jakiekolwiek
nieprawidtowosci w
zadeklarowanych wydatkach.
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cztonkowskie, w ktérym
umiejscowiony jest partner
jest ostatecznie
odpowiedzialne za zwrot
nienaleznie wyptaconych
Srodkow.

6.2.3 Zakres dziata n Projektu Parasolowego

Partnerzy Projektu i Partner Wiodacy w ramach Projektu Parasolowego beda
wspolnie realizowali nastepujgce dziatania:

* przygotowanie i ogtoszenie naborow mikroprojektow,

» promocja Projektu Parasolowego w ramach Programu ,

* przeprowadzenie szkolen dla wnioskodawcéw i mikrobeneficjentéw,

e posredniczenie (w réznych formach) w wyszukiwaniu partneréw
zagranicznych mikroprojektow,

* konsultacje (w biurach Partnerow Projektu i Partnera Wiodacego) w zakresie
przygotowywania aplikaciji,

» ocena formalna i kwalifikowalnosci oraz techniczna ztozonych wnioskéw,

* przygotowanie list rankingowych i przedtozenie ich do zatwierdzenia przez
Podkomitet Monitorujacy,

* organizacja posiedzen Podkomitetu Monitorujgcego,

» zawieranie umow z mikrobeneficjentami, zatwierdzanie uzasadnionych zmian
w ramach mikroprojektow oraz zawieranie aneksOw do umow
z mikrobeneficjentami,

* monitorowanie i kontrola realizacji mikroprojektow,

» rozliczanie wydatkbw ponoszonych w ramach mikroprojektéw oraz
przekazywanie mikrobeneficjentom refundacji ze srodkéw EFRR i budzetu
panstwa,

» przedktadanie raportéw z postepu realizacji Projektu Parasolowego,

* wypeltnianie arkuszy ,bazy monitoringu mikroprojektow” do 10 dnia kazdego
miesigca.

PW i PPP odpowiadajg za pozyskiwanie i rozliczanie srodkéw z budzetu panstwa
zgodnie z obowigzujgcymi na dany rok procedurami krajowymi wiasciwymi dla PW
i poszczegdblnych PPP. Srodki te przeznaczone sg na wspoétfinansowanie wydatkow
na zarzadzanie FM oraz na wspoéffinansowanie wydatkdw ponoszonych w ramach
mikroprojektow.

Dziatania te  umozliwig  prawidlowg realizacje = mikroprojektéw  przez
mikrobeneficjentéw na terenie wsparcia obstugiwanym przez Euroregiony: Karpacki,
Tatry i Beskidy oraz Wyzsze Jednostki Terytorialne z Preszowa i Zyliny.
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6.2.4. Zakres kompetencji terytorialnych instytucj I zaangazowanych we
wdra zanie FM

Euroregion Beskidy zarzadza mikroprojektami w czesci uprawnioneqo obszaru
obejmujacej:

w WOJEWODZTWIE SLASKIM

NTS Il BIELSKO-BIALSKI

1. Powiat cieszynski z siedzibg w Cieszynie

2. Powiat bielski z siedzibg w Bielsku Biatej
3. Powiat zywiecki z siedzibg w Zywcu
4. Miasto na prawach powiatu — Bielsko-Biata
NTS Ill CENTRALNY SLASKI
1. Powiat pszczynski z siedzibg w Pszczynie
w WOJEWODZTWIE MALOPOLSKIM
NTS 1l NOWOSADECKI
1. Powiat suski z siedzibg w Suchej Beskidzkiej
2. Powiat wadowicki z siedzibg w Wadowicach
3. Gmina Pcim z powiatu myslenickiego
NTS Il KRAKOWSKO-TARNOWSKI
1. Powiat oswiecimski z siedzibg w Oswiecimiu
Euroregion Tatry zarzgadza mikroprojektami w czesci uprawnionego obszaru
obejmujacey:
w WOJEWODZTWIE MALOPOLSKIM
NTS Il NOWOSADECKI
1. Powiat limanowski z siedzibg w Limanowej

Powiat my$lenicki z siedzibg w Myslenicach (z wytagczeniem Gminy Pcim)
Powiat gorlicki z siedzibg w Gorlicach

Powiat nowosadecki z siedzibg w Nowym Saczu

Powiat nowotarski z siedzibg w Nowym Targu

Powiat tatrzanski z siedzibg w Zakopanem

N o g bk wDd

Miasto na prawach powiatu — Nowy Sgcz
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Euroregion Karpacki zarzadza mikroprojektami w czesci uprawnioneqo obszaru
obejmujacey:
w WOJEWODZTWIE PODKARPACKIM

NTS Il KROSNIENSKO-PRZEMYSKI

Powiat bieszczadzki z siedzibg w Ustrzykach Dolnych

Powiat brzozowski z siedzibg w Brzozowie
Powiat jarostawski z siedzibg w Jarostawiu
Powiat jasielski z siedzibg w Jasle

Powiat krosnienski z siedzibg w Krosnie
Powiat leski z siedzibg w Lesku

Powiat lubaczowski z siedzibg w Lubaczowie
Powiat przemyski z siedzibg w Przemyslu

© ©o N o bk~ wDdRE

Powiat przeworski z siedziba w Przeworsku
10. Powiat sanocki z siedziba w Sanoku

11. Powiat strzyzowski z siedzibg w Strzyzowie
12. Miasto na prawach powiatu — Krosno

13. Miasto na prawach powiatu — Przemysl|

w WOJEWODZTWIE PODKARPACKIM
NTS Il RZESZOWSKO-TARNOBRZESKI
1. Powiat rzeszowski z siedzibg w Rzeszowie
2. Miasto na prawach powiatu - Rzeszow

Wyzsza Jednostka Terytorialna w Zylinie zarzadza mikroprojektami w czesci
obejmujacej:
NTS Il REGION ZYLINA

Wyzsza Jednostka Terytorialna w Preszowie zarzadza mikroprojektami w czesci
obejmujacej:
NTS Ill REGION PRESZOW

6.2.5 Czas trwania pierwszego Projektu Parasoloweg o0

Pierwszy z dwoch projektow parasolowych stuzacych wdrazaniu FM obejmuje
alokacje srodkow z EFRR przeznaczonych w ramach Ill osi priorytetowej na lata
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2007-2010, a jego realizacja bedzie trwata od pazdziernika 2008 roku do grudnia
2012 roku.

6.3 Bud zet Projektu Parasolowego

PW we wspotpracy i w uzgodnieniu z pozostatymi PPP przygotowuje wniosek
o dofinansowanie projektu parasolowego ze srodkéw EFRR, ktory obejmuje zaréwno
srodki na dofinansowanie mikroprojektow, jak i $rodki na pokrycie kosztéw
zarzagdzania FM. PP finansowo podzielony jest na pie¢ odrebnych czesci
obejmujacych alokacje danego PP.

6.3.1 Plan finansowy

Na dziatania w ramach Priorytetu Ill Wsparcie inicjatyw lokalnych (mikroprojekty)
przeznaczono 17% alokacji $rodkéw EFRR Programu, co daje kwote
26 759 319,71 EUR na lata 2007-2013. Alokacja srodkow EFRR w temacie
wspotpracy ,Wsparcie inicjatyw lokalnych” dla Euroregionébw  wynosi:
14 609 079,71 EUR, zas dla Wyzszych Jednostek Terytorialnych: 12 150 240,00
EUR. Mikroprojekty w ramach PWT PL-SK 2007-2013 bedg wdrazane przez pie¢
jednostek: 3 Euroregiony: Karpacki, Beskidy i Tatry po stronie polskiej oraz 2 WJT
po stronie stowackiej: w Preszowie i w Zylinie.

W catym okresie programowym mikroprojekty sg realizowane poprzez 2 Projekty
Parasolowe.

Pierwszy PP obejmuje kwote alokacji EFRR na lata 2007-2010, ktora wynosi:
14 823 006,52 EUR. W okresie tym obowigzuje zasada n+3. Role PW petni
Euroregion Karpacki, a role PPP Euroregiony Beskidy i Tatry oraz WJT w Zylinie
i Preszowie.

Podziat alokacji z EFRR na lata 2007-2010 pomiedzy instytucje zaangazowane
we wdrazanie mikroprojektow przedstawia tabela nr 2.

Tabela nr 2. Wydatki kwalifikowalne PPP (w Euro)

e %
el Razem dofinansowa
Partnerzy PP EFRR nlfrc;\{\(l)?/\r/]ée (2+3) nia 7 EERR
! (2/4)
1 2 3 4 5
Partner Wiodacy (PW) 2754 936,76 486 165,31 3241 102,07 85%
Partner 1 -WJT Preszéw 3340 468,12 589 494,38 3929 962,50 85%
Partner 2 “WJT Zylina 3340 468,12 589 494,38 3929 962,50 85%
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Partner 3 — Euroregion

Tatry 2 693 566,76 475 335,31 3168 902,07 85%
Partner 4 — Euroregion 2 693 566,76 475 335,31 3168 902,07 85%
Beskidy

RAZEM 14823 006,52 | 2615824,69 | 17438831,21 85%

Srodki wyszczegdlnione w tabeli nr 2, obejmuija;

a) srodki przeznaczone bezposrednio na realizacje mikroprojektow - FM

(stanowigce 85% budzetu PP),

b) srodki przeznaczone na koszty zarzadzania FM przez PPP (stanowigce

15% budzetu PP).

6.3.2. Finansowanie mikroprojektow
Podziat srodkow FM pomiedzy PPP w ramach pierwszego PP przedstawia

tabela nr 3.
Tabela nr 3. Fundusz Mikroprojektow, alokacja na lata 2007- 2010 (w EUR)
Lp. Partnerzy EFRR Wspétfinansowanie Catkowite koszty FM
Projektu krajowe
Parasolowego
1 2 3 4 5
Euroregion
1 Beskidy 2297 768, 25 405 488,51 2 703 256,76
Euroregion
2. Karpacki 2 297 768,25 405 488,51 2 703 256,76
3. Euroregion Tatry 2297 768, 25 405 488,51 2 703 256,76
Furoregiony 6 893 304,75 1216 465,53 8 109 770,28
Wyzsza
Jednostka
4 Terytorialna 2853 125,40 503 492,72 3356 618,12
) Preszéw
Wyzsza
Jednostka
5 Terytorialna 2853 125,40 503 492,72 3356 618,12
Zylina
Wyzsze
Jednostki
Terytorialne 5706 250,80 1 006 985,44 6 713 236,24
razem
£ ACZNIE 12 599 555,55 2 223 450,97 14 823 006,52
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Finansowanie kosztow kwalifikowalnych mikroprojektow przedstawia sie w sposéb
nastepujacy:
po stronie polskiej

z EFRR maksymalnie 85%

Z budzetu panstwa RP maksymalnie10%

wktad wtasny wnioskodawcow minimalnie 5%

W przypadku gdy beneficientem jest panstwowa jednostka budzetowa
wspoffinansowanie z budzetu panstwa pozyskuje na podstawie odrebnych przepiséw
prawnych:

z EFRR maksymalnie 85%
Z budzetu panstwa RP maksymalnie15%

po stronie stowackiej

Finansowanie projektow beneficjentdw — podmiotéw administracji panstwowej,

Dla beneficjentow — podmiotow administracji panstwowej ustanawia sie nastepujgce
reguty wspoffinansowania pomocy

podmioty . Ca’rkowite.wydalttki kwalif.ikowane
administracji Srodki UE $rodki publiczne krajowe Razem
panstwowe; EFRR Bud zet panstwa
85,0 % 15,0 % 100,0 %

W przypadku, gdy beneficjentem jest podmiot administracji panstwowej wyptacane
sq kwalifikowane wydatki w wysokosci 100,0% z catkowitych kwalifikowalnych
wydatkéw publicznych, oraz ptatnosé¢ z EFRR wynoszacych 85,0% oraz ptatnosé
z budzetu panstwa w wysokos¢ 15,0%.

Finansowanie projektow beneficjentow — innych podmi otow administraciji
publicznej
Dla beneficjentow — innych podmiotow administracji publicznej, ustanawia sie

nastepujace reguty wspoffinansowania pomocy:

Catkowite wydatki kwalifikowane
Inne podmioty srodki UE Srodki publiczne krajowe
administracji . , Podmiot inny rz adu Razem
publicznej. EFRR Bud zet panstwa publicznego
85,0 % 10,0 % 5,0 % 100,0 %

W przypadku, gdy beneficjentem jest inny podmiot administracji publicznej, wyptaca
sie wydatki kwalifikowalne w wysokosci 100,0 % z catkowitych publicznych wydatkéw
kwalifikowalnych, oraz ptatnos¢ z EFRR wynoszgcych 85,0 %, ptatnosé z budzetu
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panstwa 10,0 % i platno$¢ podmiotu innego podmiotu administracji publicznej
w wysokosci 5,0 %.

Finansowanie projektow beneficjentow — WJT

W przypadku, gdy beneficjentem jest WJT, ewent. organizacje budzetowe (,R0zO")
oraz organizacje grantowe (,PO"), ktérych zatozycielem jest WJT, ustanawia sie
nastepujace reguty wspoifinansowania pomocy:

WIT. ewent Catkowite wydatki kwalifikowane
Ron’orVa\lIz P'O srodki UE Srodki publiczne krajowe
iot i Razem
prowadzone EFRR Budzetpanstwa - odmiotinnyrz adu z
przez WIT publicznego
85,0 % 10,0 % 5,0 % 100,0 %

W przypadku, gdy beneficjentem jest WJT, ewent. RozO, czy PO zalozona przez
WJT, wyptaca sie wydatki kwalifikowalne w wysokosci 100,0 % z catkowitych
publicznych wydatkéw kwalifikowalnych, oraz ptatnos¢ z EFRR wynoszacych
85,0 %, ptatnos¢ z budzetu panstwa 10,0 % i ptatnos¢ WJIT w wysokosci 5,0 %.

Finansowanie projektéw beneficjenta — gmina

W przypadku, gdy beneficjentem jest gmina, ewent. organizacje budzetowe (,R0z0O”)
oraz organizacje grantowe (,PO"), ktorych zatozycielem jest gmina, ustanawia sie
nastepujace reguty wspotfinansowania pomocy:

mina . ewent Catkowite wydatki kwalifikowane
I%oéo éraV: PO’ srodki UE Srodki publiczne krajowe
prowadzone EFRR Bud zet panstwa Podmlot_lnny rz adu Razem
przez gmin e publicznego
85,0 % 10,0 % 5,0 % 100,0 %

W przypadku, gdy beneficjentem jest gmina, ewent. RozO, czy PO zalozona przez
gmine, wyptaca sie wydatki kwalifikowalne w wysokosci 100,0 % z catkowitych
publicznych wydatkéw kwalifikowalnych, oraz ptatnos¢ z EFRR wynoszacych
85,0 %, ptatnos¢ z budzetu panstwa 10,0 % i ptatnos¢ gminy w wysokosci 5,0 %.

Finansowanie projektow beneficjentow — z sektora pr
pomocy pa nstwowej

ywatnego poza systemem

Dla beneficjentbw z sektora prywatnego (facznie z organizacjami pozarzadowymi)
poza systemem pomocy panstwowej, ustanawia sie nastepujgce reguly
wspotfinansowania pomocy:

Sektor Catkowite wydatki kwalifikowane
prywatny A . Srodki publiczne & :
poza srodki UE krajowe Srodki prywatne Razem
systemem EFRR Bud zet panstwa Beneficjent
pomocy 80,75 % 14,25 % 5,0 % 100,0 %
panstwowej ' 0 ' 0 0% ,0%
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W przypadku, gdy beneficjentem jest organizacja nalezgca do sektora prywatnego
poza systemem pomocy panstwowej, ptatnos¢ z EFRR wynosi 80,75 %, ptatnos¢
z budzetu panstwa w wysokosci 14,25 % oraz wklad whlasny beneficjenta
w wysokosci 5,0 % catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych.

Zasady finansowania projektow na Stowacji wynikajg ze Strategii Finansowania
Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci na lata 2007 — 2013 wersja 4.0
zatwierdzonej przez rzad Republiki Stowackiej uchwatg nr 761 z dnia 28.10.2009
oraz Systemu Zarzgdzania Finansowego Funduszami Strukturalnymi i Funduszem
Spdéjnosci na lata 2007-2013 wersja 5.1 obowigzujaca od dnia 01. 04. 2010r.

6.3.3. Srodki finansowe przeznaczone na zarz gdzanie FM

Z uwagi na specyfike realizacji mikroprojektow w Programie w zakresie FM
kompetencje decyzyjne zostaly oddelegowane po stronie polskiej do Euroregionow:
Beskidy, Karpacki, Tatry oraz po stronie stowackiej do WJT w Zylinie i Preszowie.

Srodki wydzielone w ramach PP na zarzadzanie FM sg przeznaczone wylgcznie na
pokrycie czesci wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych przez PPP w zwigzku
z zapewnieniem czynnosci zwigzanych z realizacjig FM. Wysokos¢ Srodkoéw
przeznaczonych na administrowanie stanowi 15% alokacji przeznaczonej dla catego
PP, co przedstawia tabela nr 4.

Tabela 4. Koszty zarzgdzania PPP w PP na lata 2007-2010 (w EUR)

Lp. Partnerzy Projektu EFRR Wspéifinansowanie Catkowite koszty kwalifikowalne
Parasolowego krajowe
1 2 3 4 5
1. Euroregion Beskidy
395 798,51 69 846,80 465 645,31
2. Euroregion Karpacki
457 168,51 80 676,80 537 845,31
3. Euroregion Tatry
395 798,51 69 846,80 465 645,31
Euroregiony razem
1 248 765,53 220 370,40 1469 135,93
4 Wyzsza Jednostka
' Terytorialna Preszéw 487 342,72 86 001,66 573 344,38
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Wyzsza Jednostka
5. | Totoraina Zylina 487 342,72 86 001,66 573 344,38

Wyzsze Jednostki 974 685.44 172 003,32 1146 688,76

Terytorialne razem

EACZNIE 2 223 450,97 392 373,72 2 615 824,69

Suma kosztow zarzagdzania PP oraz kosztow PW stanowi 15% alokacji EFRR na
lata 2007-2010. Czes¢ srodkow w ramach zarzadzania FM zostata przeniesiona na
PW celem zatrudnienia pracownika odpowiedzialnego za koordynacje polsko-
stowackiej wspotpracy.

Na wspotfinansowanie kosztow zarzadzania FM mozna w ramach PP uzyskac $rodki
z budzetu panstwa do wysokosci 15% (w przypadku strony polskiej) i 10%
(w przypadku strony stowackiej) wydatkow kwalifikowalnych przeznaczonych na
zarzadzanie FM.

Wspdtfinansowanie czynnosci administrowania dla polskich PPP:
- 85% z EFRR
- 15% z budzetu panstwa.
Wspdétfinansowanie czynnosci administrowania dla stowackich PPP:
- 85% z EFRR
— 10% z budzetu panstwa
— 5% wkitad wiasny

Srodki z EFRR przeznaczone na zarzadzanie FM mozna wykorzysta¢ wylacznie na
pokrycie 85% wydatkow kwalifikowalnych dotyczacych czynnosci zwigzanych
z wdrazaniem i zarzgdzaniem FM realizowanym przez PPP.

6.4. Skladanie i ocena wniosku o dofinansowanie Pr  ojektu Parasolowego

Whniosek o dofinansowanie PP przygotowujg wspélnie PPP zgodnie z procedurg
okreslong w Podreczniku Programu. Wniosek aplikacyjny o dofinansowanie PP
opatrzony wiasciwymi podpisami skiada PW do WST w okreslonym terminie,
w formie wpietego do segregatora wydruku opatrzonego wiasciwymi podpisami,
w dwoch egzemplarzach papierowych w postaci jednego oryginatu (polskiej
i stowackiej wersji jezykowej), wraz z zatgcznikami i jednej kserokopii oraz w wers;ji
elektronicznej na ptycie CD.

WST rejestruje Projekt Parasolowy i nadaje mu numer zgodnie z algorytmem
funkcjonujgcym w KSI (SIMIK 07-13).

WST dokonuje oceny formalnej i kwalifikowalnosci oraz technicznej i w przypadku
oceny pozytywnej przedktada go Komitetowi Monitorujgcemu do zatwierdzenia.
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6.5. Zatwierdzenie i kontraktacja Projektu Parasol owego

Whniosek o dofinansowanie PP ze $rodkbw EFRR, po ocenie formalnegj
i kwalifikowalnosci oraz technicznej dokonywanej przez WST, jest zatwierdzany
przez KM.

Warunkiem zatwierdzenia projektu parasolowego jest przyjecie uchwalg KM
nastepujacych dokumentéw wdrazania mikroprojektow:
* Regulaminu PKM ,

* Formularza wniosku o przyznanie dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego - Program Wspéipracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013. Mikroprojekty wraz
z Instrukcjg wypetniania tego formularza,

 Wytycznych dla wnioskodawcéw mikroprojektow. Euroregiony: Beskidy,
Karpacki, Tatry, Wyzszych Jednostek Terytorialnych: Preszéw, Zylina,

* Wytycznych dla oceniajgcych mikroprojekty pod wzgledem formalnym
i kwalifikowalnosci oraz technicznym, wraz z arkuszami oceny formalnej
i technicznej projektow .

» Arkusza oceny formalnej i kwalifikowalnosci oraz arkusza oceny technicznej,

Podrecznika wdrazania mikroprojektow.

Podrecznik wdrazania mikroprojektéw stanowi wewnetrzny dokument opisujacy
zadania, prawa i obowigzki partnerow PP oraz ich powigzanie z innymi instytucjami
zaangazowanymi we wdrazanie Programu, tj. IZ, KK, IC, WST. Dokument ten zostat
przygotowany przez IZ we wspotpracy z PPP.

Po zatwierdzeniu PP przez KM oraz wszystkich ww. dokumentéw wdrazania
mikroprojektow, PW podpisuje umowe o dofinansowanie projektu ze srodkéw EFRR
i wraz z partnerami PP ogtasza nabdr mikroprojektéw.

Wz6r umowy 1Z z PW PP jest przygotowany jest przez 1Z.

Umowa o dofinansowanie

Umowe podpisuje polskie Ministerstwo Rozwoju Regionalnego (dziatajgce jako
Instytucja Zarzgdzajgca Programu) oraz Partner Wiodacy PP. Umowa okresla prawa
i obowigzki stron. Potwierdza ostatecznie przyznanie dofinansowanie dla projektu
i stanowi ramy prawne i finansowe dla realizacji dzialanh w ramach PP. Umowa
w szczegoblnosci okresla wzajemne prawa i obowigzki w zakresie wyptaty srodkow,
monitorowania i sprawozdawczosci, systemu kontroli oraz audytu, jak réwniez oceny,
dziatan informacyjnych i promocyjnych zwigzanych z projektem.

Umowa partnerska
Po zawarciu umowy o dofinansowanie PP pomiedzy 1Z i PW, PW zawiera umowe
partnerskg z PPP wedlug wzoru ustalonego przez 1Z. Umowa ta okresla role,
zadania, obowigzki i uprawnienia PPP oraz jej ramy czasowe i finansowe,
a w szczegolnosci:
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dziatania kazdego z partneréw w ramach realizacji projektu,

obowigzki kazdego z partneréw w ramach realizacji projektu,

budzet (w tym budzet na zarzadzanie FM z podziatem na linie budzetowe,
ustalenia dotyczace podziatu kosztéw wspdlnych itp.),

uregulowania dotyczace zarzagdzania finansami (ksiegowos¢,
sprawozdawczosc, kontrola finansowa, ptatnosci z EFRR),

odpowiedzialnos¢ finansowg partnerow,

uregulowania  dotyczace zwrotu srodkow (w  przypadku btedow
w sprawozdawczos$ci lub w kwotach przekazanych srodkow),

rozwigzywanie konfliktow pomiedzy partnerami,

wymogi dot. dziatan informacyjnych i promocyjnych.

Umowa partnerska powinna zosta¢ zawarta i przestana do WST i IZ maksymalnie
w ciggu 60 dni od dnia podpisania Umowy o dofinansowaniu przez PW.

6.6. Realizacja projektu parasolowego

Realizacja PP odbywa sie na podstawie nastepujgcych dokumentéw:

» Programu Operacyjnego WspoOtpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-

Republika Stowacka 2007-2013, zatwierdzonego przez KE w dniu 20.12.2007

» Aktualnej wersji Podrecznika Programu Wspotpracy Transgranicznej

Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013,

a takze dokumentow wdrazania mikroprojektéw, zatwierdzanych przez KM, do
ktérych naleza:

» Formularz wniosku o przyznanie dofinansowania ze srodkéw Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego - Program Wspdipracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013. Mikroprojekty,

Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie dofinansowania ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego - Program Wspoéipracy
Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013.
Mikroprojekty,

Wytyczne dla wnioskodawcow mikroprojektéw. Euroregiony: Beskidy,
Karpacki, Tatry. Wyzsze Jednostki Terytorialne : Preszow, Zylina,

Wytyczne dla oceniajgcych mikroprojekty pod wzgledem formalnym
i kwalifikowalnosci oraz technicznym wraz z Arkuszem oceny projektu. Ocena
formalna i kwalifikowalnosci projektu oraz Arkuszem oceny projektu. Ocena
techniczna,

Regulamin Podkomitetu Monitorujgcego Program Wspotpracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013,

Podrecznik wdrazania mikroprojektow.

32



Po zatwierdzeniu PP przez KM, PPP ogtaszajg sukcesywnie w ramach posiadanych
srodkdw nabory na dofinansowanie mikroprojektow, kazdy partner na swoim
obszarze wsparcia. Decyzje o terminach i tresci ogtoszenia podejmuje PW
w uzgodnieniu z PPP. PW informuje 1Z, WST, Regionalne Punkty Kontaktowe oraz
Punkty informacyjne o ogtoszeniu naboru mikroprojektow.

Ogtoszenie precyzujace informacje dotyczace naboru mikroprojektéw publikowane
jest na stronach internetowych kazdego z PPP oraz w innych mediach w Polsce
i na Stowacji (np. w prasie lokalnej). W ogtoszeniu o naborze mikroprojektow
powinna znalez¢ sie informacja o dopuszczalnych progach dofinansowania
pojedynczego projektu. W przypadku mikroprojektéw jest to min 5 000,00 EUR,
a max 50 000,00 EUR.

Po ogloszeniu naboru, do zadan PPP nalezy organizacja cyklu szkolen dla
potencjalnych wnioskodawcoéw z obszaru wsparcia obstugiwanego przez kazdego
PPP. Informacja o terminach szkolen publikowana jest na stronach internetowych
PPP oraz podmiotow odpowiedzialnych za promocje PWT PL-SK 2007-2013.

W trakcie naboru PPP udzielajg konsultacji potencjalnym wnioskodawcom a takze
posredniczg w wyszukiwaniu partnerow zagranicznych mikroprojektow.

Proces naboru mikroprojektow ma charakter zamkniety, co oznacza, ze jest scisle
okreslony (co do dnia i godziny) termin, do ktérego mikroprojekty muszg by¢ ztozone.

O terminowym ztozeniu wniosku decyduje data i godzina dostarczenia wniosku do
siedziby witasciwego PPP (osobiscie, listem poleconym lub przesyika kurierska).
W przypadku wnioskow wysytanych pocztg lub przesyika kurierskg nie decyduje data
stempla pocztowego tylko data wptywu wniosku. Wnioski dostarczone do siedziby
PPP po okreslonym w ogtoszeniu terminie naboru zostang odrzucone z przyczyn
formalnych. Kazdy PPP rejestruje ztozone do niego wnioski nadajgc im numer
i potwierdza wptyniecie wnioskow.

Kazdy zarejestrowany wniosek o przyznanie dofinansowania mikroprojektu podlega
ocenie formalnej i kwalifikowalnosci. Za przeprowadzenie tej oceny odpowiada kazdy
PPP we wlasnym zakresie. Ocene formalng i kwalifikowalnosci ztozonych wnioskow
PPP rozpoczynajg niezwtocznie po zakonczeniu naboru.

Oceny dokonuje sie wedtug kryteriow zatwierdzonych przez KM na podstawie
Arkusza oceny projektu. Ocena formalna i kwalifikowalnosci projektu. Kazdy wniosek
sprawdzany jest przez dwoch doswiadczonych i posiadajgcych odpowiednig wiedze
pracownikow PPP.

W przypadku, gdy mikroprojekt nie spetnia kryteriow okreslonych w punktach:
F1, F7, F9, wnioskodawca nie ma mozliwosci dokonania poprawy/uzupetnienia
wniosku. Wniosek nie spetniajacy ww. kryteribw nie kwalifikuje sie do oceny
technicznej.

Natomiast, gdy wniosek nie spetnia kryteribw okreslonych w punktach:
F2, F3, F4, F5, F6, F8, moze zosta¢ dopuszczony do dalszej oceny (techniczne))
warunkowo, gdy wnioskodawca dokona stosownych poprawek/uzupetnien. Ww.
uchybienia formalne moga zosta¢ poprawione w czasie pierwszej i jedynej
dopuszczalnej poprawy wniosku.
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W przypadku wykrycia btedow formalnych, wiasciwy Partner Projektu Parasolowego
informuje o tym fakcie wnioskodawce na pismie. Wnioskodawca ma obowigzek
poprawi¢ wniosek w ciggu 7 dni kalendarzowych od momentu otrzymania
zawiadomienia o wymaganych poprawkach. Wnioskodawcy moga poprawia¢ btedy
formalne tylko jeden raz.

Whnioski o dofinansowanie mikroprojektow podlegaja odrzuceniu z przyczyn
formalnych gdy:

a) zawierajg uchybienia w zakresie kwalifikowalnosci wnioskodawcy, partnera
zagranicznego/krajowego, lokalizacji lub dziatan (bez mozliwosci poprawy,
poniewaz niezbedne  korekty  dotyczylyby treSci  merytorycznych
mikroprojektu),

b) wniosek nie zawiera istotnych wymaganych instrukcjg informacji, ktorych
uzupetnienie spowoduje modyfikacje zawartosci merytorycznej wniosku,

c) wnioskodawca nie dotrzymat terminu zlozenia wymaganych poprawek,

d) dostarczona korekta wniosku nie zawiera wszystkich, okreslonych w pismie,
niezbednych poprawek,

e) wniosek nie jest kompletny tzn. nie uzupetniono wszystkich wymaganych
punktéw lub nie zalgczono wszystkich wymaganych zatgcznikéw.

Po zakonczeniu oceny formalnej i kwalifikowalnosci, PPP informuje pisemnie
kazdego wnioskodawce ze swojego obszaru wdrazania FM o jej wyniku. Pismo
kierowane do wnioskodawcy, ktérego wniosek zostal odrzucony z przyczyn
formalnych musi zawiera¢ uzasadnienie tej decyzji Wnioskodawca nie ma mozliwosci
odwotania sie od decyzji Euroregionu/WJT.

Nastepng czynnoscig zwigzang z realizacjg PP jest ocena techniczna mikroprojektow
ubiegajgcych sie o dofinansowanie z EFRR.

Za organizacje oceny technicznej zakwalifikowanych mikroprojektow odpowiadajg
PPP.

Ocenie tej podlegajg tylko wnioski spetniajgce kryteria formalne i kwalifikowalnoSci.
Oceny dokonuje niezalezny zesp6t ekspertow wybrany przez PPP.

Kazdy z PPP przygotowuje Liste niezaleznych ekspertow, posiadajacych
odpowiednig wiedze i bezstronnych w stosunku do ocenianych mikroprojektéw,
ktérzy beda oceniaé projekty pod wzgledem merytorycznym. Lista ta podlega
zatwierdzeniu przez PKM w ramach procedury obiegowej. O terminie przediozenia
listy ekspertéw decyduje PW.

Kazdy PPP we wilasnym zakresie powotuje Zespot Ekspertow wybranych z Listy
ekspertow zatwierdzonej przez PKM. Przewodniczacego Zespotu Ekspertéw
wyznacza wiasciwy PPP.

Przewodniczacy ponosi peing odpowiedzialnos¢ za prawidtowos¢é formalng
i proceduralng decyzji podejmowanych przez Zespot Ekspertow w zakresie
mikroprojektow podlegajgcych ocenie. Przewodniczacy nie bierze udzialu w ocenie
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mikroprojektow. Jego zadaniem jest nadzorowanie prac Zespotu  Ekspertow
w zakresie przestrzegania przyjetych procedur oceny wnioskéw. Ponadto
Przewodniczacy jest odpowiedzialny za bezstronnosc¢ i przejrzystosé pracy Zespotu
Ekspertow.
Funkcje Sekretarza petni przedstawiciel PPP. Sekretarz nie bierze udzialu w ocenie
projektow. Zadania Sekretarza obejmuja;:

* przygotowanie oswiadczen o poufnoséci i bezstronnosci dla ekspertow

* przygotowanie listy obecnosci z oceny

* przygotowanie arkuszy oceny technicznej projektow

* przygotowanie zbiorczych arkuszy oceny wnioskow

e sporzadzanie protokotow z posiedzen Zespotu Ekspertow.

Eksperci odpowiadajg za ocene jakosciowg wnioskOw w oparciu o Kkryteria
zatwierdzone przez KM, wypetiajgc Arkusze oceny projektu. Ocena techniczna
zgodnie z Wytycznymi dla oceniajgcych mikroprojekty pod wzgledem formalnym
i kwalifikowalnosci oraz technicznym.

Kazde z kryteribw oceniane jest w skali od 1 do 5:

1- bardzo stabo (niedostateczna informacja)
2- stabo

3- dostatecznie

4- dobrze

5- bardzo dobrze

i posiada odpowiednig wage.

Whnioski sg przydzielane w drodze losowania poszczegélnym ekspertom
dokonujgcych oceny technicznej ztozonych wnioskéw.

Eksperci przed przystgpieniem do losowania projektow do oceny technicznej
otrzymujg od Euroregionu/WJT u ktérych odbywa sie posiedzenie liste projektéw na
podstawie ktorej zgtaszaja, czy nie wystepuje konflikt intereséw z projektami, ktére
podlega¢ bedg ocenie. Po dokonaniu analizy listy ztozonych wnioskow
przedstawionych do oceny sg zobowigzani podpisa¢ oswiadczenie o bezstronnosci
i poufnosci. W przypadku wystgpienia konfliktu intereséw eksperci zgtaszajq ten fakt
Przewodniczgcemu Zespotu Ekspertow i odstepujg od oceny. W takiej sytuacji do
oceny takiego projektu losuje sie kolejnego eksperta.

Lista powinna zawierac:

- nazwe wnioskodawcy i dane adresowe, wartos¢ projektu, imie i nazwisko
koordynatora, dane adresowe i nazwe partnerébw projektu (zagranicznego
i krajowego).

Na poczatku posiedzenia Zespotu Ekspertow nastepuje pierwsze losowanie
projektow.Kazdy z ekspertdow powinien otrzymacé jednakowg ilos¢ projektow do
oceny. W sytuacji gdy, wystepuje konflikt intereséw (instytucjonalny) eksperci
zgtaszajg ten fakt Przewodniczacemu Zespotu Ekspertéw i w tej sytuacji projekt,
ktéry nie moze by¢ oceniany przez tych ekspertow wraca do puli projektow
i losowane sg kolejne projekty (wykluczajgce konflikt intereséw).
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Po zakonczeniu oceny projektow przez pierwszych ekspertow nastepuje drugie
losowanie wg Sciezki opisanej powyzej.

Warunkiem rekomendacji mikroprojektu jest uzyskanie minimum 60 punktéw, w tym
minimum 12 punktéw w kryterium S4 dotyczacego oddziatywania transgranicznego.
W przypadku znaczacej rozbieznosci w wysokosci punktow (15 punktéw i wiecej)
przyznanych przez dwoch ekspertébw oceniajgcych mikroprojekt, wniosek jest
oceniany przez trzeciego eksperta. Do ustalenia wyniku oceny merytorycznej brana
jest pod uwage: srednia z trzech ocen.

Jezeli projekt otrzyma 1 negatywng i 1 pozytywng ocene projekt jest oceniany przez
3-go eksperta. Do ustalenia wyniku oceny merytorycznej brana jest pod uwage
Srednia z trzech ocen.

Po zakonczeniu procedur oceny technicznej mikroprojektéw, kazdy PPP sporzadza
liste wnioskéw, ktore nie uzyskaly rekomendacji w wyniku oceny jakosciowe]
projektow.

PPP wysyta powiadomienia do wnioskodawcow, ktorzy znalezli sie na tej liscie.
Nastepnie kazdy z PPP przygotowuje swojg Liste rankingowg mikroprojektow
rekomendowanych przez Zespot Ekspertow.

Kazdy z PPP przedkiada do PW w ciggu 14 dni po zakonczeniu procedur oceny
formalnej i kwalifikowalnosci oraz technicznej mikroprojektow: liste mikroprojektéw
odrzuconych z przyczyn formalnych, liste mikroprojektéw nierekomendowanych
w wyniku oceny technicznej oraz liste rankingowag mikroprojektéw rekomendowanych
do dofinansowania z EFRR.

PW w porozumieniu z Przewodniczagcym PKM zwotuje posiedzenie PKM zgodnie
z procedurg okreslong w Regulaminie Podkomitetu Monitorujgcego Program
Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013.
Posiedzenie PKM odbywa sie przemiennie po stronie polskiej i stowackiej u PPP.
PPP, u ktérego odbywajg sie obrady PKM zabezpiecza to posiedzenie od strony
organizacyjno-technicznej ze srodkow okreslonych w Planie komunikacji z Pomocy
Technicznej. Szczegbtowe procedury organizowania posiedzen, skladu PKM oraz
podejmowania decyzji przez czionkobw PKM zawiera ww. regulamin PKM,
zatwierdzony przez KM.

Podkomitet Monitorujgcy w oparciu o listy rankingowe przygotowane przez Partnerow
Projektu Parasolowego (Euroregiony po stronie polskiej, WJT Zylina i WJT Preszow
po stronie stowackiej), oraz przy peinym wgladzie w dokumentacje dotyczaca
wszystkich ziozonych wnioskow (w wersji elektronicznej lub papierowej) dokonuje
wyboru projektow do realizacji. Podkomitet Monitorujgcy otrzymuje takze do
wiadomosci informacje o projektach odrzuconych ze wzgledow formalnych oraz
nierekomendowanych w wyniku oceny technicznej.

Projekty, ktére przekraczajg alokacje z EFRR przeznaczong dla PPP zostajg
umieszczone na liscie rezerwowej wg. ilosci otrzymanych punktéw i mogg otrzymac
dofinansowanie w przypadku, gdy beneficjent z listy projektéw zatwierdzonych przez
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PKM zrezygnuje z realizacji mikroprojektu lub gdy wystgpig oszczednosci powstate
w trakcie realizacji projektow.

Po posiedzeniu PKM, PW informuje PPP o wynikach prac PKM przesytajgc listy
mikroprojektow zatwierdzonych do realizacji oraz rezerwowych (jesli wystapig) wraz
z kwotami przyznanego dofinansowania, sporzgdzone osobno dla mikroprojektéw
zarzadzanych przez poszczegolnych PPP.

Po uprawomocnieniu sie decyzji PKM (tj. z dniem podpisania uchwat przez
Przewodniczgcego), poszczegoélni PPP informujg swoich wnioskodawcow o decyzji
wyboru mikroprojektow do realizacji, wysokosci ich dofinansowania z EFRR
I warunkach zawarcia umowy o dofinansowanie mikroprojektu w terminie do 10 dni
roboczych od dnia podpisania decyzji PKM. Zatwierdzone listy mikroprojektow oraz
zatwierdzone listy rezerwowe mikroprojektow sg podawane do opinii publicznej m.in.
poprzez ich publikacje na stronach internetowych PPP.

Kazdy PPP jest odpowiedzialny za zawarcie umowy o dofinansowanie mikroprojektu
z poszczegolnymi mikrobeneficjentami ze swojego obszaru wsparcia. Umowa
zawierana jest wedtug wzoru obowigzujgcego dla mikroprojektow.
Po zawarciu umowy z mikrobeneficjentami, kazdy PPP zobowigzany jest do
monitorowania realizacji mikroprojektow, weryfikowania raportOw z postepu realizaciji
mikroprojektow  przedktadanych  przez  mikrobeneficjentow,  kontrolowania
mikroprojektdw na miejscu zgodnie z procedurami okreslonymi w :
- umowie o dofinansowanie PP i umowach o dofinansowanie mikroprojektéw,
- Wytycznych w zakresie Kontroli pierwszego stopnia w ramach Programu
Wspoipracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka
2007-2013 — dotyczy strony polskie;.

Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkow poniesionych w ramach mikroprojektow
dokonywana bedzie przez polskich PPP w oparciu o Wytyczne dotyczgce
kwalifikowania wydatkbw i projektow w ramach programow wspoOtpracy
transgranicznej Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej realizowanych z udzialem
Polski w latach 2007-2013, a przez stowackich PPP — w oparciu o Kryteria
kwalifikacji wydatkbw dla partnerow stowackich w ramach projektow
wspoifinansowanych z Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska — Slowacja
2007-2013.

6.7 Sprawozdawczo $¢é w ramach PP

Partner Wiodacy jest zobowigzany do prowadzenia monitoringu PP i odpowiada za
opracowywanie i przekazywanie WST Raportu z postepu realizacji projektu.
Wdrazanie PP jest podzielone rocznie na cztery okresy kwartalne naktadajgce sie na
okresy sprawozdawcze:

* QOd 1 stycznia do 31 marca,

* Od 1 kwietnia do 30 czerwca,

 Od 1 lipca do 30 wrzesnia,

* 0Od 1 pazdziernika do 31 grudnia.
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Za kazdy z tych okreséw kwartalnych Partner Wiodacy jest zobowigzany przedtozyé
WST Raport z postepu realizacji projektu sporzadzony na obowigzujagcym dla PP
formularzu opracowanym przez 1Z. Raporty z postepu realizacji projektu nalezy
dostarczy¢ w ciggu 90 dni od zakonczenia okresu sprawozdawczego

Partner Wiodacy jest tez zobowigzany do przygotowania raportu kohcowego po
zakonczeniu PP oraz do przekazania go do WST w ciggu 90 dni od daty
zakonczenia realizacji projektu (data okreslona w Umowie
o dofinansowanie).

Raport z postepu realizacji projektu obejmuije:

- Czes¢ rzeczowg

- Czes¢ finansowa.

Czes¢ rzeczowa raportu obejmuje informacje dotyczace rzeczowej realizacji projektu
w zakresie zrealizowanych dzialah oraz osiggnietych wskaznikbw produktu
i rezultatu.

Czesc finansowa obejmuje informacje dotyczace realizacji projektu, budzetu, raporty
PPP zatwierdzone przez poszczegolnych kontrolerow krajowych oraz wykazy
i poswiadczenia wydatkow. Raport koncowy obejmujacy czesé rzeczowg jak
i finansowg obowigzkowo nalezy ztozy¢é w terminie 90 dni od zakonczenia realizaciji
projektu.

Raport z postepu realizacji PP stanowi podstawe do wyptaty srodkow, dlatego tez
poswiadczenie wydatkow (certyfikat) przez kontrolera stanowi integralng czesé
takiego raportu.

Procedura sprawozdawczosci:

- Kazdy partner projektowy przesyta raport do PW w terminach uzgodnionych
w Umowie Partnerskiej. Wszystkie raporty i wydatki wymagajg weryfikacji przez
kontrolera projektu zgodnie z wymogami krajowymi. Raport musi zawierac
dowody poniesionych wydatkéw. Zaleca sie przekazywanie raportow partneréw
Partnerowi Wiodagcemu w formie elektronicznej i papierowej. Forma papierowa
jest wymagana i musi zostac¢ opatrzona podpisami partnera i jego kontrolera.

- Na podstawie raportow partnerow projektowych PW przygotowuje Raport
z postepu realizacji PP (obejmujacy caly PP) i przedktada go WST. PW
opracowuje Raport z postepu realizacji PP korzystajgc ze standardowego wzoru
raportu PP zamieszczonego na stronie internetowej Programu. Raport z postepu
realizacji PP nalezy przedtozy¢ w formie elektronicznej i papierowej. Wersja
papierowa musi by¢ opatrzona podpisami i pieczeciami PW.

- PW jest zobowigzany do zachowania raportow otrzymanych od partneréw
projektowych dla celéw audytu i kontroli.

- WST po sprawdzeniu raportu z postepu realizacji PP wysyta go do IZ.

- W przypadku wykrycia bledéw w raporcie z postepu realizacji projektu, Wspélny
Sekretariat Techniczny, dziatajgc na podstawie uzgodnien 2z Instytucjg
Zarzgdzajaca, bedzie mogt odpowiednio uzupetni¢ lub poprawi¢ braki lub btedy,
w przypadku gdy ich charakter jest oczywisty i nie majg one wplywu na
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poprawnos$¢ ziozonego raportu, informujagc o tym Partnera Wiodgcego.
W pozostatych przypadkach Wspdlny Sekretariat Techniczny wezwie Partnera
Wiodgcego do wniesienia poprawek, uzupetnienia raportu lub dostarczenia
dodatkowych wyjasnien w okreslonym przez Wspolny Sekretariat Techniczny
terminie. Calo$¢ procesu trwa do 15 dni roboczych od daty rejestracji raportu
w WST.

- 1Z sprawdza raport z postepu realizacji PP przekazany przez WST.

- Jednostka finansowa MRR (Departament Ekonomiczno-Finansowy) dokonuje
wyptaty srodkéw na rachunek bankowy PW. Po zatwierdzeniu Raportu z postepu
realizacji PP przez IZ oraz DEF, PW oraz WST otrzymujg informacje o tym fakcie
oraz o kwocie wnioskowanych srodkéw, jakie uznano za kwalifikowane.

- PW przekazuje $rodki parthnerom projektowym.

Ponadto kazdy z Partnerow Projektow przesyla do 10 dnia kazdego miesigca
wypetniony arkusz bazy monitoringu mikroprojektow, celem monitorowania postepow
wdrazania mikroprojektéw w ramach Il osi priorytetowej. Dane do bazy monitoringu
powinny byé wprowadzone w sposob rzetelny i zgodny ze stanem aktualnym
dokumentow mikroprojektéw, bowiem to zapewni mozliwo$¢ $ledzenia realizacii
mikroprojektow (wzér bazy monitoringowej znajduje sie na stronie www.plsk.eu)
i szybszego reagowania |Z na pojawiajacy sie problem w trakcie ich realizacji.

6.8. Refundacja wydatkéw w Projekcie Parasolowym

W ramach PP przekazywane sg zarowno srodki na pokrycie wydatkow zarzadzania
FM poniesionych przez kazdego z PPP jak i na wydatki zwigzane z realizacjg
mikroprojektdw poniesione przez poszczegolnych mikrobeneficjentow.

Z uwagi na specyfike zadan realizowanych przez PPP dotyczacych zarzadzania FM,
zostat opracowany system zaliczkowania na potrzeby wdrazania FM, przedstawiony
w rozdziale 6.9.

Refundacja z EFRR wydatkbw poniesionych przez PPP zwigzanych
z zarzadzaniem FM jest realizowana odrebng $ciezkg od wydatkéw dotyczacych
mikroprojektow. Dokonywana jest ona na podstawie Zestawienia faktur
i dokumentébw o rownowaznej wartosci stanowigcego zatgcznik do raportu
czgstkowego z postepu projektu parasolowego sporzadzonego przez  PPP,
zweryfikowanego przez wiasciwego miejscowo kontrolera I-go stopnia. Kontroler
polski poswiadcza wydatki wystawiajgc stosowny certyfikat po skontrolowaniu
administracyjnym 25% wartosci tych wydatkéw, zgodnie z procedurami zawartymi
w Wytycznych w zakresie Kontroli I-go stopnia w ramach Programu Wspotpracy
Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007-2013. Po stronie
stowackiej stosowny certyfikat jest wystawiany po skontrolowaniu 100% wydatkow na
zarzadzanie. Z wnioskiem o dokonanie refundacji wydatkow zarzadzania FM
(obejmujgcym wydatki zarowno polskich jak i stowackich PPP), na ktére otrzymali od
kontroleréw certyfikat poszczegéini PPP, wystepuje PW nie czesciej niz raz na

39



3 miesigce. Po zatwierdzeniu wniosku przez 1Z, DEF przekazuje srodki z EFRR na
wyodrebnione (na potrzeby projektu parasolowego) konto bankowe PW. PW po
otrzymaniu refundacji zobowigzany jest do niezwtocznego przekazania odpowiednich
srodkow na rzecz pozostatych PPP, ktérych wydatki objeto wnioskiem.

Ponadto odpowiednio udokumentowane i certyfikowane wydatki poniesione przez
PPP na zarzadzanie FM sg podstawg do otrzymania srodkéw z budzetu panstwa,
zgodnie z obowigzujagcymi na dany rok procedurami krajowymi wiasciwymi dla
poszczegdinych PPP.

Natomiast sciezke refundacji wydatkow poniesionych na realizacje mikroprojektow
przez mikrobeneficjentow w celu uzyskania certyfikatu przez wiasciwg Instytucje
Kontroli I-go stopnia przedstawia ponizszy schemat.

INSTYTUCJA INSTYTUCJA WSPOLNY
CERTYFIKUJ ACA ZARZ ADZAJACA/ SEKRATARIAT

DEF TECHNICZNY

PARTNER WIOD ACY
PROJEKTU PARASOLOWEGO

Ul Ul

INSTYTUCJA INSTYTUCJA
KONTROLI WIT EUROREGION KONTROLI
PIERWSZEGO PIERWSZEGO
STOPNIA STOPNIA
ﬂ A ﬂ A
MIKROBENEFICJENT MIKROBENEFICJENT
SEOWACKI POLSKI
—>

Przeptyw dokumentow finansowych
——> Przeplyw $rodkéw z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Podstawg refundaciji jest raport z postepu realizacji PP. Raport ten jest sporzgdzany
przez PW, na podstawie raportéw dostarczonych przez poszczegoélnych PPP wraz
z certyfikatami wydatkbw poniesionych przez beneficjentow mikroprojektéw.
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Certyfikaty wystawiane sg przez polskich i stowackich krajowych kontrolerow I-go
stopnia po dokonaniu kontroli administracyjnej tych wydatkow.

PW skiada raport z postepu realizacji PP do WST w terminach okreslonych
w Podreczniku Programu. Po jego weryfikacji przez WST
i zatwierdzeniu przez 1Z, DEF przekazuje refundacje srodkow z EFRR na konto
bankowe PW. PW niezwtocznie po otrzymaniu srodkow, przekazuje odpowiednie
kwoty refundacji pozostatym PPP, ktdrych wydatki objete zostaty raportem z postepu
realizacji projektu. Nastepnie kazdy PPP przekazuje wiasciwe kwoty refundacji na
konta poszczegoélnych mikrobeneficjentéw, ktérych wydatki ujeto w raporcie
Z postepu realizacji PP.

Refundacje faktycznie poniesionych i udokumentowanych wydatkow zwigzanych
z realizacjg PP jest przekazywana PW maksymalnie 4 razy w roku. W przypadku
braku s$rodkéw na koncie programowym mogg byé dokonywane ptatnosci
uzupetniajace.

Ponadto odpowiednio udokumentowane i certyfikowane wydatki poniesione przez
mikrobeneficjentéw dotyczace realizacji mikroprojektow sg podstawg do otrzymania
srodkow z budzetu panstwa, zgodnie z obowigzujgcymi na dany rok procedurami
krajowymi wiasciwymi dla poszczegoélnych PPP.

Srodki FM mozna wykorzystaé wytacznie na refundacje czesci wydatkow
kwalifikowalnych zatwierdzonych do realizacji mikroprojektow.

6.9 Zasady systemu zaliczkowania PP

Zasady systemu zaliczkowania Projektu Parasolowego w Programie PL-SK:

Na realizacje Projektu Parasolowego przekazywana jest jednorazowa zaliczka
w wysokosci 10 % wkiadu EFRR dla projektu okreslonego w umowie
o dofinansowanie, po wniesieniu zabezpieczenia (weksel in blanco) na catg kwote
zaliczki przez Partnera Wiodacego (PW) Projektu Parasolowego (dopuszczalne jest
zabezpieczenie kwoty zaliczki poprzez kilka weksli dostarczonych w czesciach przez
Partneréw Projektu (PP) Parasolowego wymienionych w umowie o dofinansowanie).

Zaliczka jest dzielona przez PW na wszystkich partneréw proporcjonalnie do ich
udziatu w Projekcie.

Srodki przekazane w formie zaliczki sq przeznaczone na pokrywanie wydatkow
ponoszonych na zarzadzanie projektem przez Euroregiony/WJT (30% przekazane]
zaliczki) oraz dokonywanie tzw. biezacych refundacji wydatkbw ponoszonych przez
Mikrobeneficjentéw (70% przekazanej zaliczki).

W celu obstugi zaliczki PW oraz PP zobowigzani sg do utworzenia wydzielonych
rachunkow bankowych (oddzielny rachunek na obstuge $rodkéw otrzymanych
w ramach umowy na zarzadzanie, oddzielny na biezgce refundacje).

Przekazanie biezgcej refundacji dla Mikrobeneficjenta nastepuje po zatwierdzeniu
przez Euroregion/WJT raportu z realizacji projektu wraz z wnioskiem o ptatnos¢
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ztozonym przez Mikrobeneficjenta. Biezgca refundacja przekazywana jest dla
Mikrobeneficjenta w wysokosci do 50% wydatkow kwalifikowalnych zatwierdzonych
przez Euroregion/WJT w ww. wniosku o ptatnosé. Pozostate 50% wydatkow
kwalifikowalnych jest refundowane Mikrobeneficjentowi przez Euroregion po
wpltynieciu na rachunek bankowy Euroregionow/WJT refundacji od Instytucji
Zarzadzajacej (1Z2). 1Z po otrzymaniu Raportu z realizacji Projektu Parasolowego oraz
Certyfikatu przekazuje do PW refundacje w wysokosci 85% poswiadczonych
wydatkow kwalifikowalnych.

Srodki zaliczki znajdujace sie na wydzielonym rachunku na zarzadzanie (30% catej
zaliczki) moga by¢ wykorzystywane na biezacg dziatalnosé¢ Euroregionow/WJT
wylacznie w zakresie realizacji Projektu Parasolowego.

Rozliczenie zaliczki na zarzadzanie odbywa sie w oparciu o kwartalne raporty
z postepu realizacji Projektu Parasolowego, ktére zawierajg odrebng czes¢
dotyczaca wydatkow poniesionych na zarzgdzanie projektem przez poszczegoéine
Euroregiony/WJT. Do raportu nalezy dotaczy¢ m.in. certyfikat wydany przez
kontrolera I-go stopnia, historie operacji na rachunkach PW oraz PP, zestawienie
faktur/innych dokumentéw finansowych poswiadczonych przez kontrolera oraz
zestawienie faktur/innych dokumentéw finansowych, ktére zostaly uznane przez
kontrolera I-go stopnia za niekwalifikowalne i uprzednio optacone ze srodkéw zaliczki
na zarzadzanie. W przypadku wystgpienia wydatkow niekwalifikowalnych, ktére
zostaty optacone ze srodkow zaliczki, PW Projektu Parasolowego zwrdci te srodki na
rachunek 1Z wraz z odsetkami bankowymi.

Refundacja kolejnych wydatkéw ponoszonych przez beneficjentow Projektu
Parasolowego oraz zadeklarowanych w raportach z postepu realizacji projektu jest
dokonywana przez |IZ dotad, az suma wnioskéw o ptatnos¢ (zawartych w raportach
z postepu realizacji Projektu Parasolowego), ktére wplynety do 1Z osiggnie
narastajgco wartos¢ 90% srodkdw EFRR zapisanych w budzecie Projektu
Parasolowego. Kolejne wnioski, ktoére sg przekazywane do 1Z stuzg rozliczeniu
catosci srodkow przekazanych przez 1Z na Projekt Parasolowy.

W przypadku, gdy po zamknieciu Projektu Parasolowego do [Z nie zostalty
przekazane wnioski o ptatno$¢ obejmujace catos¢ przekazanych na Projekt srodkéw
(zaliczka + refundacje kolejnych wnioskéw) réznica pomiedzy srodkami otrzymanymi
a poswiadczonymi i wykazanymi w raportach jest zwracana przez PW na konto
programowe 1Z wraz z narostymi odsetkami bankowymi w terminie 14 dni od dnia
zatwierdzenia raportu koncowego przez 1Z.

Wartos¢ zaliczki przkazanej jednorazowo na dwa odrebne rachunki bankowe
prowadzone w EUR Partnera Wiodacego wynosi 10% wktadu EFRR dla Projetku
Parasolowego tj. 1 482 300,65 EUR, w tym:
- nazarzadzanie 444 690,20 EUR co stanowi 30% wartosci zaliczki
- na refundacje dla mikrobeneficjentow 1 037 610,45 EUR co stanowi 70%
wartosci zaliczki
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Partner Wiodacy po uzyskaniu zabezpieczenia od pozostatych partnerow przekaze
zaliczke proporcjonalnie do ich udziatu w projekcie na odrebnie wydzielone rachunki
bankowe prowadzone w EUR. Kolejno dla poszczegodlnych partnerow projektu
parasolowego podziat zaliczki przedstawia sie w sposdb nastepujacy:

LP Euroregion Karpacki
- nazarzadzanie 82 648,10 EUR
- na refundacje dla mikrobeneficjentow 192 845,57 EUR

PP 1 WJT Preszéw:
- nazarzadzanie 100 214,05 EUR
- na refundacje dla mikrobeneficjentow 233 832,77 EUR

PP 2 WJT Zylina:
- nazarzadzanie 100 214,05 EUR
- narefundacje dla mikrobeneficjentow 233 832,77 EUR

PP3 Euroregion Tatry
- nazarzadzanie 80 807,00 EUR
- narefundacje dla mikrobeneficjentéw 188 549,67 EUR

PP4 Euroregion Baskidy
- nazarzadzanie 80 807,00 EUR
- narefundacje dla mikrobeneficjentéw 188 549,67 EUR

7. SCIEZKA WDRAZANIA | REALIZACJI MIKROPROJEKTOW

7.1 Warunki przyznania wsparcia dla mikroprojektow

Kwalifikuj acy si e beneficjenci FM

Kwalifikujgcy sie mikrobeneficjent musi mie¢ siedzibe na terytorium okreslonym dla
wiasciwego PPP.

Partnerem zagranicznym wnioskodawcy mikroprojektu musi by¢ podmiot wymieniony
na liscie kwalifikowalnych beneficjentow kraju partnerskiego, ktorg okresla zatgcznik
nr 1 i 3 do Podrecznika Programu Wspoipracy Transgranicznej Rzeczpospolita
Polska-Republika Stowacka 2007-2013, oraz musi mie¢ siedzibe:

- na terytorium PL: w czesci uprawnionych obszaréw dla Euroregionow: Beskidy,
Karpacki, Tatry

- na terytorium SK: w Kraju: Zylinskim , Preszowskim.
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Ponadto kwalifikujgcy sie mikrobeneficjenci to ( dotyczy strony polskiej) :

- podmioty posiadajgce osobowos¢ prawng, zgodnie z obowigzujgcym prawem
krajowym,

- podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktoérym jednostka nadrzedna
(posiadajgca osobowos¢ prawng) udzieli petnomocnictwa i ktora przejmie
odpowiedzialnos¢ finansowg za realizowany projekt,

- podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej, w imieniu ktorych jednostka
nadrzedna bedzie starata sie o dotacje (wraz z okresleniem, ktéry podmiot bedzie
realizowat projekt),

Liste kwalifikujgcych sie stowackich beneficjentdw okresla zatacznik nr 3 do
Podrecznika Programu Wspobtpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska
-Republika Stowacka 2007-2013.

Obszar wsparcia

Obszar wsparcia po stronie polskiej obejmuje podregiony graniczne (NTS IlI):
bielsko-bialski, nowosadecki, krosniensko-przemyski oraz jednostki terytorialne NTS
IV: powiat oswiecimski (z podregionu krakowsko-tarnowskiego — NTS lll), powiat
pszczynski (z podregionu centralnego slaskiego — NTS IIl), powiat rzeszowski oraz
powiat grodzki RzeszOw (z podregionu rzeszowsko-tarnobrzeskiego — NTS IlI), a po
stronie stowackiej dwa regiony graniczne: Kraj Zylinski (NTS IIl) i Kraj Preszowski
(NTS Ill). Szczegotowy podziat obszaru wsparcia uwzgledniajacy zakres kompetencii
terytorialnych kazdego z PPP opisany zostat w podrozdziale 6.2.4. niniejszego
Podrecznika.

Kwalifikowalne dziatania FM

Srodki FM przeznaczone na dofinansowanie mikroprojektéw, mozna wykorzystaé¢
wytgcznie na mikroprojekty kwalifikujacych sie mikrobeneficjentéw, realizujgcych
przedsiewziecia okreslone dla Il Osi priorytetowej w Dokumencie Programowym
i w Podreczniku PWT PL-SK oraz w opracowanych na ich podstawie Wytycznych dla
wnioskodawcow mikroprojektéw.

Kwalifikowalno $¢ wydatkéw w ramach mikroprojektéw

Szczegotowe zasady kwalifikowania wydatkow sg okreslone w :

- w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowania wydatkéw i projektow w ramach
programéw wspoOtpracy transgranicznej Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej
realizowanych z udzialem Polski w latach 2007-2013, zatwierdzonych w dniu
04.12.2009 r.(dla projektow polskich wnioskodawcéw)

- w Kryteriach kwalifikacji wydatkéw dla partneréw stowackich w ramach projektéw
wspoéifinansowanych z Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska — Stowacja
2007-2013 (dla projektow stowackich wnioskodawcow)
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Ponadto informacje w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu
Wspdtpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka zawieraja:

- Wytyczne dla wnioskodawcéw mikroprojektow,

- Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie dofinansowania ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego - Program \WspOtpracy
Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika  Stowacka 2007-
2013.Mikoprojekty.

Za koszty kwalifikowalne mozna uzna¢ wydatki na przygotowanie mikroprojektu
w wysokosci maksymalnej 5% catkowitych kosztow kwalifikowalnych, jezeli powstang
one w okresie od 1 stycznia 2007 r. do momentu zarejestrowania mikroprojektu
w siedzibie PW lub PPP.

Mikroprojekty generuj ace dochod

W przypadku, gdy Mikroprojekt generuje dochdéd na etapie realizacji, Euroregion
/ WJT pomniejsza poswiadczong kwote wydatkow kwalifikowalnych o dochéd
uzyskany w okresie, ktorego dotyczy raport z postepu realizacji Mikroprojektu.

Czas trwania mikroprojektéw

Czas realizacji mikroprojektu nie moze by¢ dtuzszy niz 12 miesiecy. W wyjatkowych
i uzasadnionych przypadkach, czas jego trwania moze by¢ wydluzony do 18
miesiecy.

Rozpoczecie realizacji mikroprojektu moze nastgpi¢ po zlozeniu wniosku 0 jego
dofinansowanie do wtasciwego PPP na ryzyko wiasne wnioskodawcy. Precyzyjny
okres realizacji mikroprojektu zawiera ztozony wniosek o dofinansowanie i (po jego
zatwierdzeniu) umowa o dofinansowanie mikroprojektu, zawarta pomiedzy
mikrobeneficjentem a wiasciwym PPP.

Dostepna kwota wsparcia

Mikroprojekty realizowane w ramach Programu Wspoélpracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska - Republika Stowacka 2007-2013 sg wspotfinansowane ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) w wysokosci do
85% wydatkéw kwalifikowanych. Minimalny limit dofinansowania mikroprojektu ze
srodkoéw EFRR wynosi 5 000 EUR a maksymalny 50 000 EUR.

7.2. Skladanie i zatwierdzenie wniosku o dofinanso  wanie mikroprojektu

Po ogtoszeniu przez PPP naboru wnioskdw o dofinansowanie mikroprojektow,
wnioskodawca sklada swoj wniosek, sporzadzony na standardowym formularzu
wypetnionym zgodnie z obowigzujgca instrukcjg wypetniania formularza.

Formularz aplikacji wraz z innymi niezbednymi dokumentami musi znajdowac sie na
stronach internetowych Euroregionu/WJT w dniu ogtoszenia naboru. Wszelkie
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zmiany w obowigzujgcym wzorze wniosku pomiedzy ogtoszeniem naboru,
a terminem zitozenia projektéw sg niedopuszczalne. W przypadku zmian formatu
aplikacji dla kolejnych naborow o fakcie tym musi informowac¢ ogtoszenie.

W ogloszeniu o naborze mikroprojektdw powinna znalezé sie informacja
0 dopuszczalnych progach dofinansowania pojedynczego projektu. W przypadku
mikroprojektow jest to min 5 000,00 EUR a max 50 000,00 EUR.

Whnioskowang kwote wsparcia z EFRR i budzet mikroprojektu podaje sie w kwotach
EUR. Wniosek w jezyku polskim ze streszczeniem w jezyku stowackim
(w przypadku wnioskodawcy polskiego) lub wniosek w jezyku stowackim ze
streszczeniem w jezyku polskim (w przypadku wnioskodawcy stowackiego) - jeden
oryginat ze wszystkimi obowigzujgcymi zatgcznikami wraz z jedng kopig
z zalgcznikami oraz wersjg elektroniczng wniosku - powinien by¢ dostarczony do
biura witasciwego miejscowo PPP w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze
mikroprojektow. O terminowym zlozeniu wniosku decyduje data i godzina
dostarczenia wniosku do siedziby wiasciwego PPP (osobiscie, listem poleconym lub
przesytkg kurierskg). W przypadku wnioskdw wysytanych pocztg lub przesyikg
kurierskg nie decyduje data stempla pocztowego tylko data wptywu wniosku. Wnioski
dostarczone do siedziby PPP po okreslonym w ogtoszeniu terminie naboru zostang
odrzucone z przyczyn formalnych. W tym samym terminie do PW sg skfadane
whnioski o dofinansowanie mikroprojektow wtasnych PPP.

Po zlozeniu wniosku o dofinansowanie mikroprojektu, kazdy wnioskodawca
otrzymuje od wiasciwego PPP potwierdzenie wptyniecia i rejestracji wniosku.

Nastepnie wniosek jest oceniany pod wzgledem formalnym i kwalifikowalnosci przez
pracownikow wiasciwego PPP, zgodnie z przyjetymi przez KM kryteriami zawartymi
w  Wytycznych dla oceniajgcych mikroprojekty pod wzgledem formalnym
i kwalifikowalnosci oraz technicznym.

Jesli w wyniku oceny formalnej i kwalifikowalnosci okaze sie, ze wniosek zawiera
uchybienia dotyczace kryteriow F2, F3, F4, F5, F6, F8, to moze zosta¢ dopuszczony
do dalszej oceny (oceny technicznej) warunkowo, gdy wnioskodawca dokonana
stosownych poprawek/uzupetnien. W przypadku wykrycia btedow formalnych,
wiasciwy Partner Projektu Parasolowego informuje o tym fakcie wnioskodawce na
piSmie. Wnioskodawca ma obowigzek poprawi¢ wniosek w ciggu 7 dni
kalendarzowych od momentu otrzymania zawiadomienia 0 wymaganych
poprawkach. Wnioskodawcy mogq poprawiac btedy formalne tylko jeden raz.

Po ocenie formalnej/kwalifikowalnosci PPP informuje mikrobeneficjentow, ktérych
mikroprojekty nie zostaty zakwalifikowane do oceny technicznej.

Whnioski zakwalifikowane do oceny technicznej sg oceniane przez niezaleznych
ekspertow powotywanych przez PPP zgodnie =z procedurami opisanymi
w podrozdziale 6.6 niniejszego Podrecznika.
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W przypadku, gdy PPP ubiega sie o dofinansowanie mikroprojektu jako
wnioskodawca, sktada go do PW. PW dokonuje weryfikacji wniosku pod wzgledem
formalnym a nastepnie przesyta do oceny technicznej ekspertom z WST, zgodnie
z procedurami okreslonymi w podrozdziale 7.9 niniejszego Podrecznika. PW nie ma
mozliwosci sktadania wtasnego mikroprojektu.

Po zakonczeniu procedury oceny technicznej mikroprojektéw, wnioskodawcy, ktérych
mikroprojekty nie uzyskaly rekomendacji ekspertébw zostajg o tym powiadomieni
pisemnie przez wiasciwych PPP.

Pozostate, rekomendowane  przez  ekspertbw  wnioski  mikroprojektow
Sg umieszczane na listach rankingowych i przedkiadane do zatwierdzenia przez
PKM.

PW w porozumieniu z PPP i wspoétpracy z WST organizujg posiedzenia Podkomitetu
Monitorujgcego odpowiedzialnego za wyboér mikroprojektéw, zgodnie z Regulaminem
PKM.

PKM podejmuje decyzje o zatwierdzeniu mikroprojektow do realizacji i kwocie
przyznanego dofinansowania z EFRR.

Whnioskodawca nie ma mozliwosci odwotania sie od decyzji PKM.

7.3. Zawieranie umow z mikrobeneficjentami

Niezwtocznie po zatwierdzeniu mikroprojektéw do dofinansowania i po
uprawomocnieniu sie decyzji PKM zgodnie z procedurg okreslong w Regulaminie
PKM, PPP powiadamiajg pisemnie swoich wnioskodawcow o zatwierdzeniu, badz
0 nie zatwierdzeniu) mikroprojektu do realizacji. W przypadku pozytywnej decyzji
PKM informujg takze o wysokosci przyznanego dofinansowania z EFRR oraz
o0 warunkach zawarcia umowy. Nastepnie sukcesywnie wedtug kolejnosci terminu
rozpoczecia realizacji mikroprojektu, PPP zawierajg umowy o dofinansowanie
mikroprojektow z poszczegolnymi mikrobeneficjentami. Umowy sg zawierane
na standardowych wzorach uméw obowigzujacych dla mikroprojektow.

Umowy powinny by¢ zawarte w ciggu 90 dni od chwili prawomocnej decyzji PKM.

7.4. Poswiadczanie wydatkow mikroprojektéw

Mikrobeneficient ma obowigzek sktadania do PPP raportow okresowych
z postepu realizacji mikroprojektu sporzadzony na obowigzujgcy formularzu raportu,
w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie. Z uwagi na to, ze raport ten
ma zarébwno czes¢ rzeczowg jak i finansowg (wniosek o platnosé), jest on
rownoczesnie  podstawg do uzyskania poswiadczenia  potwierdzajgcego
kwalifikowalnos¢ wydatkéw poniesionych w okresie sprawozdawczym o ktérych
refundacje wnioskuje mikrobeneficjent.
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Zgodnie z umowg o dofinansowaniu po zakonczeniu realizacji mikroprojektu,
mikrobeneficjent jest zobowigzany do sporzadzenia raportu kohcowego, ktory jest
jednoczesnie wnioskiem o ptatnos¢ koncowg dla mikroprojektu.

W | etapie poswiadczenia wydatkéw kwalifikowalnych, mikrobeneficjent przekazuje
do wiasciwego PPP oraz PW:

- raport z postepu realizacji mikroprojektu wraz z zatgcznikami,

- faktury i dowody ksiegowe,

W Il etapie poswiadczenia wydatkow kwalifikowalnych zadaniem PPP i PW jest:

- weryfikacja raportdow z postepu realizacji mikroprojektéw oraz wymaganych
zalacznikow w tym: faktur i innych dowodéw ksiegowych,

- kontrola mikroprojektow na miejscu - na prébie 10% w przypadku polskich PPP

- kontrola mikroprojektéw na miejscu - na prébie 5% w przypadku stowackich PPP

Partnerzy PP oraz PW poswiadczajg wydatki kwalifikowalne poniesione przez

mikrobeneficjentdw realizowanych w ramach im wiasciwej czesci FM poprzez:

- wystawienie poswiadczenia o kwalifikowalnosci wydatkow mikroprojektu

- sporzadzenie raportdw czastkowych tj. z realizacji czesci PP przypadajacej na
danego PPP oddzielnie.

Dalszy etap weryfikacji wydatkdw opisany zostal w podrozdziale 6.8 niniejszego
Podrecznika.

7.5. Przekazywanie ptatno s$ci beneficjentom mikroprojektow

PW otrzymuje ptatnosci od DEF (w EUR) i przekazuje odpowiednig czes¢ srodkow
Partnerom PP (w EUR), ktora wynika z wydatkéw poswiadczonych w Raporcie
z postepu realizacji PP zgodnie z zasadami okreslonymi dla Programu.

PPP (Euroregiony i WJT) majg obowigzek prowadzenia rachunku bankowego
w euro. Mikrobeneficjenci zasadniczo powinni réwniez prowadzi¢ rachunek bankowy
w EUR. Jednak w sytuacji, gdy mikrobeneficjenci nie przekazujg $rodkow
wspolnotowych innym partnerom, dopuszcza sie rOwniez przekazanie dotacji na
dowolny wskazany przez beneficjenta rachunek bankowy prowadzony w PLN.
Refundacja zostaje i tak przekazana w EUR, a beneficjent ponosi catosé kosztow
zwigzanych z wybranym rozwigzaniem, w tym miedzy innymi pokrywa koszty
przewalutowania refundacji z EUR na PLN przy zastosowaniu kursow danego banku.
Dodatkowo na beneficjencie cigzy odpowiedzialno$é, za to, aby bank prowadzacy
rachunek, na ktéry ma zosta¢ przekazana refundacja, umozliwiat przyjecie srodkow
w EUR i przewalutowanie ich na PLN.

Koszt prowadzenia rachunku dla potrzeb projektu jest kwalifikowalny.
Koszty przelewow PW oraz Partneréw PP sg kwalifikowane.

Kazdy z PPP réwniez PW przekazuje ptatnosci swoim mikrobeneficjentom w EUR wg
ponizszej Sciezki:
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Po zatwierdzeniu przez Euroregion/WJT raportu z postepu realizacji mikroprojektu
zlozonego przez Beneficjenta i wystawieniu poswiadczenia o kwalifikowalnosci
wydatkéw mikroprojektu Euroregion/WJT dokonuje biezgcej refundacji z EFRR dla
Beneficjenta w wysokosci do 50% zatwierdzonych wydatkow kwalifikowalnych.
Pozostate 50% wydatkow kwalifikowalnych jest refundowane Beneficjentowi przez
Euroregion/WJT po wptynieciu na rachunek bankowy Euroregionow/WJT refundaciji
od Instytucji Zarzadzajacej (12).

7.6. Dofinansowanie z bud zetu pa nstwa
Po stronie polskiej

Mikroprojekt moze otrzyma¢ dofinansowanie z budzetu panstwa do 10%
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych. W przypadku gdy beneficjentem jest
panstwowa jednostka budzetowa wspétfinansowanie z budzetu panstwa pozyskuje
na podstawie odrebnych przepiséw prawnych.

Przy przyznawaniu $rodkéw z budzetu panstwa obowigzujg zapisy Procedury
przyznawania /zapewniania finansowania przedsiewziecia ze s$rodkéw rezerwy
celowej budzetu panstwa dla programow i projektéw realizowanych w ramach
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia 2007-2013, zatwierdzanej kazdego roku przez Ministra Rozwoju
Regionalnego. Zatwierdzona procedura jest publikowana na stronie internetowej:
www.mrr.gov.pl

Euroregiony na zarzadzanie mikroprojektami mogg uzyska¢ z budzetu panstwa do
15% dofinansowania catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych.

Dofinansowanie z rezerwy celowej budzetu panstwa przyznawane jest do wydatkow
poswiadczonych przez wiasciwego kontrolera (urzgd wojewodzki).

Euroregiony - po otrzymaniu Certyfikatu poswiadczajgcego ich wlkasne wydatki na
zarzadzanie mikroprojektami oraz wydatki beneficjentéw mikroprojektéw, wystepujg
z wnioskiem o uruchomienie rezerwy celowej z budzetu panstwa do wiasciwych
urzeddéw wojewodzkich.

Wiasciwy urzad wojewodzki weryfikuje wnioskowang przez dany Euroregion kwote
na podstawie informacji (tj. Certyfikatow) o kwocie wydatkow poswiadczonych przez
Kontrolera - tj. przez wtasciwg jednostke w tym samym urzedzie wojewddzkim.

Urzad wojewoddzki na podstawie zgtoszonego zapotrzebowania Euroregionu
wystepuje do wihasciwego Ministra ds. Rozwoju Regionalnego z Wnioskiem
0 uruchomienie rezerwy celowej budzetu panstwa. Istnieje mozliwos¢ wnioskowania
kilka razy w roku.

Po stronie stowackiej

Zasady finansowania projektow na Stowacji wynikajg ze Strategii Finansowania
Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spéjnosci na lata 2007 — 2013 zatwierdzonej
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przez rzad Republiki Stowackiej uchwatg nr 761 z dnia 28. 10. 2009 r. oraz Systemu
Zarzadzania Finansowego Funduszami Strukturalnymi i Funduszem Spdjnosci na
lata 2007-2013 wersja 5.1 obowigzujgca od dnia 01. 04. 2010r.

Zasady wspoffinansowania dla beneficjentow stowackich okreslone sg w pkt 6.3.2.
Finansowanie mikroprojektow.

7.7. Zmiany w trakcie realizacji mikroprojektu

Nalezy unika¢ jakichkolwiek zmian w projekcie lub partnerstwie a budzet
zaplanowany w formularzu wniosku o dofinansowanie powinien by¢ mozliwie
najbardziej precyzyjny. Jednakze istnieje mozliwos¢ wprowadzania pewnych zmian
jesli sg one wiasciwie uzasadnione.

Zgodnie z umowg o dofinansowanie dopuszczalne sg pewne przesuniecia, czy

zmiany $rodkéw budzetowych dotyczace gtdwnych kategorii budzetowych

poszczegolnych partnerow. Zmiany, ktére moga by¢é wprowadzane przez
mikrobeneficjenta:

a) Zmiany nie przekraczajgce 20% kosztow kwalifikowalnych w ramach
gtéwnych/podstawowych kategorii budzetowych Mikroprojektu lub 20% wartosci
docelowych wskaznikbw produktu i rezultatu, zawartych we wniosku
o dofinansowanie Mikroprojektu, moga by¢ dokonane samodzielnie przez
Beneficjenta. Beneficjent niezwlocznie przedkiada informacje pisemng
0 dokonanych zmianach do Euroregionu / WJT 2z uzasadnieniem
wprowadzonych zmian oraz aktualnym budzetem mikroprojektu. Wprowadzona
zmiana powinna zosta¢ zawarta w ztozonym kwartalnym / koncowym raporcie
z postepu realizacji Mikroprojektu.

b) Zmiany przekraczajgce 20% wartosci kosztow kwalifikowalnych w ramach
gtdbwnych/podstawowych kategorii budzetowych Mikroprojektu lub 20% wartosci
docelowych wskaznikéw produktu i rezultatu okreslonych dla Mikroprojektu oraz
zmiany wynikajgce z podniesienia o wiecej niz 10% wydatkdw zwigzanych
z wynagrodzeniem personelu wramach Mikroprojektu mogg by¢ dokonane
wytgcznie po uzyskaniu pisemnej zgody Euroregionu / WJT. Czescig wniosku
0 zmiany jest takze aktualny budzet mikroprojektu. Beneficjent powinien takie
zmiany rowniez opisa¢ w raporcie z postepu realizacji Mikroprojektu.

Proponowane przez Beneficjenta przesuniecia w zakladanych wskaznikach
realizacji Mikroprojektu nie moga prowadzi¢ do zmiany w sposoéb istotny celow
Mikroprojektu.

Zmiany zwigzane z przesunieciami terminow realizacji dzialah wykraczajgce poza
okres realizacji mikroprojektu zapisany w umowie, zmiany dotyczace numeru konta
bankowego czy adresu mikrobeneficjenta itp. wymagajg pisemnego zgtoszenia
I sporzadzenia aneksu do umowy. W przypadku prosby o wydluzenie okresu
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realizacji projektu do max 18 m-cy beneficjent jest zobowigzany do zlozenia
pisemnego wniosku do Euroregionu/WJT wraz z uzasadnieniem.

Zmiany rachunku bankowego, adresu beneficjenta po stronie stowackiej nie
wymagajg aneksu do umowy.

W zaleznosci od rodzaju zgtoszonej przez mikrobeneficjenta zmiany mikroprojektu,
wiasciwy PPP podejmie decyzje o dalszej procedurze postepowania.

7.8. Zakonczenie mikroprojektu i raport ko ncowy z realizacji
mikroprojektu

Przez zakonczenie mikroprojektu rozumie sie udokumentowane zakonczenie
wszystkich dziatan projektu zgodnie z Umowg o0 jego dofinansowanie.
Mikrobeneficjent sporzadza i przekazuje wiasciwemu PPP raport koncowy z postepu
realizacji mikroprojektu w wersji papierowej i elektronicznej wraz z zatgcznikami
(wedlug terminu okreslonego w umowie). W raporcie tym mirobeneficjent opisuje
przebieg realizacji mikroprojektu oraz rezultaty i osiggniecie celu mikroprojektu.
Raport kohcowy jest rownoczesnie koncowym rozliczeniem mikroprojektu
(wymagane jest zalgczenie do niego kopii faktur oraz dokumentéw potwierdzajgcych
dokonanie pfatnosci). Wiasciwy PPP potwierdza przyjecie dokumentow
i niezwitocznie dokonuje weryfikacji dokumentacji ztozonej przez mikrobeneficjenta.
W przypadku stwierdzenia bledow wtasciwy PPP zwrdéci sie do mikrobeneficjenta na
piSmie o uzupetnienie lub poprawienie dokumentow, ktdre wnioskodawca powinien
dostarczy¢ w terminie wyznaczonym przez wiasciwego PPP. W takim przypadku
zostaje przerwany bieg okresu dla przeprowadzenia weryfikacji raportu koncowego.
Jezeli po uptywie wskazanego terminu od wystania pierwszego wezwania przez
wlasciwego Partnera PP mikrobeneficjent nie zlozy wymaganych dokumentow,
wiasciwy Partner PP wysyta mikrobeneficjentowi drugie wezwanie do uzupetnienia
dokumentow. Jezeli w ciggu 20 dni kalendarzowych od wystania drugiego wezwania
mikrobeneficjent nie dostarczy niezbednych dokumentéw, bedg poswiadczone przez
PPP tylko te wydatki, ktdre zostaty prawidtowo udokumentowane bez mozliwosci
dalszego uzupetniania dokumentéw. Wiasciwy Partner PP po przeprowadzonej
weryfikacji  raportu koncowego z realizacji mikroprojektu i rozliczeniu wystawi
beneficjentowi Poswiadczenie kwalifikowalnosci wydatkéw dotyczacych
mikroprojektu.

7.9 Sciezka wdra zania mikroprojektow wiasnych PPP

Zgodnie z zapisami dokumentu programowego [rozdz. 6.1.3 OS$ priorytetowa llI:
Wsparcie inicjatyw lokalnych (mikroprojekty)] PPP moga realizowa¢ mikroprojekty
wilasne. Natomiast Partner Wiodacy PP nie jest uprawniony do realizacji
mikroprojektu jako jego beneficjent.

PPP przygotowuje mikroprojekt wiltasny w ramach ogtoszonego naboru, na
obowigzujacym formularzu wniosku o przyznanie dofinansowania ze srodkéw EFRR,
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zgodnie z instrukcjg do wypeltniania formularza wniosku. Wniosek opatrzony
wiasciwymi podpisami wraz z wymaganymi zatgcznikami (w jednym oryginale
i jednej kopii) oraz jego wersjg elektroniczng, PPP sklada do PW w terminie
okreslonym dla danego naboru. Wniosek jest rejestrowany w odrebnym rejestrze
mikroprojektow wiasnych PPP. Po zarejestrowaniu, PW dokonuje oceny formalnej
i kwalifikowalnosci, zgodnie z obowigzujacymi procedurami  opisanymi
w podrozdziale 6.6. niniejszego Podrecznika. Jezeli mikroprojekt przejdzie pomysinie
procedury oceny formalnej i kwalifikowalnosci, to PW przekazuje wniosek
mikroprojektu do WST do oceny technicznej przez niezaleznych ekspertow.

Eksperci WST dokonujg oceny na podstawie Arkusza oceny projektu. Ocena
techniczna i zgodnie z Wytycznymi dla oceniajgcych mikroprojekty pod wzgledem
formalnym i kwalifikowalnos$ci oraz technicznym. Kazdy wniosek jest oceniany przez
dwéch ekspertéw. Warunkiem rekomendacji mikroprojektu ztozonego przez PPP jest
uzyskanie minimum 60 punktow, w tym minimum 12 punktow w kryterium S4
dotyczacego oddziatywania transgranicznego. W przypadku znaczacej rozbieznosci
w wysokos$ci punktow (15 punktow i wiecej) przyznanych przez dwoch ekspertow
oceniajgcych mikroprojekt wniosek jest oceniany przez trzeciego eksperta Do
ustalenia wyniku oceny technicznej brana jest pod uwage $rednia z trzech ocen.

Jezeli projekt otrzyma 1 negatywng i 1 pozytywng ocene projekt jest oceniany przez
3-go eksperta. Do ustalenia wyniku oceny technicznej brana jest pod uwag srednia
z trzech ocen.

Wyniki oceny technicznej wraz z dokumentacjg mikroprojektow WST przekazuje do
PW. Nastepnie PW sporzadza liste rankingowa, na Kktorej umieszcza
rekomendowane do dofinansowania mikroprojekty wlasne PPP i przekazuje do
zatwierdzenia przez Podkomitet Monitorujacy (PKM). PKM podejmuje decyzje
o dofinansowaniu mikroprojektow umieszczonych na ww. liscie rankingowej zgodnie
z Regulaminem PKM.

Po zatwierdzeniu mikroprojektow wtasnych PPP, PW informuje pisemnie o decyzji
PKM zainteresowanych PPP. PW przygotowuje i zawiera umowy o dofinansowanie
mikroprojektow z PPP bedacymi mikrobeneficjentami, zgodnie z procedurami
opisanymi w podrozdziale 6.6. niniejszego Podrecznika.

Realizacja tych mikroprojektow podlega analogicznym procedurom co realizacja
pozostatych mikroprojektéw opisana w rozdziale 7 niniejszego Podrecznika.
Jednakze ze wzgledu na fakt, ze mikrobeneficjentami ww. mikroprojektéw sg PPP ich
wdrazanie rozni¢ sie bedzie w nastepujgcym zakresie:

a/ srodki na wsparcie zatwierdzonych mikroprojektéw pochodzi¢ bedg z puli
srodkow Funduszu Mikroprojektéw, przypadajacej na tego PPP, ktéry jest
wnioskodawcg mikroprojektu,

b/ dokumentacja z procesu oceny i zatwierdzania ww. mikroprojektow znajdowac
sie bedzie u PW,

c/ realizacja mikroprojektow bedzie monitorowana przez PW,

d/ kontrola administracyjna wydatkéw realizowanych w ramach mikroprojektow
dokonywana bedzie przez kontroleréw I-go stopnia wtasciwych dla danego PPP
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i na zasadach analogicznych do kontroli wydatkow ponoszonych na zarzadzanie
mikroprojektami przez PPP.
Proces oceny technicznej mikroprojektu wlasnego PPP przebiega wedtug
analogicznych zasad opisanych dla mikrobeneficjentow z tym, Zze jednostkg
odpowiedzialng za przeprowadzenie oceny jest WST.

Procedura i terminy raportowania w ramach Raportu z Postepu Realizacji
Mikroprojektu Wiasnego.

1. Partner Projektu Parasolowego (PPP) realizujgcy mikroprojekt wiasny
przygotowuje raport z postepu realizacji mikroprojektu wilasnego na
zatwierdzonym przez Podkomitet Monitorujgcy i obowigzujacym wszystkich
mikrobeneficjentow wzorze raportu.

2. PPP skiada do wiasciwego Kontrolera Krajowego raport z postepu realizaciji
mikroprojektu wiasnego obejmujacy dany kwartat kalendarzowy w terminie do
5 dni_kalendarzowych po zakonczeniu tego kwartalu. Raport koncowy
z postepu realizacji mikroprojektu wlasnego PPP skiada w terminie do 30 dni
kalendarzowych od daty zakonhczenia realizacji rzeczowej mikroprojektu
wiasnego. Raport koncowy stanowi jednoczesnie wniosek o ptatnos¢ koncowa
w ramach mikroprojektu.

3. Raport z postepu realizacji mikroprojektu wtasnego sktada sie z 2 czesci:
czesci rzeczowej — sprawozdanie z postepu realizacji dziatan w mikroprojekcie
oraz z czesci finansowej — stanowigcej wniosek o ptatnos¢ (zestawienie
wydatkoéw, ktdrego dotyczy raport). Wypetnienie czesci rzeczowej w raporcie
kwartalnym z postepu realizacji mikroprojektu wtasnego jest obowigzkowe.

4. Po otrzymaniu raportu kwartalnego z postepu realizacji mikroprojektu
witasnego PPP wiasciwy Kontroler Krajowy dokonuje sprawdzenia czesci
rzeczowej i finansowej raportu w terminie do 30 dni kalendarzowych, tj do 35
dni od zakornczenia kwartatu sprawozdawczego. Weryfikacja kwalifikowalnosci
wydatkéw mikroprojektu wtasnego odbywa sie zgodnie z obowigzujgcymi
wytycznymi w zakresie kontroli | stopnia dla strony polskiej i dla strony
stowackiej programu. Wiasciwy Kontroler Krajowy weryfikuje i wystawia
pisemne poswiadczenie kwalifikowalnosci wydatkow ujetych w raporcie, ktére
przekazuje PPP w terminie do 35 dni po zakohczeniu kwartatu
kalendarzowego. Przekazanie do Wtasciwego Kontrolera Krajowego raportu
Z postepu realizacji mikroprojektu wtasnego PPP, po terminie lub przekazanie
niepoprawnej/niekompletnej dokumentacji wydatkéw wybranych do proby
moze spowodowac wydtuzenie procesu weryfikacji wydatkow.

5. Dodatkowo PPP wyodrebnia mikroprojekt wiasny w raporcie czgstkowym
Z postepu realizacji swojej czesci Funduszu Mikroprojektow, ktory sktada do
Kontrolera Krajowego w terminie do 50 dni po zakonczeniu kwartatu
kalendarzowego.

6. Wiasciwy Kontroler Krajowy ma 30 dni kalendarzowych na weryfikacje raportu
czastkowego z postepu realizacji Funduszu Mikroprojektow PPP i do 80 dni
po kwartale kalendarzowym poswiadcza certyfikatem taczne wydatki
kwalifikowalne ujete w raporcie i obejmujace:
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- koszty zarzadzania

- wydatki realizacji mikroprojektéw, w tym wydatki mikroprojektu wtasnego.

7. Po uzyskaniu stosownego certyfikatu, PPP przekazuje PW zweryfikowane
przez wiasciwego Kontrolera Krajowego raporty z postepu realizacji
mikroprojektu wlasnego oraz swojej czesci projektu parasolowego wraz
z uzyskanym tacznym certyfikatem i poswiadczeniem kwalifikowalnosci
wydatkéw mikroprojektu wiasnego.

8. Partner Wiodacy przygotowuje Raport z postepu realizacji catego projektu
parasolowego i wraz z uzyskanym od Partneréw Projektu Parasolowego
certyfikatami przekazuje go do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego
programu w terminie do 90 dni kalendarzowych, po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego (do 10 dni kalendarzowych od otrzymania wszystkich
certyfikatow i raportow).

Audyt i kontrola
1. Wiasciwi Kontrolerzy Krajowi wykonujg caty zakres kontroli dla mikroprojektow
wiasnych w tym:
» kontroli administracyjnej,
» kontroli na miejscu, na ktérg sktada sie: kontrola na zakonczenie
realizacji projektu, wizyty monitorujgce.

Poniewaz cata kontrola mikroprojektow wtasnych PPP przeprowadzana jest przez
wiasciwych Kontrolerow Krajowych, ujmujg oni te mikroprojekty w rocznym planie
kontroli na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie kontroli | stopnia dla
strony polskiej i dla strony stowackiej.

2. Partner Wiodacy monitoruje i kontroluje realizacje mikroprojektow wiasnych
PPP pod wzgledem sprawdzenia czy uzyskane certyfikaty obejmujg rowniez
wydatki dotyczace mikroprojektow wiasnych i czy ww. certyfikaty zostaty
wystawione przez wihasciwych Kontrolerébw Krajowych. Jednoczesnie PW
nadzoruje prawidiowosc¢ realizacji tej czesci projektu parasolowego, za ktorg
odpowiadajg PPP, w tym ich mikroprojekt wtasny, az do kohca jego rzeczowej
i finansowej realizaciji.

Refundacja $rodkéw z EFRR dla mikroprojektéw witasnych

1. Srodki na dofinansowanie zatwierdzonych mikroprojektéw wiasnych pochodzié
beda z puli srodkéw Funduszu Mikroprojektow, przypadajgcej na tego PPP,
ktory jest wnioskodawcg mikroprojektu.

2. Refundacja z EFRR w wysokosci do 50% wydatkéw kwalifikowanych
nastepuje po uzyskaniu pisemnego poswiadczenia kwalifikowalnosci
wydatkéw w ztozonym raporcie z postepu realizacji mikroprojektu wtasnego,
wydanego przez wtasciwego Kontrolera Krajowego. Przekazanie $srodkow dla
mikroprojektow wiasnych odbywa sie wewnetrznie przez PPP i polega na
przekazaniu wiasciwej kwoty z rachunku Funduszu Mikroprojektéw na
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wyodrebniony rachunek mikroprojektu wiasnego. Dodatkowo wihasciwy
Kontroler Krajowy poswiadcza certyfikatem tacznie wydatki kwalifikowalne
ujete w ztozonym przez PPP raporcie czastkowym z postepu realizacji swojej
czesci projektu parasolowego, obejmujgcego: koszty zarzgdzania, wydatki
dotyczace Funduszu Mikroprojektéw w tym mikroprojektu wtasnego. Pozostate
50% wydatkow kwalifikowanych mikroprojektu wiasnego, refundowanych
z EFRR, jest wyptacane po zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajacq
Raportu z postepu realizacji catlego projektu parasolowego oraz po uzyskaniu
refundacji przez PW i przekazaniu jej na rachunek bankowy Partnera Projektu
Parasolowego.

8. ZARZADZANIE FINANSAMI

Realizacja wydatkbw w ramach PP jest pokrywana ze zrodet wiasnych PPP
i wnioskodawcow mikroprojektow. Po zatwierdzeniu raportdw z postepu realizacji PP
dokonywana jest refundacja czesci wydatkéw z EFRR oraz budzetu panstwa Polski
i Stowacji. Czes¢ kwalifikujgcych sie wydatkdédw nie podlegajgca refundacji stanowi
wktad mikrobeneficjentéw. Refundacje $rodkéw z EFRR bedg dokonywane przez
DEF na podstawie umowy o dofinansowanie zawarte] pomiedzy IZ a Partnerem
Wiodacym PP. Umowa o dofinansowanie PP z EFRR zawiera m.in. informacje do
okreslenia planu finansowego (w szczegdlnosci terminbéw i wysokosci pfatnosci).
Umowa ta bedzie zgodna z umowag partnerskg jakg zawrze PW PP z pozostatymi
PPP.

Realizacja wydatkow w ramach mikroprojektu jest pokrywana ze srodkow wiasnych
mikrobeneficjentéw. Po akceptacji raportbw z postepu realizacji mikroprojektu i po
wptynieciu srodkow z EFRR i budzetu panstwa na konto bankowe wiasciwego PPP,
mikrobeneficjent otrzymuje refundacje wydatkbw poniesionych w ramach
mikroprojektu.

8.1. Wniosek o ptatno §¢ mikrobeneficjenta do PPP

Kazdy mikrobeneficjent po zakonczeniu kwartatu przesyta do PPP raport posredni
z postepu realizacji mikroprojektu, a po zakonczeniu realizacji mikroprojektu raport
koncowy. Raporty skftadajg sie z czesci rzeczowej i finansowej, ktéra jest
réownoczesnie wnioskiem o ptatnosc. Zgodnie z umowg o dofinansowanie raport jest
skladany wraz z kopiami dokumentéw ksiegowych poswiadczonych za zgodnosc¢
Z oryginatem.

Terminy skfadania raportow sg okreslone w umowie o dofinansowanie mikroprojektu.
Raporty powinny by¢ skiadane w formie elektronicznej i papierowej. Wersja
papierowa jest wymagana i powinna by¢ opatrzona podpisami mikrobeneficjenta.

55



8.2. Wniosek o ptatno §¢ PPP do PW

PPP przygotowujg raporty z postepu realizacji swojej czesci projektu parasolowego
uwzgledniajgc w nich dane z prawidtowo sporzadzonych i zweryfikowanych raportow
z realizacji mikroprojektow, za ktérych weryfikacje odpowiadajg. Kazdy PPP
przekazuje swoj raport do certyfikacji wtasciwemu miejscowo kontrolerowi I-go
stopnia. Po uzyskaniu stosownych certyfikatow, PPP przekazujg PW zweryfikowane
przez kontrolerow I-go stopnia raporty z postepu realizacji swojej czesci PP wraz
z uzyskanymi certyfikatami.

Whniosek o ptatnosc¢ jest czescig raportu czgstkowego z postepu realizacji projektu
parasolowego sporzadzanego przez PPP.

8.3. Whniosek o pfatno $§é¢ Partnera Wiod gacego PP do Instytucji
Zarzadzajacej

PW PP skiada raport z postepu realizacji projektu do WST, ktory po sprawdzeniu
WST przekazuje IZ. WST i IZ podczas sprawdzania raportu przedtozonego przez PW
PP i jezeli to jest konieczne, wysytajg do PW prosbe o wyjasnienia. Po zatwierdzeniu
raportu z postepu realizacji projektu 1Z kieruje Polecenie Zaptaty do wiasciwego
departamentu MRR odpowiedzialnego za przekazywanie srodkow
Z EFRR.

8.4. Wniosek o ptatno s$¢ na zarzadzanie FM

PW zgodnie z terminami okreslonymi w umowie, sktada wniosek o ptatno$¢ za PP
z czesci na zarzadzanie mikroprojektami, ktérego elementem sag:

- Poswiadczenia kwalifikowalnosci wydatkow za narodowe czesci PP - zarzadzanie -
Raport posredni z postepu realizacji PP (za okres sprawozdawczy)
i przekazuje do WST. WST po sprawdzeniu raportu przekazuje zweryfikowany raport
do 1Z. 1Z po ponownej weryfikacji raportu, poswiadcza wniosek
o ptatnos¢ PW PP - zarzadzanie mikroprojektami i kieruje do wiasciwego
departamentu MRR - Polecenie Wyptaty. Po otrzymaniu srodkéw z EFRR na konto
programowe sg one wyptacane PW PP w wysokosci poswiadczonych wydatkow.

Whniosek o ptatnosc¢ jest czescig raportu czgstkowego z postepu realizacji projektu
parasolowego sporzadzanego przez PPP.

8.5. Oddzielny rachunek bankowy Partneréw Projektu Parasolowego

PPP przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie ze srodkéw z EFRR Projektu
Parasolowego muszg otworzy¢ dla projektu oddzielne rachunki bankowe, z ktérych
beda korzysta¢ dla realizowania przychodow i wydatkow zwigzanych z realizacjg PP.
Kazdy z PPP zobowigzany jest do otwarcia dwoch rachunkéw w EUR w tym jeden na
ptatnosci zwigzane z kosztami zarzgdzania a drugi na Fundusz Mikroprojektow.
Rachunek bankowy otwarty na potrzeby PP moze by¢ prowadzony przez jakikolwiek
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bank komercyjny w walucie euro. Polscy PPP do celow pfatnosci zwigzanych
z kosztami zarzgdzania oraz ptatnosci z rezerwy celowej budzetu panstwa, mogag
zalozy¢ takze rachunek operacyjny w walucie narodowej. PPP muszg archiwizowaé
wszelkie dokumenty o transakcjach na rachunkach bankowych przez okres 5 lat po
zakonczeniu Programu.

8.6. Prowadzenie ksi gg rachunkowych

PPP i mikrobeneficjenci polscy prowadzg ksiegi rachunkowe zgodnie z Ustawg
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. Nr 121 poz.591 z 1994 r)

Stowaccy PPP i mikrobeneficjenci prowadzg swojg ksiegowos¢ zgodnie z ustawg
n.431/2002 Z.z o ksiegowosci. Ewidencja ksiegowa powinna by¢é prowadzona jako
petna ksiegowos¢ lub uproszczona. Operacje ksiegowe w ramach konkretnego
projektu powinny mie¢ odzwierciedlenie na wyodrebnionych kontach analitycznych.
(art. 60 rozporzadzenia WE n.1083/2006). Zapisy ksiegowe od strony wydatkow
muszg umozliwi¢ monitorowanie postepu osiggnietego przy realizacji zatwierdzonego
projektu, i stanowi¢ podstawe do wnioskowania o ptatnos¢ i muszg umozliwi¢ proces
weryfikacji i kontroli wydatkéw ze strony Instytucji Zarzadzajacej (powinny stanowié
zalgcznik do dowoddéw ksiegowych do kontroli I-go stopnia), Krajowego
Koordynatora, Departamentu Ekonomicznego MRR, Instytucji Certyfikujgcej,
Instytucji Audytowej i Komisji Europejskie;.

Kazdy PPP jest zobowigzany do:

- prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej dokumentujgcej przekazywane ptatnosci
na rzecz mikrobeneficjentéw,

- ksiegowania wydatkéw zwigzanych z zarzadzaniem FM na wyodrebnionym
na potrzeby realizacji projektu parasolowego koncie analitycznym.

W celu identyfikacji poszczegolnych operacji finansowych dotyczacych realizacji
mikroprojektu, mikrobeneficjenci prowadzg wyodrebniong ewidencje ksiegowg (konta
analityczne) zwigzane z realizacjg mikroprojektu.

Wyzej wymienione podmioty muszg archiwizowa¢ wszelkie dokumenty zwigzane
z operacjami ksiegowymi PP/mikroprojektu do 31.12.2020 r. zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 roku.

9. KONTROLA FINANSOWA

9.1. Kontrola na podstawie art.16 Rozporz adzenia (WE) nr 1080/2006

Kontrola realizowana na podstawie art. 16 Rozporzadzenia WE nr 1080/2006 polega
na weryfikacji:

- dostarczenia produktow i ustug stanowigcych przedmiot dofinansowania,
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- zasadnosci wydatkéw zadeklarowanych dla dziatah lub ich czesci wdrazanych
na terytorium danego panstwa oraz zgodnosci tych  wydatkow
i zwigzanych z nimi operacji lub ich czesci z przepisami wspolnotowymi
i krajowymi.
Kontrola I-go stopnia po stronie polskiej

Szczegotowe procedury dotyczace wykonywania tej kontroli po stronie polskiej
zawierajg Wytyczne w zakresie Kontroli pierwszego stopnia w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013,
zatwierdzone 4 listopada 2008 r. Okreslajg one obowigzki: -Wojewody w zakresie
przeprowadzenia kontroli, ktore zostaly powierzone Wojewodzie na podstawie
Porozumienia zawartego z IZ, - Euroregionu jako beneficjenta wspomagajgcego
Kontrolera w procesie weryfikacji wydatkow.

Polscy PPP weryfikujg wszystkie wydatki zrealizowane przez mikrobeneficjentow
i przygotowujg zbiorcze Zestawienia faktur i dokumentéw o rdwnowaznej wartosci,
przeprowadzajg wizyty monitorujgce w miejscu realizacji mikroprojektow na prébie
10%, przeprowadzajg kontrole  mikroprojektbw na  miejscu/w  siedzibie
mikrobeneficjenta zaplanowane w rocznym planie kontroli (10% realizowanych
mikroprojektow) oraz jesli wystgpi taka koniecznos$¢ prowadza kontrole dorazne
mikroprojektow. Sporzadzane przez PPP raporty z przeprowadzonych kontroli
zawierajg ocene zgodnosci dziatan i wydatkbw z umowg o dofinansowanie
mikroprojektu, a takze zalecenia zaproponowane w celu usuniecia ewentualnych
nieprawidtowosci.

Kontroler I-go stopnia bedzie w szczegdlnosci przeprowadzat kontrole
administracyjne wydatkow przedtozonych w ramach PP do certyfikacji (minimum
5%), kontrole na miejscu realizacji PP/mikroprojektéw wynikajace z analizy ryzyka
i rocznego planu kontroli (préba 10%) oraz kontrole dorazne (w przypadku uzyskania
informacji o zaistnieniu nieprawidtowosci w realizacji projektu). Bedzie potwierdzat
prawidtowos¢ raportow czgstkowych z postepu realizacji PP sporzgadzanych przez
PPP. Po zakonczeniu procesu kontroli administracyjnej wydatkéw dotyczacych
mikroprojektow i wydatkéw zwigzanych z zarzadzaniem FM bedzie wystawiat
stosowny certyfikat.

Kontrola I-go stopnia po stronie stowackiej

Procedury w zakresie kontroli I-go stopnia po stronie stowackiej okreslone sag
w wewnetrznym Podreczniku Koordynatora Krajowego isg zgodne z ogollnymi
wytycznymi w zakresie wykonywania kontroli pierwszego stopnia dla PWT PL SK
2007- 2013 opracowanymi przez IZ.

- W terminie do 5 dni kalendarzowych po zakonczeniu okresu sprawozdawczego
(kwartat kalendarzowy) beneficjent mikroprojektu przedkiada do wihasciwego
miejscowo PPP raport z postepu realizacji mikroprojektu. Partner Projektu (WJT
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Preszow/Zylina) dokonuje kontroli kwalifikowalno$ci 100 % poniesionych
wydatkéw tj kontrole wszystkich mikroprojektéw tacznie z kontrolg na miejscu na
prébie 5% mikroprojektow w terminie do 45 dni kalendarzowych od otrzymania
raportu z postepu realizacji projektu ( do 50 dni od zakonhczenia okresu
sprawozdawczego). Po kontroli wydatkéw mikroprojektu, Partner Projektu
Parasolowego wydaje Deklaracje kwalifikowalnosci wydatkdbw w 2 egz. ( 1 dla
mikrobeneficjenta, 1 dla Kontrolera Krajowego). Partnerzy Projektu przesytajg do
Kontrolera Krajowego Deklaracje kwalifikowanosci wydatkbw wraz z listg
mikrobeneficjentow.

- Kontrolerzy Ministerstwa Republiki Stowackiej wykonujg kontrole Deklaracji
kwalifikowalnosci wydatkéw mikroprojektu wraz z zatgcznikami oraz kontrole
mikroprojektow na miejscu realizacji (wybranych na podstawie analizy ryzyka)
w terminie do 30 dni kalendarzowych (do 80 dni kalendarzowych od zakonczenia
okresu sprawozdawczego). Wydatki na Mikroprojekty ztozone przez PPP, oraz
wydatki na zarzadzanie Funduszu mikroprojektow PP kazdego partnera PP
kontroluje kontroler krajowy - Ministerstwo Budownictwa i Rozwoju Regionalnego/
Ministerstwo  Gospodarki  Ziemia, Srodowiska Naturalnego i Rozwoju
Regionalnego Republiki Stowackiej.

- Kontrolerzy wykonujacy kontrole I-go stopnia wydajg Certyfikat o kwalifikowanosci
wydatkow, ktory tacznie z zatwierdzong lista deklaracji o kwalifikowanosci
wydatkéw mikroprojektow przekazujg partnerom PP.

- Partner PP skiada Partnerowi Wiodgcemu Certyfikat o kwalifikowanoséi
wydatkéw ( wydany przez Kontrolera Krajowego) za wilasciwg czes¢ krajowg
Funduszu mikroprojektow i zatwierdzong liste deklaracji o kwalifikowanosci
wydatkéw mikroprojektow. Partner Wiodacy przygotowuje zbiorczy raport
Z postepu realizacji projektu wraz ze zbiorczym raportem z postepu realizaciji
projektu obejmujgcym koszty zarzadzania Funduszem i w terminie 10 dni
kalendarzowych przesyta do WST.

Poswiadczanie wydatkow mikrobeneficjentow w ramach PP przedstawia schemat
ponizej:
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WST i Instytucja Zarz adzajaca sprawdzajg raporty z postepu realizacji PP
(obejmujgce wnioski o ptatnosé) ztozone przez PW PP. W szczegdblnosci sprawdzajg
zgodnos¢ z okreslonymi celami i planem finansowym projektu, zgodnos¢ z polityka
UE, oceniajg czy wydatki sg kwalifikowalne. Przeprowadzajg réwniez wyrywkowe
kontrole i monitorujg realizacje PP.

9.2. Kontrola na podstawie art. 62 Rozporz adzenia (WE) nr 1083/2006

Kontrola realizowana przez Instytucje Audytowg na podstawie art. 62
Rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006 ma na celu:

- zapewnienie efektywnego funkcjonowania systeméw zarzadzania i kontroli
w ramach Programu poprzez przeprowadzanie Audytow w IZ, IC, WST oraz
instytucjach kontroli pierwszego stopnia;

- zapewnienie prowadzenia audytéw dziatan realizowanych w ramach Programu na
podstawie stosownej proby w celu weryfikacji zadeklarowanych wydatkow.
Informacje i procedury dotyczace audytu zawiera Podrecznik Programu.

10. MONITOROWANIE (wska zniki) | OCENA PROGRAMU

Monitorowanie stanowi nieodtgczng czes¢ catego cyklu projektowego w ramach PP.
Mikroprojekt bedzie monitorowany od momentu ztozenia wniosku aplikacyjnego po
jego zakonczenie.
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10.1. Rola Partneréw PP

Po zlozeniu wniosku aplikacyjnego wiasciwy Partner PP rejestruje mikroprojekt
i nadaje mu numer. Po zatwierdzeniu mikroprojektu przez PKM jest sporzgdzana
i podpisywana umowa o dofinansowanie, ktdora jest ewidencjonowana z nadanym
umowie numerem. W trakcie realizacji mikroprojektu Partnerzy PP otrzymujg od
mikrobeneficjenta raporty posrednie/koncowe z postepu realizacji mikroprojektu,
ktére pozwolg kontrolowac i ocenia¢ przebieg realizacji mikroprojektu.

10.2. Rola kontrolerow krajowych

Kontrolerzy  krajowi  (narodowi) zapewniajg  przyjmowanie, sprawdzanie
i zatwierdzanie raportow czastkowych z postepu realizacji PP, zatwierdzajg raporty
z postepu realizacji catego PP oraz certyfikujg wydatki poniesione na zarzadzanie
FM, zgodnie z procedurami krajowymi okreslonymi w wytycznych kontroli 1-go
stopnia — dt strony polskie;.

Procedury w zakresie kontroli I-go stopnia po stronie stowackiej okreslone sag
w wewnetrznym Podreczniku Koordynatora Krajowego isg zgodne z ogélnymi
wytycznymi w zakresie wykonywania kontroli pierwszego stopnia dla PWT PL SK
2007- 2013 opracowanymi przez |Z.

Stowacki kontroler krajowy (MBIRR RS/MGZSNIRR RS) kontroluje czastkowe raporty
sktadane przez odpowiednich stowackich partnerébw PP oraz kontroluje
wydatki za odpowiednig czes¢ narodowg Funduszu (koszty zarzadzania dla
partnerow PP i wydatki mikrobeneficjentow).

11. PROMOCJA W RAMACH PP

Promocja Projektu Parasolowego w ramach Programu bedzie realizowana zgodnie
z art. 69 Rozporzadzenia Rady nr 1083/2006. Celem tych dziatan jest informowanie
potencjalnych mikrobeneficjentdw w sposéb przystepny o Programie Wspotpracy
Transgranicznej oraz o roli Wspdlnoty Europejskiej we wspieraniu polsko-stowackiej
wspotpracy transgranicznej. Planowane dziatania informacyjne i promocyijne to:

- rozpowszechnianie informacji przez wszystkich PPP nt. realizacji Programu,
w tym publikowanie ich na stronach internetowych (m.in. ogtoszen o naborach
mikroprojektow, informacji o organizowanych szkoleniach, informacji o wynikach
posiedzehn Podkomitetu Monitorujgcego),

- utworzenie stron internetowych przez PPP zawierajgcych informacje
nt. programu i realizacji Projektu Parasolowego spetniajgcych wymogi promaociji
Unii Europejskiej i Programu,

- organizacja przez PPP spotkan informacyjnych i szkolen dla wnioskodawcow
i mikrobeneficjentow,
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- publikacje nt. Projektu Parasolowego,

- wspoipraca z polskimi i stowackimi mediami (radio, telewizja, prasa) w celu
rozpowszechniania najistotniejszych informacji nt. pomocy finansowej udzielanej
w ramach PP oraz w celu popularyzacji rezultatow mikroprojektow.

Dziatania promocyjne bedg realizowane zgodnie z wymogami okreslonymi
w Podreczniku Programu.

Ponadto takze mikrobeneficjenci zobowigzani sg do realizacji dziatan informacyjnych
promocyjnych w ramach mikroprojektow zgodnie__z wymogami _okreslonymi
w Wytycznych dla wnioskodawcOw mikroprojektéw.

Informacje na temat promocji FM bedg dostepne na stronach internetowych
Programu: www.plsk.eu, IZ: www.mrr.gov.pl, www.ewt.gov.pl oraz na stronach
internetowych PW i pozostatych PPP.
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