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1. Podstawowe informacje.

1.1. Wprowadzenie

W Nowej Perspektywie Finansowej Unii Europejskiej na lata 2007-2013 dziatania, do tej
pory wspierane w Programie Inicjatywy Wspoélnotowej INTERREG Il A, kontynuowane sa
w ramach Celu 3 Polityki Spodjnosci UE okre$lonego jako Europejska Wspotpraca
Terytorialna (EWT).

Jednym z priorytetow EWT jest wspolpraca transgraniczna, realizowana poprzez rozwoj
dziatah o wymiarze gospodarczym, spotecznym i §rodowiskowym w ramach wspolnych
strategii na rzecz trwalego rozwoju terytorialnego. W ramach Programu Operacyjnego
Wspolpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013
zatwierdzonego przez Komisje Europejska dnia 20.12.2007 r., okreslone zostaty nastepujace
osie priorytetowe:

Rozwdj infrastruktury transgranicznej.
Rozwoj spoteczno-gospodarczy.
Wsparcie inicjatyw lokalnych (mikroprojekty).

DD

Pomoc techniczna.

Niniejsze wytyczne dla wnioskodawcoéw dotyczg 3 osi priorytetowej tj. wsparcia inicjatyw
lokalnych czyli mikroprojektow, ktorej podstawowym celem jest promowanie inicjatyw
lokalnych 1 nawigzywanie kontaktéw transgranicznych poprzez realizacj¢ mikroprojektow
opartych na dziataniach ,,ludzie dla ludzi”.

Mikroprojekty sa kontynuacja ,,Wspolnego Funduszu Matych Projektow” realizowanego
przez Euroregiony: Beskidy, Karpacki, Tatry na pograniczu polsko-stowackim od 2000 roku
w ramach przedakcesyjnego programu Unii Europejskiej Phare CBC oraz wyodrebnionego
dziatania 2.3 — ,Wsparcie inicjatyw lokalnych” realizowanego w ramach Programu
Inicjatywy Wspdlnotowej INTERREG IIIA Polska-Republika Stowacka 2004-2006.
W obszarze wsparcia Euroregiony Karpacki, Tatry, Beskidy oraz Wyzsze Jednostki
Terytorialne krajow: PreSovskiego i Zilinskiego (Republika Stowacka) zrealizowaty w tym
okresie projekty z dziedziny rozwoju gospodarczego, wymiany kulturalnej, demokracji
lokalnej, ochrony srodowiska, turystyki, zdrowia i przeptywu informacji. W Programie
Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska - Republika Stowacka 2007-2013
wnioskodawcy beda mogli otrzyma¢ z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(EFRR) wsparcie do wysokosci 85% kosztow kwalifikowalnych w projekcie.

Niniejsze wytyczne pomoga potencjalnym beneficjentom zapozna¢ si¢ z mozliwosciami
I zasadami:

= korzystania ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na
realizacj¢ mikroprojektow,

* przygotowania i wypetniania formularza wniosku,
» prawidtowej realizacji mikroprojektu,
= poprawnego rozliczenia mikroprojektu.
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Whioskodawca chcacy skorzystaé ze $rodkow finansowych EFRR przeznaczonych na
realizacje mikroprojektu powinien zapoznaé¢ si¢ réwniez z nastgpujacymi aktualnymi
wersjami dokumentow:

Program Operacyjny Wspoitpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska -
Republika Stowacka 2007-2013 (POWT),

Podrecznik Programu Wspolpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska -
Republika Stowacka 2007-2013,

Instrukcja ~ wypelniania ~ wniosku o  przyznanie  dofinansowania
ze  Srodkow  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju  Regionalnego
- Program Wspéipracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika
Stowacka 2007-2013. Mikroprojekty,

Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow po stronie polskiej:
Wytyczne dotyczgce kwalifikowania wydatkéw i projektow w ramach
programow  wspoipracy  transgranicznej — Europejskiej ~ Wspolpracy
Terytorialnej realizowanych z udziatem Polski w latach 2007-2013
opracowane przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego oraz Wytyczne
w zakresie Kontroli | stopnia w ramach Programu Wspdlpracy
Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007 — 2013.

Wytyczne dotyczace kwalifikowalno$ci wydatkow po stronie slowackiej:
Kryteria kwalifikacji wydatkow dla partnerow stowackich w ramach
projektow wspolfinansowanych z Programu Wspdipracy Transgranicznej

Polska — Stowacja 2007-2013.

Dokumenty te sg dostgpne na stronach internetowych:

Euroregionu Beskidy: www.euroregion-beskidy.pl

Euroregionu Karpackiego: www.karpacki.pl

Euroregionu Tatry: www.pwt.euroregion-tatry.eu

Wyzszej Jednostki Terytorialnej Zilina: www.zask.sk

Wyzszej Jednostki Terytorialnej PreSov: www.po-kraj.sk

MRR RP: www.funduszeeuropejskie.gov.pl

MRIRW RS: www.mpsr.sk

Wspolnego Sekretariatu Technicznego Programu:_ www.plsk.eu

1.2. Cele mikroprojektow

Cel gléwny: Promowanie inicjatyw lokalnych i nawigzywanie kontaktéw transgranicznych
poprzez realizacje mikroprojektow opartych na dziataniach ,,ludzie dla ludzi”.

Cele szczegolowe:

nawigzywanie 1 wzmocnienie bezposrednich kontaktow pomigdzy polska

I stowacka spotecznos$cig na terenach przygranicznych,

tworzenie bazy dla kolejnych projektoéw w przysztosci.
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1.3. Obszar wsparcia

Obszar wsparcia po stronie polskiej obejmuje podregiony graniczne (NTS 111)! : bielsko-
bialski, nowosadecki, krosniensko-przemyski oraz jednostki terytorialne NTS IV: powiat
o$wiecimski (z podregionu krakowsko-tarnowskiego — NTS III), powiat pszczynski
(z podregionu centralnego $laskiego — NTS 111), powiat rzeszowski oraz powiat grodzki
Rzeszow (z podregionu rzeszowsko-tarnobrzeskiego — NTS 111), a po stronie stowackiej dwa
regiony graniczne: Kraj Zilinsky (NTS 1) i Kraj Presovsky (NTS I11).

Za wdrazanie mikroprojektow po stronie polskiej odpowiadajg Euroregiony dzialajace na
polsko-stowackim pograniczu tj. Euroregion Beskidy, Euroregion Karpacki oraz Euroregion
Tatry. Natomiast po stronie stowackiej za wdrazanie mikroprojektow sg odpowiedzialne
Wyzsze Jednostki Terytorialne w Zilinie i Presovie.

Euroregion Beskidy zarzadza mikroprojektami z czeSci uprawnionego obszaru
obejmuijacej:

W WOJEWODZTWIE SLASKIM
NTS 11l BIELSKO-BIALSKI
1 Powiat cieszynski z siedzibag w Cieszynie
2 Powiat bielski z siedzibg w Bielsku-Biatej
3. Powiat zywiecki z siedzibg w Zywcu
4 Miasto na prawach powiatu - Bielsko-Biata

NTS III CENTRALNY SLASKI

1. Powiat pszczynski z siedzibg w Pszczynie

W WOJEWODZTWIE MAELOPOLSKIM
NTS IHI NOWOSADECKI

1. Powiat suski z siedzibg w Suchej Beskidzkiej
2. Powiat wadowicki z siedzibg w Wadowicach
3. Gmina Pcim z powiatu myslenickiego

NTS Il KRAKOWSKO-TARNOWSKI

1. Powiat o§wiecimski z siedzibg w O$wigcimiu.

! Wedtug Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13.07.2000 r. w sprawie nomenklatury jednostek
terytorialnych do celow statystycznych (NTS) obowigzujacego na dzien 20.12.2007 r.
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Euroregion Tatry zarzadza mikroprojektami z czeSci uprawnionego obszaru
obejmuijacej:

W WOJEWODZTWIE MALOPOLSKIM
NTS III NOWOSADECKI
1. Powiat limanowski z siedzibg w Limanowej

Powiat myslenicki z siedzibg Myslenicach, z wylagczeniem Gminy
Pcim,

Powiat gorlicki z siedzibg w Gorlicach
Powiat nowosadecki z siedzibg w Nowym Saczu
Powiat nowotarski z siedzibg w Nowym Targu

Powiat tatrzanski z siedzibg w Zakopanem

N o gk~ ow

Miasto na prawach powiatu Nowy Sacz.

Euroregion Karpacki zarzadza mikroprojektami z czeSci uprawnionego obszaru
obejmuijacej:

W WOJEWODZTWIE PODKARPACKIM

NTS I1I KROSNIENSKO-PRZEMY SKI

Powiat bieszczadzki z siedzibg w Ustrzykach Dolnych
Powiat brzozowski z siedzibg w Brzozowie

Powiat jarostawski z siedzibg w Jarostawiu

Powiat jasielski z siedzibg w Jasle

Powiat kro$nienski z siedzibg w Krosnie

Powiat leski z siedzibg w Lesku

Powiat lubaczowski z siedzibg w Lubaczowie

Powiat przemyski z siedzibg w Przemyslu

© 0o N o gk~ w e

Powiat przeworski z siedzibg w Przeworsku

-
©

Powiat sanocki z siedzibg w Sanoku

[EY
=

Powiat strzyzowski z siedzibg w Strzyzowie

-
no

Miasto na prawach powiatu Krosno

[EY
w

Miasto na prawach powiatu Przemysl

NTS Il RZESZOWSKO-TARNOBRZESKI

1.Powiat rzeszowski z siedzibg w Rzeszowie
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2. Miasto na prawach powiatu Rzeszow

Po stronie slowackiej Wyzsza Jednostka Terytorialna w Preszowie zarzadza
mikroprojektami z Kraju PreSovskiego oraz Wyzsza Jednostka Terytorialna w Zylinie
mikroprojektami z Kraju Zilinskiego.

Zasadniczym warunkiem kwalifikowalnosci wnioskodawcy jest jego umiejscowienie na
obszarze wsparcia. W powiatach: pszczynskim, oswigcimskim, rzeszowskim oraz w powiecie
grodzkim Rzeszéw projekty bedg realizowane zgodnie z art. 21 Rozporzadzenia w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (zwanego dalej Rozporzadzeniem EFRR)
Nr 1080/2006 dopuszczajacym mozliwo$¢ przyznania do 20% alokowanych na Program
srodkow EFRR na realizacj¢ projektow na obszarach przyleglych do zasadniczego obszaru
wsparcla.

1.4. Dostepna kwota wsparcia

Na wspotfinansowanie osi priorytetowej nr 3 pt. Wsparcie inicjatyw lokalnych
(mikroprojekty), w ramach Programu Wspdipracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-
Republika Stowacka 2007-2013, przeznaczono kwote 26.759.320 EUR (tj. 17% alokacji
wszystkich srodkéw w tym Programie).

Strona polska dysponuje kwota 14.667.481 EUR a strona stowacka 12.091.839 EUR.

Udziat polskich 1 stowackich beneficjentow w mikroprojektach Programu Wspolpracy
Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007-2013  jest
wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR)
w wysokosci do 85% poniesionych kosztow kwalifikowalnych. Minimalny limit
dofinansowania projektu ze srodkéw EFRR wynosi 5 000 EUR a maksymalny 50 000 EUR.

1.5. Sposob finansowania projektu.

Srodki z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przekazywane sa na zasadzie
refundacji poniesionych kosztow. W zwigzku z tym wnioskodawca juz przy sktadaniu
wniosku o dofinansowanie musi zatozy¢ finansowanie kosztow ponoszonych w ramach
realizacji mikroprojektu z wiasnych funduszy. Maksymalny poziom dofinansowania ze
srodkéw EFRR to 85% kwalifikowalnych kosztow projektu.

po stronie polskiej
e z EFRR maksymalnie 85%
e 7 budzetu panstwa RP maksymalnie 10%
e wklad wlasny wnioskodawcow minimalnie 5%

W przypadku gdy beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa wspodtfinansowanie
Z budzetu panstwa pozyskuje na podstawie odrebnych przepiséw prawnych.
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po stronie stowackiej

Finansowanie projektow beneficjentéow — podmiotéw administracji parnstwowej.

Dla beneficjentow — podmiotow administracji panstwowe]j ustanawia si¢ nastepujace reguly
wspotfinansowania pomocy

. Calkowite wydatki kwalifikowalne
podmioty Srodki UE srodki publiczne krajowe
administracji EERR Budiet vai Razem
panistwowej udzet panstwa
85,0 % 15,0 % 100,0 %

W przypadku, gdy beneficjentem jest podmiot administracji panstwowej wyplacane sg
kwalifikowalne wydatki w wysoko$ci 100,0% z catkowitych kwalifikowalnych wydatkow
publicznych, w tym ptatnos¢ z EFRR wynosi 85,0% oraz ptatno$¢ z budzetu panstwa jest
w wysokosci 15,0%.

Finansowanie projektow beneficjentow — innych podmiotéw administracji publicznej

Dla beneficjentow — innych podmiotow administracji publicznej, ustanawia si¢ nastepujace
reguly wspotfinansowania pomocy:

Calkowite wydatki kwalifikowalne
Inne podmioty srodki UE Srodki publiczne krajowe
administracji . i Podmiot inny rzadu Razem
publicznej. EFRR Budzet pahstwa publicznego
85,0 % 10,0 % 5,0 % 100,0 %

W przypadku, gdy beneficjentem jest inny podmiot administracji publicznej, wyplaca si¢
wydatki kwalifikowalne w wysokosci 100,0% z catkowitych publicznych wydatkow
kwalifikowalnych, w tym ptatno$¢ z EFRR wynosi 85,0%, ptatnos¢ z budzetu panstwa 10,0%
i ptatnos¢ innego podmiotu administracji publicznej jest w wysokosci 5,0%.

Finansowanie projektow beneficjentow - WIT
W przypadku, gdy beneficjentem jest WIT, ewent. organizacje budzetowe (,,R0zO”) oraz

organizacje grantowe (,,PO”), ktérych zatozycielem jest WJT, ustanawia si¢ nastgpujace
reguty wspotfinansowania pomocy:

WIT Calkowite wydatki kwalifikowalne
R0zO ’oi\glzerg(') srodki UE Srodki publiczne krajowe
prowadzone EERR Budzet pafstwa Podmmtl_lnny rzadu Razem
przez WJT publicznego
85,0 % 10,0 % 5,0 % 100,0 %

W przypadku, gdy beneficjentem jest WIT, ewent. RozO, czy PO zatozona przez WIT,
wyptaca si¢ wydatki kwalifikowalne w wysokosci 100,0% z catkowitych publicznych
wydatkow kwalifikowalnych, w tym ptatnos¢ z EFRR wynosi 85,0%, ptatno$¢ z budzetu
panstwa 10,0% i ptatnos¢ WJT w wysokosci 5,0%.
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Finansowanie projektow beneficjenta — gmina

W przypadku, gdy beneficjentem jest gmina, ewent. organizacje budzetowe (,,R0z0”) oraz
organizacje grantowe (,,PO”), ktorych zalozycielem jest gmina, ustanawia si¢ nastgpujace
reguty wspotfinansowania pomocy:

. : Calkowite wydatki kwalifikowalne
gglzlgaéf:;eg o $rodki UE Srodki publiczne krajowe
prowadzone EFRR Budzet panstwa Podmiot inny rzadu Razem
przez gmine publicznego
85,0 % 10,0 % 5,0 % 100,0 %

W przypadku, gdy beneficjentem jest gmina, ewent. RozO, czy PO zatozona przez gming,
wyplaca si¢ wydatki kwalifikowalne w wysokosci 100,0% z catkowitych publicznych
wydatkow kwalifikowalnych, w tym ptatnos¢ z EFRR wynosi 85,0%, ptatnos¢ z budzetu
panstwa 10,0% i ptatno$¢ gminy w wysokosci 5,0%.

Finansowanie projektow beneficjentow — z sektora prywatnego poza systemem pomocy
panstwowej

Dla beneficjentow z sektora prywatnego (lacznie z organizacjami pozarzadowymi) poza
systemem pomocy panstwowej, ustanawia si¢ nastepujace reguly wspoHfinansowania
pomocy:

Sektor Calkowite wydatki kwalifikowalne
prywatny poza srodki UE Srodki publiczne $rodki prywatne
systemem krajowe Razem
pomocy EFRR Budzet panstwa Beneficjent
panstwowej 80,75 % 14,25 % 5,0 % 100,0 %

W przypadku, gdy beneficjentem jest organizacja nalezaca do sektora prywatnego poza
systemem pomocy panstwowej, ptatnos¢ z EFRR wynosi 80,75%, ptatnos$¢ z budzetu panstwa
w wysokosci 14,25% oraz wklad wilasny beneficjenta w wysokosci 5,0% catkowitych
wydatkoéw kwalifikowalnych

2. Podstawowe uwarunkowania uczestnictwa w Programie.

2.1. Podmioty uprawnione do skladania wnioskow.

Projekt Parasolowy

W Programie Wspolpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska - Republika Stowacka
2007-2013 mikroprojekty wdrazane sa poprzez realizacj¢ projektu parasolowego. Za
przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu parasolowego, obejmujacego zarzadzanie
i realizacj¢ mikroprojektow na pograniczu polsko-stowackim, odpowiedzialny jest Partner
Wiodacy oraz partnerzy krajowi i zagraniczni tj. po stronie polskiej Euroregion Karpacki,
Euroregion Beskidy i Euroregion Tatry, po stronie stowackiej Wyzsze Jednostki Terytorialne
kraju Preszowskiego i Zylinskiego. Funkcje Partnera Wiodacego w projekcie parasolowym
pelni  Stowarzyszenie Euroregion Karpacki Polska. Po zatwierdzeniu przez Komitet
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Monitorujacy projektu parasolowego ww. podmioty sa odpowiedzialne za przeprowadzenie
dziatan zwigzanych z zarzadzaniem mikroprojektami na swoim obszarze tj. m.in. za:

= promocj¢ Programu,
= ogloszenie naboru mikroprojektéw,
= organizacj¢ szkolen dla wnioskodawcow i1 beneficjentow,

= ocen¢ formalng i kwalifikowalnosci oraz oceng¢ techniczna zlozonych
wnioskow,

= opracowanie list rankingowych mikroprojektow do zatwierdzenia przez
Podkomitet Monitorujacy,

» zawieranie umow i anekséw z mikrobeneficjentami,

= zatwierdzanie uzasadnionych zmian w budzetach i harmonogramach
mikroprojektow,

* monitorowanie i kontrol¢ realizacji mikroprojektow,

» rozliczanie wydatkow ponoszonych w ramach mikroprojektow oraz
przekazywanie beneficjentom refundacji ze $rodkow EFRR i z budzetu
panstwa.

Partnerzy Projektu Parasolowego realizuja swoje =zadania zgodnie z podzialem
kompetencyjnym uwzglednionym w Umowie partnerskiej zawartej w ramach projektu
parasolowego. Wspotpraca Partneréw Projektu Parasolowego obejmuje:

= wspodlne przygotowanie projektu parasolowego,
» wspolng realizacje projektu parasolowego,
*  wspolny personel,

* wspdlne finansowanie projektu.

Mikroprojekty

Whioski o dofinansowanie mikroprojektdéw moga zglaszaé:

* jednostki samorzadowe 1 ich zwigzki oraz stowarzyszenia,

* jednostki administracyjne utworzone przez panstwo lub jednostki (instytucje)
utworzone przez samorzady terytorialne w celu $wiadczenia ustug
publicznych np. wyzsze uczelnie, szkoty, instytucje o$wiatowe i badawcze,
instytucje kulturalne (biblioteki, muzea, galerie, teatry, osrodki kultury),
urzedy pracy, shuzby ratownicze, policja itp.,

» organizacje pozarzadowe o charakterze non-profit (np. stowarzyszenia,
fundacje, kluby sportowe, organizacje turystyczne),

= Europejskie Ugrupowania Wspoétpracy Terytorialnej (EUWT).
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Kwalifikujacy sie beneficjenci:

podmioty posiadajace osobowo$¢ prawna, zgodnie z obowigzujacym
prawem krajowym i ktorych siedziby znajduja si¢ na terenie obszaru
wsparcia Programu,

podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktorym jednostka nadrzedna
(posiadajaca osobowo$¢ prawng) udzieli petnomocnictwa i ktéra przejmie
odpowiedzialno$¢ finansowg za realizowany projekt,

podmioty nie posiadajace osobowosci prawnej, w imieniu ktorych jednostka
nadrzedna bedzie starala si¢ o dotacje (wraz z okresleniem, ktory podmiot
bedzie realizowat projekt),

Kazdy z tych podmiotdw musi:

by¢ podmiotem o charakterze niedochodowym,

mie¢ stabilne i wystarczajace zrodto finansowania, tak aby moégl sprostaé
celom i dzialaniom okreslonym w projekcie,

by¢ bezposrednio odpowiedzialny za przygotowanie i zarzadzanie projektem.

Lista kwalifikujacych si¢ wnioskodawcow stowackich znajduje si¢ w zatgczniku | niniejszych
Wytycznych. Lista kwalifikujacych si¢ wnioskodawcoéw polskich znajduje si¢ w zataczniku nr

2.2. Rodzaje wspieranych przedsiewzie¢.

Program Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska - Republika Stowacka 2007-
2013 w ramach mikroprojektow wspiera nastepujace niekomercyjne przedsiewzigcia
o charakterze transgranicznym:

tworzenie sieci wspOlpracy poprzez rozbudowe powigzan instytucjonalnych
miedzy organizacjami spolecznymi, gospodarczymi, kulturalnymi i innymi,

realizacja ~ drobnych inwestycji infrastrukturalnych ~ powiazanych
Z przedsiewzieciami o charakterze ,,migkkim” z dziedziny turystyki, ochrony
srodowiska, sportu i kultury,

rozbudowa, modernizacja infrastruktury turystycznej np. $ciezek i szlakow
rowerowych, $ciezek jezdzieckich, s$ciezek 1 szlakow turystycznych, drog
lokalnych (lesnych) i mostkow (ktadek), w tym wyposazenie w infrastrukture
(niezbedny sprzet, mapy, tablice informacyjne itp.),

dziatania na rzecz poprawy sytuacji kobiet i grup marginalizowanych
spotecznie (W tym rozwigzywanie problemow spolecznosci lokalnych
pogranicza poprzez wspieranie inicjatyw zwigkszajacych udzial spoleczny
grup marginalizowanych i mniej uprzywilejowanych, tworzenie réwnych szans
dla najstabszych lub dyskryminowanych grup spotecznych),

rozwoj transgranicznych systemow informacyjnych i komunikacyjnych
(infokioski, boksy informacyjne, wspolne bazy danych),

przedsigwziecia z zakresu turystyki, sportu, i rekreacji (np. zawody sportowe,
konkursy, obozy szkoleniowe, rajdy, spotkania),
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= ochrona i waloryzacja dziedzictwa przyrodniczego,

= promowanie waloroOw przyrodniczych ( np. oznakowanie atrakcji i szlakow
turystycznych),

= dziatania na rzecz aktywnego starzenia si¢ oraz wydluzania Zzycia
zawodowego,

= dzialania na rzecz poprawy jakosci i dostepu do ksztalcenia i szkolen na
poziomie poczatkowym, zawodowym i wyzszym,

= ochrona i zachowanie dziedzictwa kulturowego,
= organizacja konferencji, seminariow i warsztatow,
= organizacja targow,

= (dziatania informacyjne: strony internetowe, informatory, broszury i ulotki
informacyjne, tablice informacyjne, banery, plakaty, audycje radiowe
i telewizyjne,

= dzialalno$¢ wydawnicza promujgca wspotprace transgraniczng w roéznych
dziedzinach (np. opracowanie publikacji, broszur lub katalogow),

= organizacja wspolnych imprez kulturalnych (np. warsztatow, konkursow
sztuki, wystaw, festiwali).

UWAGA:

Program w szczegdlnosci wspiera¢ bedzie projekty charakteryzujace si¢ szerokim,
transgranicznym oddzialywaniem, realna wspolpraca pomiedzy partnerami,
trwalymi rezultatami oraz dzialaniami na rzecz poprawy sytuacji kobiet i grup
marginalizowanych spolecznie.

Przedsi¢wzi¢cia o niewielkim wplywie transgranicznym, znikomym zaangazowaniu
partnera zagranicznego oraz nietrwalych rezultatach nie moga by¢ dofinansowane.

2.3. Kwalifikujace sie wydatki

Podczas planowania wydatkow w ramach mikroprojektow nalezy bra¢ pod uwage zasady
dotyczace kwalifikowania wydatkow z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Zawarte w:

*  Programie Operacyjnym Wspoipracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska -
Republika Stowacka 2007-2013 (POWT),

= Aktualnym Podreczniku Programu Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita
Polska - Republika Stowacka 2007-2013,

Szczegotowe informacje w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007-2013
zawierajg obowigzujace:

= Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow po stronie polskiej:
Wytyczne dotyczgce kwalifikowania wydatkéw i projektow w  ramach
programow  wspolpracy  transgranicznej  Europejskiej Wspotpracy
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Terytorialnej realizowanych z wudzialem Polski w latach 2007-2013
opracowane przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego oraz Wytyczne
w zakresie Kontroli | stopnia w ramach Programu Wspdipracy
Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007 — 2013,

=  Whytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow po stronie stowackiej:
Kryteria kwalifikacji wydatkow dla partnerow stowackich w ramach projektow

wspotfinansowanych z Programu Wspoilpracy Transgranicznej Polska —
Stowacja 2007-2013,

»  [Instrukcja  wypelniania  wniosku o  przyznanie  dofinansowania
ze  Srodkow  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju  Regionalnego
- Program Wspolpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika
Stowacka 2007-2013.

Wydatkiem kwalifikujacym si¢ do wspotfinansowania jest wydatek spelniajacy tacznie
nastgpujace warunki:

= zostal poniesiony w okresie kwalifikowalno$ci wydatkow,

* jest zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa wspdlnotowego oraz prawa
krajowego,

= jest zgodny z postanowieniami Programu Operacyjnego Wspolpracy
Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013,

» jest zgodny z kategoriami wydatkow wynikajagcymi z postanowien umowy
o dofinansowanie projektu,

= jest niezbedny do realizacji projektu i zostal poniesiony w zwiazku z realizacja
projektu,

= zostal dokonany w sposdb oszczedny, tzn. w oparciu o zasad¢ dazenia do
uzyskania zatozonych efektow przy zachowaniu racjonalnych wydatkow,

= jest nalezycie udokumentowany i oparty na kosztach rzeczywistych,
= nie podlega wylaczeniom okreslonym w rozdziale 2.4 niniejszych wytycznych,

= nie podlega wylaczeniom ustanowionym przez Instytucj¢ Zarzadzajaca
Programem.

Okres kwalifikowalnosci wydatkow jest rdwnoznaczny z data rozpoczgcia projektu
okreslong przez miesigc 1 rok wskazany we wniosku o dofinansowanie (przyjmuje si¢
zwykle pierwszy dzienh wskazanego miesigca). Co do zasady okres kwalifikowalnosci
kosztow 1 wydatkow rozpoczyna si¢ najwczesniej w dniu rejestracji wniosku
o dofinansowanie mikroprojektu w biurze wtasciwego Euroregionu/WJT.

Wyjatek stanowig tzw. koszty przygotowawcze, dla ktorych dopuszczalny okres
kwalifikowalno$ci to okres od 01.01.2007 do dnia zlozenia wniosku o dofinansowanie
mikroprojektu. Koszty przygotowawcze moga by¢ kwalifikowalne jedynie w przypadku
projektow zatwierdzonych do dofinansowania przez Podkomitet Monitorujacy i pod
warunkiem, ze zwigzane z nimi faktury/rachunki zostaty wystawione pomigdzy 01.01.2007
a datg rejestracji wniosku w biurze witasciwego Euroregionu/WJT. Wyzej wymienione
dokumenty ksigegowe nalezy zaptaci¢ przed ztozeniem pierwszego raportu z postepu
realizacji mikroprojektu do wlasciwego Euroregionuw/WJT. Wydatki te nie mogag
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przekracza¢ 5% wartosci kwalifikowalnych wydatkow mikroprojektu 1 muszg by¢
uwzglednione w budzecie mikroprojektu.

Uwaga: Nie kwalifikujg si¢ koszty poniesione przed oficjalng data rozpoczecia projektu
(za wyjatkiem kosztow przygotowawczych).

Nalezy pamigta¢, ze tylko wydatki faktycznie poniesione i udokumentowane moga zostac
uznane za koszt kwalifikujacy si¢ do refundacji.

Uwaga: Podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy gdy:

a) zostal faktycznie poniesiony przez beneficjenta

oraz

b) beneficjent nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT.

2.4. Niekwalifikujace si¢ wydatki.

Wydatki niekwalifikujagce do dofinansowania ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego to takie, ktore :

nie maja bezposredniego znaczenia dla osiaggnigcia celow projektu;

przy ponoszeniu ktérych nie respektowano zasady efektywnego 1 racjonalnego
gospodarowania srodkami publicznymi a sfinansowane zadania nie zostaty
wykonane w sposob oszczedny i terminowy;

zostaly poniesione poza okreslonym terminem kwalifikowalnosci (pkt 2.3
niniejszych Wytycznych);

zostaty sfinansowane w ramach innego unijnego Programu Operacyjnego lub
innego mechanizmu finansowego;

zostaly sfinansowane z europejskich, miedzynarodowych lub krajowych
dotacji w kwocie przekraczajacej krajowe wspotfinansowanie (podwdjne
finansowanie projektu jest zabronione);

dotycza wypelnienia formularza wniosku o dofinansowanie projektu;

dotycza prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut oraz
ujemnych ro6znic kursowych;

zostaly poniesione na zakup $rodka trwatego, ktory byt wspdHinansowany ze
srodkow krajowych lub wspolnotowych w przeciagu 7 lat poprzedzajacych
datg zakupu $rodka trwalego przez beneficjenta;

dotycza podatku VAT, ktory moze zosta¢ odzyskany w oparciu o przepisy
krajowe (w Polsce - na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 o podatku od
towarow i ustug, na Stowacji - zgodnie z Ustawg nr 222/2004 Dz. U. o podatku
od wartosci dodanej w brzmieniu pdzniejszych przepisow);

poniesiono w zwiazku z karami finansowymi i grzywnami, a takze w zwiazku
z procesami sgdowymi i realizacjg ewentualnych postanowien wydanych przez
sad;

dotyczg odsetek od zadtuzenia, kosztéw kredytu;
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poniesiono w zwigzku z zakupem gruntow za kwotg¢ przekraczajaca 10 %
catkowitych wydatkoéw kwalifikowalnych w ramach danego projektu;

sg innymi wydatkami wytgczonymi przez Instytucj¢ Zarzadzajacg Programem
poprzez odpowiednie zapisy wytycznych szczegétowych 1Z;

zostaly poniesione na dzialania zrealizowane z naruszeniem wymogow
dotyczacy promoc;ji i informacji.

Wydatki nie kwalifikowalne zwigzane z realizacjg mikroprojektu ponosi beneficjent.

2.5. Ogoélne warunki realizacji mikroprojektow.

Mikroprojekt jest kwalifikowalny, czyli moze zosta¢ zatwierdzony do wspoifinansowania
Z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, jesli spetnia nastepujace warunki ogolne:

jest zgodny z politykami wspolnotowymi,
jest zgodny z wymogami Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

jest spojny z zatwierdzonym przez Komisje Europejska Programem
Operacyjnym Wspolpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika
Stowacka 2007-2013 1 spehlnia szczegdlowe kryteria okreslone dla Il osi
priorytetowej w Podreczniku Programu,

jest zgodny z niniejszymi Wytycznymi dla wnioskodawcéw mikroprojektow.

Pozostate warunki, ktore musi spelnia¢ mikroprojekt to:

mie¢ ewidentny transgraniczny charakter i udokumentowany udziat partnera
zagranicznego,

by¢ przygotowany do realizacji,

mie¢ realistyczny budzet i zapewniony odpowiedni poziom wspdtinansowania
krajowego (pkt 1.5 niniejszych Wytycznych),

by¢ zgodny ze strategiami, planami dotyczacymi rozwoju miasta, gminy,
regionu/euroregionu,

wpisywac si¢ w zatozenia strategii lizbonskiej 1 strategii goeteborskiej,

mie¢ wplyw na rozwoj spoteczno-gospodarczy pogranicza,

wnioskodawca mikroprojektu musi naleze¢ do kategorii beneficjentow
opisanych w Podrgczniku Programu oraz w punkcie 2.1 niniejszych

wytycznych,

wnioskodawca mikroprojektu musi pochodzi¢ z terenow objetych Programem
i okres§lonych w POWT oraz w punkcie 1.3 niniejszych wytycznych,

okres realizacji projektu nie moze przekracza¢ 12 miesiecy (W wyjatkowych
I uzasadnionych przypadkach okres realizacji moze zosta¢ wydtuzony do 18
miesigcy),

warto$¢ dofinansowania ze $§rodkéw EFRR musi wynosi¢ pomigdzy 5 000
a 50 000 EUR,
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» dziatania realizowane jako cz¢$¢ mikroprojektu powinny by¢ zlokalizowane na
terenach objetych Programem. W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach
mogg by¢ realizowane poza obszarem Programu,

= projekt wspierany $rodkami pochodzacymi z innego programu unijnego nie
moze by¢ finansowany z tego Programu.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci 1 uchylajacego
rozporzadzenie (WE) 1260/1999, projekty wspotinansowane przez Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego musza by¢ zgodne z postanowieniami Traktatu ustanawiajacego
Wspdlnote Europejska, z instrumentami przyjetymi w ramach Traktatu oraz z politykami
i dziataniami Wspolnoty, a w szczegdlnosci w zakresie:

» konkurencji (w szczegélnosci w zakresie zgodno$ci z zasada udzielania
pomocy publicznej),

» udzielania zamowien publicznych,
» ochrony i poprawy stanu $rodowiska naturalnego,

* rownego traktowania kobiet i mezczyzn.

Zagadnienie udzielania pomocy publicznej w programie opisane s3 w Podreczniku Programu.

Ponadto dla wnioskodawcow polskich szczegoly dotyczace pomocy publicznej znajduja sig
w opracowanym przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RP poradniku pt. Pomoc
publiczna w programach operacyjnych 2007-2013. Poradnik dla administracji publicznej
dostepny jest na stronie internetowej MRR RP
www.mrr.gov.pl/fundusze/pomoc_publiczna/regulacje_polskie.

Informacje 0 udzieleniu pomocy panstwowej dla stowackich wnioskodawcow zawarte sa
w Ustawie nr 231/1999 Dz. U. 0 pomocy panstwowej w brzmieniu pozniejszych przepisow.

Szczegoty dotyczace zapewnienia zgodnosci z dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady
nr 2001/42/WE z dnia 27 czerwca 2001 r. w sprawie oceny wplywu niektorych planéw
i programéw na $rodowisko (zwanej dyrektywa SOOS), z dyrektywa Rady nr 85/337/EWG
zdnia 27 czerwca 1985 r. w sprawie oceny skutkow wywieranych przez niektore
przedsigwziecia publiczne i prywatne na $rodowisko naturalne (zwanej dyrektywa OOS),
z dyrektywa Rady nr 79/409/EWG z dnia 2 kwietnia 1979 r. w sprawie ochrony dzikiego
ptactwa (zwanej dyrektywa ptasig) oraz dyrektywy Rady nr 92/43/EWG z dnia 21 maja 1992
r. w sprawie ochrony siedlisk przyrodniczych oraz dzikiej fauny 1 flory (zwanej dyrektywa
siedliskowa), a takze zgodno$ci z prawem krajowym dotyczacym ochrony $rodowiska,
znajdujg si¢ w dokumencie Ministerstwa Rozwoju Regionalnego z dnia 23 listopada 2007 r.
pn. ,Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013 Wytyczne w zakresie postgpowania
W sprawie oceny oddzialywania na Srodowisko dla przedsiewzie¢ wspotfinansowanych
Z krajowych lub regionalnych programéw operacyjnych”, dostepnym na stronie internetowej
MRR:

http://www.mrr.gov.pl/fundusze/fundusze europejskie/O0S/Documents/ WYTYCZNE
O0S 050509.pdf
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2.6. Partnerstwo w mikroprojektach.

Ze wzgledu na transgraniczny charakter Programu kazdy wnioskodawca musi mie¢ partnera
po drugiej stronie granicy. Partnerstwo to musi by¢ potwierdzone porozumieniem lub umowa
okreslajaca wzajemne dziatania i zobowigzania podczas realizacji projektu, ktérej wzor
stanowi zatgcznik nr 6.3. do formularza wniosku aplikacyjnego. Partner musi spetniaé¢ takie
same kryteria co wnioskodawca i musi mie¢ siedzibg na obszarze objgtym Programem.

Partnerstwo w mikroprojekcie powinno spetnia¢ ponizsze kryteria:
= wspdlne przygotowanie mikroprojektu z partnerem zagranicznym,

* wspdlna realizacja mikroprojektu z partnerem zagranicznym,

Polscy wnioskodawcy skladaja wnioski o przyznanie dofinansowania na realizacje
mikroprojektu do Euroregionu Beskidy, Euroregionu Karpackiego lub Euroregionu Tatry
a wnioskodawcy stowaccy do Wyzszej Jednostki Terytorialnej w Preszowie lub Zylinie.
Kazdy beneficjent musi mie¢ partnera zagranicznego 1 moze mie¢ partnera krajowego, przy
czym partner zagraniczny nie moze otrzymaé¢ dofinansowania. Natomiast partner krajowy
moze skorzysta¢ z dofinansowania, ktore okresli w zawartym porozumieniu o wspotpracy
partnerskiej, zatagczonym do wniosku o dofinansowanie.

Uwaga: podmioty prawne nie zaliczajace si¢ do jednej z kategorii wymienionych
wrozdziale 2.1 niniejszych  wytycznych  moga  dodatkowo  uczestniczy¢
W przedsi¢ewzieciach jako partnerzy dodatkowi. Partnerzy dodatkowi musza finansowaé
swoje dzialania z wlasnych Srodkow i nie sa uprawnieni do ubiegania si¢ o Srodki
z funduszu EFRR w ramach Programu.

Mikroprojekty sa skladane przez jednego z partnerow (wnioskodawce) po polskiej albo
stowackiej stronie, ale w ich przygotowaniu i realizacji uczestniczy partner zagraniczny.
Dofinansowanie moze otrzymac tylko wnioskodawca.

Znacznym stopniem zaangazowania partnera zagranicznego jest ztozenie przez niego wniosku
0 dofinansowanie projektu komplementarnego, co moze wzmacnia¢ efekt transgraniczny.
Stopien = zaangazowania partnerdw/jakos¢  partnerstwa jest przedmiotem oceny
technicznej/eksperckie;j.

Projekty komplementarne, to dwa projekty uzupetniajace si¢ przedmiotowo (zakres
rzeczowy) lub przestrzennie (lokalizacja w przestrzeni)? dotyczace dziatan o podobnym
charakterze i tematyce realizowanych po obu stronach granicy.

Whnioskodawca polski 1 wnioskodawca stowacki wspolnie przygotowuja i realizujg projekty
komplementarne. Projektami komplementarnymi sg tylko takie projekty, w ktorych
wnioskodawcy s3a dla siebie wzajemnie partnerami (wnioskodawca polskiego projektu
komplementarnego jest jednoczesnie partnerem w projekcie ztozonym przez wnioskodawce
stowackiego i vice versa).

% Np. projekty dotyczace wytyczenia $ciezek rowerowych stanowiacych czesci jednego transgranicznego szlaku
rowerowego.
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Osiagniecie efektow poszczegélnych projektow komplementarnych nie powinno by¢
uzaleznione od realizacji drugiego z projektow.

2.7. Okres realizacji mikroprojektu.

Okres realizacji mikroprojektu nie moze by¢ dluzszy niz 12 miesieccy. W wyjatkowych
i uzasadnionych przypadkach, okres jego realizacji moze by¢ za zgoda Euroregionu/WJT
wydtuzony do 18 miesigcy.

Rozpoczecie realizacji mikroprojektu moze nastgpi¢c po zlozeniu wniosku o jego
dofinansowanie do wlasciwego Euroregionu/WJT na ryzyko wlasne wnioskodawcy.
Zakonczenie realizacji mikroprojektow nie moze nastgpi¢ p6zniej niz 30 czerwca 2014 r.

3. Procedura skladania wniosku i wyboru mikroprojektu.

3.1. Przygotowanie wniosku i wypelnianie formularza.

Whnioskodawca wypetnia wniosek o przyznanie dofinansowania ze srodkéw EFRR na
mikroprojekt w jezyku polskim, w przypadku polskiego beneficjenta lub w jezyku stowackim
w przypadku stowackiego beneficjenta. Formularz nalezy wypeli¢ zgodnie z instrukcja
wypelniania wniosku. Wzo6r wniosku o dofinansowanie projektu jak i instrukcja shuzaca do
jego wypetnienia sg dostepne na stronach internetowych:

= Euroregionu Beskidy: www.euroregion-beskidy.pl

= Euroregionu Karpackiego: www.karpacki.pl

» Euroregionu ,,Tatry”: www.pwt.euroregion-tatry.eu

*  Wyzszej Jednostki Terytorialnej Presov: www.po-kraj.sk

=  Wyzszej Jednostki Terytorialnej Zilina: www.zask.sk

Dokumentami obowigzujagcymi dla beneficjenta sg dokumenty obowigzujagce na dzien
ztozenia przez niego wniosku o dofinansowanie mikroprojektu.

Wszelkich informacji dotyczacych: zasad poprawnego wypehiania formularzy wnioskoéw
0 dofinansowanie, prawidtowego przygotowania, realizacji i rozliczenia mikroprojektéw
udzielajg w Polsce Euroregiony: Beskidy, Karpacki i Tatry, a na Stowacji Wyzsze Jednostki
Terytorialne w Zylinie i Preszowie. Podmioty te s3 rowniez odpowiedzialne za organizacje
I przeprowadzenie szkolen dla potencjalnych beneficjentéw na swoim terenie.

3.2. Termin i miejsce skladania wniosku.

Whioski o dofinansowanie mikroprojektow sg przyjmowane w trybie ciggtym. Pod wzgledem
ich rozpatrzenia na PKM obowigzuje zasada, iz dla kazdego posiedzenia PKM, ktory
podejmuje ostateczng decyzje o przyznaniu dofinansowania, zostanie okre§lony termin (data
I godzina), przed uptywem ktorego nalezy ztozy¢ kompletny wniosek 0 dofinansowanie.
Tylko pod warunkiem dotrzymania tego terminu, Wnioskodawca bg¢dzie miat gwarancje, ze
jego projekt bedzie na tym posiedzeniu rozpatrzony (pod warunkiem spelnienia kryteriow
formalnych i uzyskania rekomendacji w wyniku oceny technicznej).
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Po ustaleniu terminu posiedzenia PKM oraz terminu, przed uptywem ktéorego wnioski
powinny by¢ ztozone, aby mogly zosta¢ na tym posiedzeniu rozpatrzone, informacje w tym
zakresie znajda si¢ w ogloszeniu i na stronach internetowych danego Euroregionu/WJT.

Przed posiedzeniem PKM, Euroregiony/WJT beda przygotowywaly informacje dotyczace
stanu wykorzystania $rodkow w ramach swojej alokacji. Informacje te beda takze
umieszczane na stronach internetowych Euroregionow/WIJT na dziesi¢¢ dni roboczych przed
ustalong datg posiedzenia.

W przypadku gdy wniosek o dofinansowanie (wraz ze wszystkim wymaganymi
zalacznikami) nie zostanie ztozony we wskazanym terminie, nie bedzie rozpatrywany na
najblizszym posiedzeniu PKM.

Jezeli wniosek o dofinansowanie zostanie dostarczony do Euroregionu/WJT po terminie
wskazanym dla sktadania wnioskow o dofinansowanie na posiedzenie PKM i w wyniku tego
nie bedzie ztozony do rozpatrzenia na najblizszym posiedzeniu PKM, to w przypadku gdy na
tym posiedzeniu zostang rozdysponowane wszystkie srodki finansowe, wniosek ten zostanie
automatycznie wycofany z dalszego procesu administrowania (oceny formalnej
i kwalifikowalnos$ci i/lub oceny technicznej). Wnioskodawca zostanie o tym poinformowany
pisemnie.

Terminy zwigzane z przeprowadzeniem oceny formalnej i technicznej wnioskow, ktore
wyptynety po dacie wskazanej w ogloszeniu, kazdy z Partnerow Projektu Parasolowego
ustala indywidualnie. W szczegolnosci dotyczy to sytuacji gdy PPP przewiduje, iz na
najblizszym posiedzeniu PKM rozdysponuje wszystkie S$rodki finansowe. W pierwszej
kolejnosci procesowi oceny poddawane beda wnioski ztozone w terminie okreslonym
W ogtoszeniu.

Jezeli do Euroregionw/WIJT zostanie dostarczony wniosek o dofinansowanie, pomimo
zakonczenia naboru wnioskow z powodu rozdysponowania wszystkich $rodkow
finansowych, Euroregion/WJT zarejestruje powyzszy wniosek, lecz zostanie on odrzucony
z przyczyn formalnych (z powodu nie spelnienia kryterium F1) i nie bedzie on podlegal
procesowi dalszej oceny.

Jesli w wyniku, pojawienia si¢ oszczednos$ci ze zrealizowanych projektéw, mozliwe bedzie
ponowne uruchomienie naboru wnioskow o dofinansowanie, informacja o tym fakcie zostanie
umieszczona na oficjalnych stronach Euroregionu/WJT wraz z kolejnym terminem sktadania
wnioskow. Jesli PKM przyjmie na posiedzeniu liste projektow rezerwowych, w takiej sytuacji
Euroregion/WJT bedzie mogt dofinansowac projekty w kolejnosci umieszczenia ich na liscie
rezerwowej do momentu wykorzystania oszczednosci.

Whnioski o dofinansowanie mozna sktada¢ do witasciwego Euroregionu/WJT osobiscie,
kurierem (badz w inny podobny sposob) lub poczta. Decyduje data i godzina dostarczenia
whniosku.

Termin skladania dokumentéw 1 tre§¢ ogloszenia s3 kazdorazowo uzgadniane
I koordynowane pomig¢dzy Partnerami Projektu Parasolowego z Polski i Stowacji, a nastgpnie
publikowane na stronach internetowych: www.euroregion-beskidy.pl www.karpacki.pl,
Www.pwt.euroregion-tatry.eu, www.po-kraj.sk i www.zask.sk oraz w prasie lokalnej.
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Whiosek - jeden oryginal ze wszystkimi obowigzujacymi zatgcznikami wraz z jedng kopig
z zalacznikami (po$wiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem) oraz wersja elektroniczng wniosku
na ptycie CD/DVD, nalezy dostarczy¢ odpowiednio do:

* Dbiura Stowarzyszenia ,,Region Beskidy” w Bielsku-Biatej, ul. Widok 18/1-3,
tel./fax. 33 488 89 24

» biura Stowarzyszenia ,,Euroregion Karpacki Polska” w Rzeszowie, Rynek 5,
tel./fax. 17 853 6898

* biura Zwigzku Euroregion ,Tatry” w Nowym Targu, ul. Sobieskiego 2,
tel./fax. 18 266 9981

» Wyzszej Jednostki Terytorialnej Preszowski Kraj, Namestie mieru 2,
080 01 Presov, tel. 051/7081 524, 7081 526

* Wyzszej Jednostki Terytorialnej Zylinski Kraj, Ul. Komenského 48,
011 09 Zylina, tel. 041/ 50 32 147, 340, 303, 146

Euroregiony oraz Wyzsze Jednostki Terytorialne rejestrujg wnioski. Wnioskodawca
otrzymuje potwierdzenie ztozenia dokumentdéw z okre§leniem daty 1 godziny.

Decyzja PKM o zakonczeniu naboru wnioskéw bedzie zamieszczona na stronach
internetowych Euroregionow /WIJT.

3.3. Ocena i wybér projektu.

Ocene¢ 1 wybor wniosku okreslajga Wytyczne dla oceniajgcych mikroprojekty pod wzgledem
formalnym i kwalifikowalnosci oraz technicznym. Po zlozeniu przez Wnioskodawce
formularza wniosku o dofinansowanie mikroprojektu do biur Euroregionow: Beskidy,
Karpackiego, Tatry (po stronie polskiej) lub Wyzszych Jednostek Terytorialnych w Preszowie
i Zylinie (na Stowacji) Instytucje te sa odpowiedzialne za ocene formalng i kwalifikowalnosci
oraz ocen¢ techniczng ztozonych wnioskéw wraz ze sporzadzeniem list rankingowych, ktore
przekazuja do zatwierdzenia Podkomitetowi Monitorujgcemu.

3.3.1. Ocena formalna i kwalifikowalnos$ci mikroprojektu.

Po zlozeniu do biura Euroregionu/WJT wniosku o dofinansowanie mikroprojektu
nastepuje jego sprawdzanie pod wzgledem formalnym i kwalifikowalno$ci w oparciu
0 ,,Arkusz oceny formalnej i kwalifikowalnosci mikroprojektu”. Oceny tej dokonuja
biura Euroregionu: Beskidy, Karpackiego, Tatry oraz Wyzsze Jednostki Terytorialne
krajow Preszowskiego i Zylinskiego. Weryfikacji podlegaja nastepujace elementy:

F1. Czy wniosek zostal zlozony do Euroregionu/WJT w odpowiednim
(okreslonym) czasie?

O terminie ztozenia wniosku decyduje data i godzina dostarczenia wniosku do
siedziby  wilasciwego  Euroregionu/WJT a nie data nadania przesylki
kurierskiej/stempla pocztowego.
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F2. Czy aplikacja jest kompletna (wraz ze wszystkimi zalacznikami) i na
wymaganym formularzu?

Formularz wniosku aplikacyjnego o dofinansowanie mikroprojektu dostepny jest na
stronach internetowych Euroregionéow i Wyzszych Jednostek Terytorialnych. Listg
zalgcznikow do wniosku okre$la punkt 6 formularza wniosku 0 dofinansowanie.
Nalezy pamigta¢ o dolaczeniu wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie.
Whniosek jest uznany za kompletny, jezeli zostal: sporzadzony na wzorze
obowigzujacym w dniu ogloszenia naboru, wypelniony zgodnie z instrukcja
wypeltniania wniosku, oraz zawiera wszystkie wymagane zatgczniki.

F3. Czy dostarczono wniosek w odpowiedniej iloSci egzemplarzy (oryginal
i 1 kopia oraz wersja elektroniczna: wniosek o przyznanie dofinansowania,
budzet projektu, streszczenie projektu w jezyku partnera zagranicznego)?

F4. Czy oryginal zostal podpisany przez upowazniona osob¢ (osoby)?

Oryginatl wniosku 0 dofinansowanie mikroprojektu powinien by¢ podpisany przez
osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania danego Whnioskodawcy, zgodnie
Z obowigzujacym prawem krajowym. Upowaznienie do reprezentowania danego
podmiotu moze wynika¢ np. z wpisu do whasciwego rejestru. W przypadku podpisania
wniosku przez pelnomocnika, kopia pelnomocnictwa winna by¢ zalaczona do
wniosku.

F5. Czy wysoko$¢ wnioskowanych s$rodkow z EFRR jest zgodna z ramami
okreslonymi w Programie?

Dopuszczalne progi dofinansowania mikroprojektu to: min. 5000,00 EUR a max
50 000,00 EUR. Srodki EFRR nie moga przekroczy¢ 85% kosztow kwalifikowalnych
zaplanowanych w budzecie mikroprojektu. Nalezy pamigtaé, iz w przypadku
projektow generujacych dochdd, odpowiednio zmniejsza si¢ poziom dofinansowania
EFRR.

F6. Czy poszczegélne rodzaje kosztow zostaly odpowiednio przyporzadkowane
do kategorii wydatkow?

Wydatki w projekcie powinny zosta¢ przyporzadkowane zgodnie z wytycznymi
zawartymi w Instrukcji wypetniania wniosku.

F7. Czy projekt wpisuje si¢ w cele okreslone w Programie Operacyjnym -
Priorytet 3 Wsparcie Inicjatyw Lokalnych (mikroprojekty)?

Mikroprojekty kwalifikujace si¢ do dofinansowania z EFRR muszg wpisywac si¢
w cele okreslone w programie dla III osi priorytetowej wyszczego6lnione w pkt 1.2
niniejszych wytycznych

F8. Czy czas trwania projektu jest zgodny z dopuszczalnymi ramami czasowymi?

Zgodnie z niniejszymi Wytycznymi czas trwania mikroprojektu nie powinien
przekraczac¢ 12 miesiecy.
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FO9. Czy wnioskodawca (partnerzy), lokalizacja i dzialania projektu
kwalifikuja sie?

Powyzsze kryteria kwalifikacji opisano w rozdziale 2. niniejszych wytycznych.
Ponadto sprawdzenie kwalifikowalnosci dziatan dotyczy takze niekomercyjnego
charakteru przedsigwzie¢ planowanych w ramach mikroprojektu oraz przestrzegania
zasad udzielania pomocy publicznej (dla wnioskodawcow polskich szczegdtowo
opisanych w opracowanym przez MRR poradniku dla administracji publicznej pt.
Pomoc publiczna w programach operacyjnych 2007-2013, dla wnioskodawcow
stowackich — informacje zawarte s3 w Ustawie nr 231/1999 Dz. U. o pomocy
panstwowej w brzmieniu pozniejszych przepisow).

F10. Czy koszty kwalifikowalne zostaly prawidlowo okreslone?

Wydatki zawarte w budzecie projektu powinny spetniaé¢ kryteria kwalifikowalnosci
okreslone w aktualnych na dzien skladania wniosku wytycznych w tym zakresie.

Projekty spetniajace kryteria oceny formalnej i kwalifikowalnosci sa kierowane do
oceny technicznej. Przed przystapieniem do oceny technicznej, w celu jej
prawidlowego przeprowadzenia, Partnerzy Projektu Parasolowego przesylaja sobie
liste oraz streszczenia mikroprojektow komplementarnych, ktére speinity kryteria
oceny formalnej i kwalifikowalnoSci.

W przypadku wykrycia btedow formalnych, wlasciwy Partner Projektu Parasolowego
informuje o tym fakcie wnioskodawce na piSmie. W takim przypadku wnioskodawca
ma obowigzek poprawi¢ wniosek w ciggu 7 dni kalendarzowych od momentu
otrzymania zawiadomienia 0 wymaganych poprawkach. Wnioskodawcy moga
poprawia¢ bledy formalne tylko jeden raz. Poprawione wnioski sa kierowane
ponownie do oceny formalnej 1 kwalifikowalnosci.

Whioski o dofinansowanie mikroprojektéw podlegajg odrzuceniu gdy:

. zawieraja uchybienia w zakresie kwalifikowalno$ci wnioskodawcy, partnera
zagranicznego/krajowego, lokalizacji lub dziatan (bez mozliwosci poprawy,
poniewaz niezbedne korekty  dotyczylyby tresci  merytorycznych
mikroprojektu),

. whniosek nie wpisuje si¢ w cele okreslone w Programie Operacyjnym dla III osi
priorytetoweyj,

. wniosek nie zawiera istotnych wymaganych instrukcjg informacji, ktorych
uzupetnienie spowoduje modyfikacje zawartosci merytorycznej wniosku

. wnioskodawca nie dotrzymat terminu zlozenia wymaganych poprawek,

. dostarczona korekta wniosku nie zawiera wszystkich, okreslonych w pismie,
niezbgdnych poprawek.

Po zakonczeniu oceny formalnej i kwalifikowalnosci Euroregion/WJT informuje
kazdego wnioskodawce o jej wyniku w formie pisma, wystanego poczta, faksem lub
pocztg elektroniczng. W przypadku odrzucenia wniosku na tym etapie w ww. pisSmie
zamieszczone jest rowniez uzasadnienie decyzji.
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3.3.2. Ocena techniczna

Oceny technicznej ztozonych wnioskdw dokonuja eksperci powotani przez
poszczegolne Euroregiony oraz Wyzsze Jednostki Terytorialne z listy ekspertow
zatwierdzonej przez Podkomitet Monitorujacy. Ocena dokonywana jest na podstawie
Arkusza oceny technicznej mikroprojektu. Ocena ta podzielona jest na dwie czeSci:
oceng strategiczng i oceng operacyjng. Kazde z kryteriow oceniane jest w skali od 0 do
5 1 posiada odpowiednig wage (czyli liczbe, przez ktorg mnozy si¢ przyznane punkty).

Skala oceny mikroprojektu:

0 — brak informacji lub informacja nie na temat
1 — bardzo staby (niedostateczny)

2 — staby

3 — dostateczny

4 — dobry

5 — bardzo dobry

Ocena Strategiczna oparta jest na nastepujacych kryteriach:

S1. Odpowiednio szeroki zakres partnerstwa przedsigwzigcia (waga 3);

S2. Realizacja Znowelizowanej Strategii Lizbonskiej i Strategii Goeteborskiej
(wagal);

S3. Zgodnos¢ z priorytetem programu oraz ze strategiami i koncepcjami regionalnymi
i lokalnymi (waga 2);

S4. Wykazany wptyw transgraniczny (waga 4);
S5. Wplyw na sytuacje grup docelowych (waga 2).

Uwaga : Wymagane jest uzyskanie minimum 12 punktow w kryterium S4.

Ocena Operacyjna oparta jest na nastepujacych kryteriach:

O1. Zdolnosci administracyjne wnioskodawcy (partnerow) do realizacji projektu
(waga 2);

02. Jakos¢ partnerstwa transgranicznego (waga 2);
03. Jako$¢ budzetu (waga 2);
0O4. Logika 1 jakos$¢ przygotowania projektu. (waga 2).

Aby mikroprojekt uzna¢ za spehlniajacy kryteria oceny strategicznej i operacyjnej
atym samym aby uzyskal on rekomendacj¢, musi uzyska¢ tgcznie minimum 60
punktow, w tym minimum 12 punktéw w kryterium S4 (czyli za oddzialywanie
transgraniczne)

Uwaga: Program Operacyjny Wspolpracy Transgranicznej Rzeczpospolita
Polska — Republika Stowacka 2007-2013 nie przewiduje procedur odwolawczych
ani na etapie oceny formalnej i kwalifikowalnosci ani tez na etapie oceny
technicznej mikroprojektow.
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Euroregiony oraz Wyzsze Jednostki Terytorialne sporzadzajg listy rankingowe
mikroprojektow rekomendowanych przez Zespot Ekspertow do zatwierdzenia przez
polsko-stowacki Podkomitet Monitorujacy.

3.3.3. Polsko-Stowacki Podkomitet Monitorujacy.

Decyzj¢ o zatwierdzeniu mikroprojektu do realizacji podejmuje polsko-stowacki
Podkomitet Monitorujacy, ktory dziata zgodnie z przyjetym przez Komitet
Monitorujacy Regulaminem Podkomitetu Monitorujgcego Programu Wspolpracy
Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007-2013. Wszystkie
mikroprojekty, ktore spetlnily wymagania formalne i przeszly pomys$lnie oceng
techniczng umieszczane sg na listach rankingowych projektéw rekomendowanych do
zatwierdzenia przez Podkomitet Monitorujacy. O kolejnosci projektow na listach
rankingowych decyduje punktacja uzyskana z oceny technicznej.

Informacje o datach obrad Podkomitetu publikowane sg na oficjalnej stronie Programu
(www.plsk.eu) oraz na stronach odpowiednich Euroregionow i Wyzszych Jednostek
Terytorialnych.

Polsko-stowacki Podkomitet Monitorujacy podejmuje decyzje dotyczaca przyznania
dofinansowania oraz wysokosci kwoty dofinansowania ze srodkéw EFRR. Podkomitet
Monitorujacy moze przyzna¢ mniejsza kwote dofinansowania niz wnioskowana.
Decyzja Podkomitetu Monitorujagcego jest ostateczna i wnioskodawca nie ma
mozliwosci odwotlania si¢ od nie;.

Ponadto podczas posiedzenia PKM podejmowana jest decyzja o kolejnym terminie

sktadania wnioskow 0 dofinansowanie mikroprojektow ( pod warunkiem dostepnosci
srodkow z EFRR).

3.4. Decyzja o wspolfinansowaniu i zawarcie umowy z beneficjentem.

Po zatwierdzeniu przez polsko-stowacki Podkomitet Monitorujacy listy mikroprojektow do
realizacji, Euroregiony i Wyzsze Jednostki Terytorialne majg obowigzek ogloszenia tej
decyzji na swojej stronie internetowej w terminie do 10 dni roboczych, od daty zatwierdzenia
protokotu z posiedzenia Podkomitetu. W tym samym terminie Euroregion oraz Wyzsza
Jednostka Terytorialna informuje réwniez pisemnie swoich wnioskodawcoéw o decyzji
Podkomitetu Monitorujacego w sprawie przyznania lub odmowy dofinansowania projektu ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

W przypadku pozytywnej decyzji, czyli zatwierdzenia mikroprojektu do realizacji,
Euroregion lub Wyzsza Jednostka Terytorialna zawiera umoweg z beneficjentem (wedtug
obowigzujacego wzoru). Umowa okresla kwot¢ dofinansowania i warunki realizacji
mikroprojektu.

4. Realizacja mikroprojektu.

Realizacja mikroprojektu musi odbywac si¢ zgodnie z warunkami umowy o dofinansowanie
mikroprojektu.
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Whioskodawca polski powinien pamigta¢ o obowigzku stosowania przepisOw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759)
w przypadku realizacji zamowien o wartosci powyzej 14000 EUR.

Natomiast Wnioskodawca slowacki jest zobowigzany do realizacji mikroprojektu zgodnie
Z obowigzujacg na Stowacji Ustawg nr 25/2006 0 zamowieniach publicznych w brzmieniu
pozniejszych przepisow.

4.1. Informacja i promocja.

Dziatania dotyczgce rozpowszechniania informacji na temat mikroprojektu i jego rezultatow
powinny by¢ szczegotowo opisane we wiasciwej czesci wniosku 0 dofinansowanie (punkt
3.10 formularza) oraz uwzglednione przy planowaniu budzetu projektu.

Projekty musza by¢ zgodne z wymogami promocji i informacji zapisanymi w art. 8 — 9
i zatgczniku nr 1 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegdtowe
zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego ogdlne
przepisy dotyczace EFRR, EFS i FS oraz Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie EFRR.

Dziatania promocyjne 1 informacyjne s3 nieodigcznym elementem procesu wdrazania
projektu, ktoremu przyznane zostalo dofinansowanie pochodzace z Unii Europejskiej.
Obowigzek informowania o tym, ze dany projekt jest wspotfinansowany ze srodkdw unijnych
cigzy na beneficjentach.

Beneficjent zobowigzany jest do oznakowania projektu wspotfinansowanego przez Unig
Europejska, przy czym informacja ta musi by¢ przekazana w taki sposob, by jednoznacznie
mozna bylo stwierdzi¢ fakt dofinansowania tego projektu ze S$rodkoéw pochodzacych
z Funduszy Europejskich.

Na wszystkich spotkaniach roboczych, wystawach, szkoleniach, konsultacjach z partnerami
itp. obowigzkowe jest 0 umieszczenie odpowiedniego logo Programu, Euroregionu/WJT,
flagi Unii Europejskiej oraz informacji o wspdéifinansowaniu jak rowniez na kazdej stronie
tworzonej dokumentacji projektowej. W zalezno$ci od charakteru wykonywanego projektu,
nalezy podja¢ odpowiednie srodki stuzace promoc;ji 1 informacji.

Nalezy pamigtac o stosowaniu przy realizacji projektu loga Programu i symbolu UE.
Logo Programu Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka

2007-2013 jest nastgpujace:
X

2007-2013

partnerstwo dla wspolnego rozwoju.

Dostepne ono jest na stronie internetowej Programu www.plsk.eu oraz na stronach
internetowych partnerow projektu parasolowego.

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Wykonawczego logo Programu, symbol UE i odniesienie
sic do EFRR musi by¢ dobrze widoczne we wszystkich $rodkach przekazu
wykorzystywanych przez projekt lub wymaganych przez rozporzadzenia dotyczace wdrazania
projektu, takich jak:
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= strony internetowe;
= dokumenty (raporty, prezentacje itp.);

» publikacje, materiaty promocyjne (m.in. plakaty, zaproszenia, T-shirty, kubki,
itd.). Dla bardzo matych ‘narzedzi’ promocyjnych, np. dlugopisow, uzywane
jest samo logo UE. Wydawnictwa realizowane w ramach mikroprojektu
powinny posiada¢ adnotacj¢ ,,egzemplarz bezptatny”. Ponadto na kazdym
egzemplarzu publikacji w formie ksigzki, przewodnika, albumu, folderu Iub
broszury Beneficjent powinien zamiesci¢ nastgpujaca adnotacje: ,,Wylgczng
odpowiedzialnos¢ za tres¢ niniejszej publikacji ponosi (nazwa Beneficjenta)
| w Zadnym razie nie moze by¢ ona utozsamiana z oficjalnym stanowiskiem
Unii Europejskiej oraz (nazwa Euroregionu/WJT). ”

= noty prasowe, biuletyny informacyjne (newsletters), ogtoszenia w prasie, radiu
i telewizji dotyczace mikroprojektu;

= tablice reklamowe, znaki, tablice informacyjne, tablice pamiatkowe;

» wydarzenia (przedsigwziecia). Logo Programu i symbol UE powinny by¢
eksponowane przy wszystkich wydarzeniach projektu (seminaria, konferencje
itp.);

» kazdy egzemplarz wyposazenia sfinansowany ze srodkow Programu powinien

posiada¢ stosowng etykietke, ktora nie moze by¢é usuwana po zakonczeniu
projektu.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie mikroprojektu beneficjent zobowigzany jest
rowniez do promowania wiasciwego FEuroregionw/WJT, z ktorym podpisal umowe
o dofinansowanie mikroprojektu.

Zatem standardowa informacja (etykietka), wykorzystywana w wyzej wymienionych
srodkach przekazu powinna wyglada¢ nastepujaco:

*’ * **
\“‘% Logo * >
. Euroregionu T
PL-SK WJT
2007-2013 UNIA EUROPEJSKA

EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

Projekt wspoétfinansowany przez Uni¢ Europejska z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz z budzetu panstwa za posrednictwem
Euroregionu..../WJT...w ramach Programu
Wspolpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska
- Republika Stowacka 2007-2013.

Rekomendowane jest, aby na stronie internetowej beneficjenta i partnera/partneréw
mikroprojektu byly zamieszczone informacje o mikroprojekcie (cele, dzialania i1 efekty
realizacji projektu) uwzgledniajagce wymogi promocji UE, Programu i Euroregionu/WJT.

Natomiast jesli w ramach mikroprojektu realizowana jest strona internetowa to powinna
zawiera¢ nastepujace informacje:

= informacj¢ o projekcie;
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» informacj¢ na temat wdrazania projektu (postep w realizacji);
= rezultaty projektu;
= wydarzenia realizowane w ramach projektu;

= dane kontaktowe (beneficjenta, osoby do kontaktu, koordynatora projektu,
nazwa partnerow projektu).

Strona internetowa projektu musi zawieraé logo Programu, symbol UE, informacje
0 wspotfinansowaniu ze $rodkéw EFRR oraz budzetu panstwa polskiego/stowackiego za
posrednictwem wiasciwego Euroregionu /WJT, a takze zawiera¢ linki do oficjalnych stron
internetowych UE i instytucji wdrazajacych projekt parasolowy.

4.2. Przeplywy finansowe.

Srodki na dofinansowanie mikroprojektow przekazywane sa beneficjentom na zasadzie
refundacji poniesionych kosztow w euro, zgodnie z zawarta umowa. Ponizszy schemat
obrazuje przeptyw s$rodkow z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego dla
beneficjentéw realizujacych mikroprojekty w ramach Programu Wspolpracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013.

WSPOLNY
INSTYTUCJA INSTYTUCJA SEKRATARIAT
CERTYFIKUJCA ZARZADZAJACA/ TECHNICZNY

DEF

PARTNER WIODACY
PROJEKTU PARASOLOWEGO

Ul Ul

KRAJOWA KRAJOWA
INSTYTUCJA INSTYTUCJA
KONTROLI WJIT EUROREGION KONTROLI
PIERWSZEGO PIERWSZEGO
STOPNIA STOPNIA
ﬂ A ﬂ A
BENEFICJENT BENEFICJENT
SLOWACKI POLSKI

Przeptyw dokumentéw finansowych

Przeptyw srodkéw z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
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W ustalonych okresach rozliczeniowych tj. nie czesciej niz raz na kwartal beneficjent
wystepuje do wlasciwego Euroregionu/WJT o refundacje wydatkoéw zrealizowanych
w ramach mikroprojektu przedktadajagc obowigzkowy raport z postepu realizacji
mikroprojektu.

Raport ten jest weryfikowany przez Euroregion/WJT pod wzgledem formalnym,
merytorycznym. Jesli beneficjent wystgpuje o platnos¢, raport ten jest sprawdzany
takze pod wzgl¢dem finansowym. Po sprawdzeniu i akceptacji przedtozonej przez
beneficjenta dokumentacji finansowej, Euroregion/WJT przekazuje do beneficjenta
biezgca refundacje z EFRR w wysokosci do 50% wnioskowanej kwoty w Raporcie
z postepu realizacji mikroprojektu. Pozostata kwota do 50% z EFRR jest
przekazywana niezwtocznie przez Euroregion/WJT po wplynieciu refundacji na
rachunek bankowy Euroregionu/WJT od Partnera Wiodgcego Projektu Parasolowego,
ktory otrzymuje refundacj¢ od Departamentu Ekonomiczno-Finansowego MRR.

Po sporzadzeniu zbiorczego zestawienia wydatkow poniesionych w ramach
mikroprojektow, Euroregion/WJT wnioskuje do wlasciwej Instytucji Kontroli
Pierwszego Stopnia (IKPS) o wydanie certyfikatu potwierdzajacego kwalifikowalnos¢
wydatkow ujetych w tym zestawieniu.

Instytucjami petnigcymi role kontroleréw I stopnia sg:
= po stronie polskiej:

v Malopolski Urzad Wojewodzki (wlasciwy dla wnioskow ztozonych do Euroregionu
»latry”),

v Podkarpacki Urzad Wojewoddzki (wiasciwy dla wnioskow ztozonych do Euroregionu
Karpackiego),

v' Slaski Urzad Wojewodzki (whasciwy dla wnioskéw ztozonych do Euroregionu
Beskidy),

" po stronie stowackiej:
v" Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi Republiki Stowackiej

Po otrzymaniu stosownych certyfikatow z IKPS, Euroregiony oraz Wyzsze Jednostki
Terytorialne przekazuja je wraz z raportami z post¢pu realizacji swojej czeSci projektu
parasolowego Partnerowi Wiodacemu w celu sporzadzenia zbiorczego raportu z postepu
realizacji projektu parasolowego i przekazania go do WST. Raport ten po sprawdzeniu przez
WST jest przekazywany do 1Z do weryfikacji. Po zatwierdzeniu raportu z postgpu realizacji
projektu parasolowego Instytucja Zarzadzajaca przekazuje raport do Jednostki finansowej
MRR (Departament Ekonomiczno-Finansowy) celem dokonania refundacji. Instytucja
Zarzadzajaca wlacza przedmiotowy raport do kolejnego Poswiadczenia 1 deklaracji oraz
wniosku o platnos¢ okresowa od 1Z do Instytucji Certyfikujacej (IC).

Po akceptacji wniosku Departament Ekonomiczno Finansowy w MRR (DEF) przekazuje
refundacj¢ §rodkow z EFRR na konto bankowe Partnera Wiodacego projektu parasolowego,
ktory niezwlocznie przekazuje nalezne kwoty refundacji kazdemu z pozostatych partnerow
projektu parasolowego. Po otrzymaniu S$rodkéw Euroregiony oraz Wyzsze Jednostki
Terytorialne dokonujg na konto beneficjenta naleznych refundacji, tj. pozostate srodki do 50%
kwoty wnioskowanej, czyli do wysokosci 85% lub 80,75% dla wnioskodawcoéw stowackich
poniesionych catkowitych wydatkow kwalifikowalnych, zgodnie z umowsg o dofinansowanie
mikroprojektu. Beneficjenci otrzymuja refundacje¢ w euro na konto lub subkonto okreslone
w umowie o dofinansowanie mikroprojektu.
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Warunkiem przekazania platnosci beneficjentom jest dostgpnos¢ srodkow na koncie
bankowym Euroregionu/WJT.

4.3. Wspolfinansowanie krajowe z budzetu panstwa polskiego lub stowackiego.

Kazdy beneficjent ma mozliwos¢ uzyskania $rodkow z budzetu panstwa polskiego lub
stowackiego w ramach okreslonych zasad wspotfinansowania krajowego mikroprojektu.

Aby uzyskac¢ te srodki beneficjent musi:

= zaplanowa¢ wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa jako jedno ze
zrodet finansowania mikroprojektu. W tym celu we wniosku o przyznanie
dofinansowania mikroprojektu (Zatacznik 6.1 Budzet projektu) beneficjent
wpisuje kwote nie przekraczajaca okreslonej procentowo wielkosci dla
wspoHinansowania z budzetu panstwa catkowitych kosztow kwalifikowalnych
projektu w rubryce ,,wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa”;

= przedtozy¢ dokumentacj¢ potwierdzajaca realizacje wydatkow.

Beneficjent otrzymuje $rodki z budzetu panstwa w oparciu o ztozony do Euroregionu/WJT
i zatwierdzony raport z postgpu realizacji mikroprojektu w wysokosci nie przekraczajacej
wartosci okreslonej w umowie o dofinansowanie mikroprojektu dla wspoétfinansowania
Z budzetu panstwa z poniesionych catkowitych kwalifikujacych si¢ wydatkow.

Wiasciwy Euroregion lub WJT uzyskuje i przekazuje srodki z rezerwy celowej budzetu
panstwa na podstawie obowiazujacych w tym zakresie procedur odrebnych dla Polski
I Stowacji.

W Polsce, srodki przekazywane sa w oparciu o oglaszang przez Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego na dany rok budzetowy Procedure uruchamiania oraz przyznawania
zapewnienia finansowania przedsiewziecia ze Srodkow rezerwy celowej budzetu panstwa
| budzetu Srodkow europejskich dla programoéw Operacyjnych.

W  przypadku, gdy Dbeneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa
wspolfinansowanie z budzetu panstwa pozyskuje na podstawie odrebnych przepisow
prawnych.

Natomiast dla stowackich wnioskodawcow obowigzujg warunki wspotfinansowania z budzetu
panstwa opisane w pkt 1.5 niniejszych Wytycznych.

Wspotfinansowanie z budzetu panstwa dla stowackich wnioskodawcow zapewnia
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju WSsi Republiki Stowackiej ze $rodkéw w budzecie
panstwa na dany rok. Zasady finansowania projektow na Stowacji wynikajg ze Strategii
Finansowania Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spojnosci na lata 2007 — 2013 wersja 4.0
zatwierdzonej przez rzad Republiki Stowackiej uchwalg nr 761 z dnia 28.10.2009 oraz
z Systemu Zarzadzania Finansowego Funduszami Strukturalnymi i Funduszem Spdjnosci na
lata 2007-2013 wersja 5.1 obowigzujaca od dnia 01. 04. 2010r.

4.4. Kwalifikowalnos¢ poniesionych wydatkéw (kosztow).

Nalezy pamigtac, ze tylko wydatki zaplanowane w budzecie mikroprojektu, faktycznie
poniesione, nalezycie udokumentowane, niezbedne do realizacji projektu i odpowiednio
zaksiegowane moga zosta¢ uznane za koszt kwalifikujacy si¢ do refundacji. Pod pojgciem
wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu
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kasowym tj. rozchdd srodkow pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta.
Wyjatek pod tym wzgledem stanowia jedynie odpisy amortyzacyjne i wktad niepieni¢zny.
Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura (za zrealizowana prace, ustuge lub
dostarczony towar) lub inny dokument ksiegowy o roéwnowaznej wartosci dowodowe;.
W przypadkach, gdy potwierdzenie poniesienia ww. dokumentami nie jest mozliwe,
dowodem zaptaty jest dokument okreslony przez Instytucj¢ Zarzadzajaca w szczegdtowych
wytycznych kwalifikowania wydatkéw w Programie Wspolpracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska - Republika Stowacka 2007-2013.

Uwaga: beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowe;j
dotyczacej realizacji mikroprojektu, w taki sposob, aby mozliwa byla identyfikacja kazdej
operacji finansowej w ramach catego projektu.

W przypadku polskich beneficjentow przy sporzadzaniu raportu z postepu realizacji
mikroprojektu przy przeliczeniu wydatkow z PLN na EUR nalezy stosowaé Kkurs
przeliczeniowy obowigzujacy W ostatnim miesigcu okresu sprawozdawczego, ktory jest
publikowany na stronie internetowej Komisji Europejskiej
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?Language=en.

Ponizej przedstawiono niektore pozycje kosztow zwigzanych z projektem.

4.4.1. Przyklady wydatkow kwalifikujacych si¢ w ramach mikroprojektow

» Koszt pracy zwigzanej z realizacja projektu, wyrazony jako wynagrodzenie
oraz wszelkie sktadki na ubezpieczenie spoteczne oraz pozostate koszty
zwigzane z wynagrodzeniem,

= koszty podrézy oraz przewidziane prawem diety dla personelu
zaangazowanego w realizacje projektu,

= koszty zakupu sprzgtu (nowego lub uzywanego) zwigzanego z realizacja
projektu, jesli koszt ten nie odbiega od wartoSci rynkowej, jest produktem
projektu i jest na state zainstalowany w projekcje,

= Kkoszty bezposrednio zZwigzane z wykonywaniem projektu
(np. rozpowszechnianie informacji, wydanie publikacji, organizacji spotkan,
konferencji, opracowanie i utrzymanie strony internetowej projektu,
tlumaczenia),

= Kkoszty towaréw konsumpcyjnych i dostaw zwiazanych z realizacja projektu,

= uwzglednione w budzecie projektu odpisy amortyzacyjne sprz¢tu dokonywane
tylko dla okresu realizacji projektu i pod warunkiem, ze zakup tego sprzetu nie
zostal sfinansowany z dotacji krajowych lub wspolnotowych,

= zaplanowany w budzecie projektu i udokumentowany wkilad rzeczowy, nie
powodujacy powstania faktycznego wydatku pieni¢znego (nieodplatna,
dobrowolna praca na zasadzie wolontariatu); przy czym nalezna refundacja
zEFRR zostanie pomniejszona o koszty kwalifikowalne  wktadu
niepieni¢znego,

= wydatki zwigzane z podwykonawstwem jesli specyfika projektu tego wymaga
I pod warunkiem, ze nie prowadzi to do zwigkszenia catkowitych wydatkéw na
projekt,

= wydatki dotyczace realizacji inwestycji niezbednych do wdrozenia
mikroprojektow i powigzanych z przedsigwzi¢ciami o charakterze ,,migkkim”
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z dziedziny kultury, sportu, turystyki i ochrony $rodowiska (np. wykonanie
malej infrastruktury, drobne remonty, adaptacje i rozbudowy, zakupy
inwestycyjne),

= Koszty ogolne pod warunkiem, ze oparte sg na kosztach rzeczywistych z tytutu
realizacji danej operacji lub na $rednich rzeczywistych kosztach z tytulu
operacji tego samego rodzaju. Stawki ryczaltowe oparte na $rednich kosztach
nie mogg przekroczy¢ 15 % catkowitych wydatkow kwalifikowalnych
w projekcie. Obliczone stawki ryczattowe sg odpowiednio udokumentowane
I poddawane okresowej weryfikacji.

= podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy gdy:

v’ zostal faktycznie poniesiony przez beneficjenta i beneficjent nie ma
prawnej mozliwo$ci odzyskania podatku VAT. Wowczas beneficjent
zobowigzany jest zalaczy¢é do wniosku o ptatno$¢ oswiadczenie,
w ktérym zadeklaruje, czy w ramach realizowanego projektu bedzie
mial mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT poniesionego w zwigzku
z realizacja projektu

4.5. Zmiany w projekcie.

Co do zasady, projekty powinny by¢ realizowane zgodnie z koncepcja przedstawiong
w zatwierdzonym przez Podkomitet Monitorujacy wniosku o dofinansowanie. Zmiany do
projektéw moga by¢ wprowadzane przede wszystkim w przypadku braku mozliwos$ci
zrealizowania projektu na warunkach okreslonych w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie. W takiej sytuacji, obowigzkiem beneficjenta jest niezwloczne zgloszenie
istotnych zmian w trakcie realizacji mikroprojektu odpowiedniemu Euroregionowi/WJT.

Zmiany zwigzane z przesuni¢ciami terminow realizacji dziatan wykraczajace poza okres
realizacji mikroprojektu zapisany wumowie wymagaja pisemnego zgloszenia wraz
z uzasadnieniem i sporzadzenia aneksu do umowy.

Zmiana adresu lub rachunku bankowego wymaga zgloszenia tego faktu na pisSmie do
Euroregionu/WJT jako ,zgloszenie zmiany”. W takiej sytuacji nie bedzie konieczne
aneksowanie umowy.

4.5.1 Zmiany w budzecie projektu ponizej i rowne 20% wartosci kategorii
budzetowych

Beneficjent moze samodzielnie decydowa¢ o modyfikacji budzetu projektu ponizej i rownych
20% warto$ci gldéwnych/podstawowych kategorii budzetowych. Pozwala to na elastyczne
realizowanie mikroprojektu oraz umozliwia szybka reakcje w przypadku pojawienia si¢
okoliczno$ci mogacych stanowi¢ przeszkode do prawidtowej realizacji (np. zmiany cen na
rynku). Przy wprowadzaniu zmian ponizej 20 % nalezy przestrzega¢ nastgpujacych zasad:

» Zasadnos$¢ i prawidlowos¢ wprowadzenia przez beneficjenta zmian do budzetu moze
by¢ weryfikowana w ramach kontroli administracyjnej oraz kontroli 1-go stopnia
wydatkéw w projekcie jak rowniez moze stanowi¢ przedmiot kontroli prowadzonych
przez inne upowaznione do kontroli instytucje (np. Instytucj¢ Zarzadzajaca, Urzedy
Kontroli Skarbowej, Komisj¢ Europejska, Najwyzsza Izbe Kontroli). Prog zmian
ponizej i rownych 20% oblicza si¢ w stosunku do pierwotnej wartosci budzetu
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stanowigcego zalgcznik do zatwierdzonego przez Podkomitet Monitorujacy wniosku
o dofinansowanie mikroprojektu.

» W ramach modyfikacji ponizej i rownej 20 % nie dopuszcza si¢ wprowadzania
nowych pozycji budzetowych. Wszelkie przesunigcia srodkéw moga by¢ dokonywane
wylacznie w ramach istniejagcych pozycji budzetowych, zgodnie z zatwierdzonym
przez Podkomitet Monitorujacy wnioskiem o dofinansowanie mikroprojektu.

» Wprowadzone zmiany mogg polega¢ wylacznie na zmianie warto$ci pozycji zapisanych
W budzetach poszczegélnych partneréow projektu. Dopuszczalne jest modyfikowanie ilo$ci
jednostkowych oraz kosztu jednostkowego poszczegélnych pozycji budzetowych
(w przypadku gdy pozycje te nie stanowig zarazem wskaznikow projektu).

» Wprowadzenie zmian réwnych i ponizej 20% nie dotyczy oszczednosci powstatych w
wyniku przeprowadzenia postgpowania przetargowego.

> Beneficjent zobowiazany jest do przedlozenia pisemnej informacji o dokonanych
zmianach do wlasciwego Euroregionu/WJT wraz 1z uzasadnieniem
wprowadzonych zmian oraz aktualnym budzetem mikroprojektu. Wprowadzona
zmiana powinna zosta¢ zawarta w skladanym kwartalnym/koncowym raporcie
z postepu realizacji mikroprojektu.

Przekroczenie progu 20% kosztow kwalifikowalnych poszczegdlnych kategorii budzetowych
przez beneficjenta lub niewystarczajace uzasadnienie wprowadzonych zmian moze
spowodowa¢ uznanie wydatkéw zgloszonych do weryfikacji za niekwalifikowalne do
refundacji.

Nalezy pamie¢taé, ze wartos¢ dokonywanych zmian w ramach glownych/podstawowych
kategorii budzetowych kumuluje si¢ w odniesieniu do danej kategorii wydatkow, wobec
tego trzeba zwrdci¢ uwage na poprawnos¢ kalkulacji na poziomie kategorii budzetu
W ujeciu calosciowym, a takze na wlasciwe monitorowanie zmian dokonywanych
w ramach kategorii wydatkow.

UWAGA:

Niedopuszczalne sa zmiany zwiekszajace wydatki w kategorii 6. Koszty przygotowawcze
oraz w kategorii 8. Koszty ogolne (materialy biurowe, telefony, elektrycznosé, ogrzewanie,
wynajem powierzchni biurowej).

4.5.2 Zmiany w budzecie projektu powyzej 20% wartoSci kategorii budzetowych

Zmiany powyzej 20% wartosci gtownych/podstawowych kategorii budzetowych i zmiany
dotyczace podniesienia 0 wiecej niz 10% wartos$ci wydatkéw zwigzanych z wynagrodzeniem
personelu (tzn. koszty osobowe dotyczace pracownikow zatrudnionych na potrzeby realizacji
projektu) moga by¢ dokonane tylko w uzasadnionych przypadkach iwylacznie po
uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody Euroregionu/WJT. Beneficjent powinien dokonane
zmiany opisa¢ w raporcie z postepu realizacji mikroprojektu.

4.5.3 Niefinansowe zmiany w budzecie projektu

Zmiany niefinansowe w budzecie projektu polegajace na: modyfikacji opiséw
poszczegolnych pozycji budzetowych, wprowadzaniu nowych pozycji budzetowych moga
by¢ dokonane tylko w uzasadnionych przypadkach i wylacznie po uprzednim uzyskaniu
pisemnej zgody Euroregionu/WJT.
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4.5.4 Zmiany wskaznikow projektu

Zmiany nieprzekraczajgce 20% wartosci docelowej wskaznika produktu i/lub rezultatu,
zawartego we wniosku o dofinansowanie mikroprojektu, mogg by¢ dokonane samodzielnie
przez Beneficjenta. Beneficjent niezwlocznie przedklada informacje pisemna o dokonanych
zmianach do Euroregionu/WJT z uzasadnieniem wprowadzonych zmian wraz z aktualng
tabela zawierajaca zmodyfikowane wskazniki mikroprojektu.

Wprowadzona zmiana powinna zosta¢ zawarta takze w ztozonym kwartalnym/koncowym
raporcie z postegpu realizacji Mikroprojektu.

Zmiany przekraczajgce 20% wartosci docelowej wskaznika produktu i/lub rezultatu,
zawartego we wniosku o dofinansowanie mikroprojektu moga by¢ dokonane tylko
w uzasadnionych przypadkach i wylacznie po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody
Euroregionu/WJT. Wprowadzona zmiana powinna zosta¢ zawarta takze w zlozonym
kwartalnym/koncowym raporcie z postepu realizacji Mikroprojektu.

Proponowane przez Beneficjenta zmiany w zaktadanych wskaznikach realizacji
mikroprojektu nie moga prowadzi¢ do zmiany w sposéb istotny celow mikroprojektu.
Euroregion lub Wyzsza Jednostka Terytorialna ma prawo nie zgodzi¢ si¢ na zaproponowane
przez beneficjenta zmiany dotyczace realizacji mikroprojektu.

Nalezy pamigta¢, iz w przypadku nieosiggni¢cia zalozonych wskaznikoéw realizacji
mikroprojektu, Euroregion/WJT ma prawo do obnizenia wartoSci przyznanego
dofinansowania.

Wszystkie oszczednosci powstale w wyniku zakonczonych postepowan przetargowych
stanowia Srodki Programu. Decyzja dotyczaca ich ewentualnego wykorzystania
w mikroprojekcie podejmowana jest przez Euroregion/WJT.

UWAGA:

Przesuni¢cia Srodkow pomie¢dzy partnerami projektu sa zabronione.

Negocjacje w celu zmiany w gtownych etapach realizacji projektu (i aneksowania umowy)
moze rowniez zainicjowa¢ Euroregion lub Wyzsza Jednostka Terytorialna, o ile stwierdzi
taka potrzebe w wyniku analizy raportow i kontroli mikroprojektu.

4.6. Procedura dotyczaca nieukonczonych projektow.

Jesli po zawarciu umowy o dofinansowanie mikroprojektu beneficjent rezygnuje z realizacji
mikroprojektu, to musi niezwtocznie pisemnie powiadomi¢ o tym wiasciwy Euroregion/WJT.
Informacja ta powinna zawiera¢ uzasadnienie takiej decyzji oraz opis stanu zaawansowania
realizacji mikroprojektu. Jezeli realizacja mikroprojektu byta rozpoczgta i zostaly poniesione
wydatki/przekazane ptatnosci, to Euroregion lub Wyzsza Jednostka Terytorialna zadecyduje
0 wysokosci srodkéw, podlegajacej refundacji lub zwrotowi - w zaleznosci od dotychczas
osiggnietych rezultatow projektu.

4.7. Trwalo$¢ projektu

Wprowadzanie jakichkolwiek znaczacych modyfikacji, w szczegdlnosci majacych wptyw na
charakter projektu, warunki jego realizacji, przychody nie ujete we wniosku o dofinansowanie
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oraz na wilasnos¢ produktow projektu lub wstrzymanie dziatalnoSci w ciggu 5 lat od
ukonczenia projektu (art. 57 (EC) nr 1083/2006) jest zabronione.

Jesli wprowadzone zostang wyzej wymienione modyfikacje, wlasciwy Euroregion lub WJT
musi zosta¢ o tym natychmiast poinformowana. Modyfikacje takie moga skutkowac¢ zwrotem
niestusznie wyplaconych funduszy.

Nalezy podkresli¢, ze przedstawiciele Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Certyfikujace;,
Instytucji  Audytowej, Grupy Audytoréow, innych organdéw audytorskich krajow
cztonkowskich, Komisji Europejskiej i Europejskiego Trybunalu Audytoréw maja prawo do
sprawdzania/kontroli projektu, dotyczacych go dokumentéw 1 raportdw, rowniez po
zakonczeniu realizacji projektu.

W zwiagzku z powyzszym, Beneficjent mikroprojektu musi zapewni¢ dostgp do wszelkiej
dokumentacji dotyczacej projektu (np. umowy o dofinansowanie, wniosku o dofinansowanie,
dokumentéw dotyczacych zamoéwien publicznych, umow, korespondencji z partnerami
projektu/Euroregionem lub WIJT/IZ itp.), dokumentow zwigzanych z wydatkami, kontrolami
I audytami oraz dokumentoéw wskazanych przez audyt (kontrola drugiego stopnia).

Zgodnie z zapisami_ umowy 0 dofinansowanie dokumentacja musi byé przechowywana
co najmniej do 31 grudnia 2020, jednak nie krdcej niz przez okres trzech lat od daty
zamkniecia/czeSciowego zamkniecia Programu (zgodnie z art. 90 Rozporzadzenia
Ogodlnego oraz art. 19 Rozporzadzenia Wykonawczego). Dokumentacja Beneficjentow
mikroprojektow réwniez musi by¢ przechowywana przez taki sam okres czasu. Dokumenty
maja by¢ archiwizowane w formie oryginatow lub potwierdzonych kopii zgodnie
z wymogami w danym Kraju.

4.8. Przechowywanie i archiwizacja dokumentow projektu.

Wszystkie dokumenty zwigzane 2z wdrazaniem 1 finansowaniem projektu nalezy
przechowywac (oryginaty lub kopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem) w terminie
trzech lat od daty wyptacenia przez Komisje¢ Europejska salda koncowego dla Programu.

Biorgc pod uwage regulacje zawarte w Rozporzadzeniu 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
minimalny termin przechowywania dokumentacji uptywa po trzech latach od daty zamkniecia
Programu, czyli najp6zniej w dniu 31.12.2020 r.

W przypadku postepowania sagdowego lub na wniosek Komisji Europejskiej termin ten moze
zosta¢ zawieszony, co bedzie oznaczato przedluzenie terminu przechowywania dokumentow.
Wowczas Euroregion lub Wyzsza Jednostka Terytorialna z odpowiednim wyprzedzeniem
poinformuje o tym fakcie beneficjentow.

Wszystkie dokumenty muszg by¢ dostepne na zyczenie Euroregionu lub Wyzszej Jednostki
Terytorialnej, IKPS, Koordynatora Krajowego (MRIRW RS) oraz Instytucji Zarzadzajace]
(MRR RP), a takze innych instytucji uprawnionych do kontroli. W trakcie kontroli beneficjent
jest zobowigzany do przedstawienia wszelkiego rodzaju dokumentacji. W przypadku kiedy
ten obowigzek nie zostanie speilniony, zachodzi konieczno$¢ zwrotu otrzymanych na
realizacje mikroprojektu srodkow, wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zaleglosci
podatkowych.

Obowiazkowo nalezy przechowywa¢ nastepujace dokumenty (lub kopie):

= zatwierdzony wniosek o dofinansowanie mikroprojektu,
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= pismo informujace o akceptacji wniosku i przyznaniu srodkow z EFRR,
* umowg 0 dofinansowanie mikroprojektu,

= faktury i inne dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow,

» wyciagi z konta bankowego (subkonta mikroprojektu),

» dokumenty potwierdzajace realizacj¢ dzialan w ramach mikroprojektu
(dokumentujace osiggnigcie wskaznikéw produktéw),

» raporty z postepu realizacji mikroprojektu,

» wszelkie istotne pisma wysylane 1 otrzymywane, w tym zwlaszcza
korespondencje¢ dotyczaca zmian w projekcie,

* umowy z wykonawcami wraz z dokumentacjg dotyczaca sposobu wylonienia

wykonawcy,

* dokumentacje¢ potwierdzajaca osiggnigcie wskaznikéw rezultatow.
5. Monitoring i sprawozdawczos¢.

Euroregiony oraz Wyzsze Jednostki Terytorialne krajow Preszowskiego i Zylinskiego beda
przeprowadzaly monitoring mikroprojektow. Bedzie on polegal na analizie danych
obrazujacych postep we wdrazaniu projektu (na podstawie przedkladanych przez
beneficjentow kwartalnych raportow z postgpu realizacji projektu), uczestnictwie
przedstawicieli Euroregionu lub Wyzszej Jednostki Terytorialnej w wydarzeniach
realizowanych w ramach mikroprojektow. Takie dzialanie umozliwia oceng¢ realizacji
projektu w odniesieniu do zaplanowanych celow.

5.1. Raporty beneficjentow.

Beneficjent ma obowigzek przedstawiania Euroregionowi lub WyzZszej Jednostce
Terytorialnej raportow kwartalnych z postgpu realizacji mikroprojektu sporzadzonych na
obowiazujacym formularzu raportu, dostgpnym na stronach internetowych Euroregionow
Beskidy, Karpacki i Tatry (w jezyku polskim) oraz Wyzszych Jednostek Terytorialnych
w Zylinie i Preszowie (w jezyku stowackim). Raport ten sktada si¢ z dwéch czesci:

= rzeczowej — dotyczacej merytorycznego sprawozdania z postgpu realizacji
mikroprojektu (zrealizowane dzialania, osiggnigte wskazniki produktow
I rezultatow);

= finansowe] — dokumentujacej poniesienie przez beneficjenta (i ewentualnie
partnera  krajowego — jesli jego udzial finansowy zaplanowano
w mikroprojekcie) wydatkow w ramach mikroprojektu.

Zatem raport ten stanowi réwniez podstawe uzyskania poswiadczenia potwierdzajacego
kwalifikowalno$¢ wydatkéw poniesionych w danym okresie sprawozdawczym, o ktérych
refundacje wnioskuje beneficjent. Kazdy beneficjent jest zobowigzany dostarczaé raport
z postepu realizacji mikroprojektu do odpowiedniego Euroregionu lub WJT w terminie do
5 dni kalendarzowych po uptywie kwartatu kalendarzowego.

Ponadto w terminie do 30 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji rzeczowej
mikroprojektu beneficjent sporzadza raport koncowy, ktory stanowi jednoczesnie wniosek
0 ptatno$¢ koncowa w ramach mikroprojektu.
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Przed sporzadzeniem raportu z postgpu realizacji mikroprojektu nalezy zapoznaé si¢ ze
szczegotowa instrukcja jego wypelniania dostepng na stronach internetowych wiasciwych
Euroregionow i Wyzszych Jednostek Terytorialnych.

W _przypadku nie wplynigcia raportu w wymaganym terminie Euroregion lub Wyzsza
Jednostka Terytorialna wystepuja do beneficjenta z ponagleniem. Nie zlozenie raportu mimo
wezwania do jego zlozenia moze stanowi¢ podstawe do rozwigzania umowy
o0 dofinansowanie.

6. Kontrola projektu.

Kontrola mikroprojektow w Programie Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska -
Republika Stowacka 2007-2013 jest wielostopniowa i w jej realizacj¢ zaangazowane sg rozne
podmioty. W ramach zarzadzania Programem oraz nadzoru nad realizacja mikroprojektow
prowadzone sg kontrole. Do ich przeprowadzenia uprawnione sg zarowno podmioty biorace
bezposredni udzial we wdrazaniu Programu (Euroregiony i Wyzsze Jednostki Terytorialne,
Urzgdy Wojewodzkie petnigee funkcje Instytucji Kontroli Pierwszego Stopnia po stronie
polskiej, MRR RP jako Instytucja Zarzadzajaca oraz Instytucja Certyfikujagca, Instytucja
Audytowa, MRIRW RS jako Instytucja Kontroli Pierwszego Stopnia po stronie stowackiej,
jak i inne uprawnione jednostki).

6.1. Kontrola I stopnia.

Beneficjent (po podpisaniu umowy o dofinansowanie mikroprojektu) uprawniony jest do
wnioskowania o refundacje poniesionych kosztow do wlasciwego Euroregionu lub WJT nie
czg$cie] niz raz na kwartal. Po zlozeniu przez beneficjenta raportu z postgpu realizacji
mikroprojektu wraz z dokumentami finansowo-ksiegowymi potwierdzajacymi poniesienie
wydatkow w ramach mikroprojektu, Euroregion/WJT sprawdza dokumentacj¢ rozliczeniowg
pod wzgledem formalnym, merytorycznym i finansowym. W przypadku stwierdzenia bltedow
zwraca si¢ do beneficjenta o dokonanie stosownych korekt. Kontroli pierwszego stopnia
podlega kazdy wydatek poniesiony w ramach kazdego realizowanego mikroprojektu,
W oparciu o zlozone przez beneficjenta poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem kopie
rachunkow, faktur i innych dokumentéw o rownowaznej wartoSci dowodowej wraz
z potwierdzeniem ich zaptaty (stanowigce podstawe rozliczenia poszczegélnych kategorii
wydatkow zaplanowanych w budzecie mikroprojektu). Refundacje srodkéw z EFRR
I budzetu panstwa polskiego lub stowackiego beneficjent moze otrzymac¢ pod warunkiem
poswiadczenia wnioskowanych do refundacji wydatkow jako kwalifikowalne, poniesione
w ramach zatwierdzonego budzetu mikroprojektu, zgodnie z przepisami prawa Krajowego
i prawa wspoOlnotowego 1 zasadami kwalifikowalnosci wydatkdéw obowigzujgcymi
w programie. O wydanie takiego poswiadczenia przez Instytucje Kontroli Pierwszego Stopnia
wnioskuje wiasciwy Euroregion lub WJT po zaakceptowaniu pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i finansowym ztozonej przez beneficjenta dokumentacji rozliczeniowe;j.
Stosowne certyfikaty wydatkow wystawiajg uprawnione do tego Instytucje Kontroli
Pierwszego Stopnia.

po stronie polskiej:

* Malopolski Urzad Wojewodzki w Krakowie (wilasciwy dla wnioskow
ztozonych do Euroregionu ,,Tatry”),
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» Podkarpacki Urzad Wojewddzki w Rzeszowie (wilasciwy dla wnioskow
ztozonych do Euroregionu Karpackiego),

= Slaski Urzad Wojewddzki w Katowicach (whasciwy dla wnioskow ztozonych
do Euroregionu Beskidy),

a po stronie stowackiej:

= Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi Republiki Stowackiej (wlasciwy dla
wnioskow ztozonych do WIT Preszéw/Zylina).

6.2. Kontrola projektu na miejscu.

Kontrola projektéw na miejscu jest forma weryfikacji wydatkow potwierdzajaca, ze
wspotinansowane towary 1 uslugi zostaty dostarczone, oraz ze wydatki zadeklarowane przez
beneficjentow na dziatania dotyczace mikroprojektow zostaty rzeczywiscie poniesione i sa
zgodne z zasadami wspdlnotowymi 1 krajowymi.

Planowe kontrole na miejscu, przeprowadzane sa zgodnie z zatwierdzonym rocznym planem
kontroli przedstawionym IKPS: dla strony polskiej w wymiarze 10 % zatwierdzonych do
realizacji mikroprojektow, dla strony stowackiej w wymiarze 5 % zatwierdzonych do
realizacji mikroprojektow.

Doboér projektow do kontroli planowej przez Euroregiony/WJT odbywa si¢ w oparciu
0 zatwierdzong przez I1Z metodologi¢ doboru projektow do kontroli.

Kontrola przeprowadzana na miejscu realizacji projektu obejmuje miedzy innymi ocene
prawidlowos$ci 1 skutecznosci jego realizacji, w tym zgodno$ci z politykami Wspdlnoty.
Kontrole stuza sprawdzeniu prawidlowosci realizacji projektu zgodnie z umowa
o dofinansowanie projektu, zawieranej pomiedzy Euroregionem/WJT a beneficjentem.
Wyniki kontroli stuzg m.in. poswiadczeniu prawidtowosci realizacji projektu w ramach
sporzadzanych przez Euroregiony/WJT wnioskow o certyfikacje wydatkéw do Instytucji
Kontroli Pierwszego Stopnia.

Przeprowadzone kontrole stanowig takze podstawe do sporzadzenia ewentualnych
raportow o nieprawidtowosciach. Wyniki kontroli potwierdzajace prawidtowq realizacje
projektu lub usunigcie nieprawidtowosci wskazanych w informacji pokontrolnej,
potwierdzone w trakcie czynnosci kontrolnych, oraz zatwierdzenie sprawozdania
koncowego z realizacji projektu sg warunkiem dokonania ptatnosci koncowej na rzecz
beneficjenta.

Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta sktada sie
Z nastepujacych podstawowych etapow:

a) zaplanowania czynnosci kontrolnych (powotlanie zespotu kontrolujacego przez
Euroregion/WJT; sporzadzenie upowaznien do kontroli),

b) przekazania zawiadomienia o kontroli beneficjentowi,
C) przeprowadzenia czynnosci kontrolnych u beneficjenta,

d) sporzadzenia i przekazania kontrolowanemu beneficjentowi informacji pokontrolnej
wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi,

e) raportowania o ewentualnych nieprawidtowosciach zgodnie z systemem raportowania
o nieprawidlowosciach.
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W przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu pojawiajg si¢ sygnaty 0 nieprawidtowos$ciach,
Euroregion/WJT przeprowadza kontrole dorazna, ktorej celem jest weryfikacja postepu
rzeczowo — finansowego danego projektu. Kontrole dorazne nie sg uj¢te w rocznym planie
kontroli, a potrzeba ich przeprowadzenia wynika z podejrzenia wystgpienia istotnych
uchybien w realizacji projektu lub wynika z zaistnienia podejrzenia popelnienia oszustwa
przez beneficjenta lub przestanek $wiadczacych o podejrzeniu popelnienia innych
powaznych nieprawidtowosci. Po kazdej kontroli podmiot ja wykonujacy przygotowuje
informacj¢ pokontrolng oraz zalecenia pokontrolne, jesli wystepuja. Beneficjent jest
zobowigzany do usunigcia wskazanych nieprawidtowosci w wyznaczonym terminie,
W przeciwnym razie nastgpi rozwigzanie umowy 1 konieczno$§¢ zwrotu otrzymanych
srodkow. Kontrole mogg ogranicza¢ si¢ do sprawdzenia cze$ci dokumentacji finansowe]
I technicznej dotyczacej realizacji projektu (kontrola postepoéw projektu), jak rowniez moga
obejmowac wizytacje na miejscu realizacji projektu oraz kontrole 1 weryfikacje dokumentacji
finansowej. Sprawdzenie dokumentacji finansowej i technicznej projektu moze odbywac sie¢
zarbwno w siedzibie beneficjenta, jak 1 w siedzibie instytucji wykonujacej kontrole po
dostarczeniu przez beneficjenta odpowiednich dokumentéw, ktoére maja by¢ kontrolowane.
Kontrola dokumentacji moze nastagpi¢ w kazdym momencie realizacji projektu.

Beneficjent w trakcie realizacji projektu zobowigzany jest do umozliwienia przedstawicielom
upowaznionych instytucji wykonania kontroli na miejscu realizacji projektu. W trakcie takiej
kontroli beneficjent jest zobowigzany do przedstawienia wszelkiego rodzaju dokumentacji,
jak rowniez zapewnienia kontrolerom dostepu do miejsca prac zwigzanych z projektem.

Beneficjent zobowigzany jest takze do przechowywania wszelkiego rodzaju dokumentacji
zwigzanej z realizacjg projektu przez okres wskazany w rozdziale 4.7 niniejszych
wytycznych.

6.3. Kontrola innych upowaznionych podmiotéw.

Beneficjent moze zosta¢ skontrolowany przez inne podmioty dzialajace na podstawie
powszechnie obowigzujacych aktow prawa. W szczegdlnosci realizacja projektu moze by¢
kontrolowana przez:

= Najwyzsza Izbe Kontroli (po stronie polskiej) oraz po stronie stowackiej przez:
Ministerstwo Finansow Republiki Stowackiej i Najwyzszy Urzad Kontroli

* Europejski Trybunal Obrachunkowy,
» Komisj¢ Europejska.

Podobnie jak w poprzednich przypadkach kontrole moga mie¢ charakter weryfikacji
dokumentacji projektu jak i wizytacji na miejscu realizacji projektu.

7. Nieprawidlowosci

Jezeli na podstawie raportow z postepu realizacji mikroprojektu, kontroli finansowych
przeprowadzonych przez upowaznione organy lub z innych zrodel, zostanie stwierdzone, ze
w projekcie calo$¢ lub cze$¢ przyznanego dofinansowania zostata wykorzystana w sposob
niezgodny z przeznaczeniem, bez zastosowania odpowiednich procedur, badz jesli srodki
finansowe zostaly pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, Beneficjent bedzie
zobowigzany zwroci¢ t¢ cze$¢ nieprawidtowo udzielonego dofinansowania, odpowiednio
w catosci lub w czg$ci, razem z odsetkami, na warunkach oraz w terminie i na rachunek
wskazany przez Euroregion / WJT, zgodnie z decyzjg wydang w tej sprawie.
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Jezeli Beneficjent nie dokona zwrotu $rodkow w okreslonym przez Euroregion / WIT
terminie, Euroregion / WJT potragca nalezng kwot¢ wraz z odsetkami od kwoty kolejne;j
refundacji.

W przypadku, gdy kwota nalezna przewyzsza kwote pozostajaca do refundacji lub z innych
powodow nie jest mozliwe potrgcenie, Euroregion/WJT wstrzyma kolejng platnosé
i podejmie dzialania majgce na celu odzyskanie $rodkéw, z wykorzystaniem dost¢pnych
srodkow prawnych. Koszty dziatah zmierzajacych do odzyskania $rodkéw zostang
poniesione przez Beneficjenta.

Stopa ww. odsetek, stanowi 10 pkt. % powyzej stopy bazowe] stosowanej przez Europejski
Bank Centralny w jego gtéwnych operacjach refinansowych w pierwszym dniu roboczym
miesigca, w ktérym przypada termin ptatnosci. Odsetki sa naliczane od dnia przekazania
srodkow wskazanych na konto Beneficjenta do dnia dokonania zwrotu ww. $rodkéw na
konto wskazane przez Euroregion/WJT.

8. Zalaczniki.
I Lista kwalifikowanych beneficjentow z Republiki Slowacji.

1. Panstwo (Republika Stowacji)

2. Samorzad terytorialny (i jego jednostki organizacyjne)
a) Nadrzedne jednostki terytorialne (regiony samorzadowe) zgodnie ustawg nr
302/2001 i pozniejszymi regulacjami prawnymi
b) Gminy zgodnie z ustawa nr 369/1990 i pozniejszymi regulacjami prawnymi
c) Dzielnice miast zgodnie z ustawa nr 369/1990 i pdzniejszymi regulacjami
prawnymi
d) Stowarzyszenia gmin zgodnie z ustawa nr 369/1990 i pozniejszymi regulacjami
prawnymi

3. Organizacjami budzetowymi:
a) panstwa (Np. organizacje budzetu panstwowego zgodnie z ustawag nr 303/1995
| pozniejszymi regulacjami prawnymi)
b) regionow samorzadowych (zgodnie z ustawa nr 583/2004 i pdzniejszymi
regulacjami prawnymi)
) gminy (zgodnie z ustawa nr 583/2004 i p6zniejszymi regulacjami prawnymi)
d) dzielnice miast (zgodnie z ustawa nr 583/2004 i pdzniejszymi regulacjami
prawnymi)

4. Izby — samorzagdowe grupy interesow
a) Stowacka Izba Handlowo-Przemystowa (zgodnie z ustawa nr 9/1992 i pozniejszymi
regulacjami prawnymi)
b) Stowacka Izba ds. Rolnictwa i Zywienia (zgodnie z ustawa nr 30/1992
I pozniejszymi regulacjami prawnymi)
c) Stowacka Izba Lekarska (zgodnie z ustawa nr 13/1992 i pdzniejszymi regulacjami
prawnymi)

5. Szkoty
a) podstawowe (wlgcznie ze szkotami artystycznymi), szkoty $rednie i ich zatozyciele,
instytucje szkoleniowe, jednostki prawne wymienione w punktach 1, 2a-c; instytucje
edukacji przedszkolnej lub ich zatozyciele, podstawowe szkoly specjalne, regionalne
jednostki edukacyjne (zgodnie z ustawg nr 596/2003 i p6zniejszymi regulacjami
prawnymi); szkoty prywatne i koscielne.
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6. Publiczne i panstwowe uniwersytety (zgodnie z ustawg nr 131/2002 i po6zniejszymi
regulacjami prawnymi)
a) uniwersytety zatozone zgodnie z ustawag nr 131/2002 i pdzniejszymi regulacjami
prawnymi
7. Fundusze nie-inwestycyjne (zgodnie z ustawg nr 147/1997 i p6zniejszymi regulacjami
prawnymi)
8. Organizacje typu non-profit (zgodnie z ustawa nr 213/1997 i p6zniejszymi regulacjami
prawnymi)
9. Zrzeszenia jednostek prawnych (§20f-20j ustawy nr 40/1964 i po6zniejszymi regulacjami
prawnymi)
10. Organizacje cywilne (zgodnie z ustawg nr 83/1990 i p6zniejszymi regulacjami prawnymi)
11. Fundacje (zgodnie z ustawa nr 34/2002 i pézniejszymi regulacjami prawnymi)
12. Koscielne jednostki prawne (zgodnie z ustawa nr 308/1991 i pdzniejszymi regulacjami
prawnymi)
a) Stowarzyszenia religijne i koscielne
b) Unie kosciotéw lub stowarzyszen religijnych
c) Zarejestrowane jednostki prawne
13. Organizacje panstwowe (zgodnie z ustawg nr 111/1990 p6zn. zm.)
14. Spotki akcyjne (zgodnie z ustawg nr 513/1991 pdzn. zm.) 80% udzialdéw w jednostkach
sektora publicznego (1.2) w zarejestrowanym Kkapitale i 80% udzialu jednostkach sektora
publicznego (1.2) w prawie do glosu.
15. Spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia (zgodnie z ustawa nr 513/1991 i p6zniejszymi
regulacjami prawnymi) 80% udziatu w sektorze publicznym (2) w zarejestrowanym kapitale
I 80% udzialu w jednostkach sektora publicznego (2) w prawie do glosu.
16. Stowacka Akademia Nauk (zgodnie z ustawg 133/2002 z p6zn. zm.)
17. Stowacka Telewizja Publiczna (zgodnie z ustawg 16/2004 z p6zn. zm.)
18. Stowackie Radio Publiczne (zgodnie z ustawa 619/2003 z p6zn. zm.)
z ustawg 68/1997 z p6zn. zm.)
20. Organizacje panstwowe zarzadzajace lasami (zgodnie z ustawg 513/1991 z p6zn. zm.)
21.Europejskie Zgrupowania Wspotpracy Terytorialnej (Rozporzadzenie Parlamentu
europejskiego i Rady Europejskiej nr 1082/2006 z 5.07.dotyczace Europejskiego
Zgrupowania Wspoélpracy Terytorialnej
22. Stowacki Czerwony Krzyz (zgodnie z ustawg 460/2007 z p6zn. Zm.)
23. Organizacje Miedzynarodowe

I1. Lista kwalifikowanych beneficjentow po stronie polskiej

Kwalifikowalni beneficjenci/potencjalni beneficjenci

Forma prawna

Samorzad wojewodztwa

Powiat

Gmina

Zwiazek/zrzeszenie jednostek samorzagdowych

Samorzadowe jednostki organizacyjne posiadajagce osobowos$¢ prawng
Podmiot, w ktérym wigkszo$¢ jednostek/udzialow nalezy do jednostki
samorzadowej lub samorzadowego zwigzku/zrzeszenia

S ESIE N
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(wigkszos¢ oznacza 50+1 jednostek lub udzialéw nalezy do samorzadu lub jego
zwigzku /zrzeszenia)

7.

Prokuratura

8.

Policja

9.

Straz pozarna

10.

Straz graniczna

11.

Stuzby celne

12.

Centrum Zarzadzania Kryzysowego

13.

Inne jednostki administracyjne

14.

Ochotnicza Straz Pozarna

15.

Gorskie Ochotnicze Pogotowie Ratunkowe

16.

Wodne Ochotnicze Pogotowie Ratunkowe

17.

Publiczne jednostki ochrony zdrowia

18.

Regionalny zarzad gospodarki wodnej

19.

Spotka wodna

20.

Kolej

21.

Zarzadca infrastruktury kolejowej

22.

Parki narodowe

23.

Parki krajobrazowe

24,

Inny podmiot zarzadzajacy obszarami chronionymi

25.

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe

26.

Jednostka organizacyjna Panstwowego Gospodarstwa Lesnego

27.

Szkota wyzsza

28.

Osoba prawna bedaca organem prowadzacym szkote

29.

Jednostki naukowe

30.

Instytucje kulturalne

31.

Osoby prawne zarzadzajace instytucjami kultury

32.

Telewizja publiczna — regionalna

33.

Radio publiczne — regionalne

34.

Placowka pomocy spotecznej

35.

Osoba prawna zarzadzajaca placodwka pomocy spotecznej

36.

Jednostka systemu ratownictwa medycznego

37.

Inne jednostki sektora finans6w publicznych

38.

Organizacje pozarzadowe (non-profit)

39.

Koscioly 1 inne zwigzki wyznaniowe

40.

Parki Naukowo Technologiczne (non-profit)

41.

Centra Transferu Technologii (non-profit)

42,

Inkubatory przedsiebiorczosci (non-profit)

43.

Inkubatory technologii (non-profit)

44,

Izby Handlowe

45.

Izby Przemystowo-Handlowe

46.

Cechy rzemiost

47.

Zrzeszenie przedsigbiorcow

48.

Inne organizacje pracodawcow i pracownikéw

49,

Inne instytucje srodowiska biznesowego environment (non-profit)

50.

Organizacje turystyczne (non profit)

51,

Inne organizacje prowadzace dziatalno$¢ zwigzang z turystyka

52.

Agencje Rozwoju Regionalnego

53.

Inne organizacje typu non-profit wspierajace rozwoj regionalny
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54

Euroregiony

55.

Europejskie Ugrupowania Wspoétpracy Terytorialne;j

Kwalifikowalni beneficjenci to organizacje/instytucje dzialajace w interesie publicznym,
przeznaczajgce swoje zyski na cele statutowe.
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