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Celem dokumentu jest ustalenie zasad gplmamia kwartalnych raportow
0 nieprawidtowaciach okrélonych w Systemie informowania
o nieprawidtowdciach finansowych w wykorzystaniu funduszy straktych
i Funduszu Spéjrci 2007-2013

ia

1. Numer referencyjny raportu
Numer raportu sktadagiz kodu XXX/ XXXX/XXXIXXXXX/IX
» trzyliterowy kod Programu Operacyjnego,
* rok w ktérym zostato dokonane wphe ustalenie,
*  kod instytucji sporgzdzapcej raport zgodnie z zgdznikiem 4
*  kolejny numer nieprawidtowdai,
* kolejny numer raportu kwartalnego w danej sprawie.
Przyktad - 11S/2008/W10/00156/2
W przypadku przekazywania korekty raportu kwartginepo numerze raportu
nalezy wstawt liter¢ K. Przyktad: 11S/2008/W10/00156/2K — korekta dregd
raportu w sprawie danej nieprawidto$ea
Wykaz kodéw Programow Operacyjnych:
Kod Nazwa programu
IS Infrastruktura Srodowisko
KLU Kapitat Ludzki
IGO Innowacyjna Gospodarka
PTE Pomoc Techniczna
RPW Rozwdj Polski Wschodniej
DLS Regionalny Program Operacyjny dla wojew6dztwhndslaskiego na lata 2007-2013
KUP Regionalny Program Operacyjny dla wojew6dztwiwsko - pomorskiego na lata 2007-2013
LUB Regionalny Program Operacyjny dla wojew6dztwhdlskiego na lata 2007-2013
LBS Regionalny Program Operacyjny dla wojew6dztulauskiego na lata 2007-2013
LDZ Regionalny Program Operacyjny dla wojew6dztédzkiego na lata 2007-2013
MLP Regionalny Program Operacyjny dla wojew6dztwatapolskiego na lata 2007-2013
MAZ Regionalny Program Operacyjny dla wojewddztwazmwieckiego na lata 2007-2013
OPO Regionalny Program Operacyjny dla wojewodztp@iskiego na lata 2007-2013
PKR Regionalny Program Operacyjny dla wojewddztedkarpackiego na lata 2007-2013
PDL Regionalny Program Operacyjny dla wojewddztwelaskiego na lata 2007-2013
POM Regionalny Program Operacyjny dla wojewodztemerskiego na lata 2007-2013
SLK Regionalny Program Operacyjny dla wojewddz$laakiego na lata 2007-2013
SWI Regionalny Program Operacyjny dla wojew6dzéwigtokrzyskiego na lata 2007-2013
WIM Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazusylata 2007-2013
WLK | Regionalny Program Operacyjny dla wojewédztwialkopolskiego na lata 2007-2013
ZPM Regionalny Program Operacyjny dla wojewddztaehwdniopomorskiego na lata 2007-2013
EMZ Program Operacyjny Wspotpracy Transgraniczmejjéiv Meklenburgia — Pomorze Przednie/Brandenburg
i Rzeczypospolitej Polskiej (Wojewddztwo Zachodmiomrskie) 2007-2013
EBL Program Operacyjny Wspotpracy Transgraniczrésia (Wojewodztwo Lubuskie) - Brandenburgia 2007|
2013
ESS Program Operacyjny Wspoipracy TransgraniczoksikB (Wojewddztwo Dolrnidaskie, Wojewodztw Lubu-
skie) — Saksonia 2007-2013
EPC Program Operacyjny Wsp6ipracy TransgraniczeguRBlika Czeska — Rzeczpospolita Polska 2007-2013
EPS Program Operacyjny Wspoipracy TransgraniczmegBpospolita Polska — Republika Stowacka 2007-2013
ELP Program Operacyjny Wsp6ipracy Transgranicziigjd — Polska 2007-2013
EBA Program Wspoipracy Transgranicznej Potudniovaytyk 2007-2013
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Rok

Prosz poda rok dotycacy kwartatu za ktéry sposigzany jest raport, rok poda-
wany jest w formie 4 cyfrowej (2007).

Kwartat

Prosz poda kwartat za ktory spoezlzany jest raport:
1 — pierwszy kwartat
2 — drugi kwartat
3 — trzeci kwartat
4 — czwarty kwartat

Status informacji
Prosz okresli¢ status informaciji o nieprawidtowo wg poniszych kategorii:

potwierdzona - w przypadku gdy wygpowanie nieprawidtow&ri zostato ostatecznie potwier-
dzone,

podejrzenie - w przypadku gdy wygpowanie nieprawidtow&ei nie zostato ostatecznie potwier-
dzone lub w sprawie nieprawidtowm toczy s¢ postpowanie odwotawcze, wyjaiajace lub
sprawdzajce, ktore nie zakizyto sk ostatecza decyzj,

anulowanie - wytacznie w przypadku gdy zakazone posipowania nie potwierdzity wyspo-
wania nieprawidtowgri i jest to ostatni raport w sprawie anualty zgtoszon nieprawidto-
WOSC.

Cel

Nalezy wpisa cel pomocy na podstawie art. 3 rozpgizenia 1083/2006:
1 — Konwergencja
2 — Konkurencyjnéc regionalna i zatrudnienie
3 — Europejska wspotpraca terytorialna

Fundusz

Prosz wpisa skrét funduszu, ktérego dotyczy nieprawidtddo
EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
EFS — Europejski Fundusz Spoteczny
FS — Fundusz Spéjsa

Program Operacyjny

Prosz wpisa nazw; Programu Operacyjnego, ktérego dotyczy nieprawidkg.

OS priorytetowa
Prosz wpisa 0$ priorytetow, ktérej dotyczy nieprawidtonss.



10.

11.

12.

13.

Numer CCI
Prosz wpisa numer CCI projektu, ktérego dotyczy nieprawididdo

Numer decyzji KE zatwierdzaj Qqcej program

Prosz pod& numer decyzji Komisji Europejskiej zatwierdzegj program opera-
cyjny

Data decyzji KE zatwierdzaj acej program

Prosz pod& dat decyzji Komisji Europejskiej zatwierdzaej program opera-
cyjny.

Projekt

Prosz pod& numer i nazw projektu, ktérego dotyczy nieprawidtowéo W przy-
padku gdy nieprawidtowi@ dotyczy kilku projektow, proszpoda nazwy i nu-
mery wszystkich projektéw, ktérych dotyczy niepretoiwosc.

UWAGA: W przypadku gdy nieprawidtowé dotyczy kilku projektow naley
skopiowa& cah tabet od pkt 12 do pkt 15. Informacje zawarte w pkt Brhley
wpisywa oddzielnie dla kadego projektu:

. Numer projektu| 01/2007
12| Projekt -
Tytut Projekt 1
13 Whiosek o dofi- Data ztaenia 2008.12.12
nansowanie Numer 716/2007/12
14 Umpwa/Decyzja o| Data zawarcia/zatwierdzenia| 2009.03.23
dofinansowaniu | Numer W.345.12.T
. Data ztaenia Numer
15| Whlosekopiat- ™) T5009.00.12 7.24B12
2 | 2009.12.14 Z.578.N.12
12| Projekt Numer projektu 05(2007
Tytut Projekt 2
13 Whiosek o dofi- Data zigenia 2008.11.16
nansowanie Numer N23/2007/157
14 Umpwa/Decyzja o| Data zawarcia/zatwierdzenial 2009.02.15
dofinansowaniu Numer P.Ty.1.12.12.B
. Data ztaenia Numer
15 xvo's,‘fsek opRE T 5010.00.23 N23.24.765
2 | 2010.12.08 K.545.W.12

Whniosek o dofinansowanie

Prosz pod& dat ztozenia oraz numer wniosku o dofinansowanie, ktoregty-d
czy nieprawidtowéc. W przypadku gdy nieprawidtowé dotyczy kilku projek-
tow, prosz poda dat ztozenia i numery wszystkich wnioskéw o dofinansowa-
nie, ktérych dotyczy nieprawidtowé.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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Umowa/Decyzja o dofinansowaniu

Prosz poda& dat zawarcia i numer umowy o dofinansowanie lubedagtwier-
dzenia oraz numer decyzji o dofinansowaniu, ktorgiohyczy nieprawidtowss.
W przypadku gdy nieprawidtowé dotyczy kilku projektow, progzpod& daty
zawarcia/zatwierdzenia i numery wszystkich wnioski®gyzji o dofinansowa-
niu, ktérych dotyczy nieprawidtovgé.

Whniosek o ptatno §¢é

Prosz pod& dat ziozenia oraz numer/numery wnioskow o ptaihoktorych
dotyczy nieprawidtowgt. Nalery wskazé wszystkie wnioski o ptatrio, w kto-
rych ugto kwoty nieprawidtowo wyptacone pageszy od wniosku o pfatsé
zlozonego przez beneficjenta do wniosku o ptétrekierowanego do KE.

Naruszone przepisy prawa wspoélnotowego

Prosz poda:

* rodzaj wspolnotowego aktu prawnego, ktorego przepisstaty naruszone
(Rozporadzenie, Dyrektywa, Decyzja);

* numer porzdkowy i artykut naruszonego aktu;

Naruszone przepisy krajowe

Prosz poda& nazwe naruszonego przepisu krajowego

Pierwsza informacja prowadz gca do podejrzenia
wyst gpienia nieprawidtowo $ci

Prosz poda dat orazzrédto pierwszej informacji, prowadeej do podejrzenia
wystapienia nieprawidtowsgci wg poniszej kwalifikacji:

Kontrola,

Weryfikacja dokumentow,

Zawiadomienie innej instytucji,

Informacja prasowa,

Informacja obywatelska,

Inne —prosz opisa jakie

Wstepne ustalenie administracyjne lub s gdowe

Prosz pod& dat; dokonania wsjpnego ustalenia administracyjnego luld®wve-
go oraz nazwinstytucji, ktéra dokonata ustalenia.

Metoda wykrycia

Prosz okresli¢c metod wykrycia nieprawidtowéci zgodnie z katalogiem okre-
slonym w zahczniku nr 2 (istnieje madiwos¢ wybrania kilku metod wykrycia).
Zakacznik nr 2 — Metody wykrycia



21.

22.

23.

24.

25.

26.

Typ nieprawidtowo Sci

Prosz okresli¢ typ nieprawidtoweéci zgodnie z katalogiem okilenym w zahcz-
niku nr 1 (istnieje maiwo$¢ wybrania kilku typow nieprawidtowdei). Jezeli w
katalogu nie ma odpowiedniego typu nieprawidiégvgrosz wybrat: inne 999.
Zakacznik nr 1 — Typy nieprawidtowoi

Kwalifikacja nieprawidtiowo $ci

Prosz zakwalifikowa nieprawidtowd¢ do jednego z ponszych przypadkow:

IRQ O = brak nieprawidtowosci — w przypadku gdy pogtowania prowadzone po dokonaniu
wstgpnego ustalenia administracyjnego nie potwierdzigtepowania nieprawidtowsti,

IRQ 2 = nieprawidtowos$é w rozumieniu rozporzgdzenia 1083/2006 odndsnie, ktorej nie wys¢
puje podejrzenie nadycia finansowego,

IRQ 3 = podejrzenie nadutycia finansowego w rozumieniu Konwencji PIE - w przypadku
gdy w zwhzku z nieprawidtowfcia wszczto postpowanie administracyjne lubadowe
prowadzone w celu stwierdzenia wysienia zamierzonego dziatania (w tym przypadku musi
by¢ réwniez wypetniony pkt 41 raportu),

IRQ 5 = oszustwo w rozumieniu Konwencji PIF- w przypadku gdy prowadzone pgstwanie
sadowe lub administracyjne ostatecznie potwierdzilgsupienie oszustwa (w pkt 41.5 Wy-
nik postpowania wpisano: Zakazone — stwierdzono zamierzone dziatanie/brak gahkc
Zakoaczone — stwierdzono zamierzone dziataniefato sankcje).

Opis nieprawidtowo Sci

Prosz w skrécie opisanieprawidtowd¢ oraz scharakteryzowalziatania, ktore
doprowadzity do powstania nieprawidtosen

Inne panstwa cztonkowskie, ktérych dotyczy
nieprawidtowo $¢

W przypadku gdy nieprawidtowié dotyczy innych paéstw cztonkowskich naley
pod& nazwy tych pastw zgodnie z zatznikiem nr 3.

Zalycznik nr 3 — Pastwa Czlonkowskie.

Kraje trzecie, ktérych dotyczy nieprawidlowo  $¢

W przypadku gdy nieprawidtowié dotyczy Krajéw trzecich naky pod& nazwy
panstw, ktérych dotyczy nieprawidtowé.

Data lub okres, w ktorym naruszono przepisy

Prosz poda& dat lub okres, w ktérym naruszono przepisy. W przypagdly jest
to konkretna data nalg wpisa dat pocatkows i koncowa taka sam (np. data
ztozenia wniosku o dofinansowanie zawierggo falszywe Zaviadczenia). Jee-
li prawo zostato naruszone w pewnym okresie, 2yalepisa dat; poczitkows i

! Konwencja spor@lzona na podstawie artykutu K.3 Traktatu o Unii &uejskiej, o ochronie intereséw
finansowych Wspdélnot Europejskjart. 1



27.

28.

29.

30.

31.
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koncowy tego okresu (np. datozpoczcia i zakaczenia procedury przetargowej,
w ktorej stwierdzono szereg uchyhje

Dane 0s6b fizycznych, ktorych dziatania skutkowaty
wyst gpieniem nieprawidtowo Sci

Prosz poda& dane 0sob fizycznych, ktérych dziatania skutkowalystapieniem
nieprawidtowdci. W przypadku gdy jest kilka oséb fizycznych riglskopiowa
tabet 27 i wpis@& dane kadej osoby do oddzielnej tabeli — patrz uwaga wikt

Dane o0s6b prawnych lub innych podmiotow, ktérych
dziatania skutkowaty wyst agpieniem nieprawidtowo $ci

Prosz pod& dane 0s6b prawnych lub innych podmiotéw, ktoryzkaldnia skut-
kowaty wystpieniem nieprawidtowsei. W przypadku gdy jest kilka osob fizycz-
nych naley skopiowa tabet 28 i wpisa& dane kadej osoby do oddzielnej tabeli
— patrz uwaga w pkt 12.

Catkowita kwota przedsi ewziecia

Prosz wypeink zgodnie z ostatnim dokumentem ustggm kwot
przedstwziecia lub przedsiwzie¢, ktérych dotyczy nieprawidtowso,
w zalenosci od etapu realizacji projektu na jakim nieprawigbs¢ zostata
wykryta (wnioskiem o dofinansowanie, umgw dofinansowanie lub decwj
Prosz okreili¢ zrodla finansowania przedsiziccia lub przedswzieé z
podziatem narodki Wspolnoty, krajowdrodki publiczne$rodki prywatne i inne
zrodfa finansowania. Kwoty wydatkéw w PLN nayeprzeliczy na EUR zgodnie
z kursem okrdonym w pkt Kurs przeliczeniowy.

Rodzaj nieprawidtowego wydatku

Prosz okreli¢ na jakie cele byt lub miat Byprzeznaczony nieprawidtowy wyda-
tek np. zakup 50 komputerowezeli nieprawidtowd¢ dotyczy kilku wydatkow,
wszystkie rodzaje wydatkéw nale wskazg w tym polu a ichdczm wysokaé
wpisa do pdl Kwota ju wyptacona i Kwota jeszcze nie wptacona.

Catkowita kwota nieprawidiowo  $ci

Prosz okresli¢ wysoka¢ wydatkow, ktére zostaty uznane za nieprawidiowe z
podziatem na srodki Wspdlnoty, krajowe srodki publiczne oraz inne.
W przypadku gdy nieprawidtowi6é dotyczy kilku wydatkow w rénych projek-
tach naley wpisa taczm kwote wydatkdw uznanych za nieprawidtowe. Kwoty
nalezy podawa w EUR z podziatem na poszczegolrédia finansowania. Do
przeliczeéh wydatkéw w PLN na EUR natg stosowa kurs okrglony w pkt Kurs
przeliczeniowy.



32.

33.

34.

35.

36.

10
Kwota ju z wyptacona

Prosz poda wysoka¢ srodkdw publicznych, ktére w wyniku naruszenia prawa
zostaly ju nieprawidtowo wyptacone Beneficjentowi Koowemu lub Ostatecz-
nemu Odbiorcy. Kwat nalezy podawa w EUR z podzialem na poszczegoélne
zrodia finansowania. Do przeliczevydatkébw w PLN na EUR natg stosowa
kurs okrélony w pkt Kurs przeliczeniowy. W przypadku wykrgcnieprawidto-
wosci przed dokonaniem platéa ze srodkow publicznych, kwota powinna wy-
nosk 0.

Kwota jeszcze nie wyptacona

Prosz pod& wysoka¢ srodkow publicznych, ktore nie zostaty wyptacone &en
ficjentowi Koncowemu lub Ostatecznemu Odbiorcy ale zostatybyraiggitowo
wyptacone gdyby nieprawidtowé nie zostata wykryta. Kwetnalezy podawé w
EUR z podziatem na poszczegoélrédta finansowania. Do przeliczevydatkdw
w PLN na EUR natey stosowa kurs okrglony w pkt Kurs przeliczeniowy.

Kwota odzyskana w toku windykacji lub zwrécona prze z
benficjenta

Prosz poda& wysoka¢ kwoty nieprawidtowo wyptaconej (pkt 32), ktéra rata
odzyskana od Beneficjenta K@owego lub Ostatecznego Odbiorcy w toku win-
dykacji lub poprzez dobrowolny zwrétodkéw. Naley pod& wysoka¢ odzy-
skanej kwoty podstawowej (od chwili wykrycia niepidtowosci do kaica okre-
su sprawozdawczego) bez odsetek z podziatem nazegdnezrédia finanso-
wania. Do przeliczé wydatkéw w PLN na EUR natg stosowa kurs okrélony

w pkt Kurs przeliczeniowy.

Kwota odzyskana poprzez potr gcenie z wniosku o ptatno $¢

Prosz poda& wysoka¢ kwoty nieprawidtowo wyptaconej (pkt 32), ktéra rala
odzyskana od Beneficjenta Koowego lub Ostatecznego Odbiorcy poprzez po-
tracenie z wniosku o pfatdé. Nalezy poda wysokaé odzyskanej kwoty pod-
stawowej bez odsetek (od chwili wykrycia nieprawidbsci do kaca okresu
sprawozdawczego), z podzialem na poszczegaiigta finansowania. Do przeli-
czen wydatkow w PLN na EUR natg stosowa kurs okrélony w pkt Kurs prze-
liczeniowy.

Czy odsetki od kwoty nieprawidtowo wyptaconej zosta ty
odzyskane?

Prosz wpisa zgodnie z porsz lista:
TAK —w przypadku gdy odsetki zostaty w cadbodzyskane od beneficjenta
NIE —w przypadku gdy odsetki nie zostaly w gaiamdzyskane od beneficjenta

NIE DOTYCZY - w przypadku gdy nieprawidtowé stwierdzono przed ptatdcia i nie byto
kwot do odzyskania lub gdy zgodnie z obgmuijacymi przepisami nie naliczono odsetek od kwo-
ty nieprawidtowo wyptaconej

10



37.

38.

39.

40.

Instrukcja sporzadzania raportu kwartalnego dotyczacego nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy struktu-
ralnych i Funduszu Spéjnosci 2007-2013

Mozliwo $ci odzyskania nieprawidtowo wydatkowanej kwoty

Prosz okresli¢ mazliwos¢ odzyskania kwoty nieprawidtowo wyptaconej wg po-

nizszych kategorii:

ODZYSKANA - wszystkiesrodki publiczne, ktére zostaty nieprawidiowo wypiae zostaly
odzyskanedcznie z nalenymi odsetkami

MOZLIWA — postpowanie windykacyjne jest w toku

NIEMO ZLIWA — procedura windykacji zakozyla s¢ ostatecznym stwierdzeniem o braku
mozliwosci odzyskania kwoty nieprawidtowo wyptaconej

BRAK INFORMACJI — w przypadku gdy w chwili spagdzania raportu instytucja nie posiada
informacji o maliwosciach odzyskania kwoty nieprawidiowo wydatkowanej.

NIE DOTYCZY - w przypadku gdy nieprawidtow® zostata wykryta przed ptatéma lub w
wyniku postpowania administracyjnegatiowego nie stwierdzono nieprawidtoyen

Opis mo zliwo s$ci odzyskania kwoty nieprawidtowo
wydatkowanej lub przyczyny umorzenia/rezygnacji z
post epowania windykacyjnego

W przypadku gdy w polu 37 wpisano:

MOZLIWA - prosz opis& mazliwosci odzyskania kwoty (np. gwarancja bankowa),

NIEMO ZLIWA — prosz poda& przyczyny umorzenia lub rezygnacji z prowadzonpgstpo-
wania windykacyjnego

BRAK INFORMACJI - prosz pod& z jakiego powodu instytucja nie posiada informami
dany temat,

ODZYSKANA, NIE DOTYCZY - prosz wpisa& NIE DOTYCZY.

Post epowania windykacyjne prowadzone w celu
odzyskania sum nieprawidtowo wyptaconych

Prosz pod& informacje dotyczce wszystkich pogpowai prowadzonych w celu
odzyskania sum nienaleie wyptaconych. Kade postpowanie nalgy wpisa
oddzielnie.
39.1 Instytucja prowadrza posipowanie — hazwa instytuciji prowag®j pos¢powanie
39.2 Data rozpoezia
39.3 Data zakfczenia
39.4 Opis prowadzonego pgsbwania — prosgw skrécie opisapodgte dziatania
39.5 Wynik postpowania
e wtoku — postpowanie nadal jest prowadzone,
« zakonczone - kwota w catéci odzyskana— pos¢powanie zostato zakezone i kwota
zostata odzyskana w cato tacznie z nalenymi odsetkami,
e zakoiczone - kwota nieodzyskana w caoi — postpowanie zostato zakezone ale
kwota nie zostata odzyskana w calidacznie z nalenymi odsetkami.

Post epowania wyja $niajgce prowadzone w celu
potwierdzenia wyst epowania nieprawidtiowo Sci

Informacje o posfpowaniach wyjéniajacych naley wprowadzé wytacznie w
przypadku zgtoszenia nieprawidtoyed o statusie ,podejrzenie” (pierwszy raport
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41.

12

w sprawie nieprawidtowdi, pole nr 4 Status informacji - podejrzenie). #¥im
przypadku nalgy poda informacje dotycgce wszystkich pogpowai prowadzo-
nych w celu potwierdzenia wygtowania nieprawidtowdzi z wyjatkiem infor-
macji o postpowaniach prowadzonych przez orgamaygania. Informacje o po-
stepowaniach prowadzonych przez organigania naley wprowadzé w pkt 41.
40.1 Instytucja prowadza postpowanie —hazwa instytucji prowagej pos¢powanie
40.2 Data rozpoezia postpowania
40.3 Data zakiczenia pospowania
40.4 Opis prowadzonego pgsbwania oraz gtéwne punkty ostatecznych ustalprosz
w skrécie opisaprowadzone pogbowanie oraz gidwne ustalenia.
40.5 Wynik postpowania:

Prosz okresli¢ jakim wynikiem zakdczyto sk prowadzone pogbowanie.

w toku — postpowanie nie zostato zakozone,

potwierdzono wysgpowanie nieprawidtowdci — prowadzone pogbowanie potwier-

dzito wysgpowanie nieprawidtowiei,

nie potwierdzono wysgpowania nieprawidtowaosci — posgpowanie nie potwierdzito
wystepowania nieprawidtowsei.

Post epowania prowadzone w celu stwierdzenia
zamierzonego dziatania i nato zenia sankcji

Prosz pod& informacje na temat pagtowar ssdowych lub administracyjnych
prowadzonych w celu stwierdzenia zamierzonego aaiati natégenia sankcji. W
punkcie tym nalgy podawé& wytacznie informacje dotycze postpowanr kar-
nych, karno-skarbowych, pegowai prowadzonych przez Rzecznika Dyscypliny
Finansow Publicznych oraz innych pgstwai prowadzonych w celu natenia
sankcji.
41.1 Instytucja prowadza posgpowanie — nazwa instytucji prowagtej postpowanie
41.2 Data rozpoezia
41.3 Data zakiczenia
41.4 Opis prowadzonego pgsbwania — proszw skrdocie opisapodgte dziatania
41.5 Wynik postpowania - prosg okresli¢ jakim wynikiem zakaczyto sk prowadzone
postpowanie.
* W toku — posgpowanie nie zostato zakozone,
e zakoiczone — nie stwierdzono zamierzonego dziataniapostpowanie zostalo zake
czone ale nie stwierdzono zamierzonego dziatania,
e zakonczone — stwierdzono zamierzone dziatanie/brak sanjc- posg¢powanie zostato
zakaczone, stwierdzono zamierzone dziatanie ale nieznab sankciji,
e zakonczone — stwierdzono zamierzone dziatanie/naono sankcje— pos¢powanie zo-
stalo zakéczone, stwierdzono zamierzone dziatanie orazzoaio sankcje.
41.6 Rodzaj zastosowanych sankcji — peasizresli¢ rodzaj zastosowanych sankcji zgod-
nie z pontsz klasyfikacph
KOD OPIS
500 |Nie nat@ono sankc
550 |Sankcje zostamatazone
600 |Krajowa sankcja administracyjna
610 |Krajowa grzywna proporcjonalna
620 |Krajowa grzywna nieproporcjonalna

630 |Krajowa grzywna zryczattowana
640 |Odebranie subwencji krajowych

12
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43.

Instrukcja sporzadzania raportu kwartalnego dotyczacego nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy struktu-
ralnych i Funduszu Spéjnosci 2007-2013

650 |Wyhczenie z subwenciji krajowych w przysito

660 |Wykluczenie z mdiwosci ubiegania s 0 zamowienie publiczne
700 |WspolInotowa sankcja administracyjna

710 |Grzywna wspolnotowa

720 |WspoInotowa grzywna zryczattowana

730 |Utrata subwencji wspoélnotowych

740 |Wykluczenie z mdiwosci otrzymania subwencji wspolnotowych w przyszio
800 |Sankcja karna

810 |Grzywna karna

820 |Pozbhawienie wolrsoi

821 |Pozbawienie wolroi na okres do jednego roku
822 |Pozbawienie wolroi na okres dizszy niz jeden rok
900 |Inne sankcje

41.7 Opis zastosowanych sankagjirosz opis& w skrocie zastosowane sankcje.

Status administracyjny

Prosz okreli¢ status administracyjny wykrytej nieprawidto$eo zgodnie z po-

nizsz klasyfikachp:

AC — pdswiadczenie rachunku bankowego dotyczy przypadkéw gdy kwota nieprawidto$ed
jest niemaliwa do odzyskania i wszem procedug poswiadczenia rachunku bankowego
(wprowadzane wyhcznie przez OLAB,

AP — postepowanie administracyjne - w przypadku, kiedy trwa normalne pgsbwanie wyja-
$niajace (administracyjne lub inne) lub pgsbwanie windykacyjne. 3 réwnolegle zostato
wszczte postpowanie gdowe lub karne, naty wybra tylko wazniejszy opck ,, poskpo-
wanie gdowe/karne”.

JP — postepowanie dowe - w przypadku wszezia pos¢powania gdowego, innego mipost-
powanie karne. 3& réwnolegle toczy s postpowanie administracyjne, nale jedynie za-
znaczy opcg ,poskpowanie gdowe”, ktéra jest waniejsza.

PP — dochodzenie kryminalne - uzywane w przypadku wszezia posgpowania przygoto-
wawczego prowadzonego przez prokuratdeli rownolegle prowadzone jest pegbwanie
administracyjne, naky wybra jedynie opa ,PP”

PA —sprawa umorzona- wywane w przypadku umorzenia pgsbwania i dotyczy przypadku,
kiedy niemaliwe jest odzyskanie kwoty wynikggej z nieprawidtow&ci i nie jest wymagana
procedura rozliczenia rachunku bankowego. W przipasyboru tej opcji, w statusie finan-
sowym naley obowiazkowo wybr& IRR.

TF —udaremnione usitowanie popetnienia nieprawidtowsci - w przypadku, jéli udaremniona
zostata préba popetnienia nieprawididweioprzed dokonaniem wyptaty i nie wszta zad-
nych postpowan w sprawie nieprawidtowsei.

TT —postgpowanie zakaiczone- w przypadku zakiazenia wszystkich pagtowania prowadzo-
nych w zwizku z nieprawidtowgcia. Rowniez w przypadku, kiedy cale pegowanie zosta-
to zakaiczone i nie stwierdzormadnych nieprawidtovwszi.

Status finansowy

Prosz okreili¢ status finansowy wykrytej nieprawidtowe zgodnie z porsz

klasyfikachp:

ICE - kwota obciazajaca Uni¢ Europejska - wytacznie w ramach procedury gwiadczenia
rachunku bankowego, w przypadku gdy degypmisji Europejskiej kwota nieprawidtowo-
$ci zostanie pokryta przez Komgs;j
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IEM - kwota obcigzajaca paistwo cztonkowskie- wytacznie w ramach procedury fwiadcze-
nia rachunku bankowego, w przypadku gdy decyepmisji Europejskiej kwota nieprawi-
diowosci zostanie pokryta przez fistwo cztonkowskie.

IMI - kwota w dalszym cihgu do ustalenia- nieprawidtowd¢ zostata wykryta lecz jej konse-
kwencje finansowe nie zostaly jeszcze dkoee.

IRR - kwota niemazliwa do odzyskania- w toku postpowania windykacyjnego stwierdzone
odzyskanie kwoty jest nienmtiwe a procedura pwiadczenia rachunku bankowego nie zosta-
ta jeszcze wszeta.

RBA - postepowanie windykacyjne jeszcze nie zostatlo wsade - w przypadku, gdy pogpo-
wanie windykacyjne nie zostalo jeszcze wsrez

RBC - postgpowanie windykacyjne w toku- w przypadku, gdy wsze postpowanie windy-
kacyjne ale jeszcze nie odzyskano catej kwoty @efdtowego wydatkuacznie z nalenymi
odsetkami

RBR - postepowanie windykacyjne zawieszone- w przypadku, gdy wniesiono odwofa-
nie/apelagj i posgpowanie windykacyjne zostato zawieszone do czadasagnia wyniku
odwotania/apelacji

RRC - postgpowanie windykacyjne po apelacji- w przypadku, kiedy procedura opisana pod
kodemRBR zostata zakaczona i w jej wyniku apelacja zostata odrzucona

SCF - nie wystepuje kwota do odzyskania- w przypadku, kiedy nieprawidtowé zostata wy-
kryta przed dokonaniem ptat§gd lub kiedyw wyniku posgpowania zostato ustalonge nie-
prawidtowa¢ nie wysgpita i nie mazadnych nalenosci do odzyskania.

TRE - kwota zwrécona w catdci - w przypadku, gdy kwota nieprawidtowo wyptacona aést
odzyskana/zwrécona w cato rowniez w przypadku gdy kwota do odzyskania zostatatad]
od nastpnych wyptat dla danego beneficjenta.

Status sprawy
Prosz okresli¢ stan sprawy zgodnie z pasi klasyfikach:

zakonczona— w przypadku gdy kwota nieprawidtowo wydatkowamstata odzyskanadznie z
odsetkami i wszystkie pagiowania prowadzone w zygku z nieprawidtowsécia (facznie z
postpowaniami karnymi) zostaly zakozone. Opcji natey uzywat wytacznie w ostatnim
raporcie w sprawie danej nieprawidtoéeo

w toku — w przypadku gdy nieprawidtowo wydatkowane kwaotg zostaty odzyskanadznie z
naleznymi odsetkami lub pogpowania prowadzone w zgdku z nieprawidtowécia nie za-
konczyly sk ostatecznymi decyzjami lub orzeczeniami.

anulowana— w przypadku gdy pogbowania prowadzone w wyniku wykrycia nieprawidtéwio
stwierdzity brak nieprawidtowdzi (wytacznie w ostatnim raporcie w sprawie danej nieprawi-
diowosci).

Uwagi

Prosz poda ewentualne uwagi i informacje dodatkowe.

Data sporz gdzenia
Prosz wpisa dat sporadzenia raportu.
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Piecze¢€ i podpis osoby zatwierdzaj acej raport

Piecz¢ i podpis osoby zatwierdzgjej raport w instytucji spoatlzapcej raport.

Raporty przekazywane do MF-R mplgy¢ zatwierdzone poprzez:

» piecz¢ i podpis osoby zatwierdzajej raport w IP§ oraz parafa osoby za-
twierdzapcej raport w 1Z,

* piecz¢ i podpis osoby zatwierdzgjej raport w IZ.

Kurs przeliczeniowy

Do przeliczé wydatkbw w PLN na EUR nalg stosowdé kurs okrélony
w art. 81rozporz;dzenia 1083/2006;zyli miestczny obrachunkowy kurs Komi-
sji z miesica, w ktérym wydatki zostaty zakgjowane przez instytugicertyfiku-
jaca dla danego programu operacyjnego.

Kurs publikowany jest pod adresem:
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?figien=home&Language=en

Jezeli wydatki nie zostaty zaksjowane przez instytugertyfikujaca, stosuje si
ostatni aktualny obrachunkowy kurs wymiany opublany przez Komisgj
w mediach elektronicznych.
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Zat. 5

Zatacznik nr 1 — Typy nieprawidiowo  $ci

rozliczanie
ptatno $ci oraz
prawidtowo $¢ i
rzetelno §¢
dokumentéw
ksi egowych

wniosek o
dofinansowanie,
oraz prawidtowo $é

i rzetelno $¢é
przedstawianych
dokumentéw

kwalifikowalno $¢é

zagadnienia
zwigzane z
rolnictwem

101

102

103

104

199

201
204
205
206
207
208

210

211

213

214
299

324

325

401

402
403
404
405
406

407
408

409
410

411
499

brak ksggowdici/rozliczenia — nie istnieje rozliczenie ptageblub inne dokumenty
ksiegowe potwierdzajce wydatki,

nieprawidtowdci w ksiggowaici/btedne rozliczenie — rozliczenia ptawd lub inne
dokumenty ksigowe potwierdzajce wydatki zawieraj biedy,

sfalszowana ksgowasé/rozliczenie — rozliczenia ptatéoi lub inne dokumenty ksi
gowe potwierdzace wydatki zostaty zmienione w drodze falszerstwaiodpowia-
dap stanowi faktycznemu,

brak ksggowdici/niedopetnienie obowrku przedstawienia rozliczenia — rozliczenia
ptatnaci lub inne dokumenty ksgjowe potwierdzaice wydatki nie zostaty przed-
stawione przez podmiot,

inne przypadki nieprawidtowych rachunkéw — inne pnavidtowdci zwigzane z
rozliczeniem ptatnéci lub dokumentami kggowymi potwierdzajcymi wydatki,

brakujce lub niekompletne dokumenty

nieprawidtowe dokumenty handlowe
fatszywe lub sfatszowane dokumenty handlowe

niewystarczage zdawiadczenia

nieprawidtowy/niekompletny wniosek o dofinansowarieatwierdzony wniosek o
dofinansowanie jest formalnie niepoprawny

sfalszowany wniosek o dofinansowanie —zatwierdzamjosek o dofinansowanie
zostat zmieniony w drodze falszerstwa i nie odpolaiatanowi faktycznemu
niekompletne dokumenty uzupetnieg/potwierdzajce lub ich brak —w zatwierdzo-
nym whniosku o dofinansowanie brakuje wymaganycimfdnie dokumentéw lubas
one niekompletne np. nie zawiera wymaganychczalikw, brak podpisu
nieprawidtowe dokumenty uzupetrieg¢/potwierdzajce —przedstawiono nievdei-
we dokumenty

sfalszowane dokumenty uzupetaizg/potwierdzajce —przedstawione dokumenty
uzupetniagce/potwierdzajce zostaty celowo zmienione i nie odpowiadajanowi
faktycznemu — manipulacja na dokumentach

falszywe lub sfatszowane ggiadczenia

inne przypadki nieprawidtowéoi zwiazane z dokumentaci inne przypadki niepra-
widtowosci dotyczce przedstawionej we wniosku o dofinansowanie da@atacii

dziatanie nie kwalifikuje si do przyznania pomocy — dziatanie/projekt nie paowin
by¢ realizowane np. przedsizigcie realizowane w ramach nieistnieggo dziatania
wydatek niekwalifikowany

nieprawdziwe dane identyfikacyjne podmiotu lub gsebprzedstawione dane s
niezgodne ze stanem faktycznym

podmiot nie istnieje — projekt jest realizowanygzdikcyjny podmiot

niedoktadny opis gospodarstwa — przedstawiony jegisnieprawidtowy
nieprawidtowe wznowienie produkciji

nieprawidtowe zakaczenie, sprzeddub redukcja

niezakaczenie dziatalngi, niwykarczowanie, nieprzeprowadzenie, nieprzero
dzenie uboju

nieprzestrzeganie kontyngentéw, odpowiednich progéw

podmiot/beneficjent nie posiada wymaganej fakmie odpowiada wymaganiom ja-
kosciowym y

brak wymaganej identyfikacji, brak oznakowania

nieprzestrzeganie warunkow przekwalifikowania —rpast nie wykonat wymaganej
zmiany profilu — przewidzianej przepisami

nieprawdziwe zgtoszenie utraty lub szkody

inne nieprawidtowéci spowodowane przez podmiot



oszustwa

warunki zawarte w
umowie, decyzji lub
decyzji KE

realizacja projektu

inne
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501

502
504

601

602

604
605

606
607
608
609
610
611

612

614
699

810
811

812

821
822

823
831

832
840

850
851

998

999

ralnych i Funduszu Spéjnosci 2007-2013

naduzycia finansowe zwizane z podatkiem VAT w rozliczeniach westnzwspolno-
towych

przemyt i podobne praktyki

kradzie

nieprzestrzeganie/niedotrzymywanie termindéw — zésver umowie lub decyzji ter-
miny zostaty przekroczone np. terminy przestangoregw zostaly przekroczone
operacja zakazana w dziataniu/projekcie - podméatlizupcy wykonat operagj
ktéra nie jest przewidziana w projekcie np. zleeewiykonania ustugi, ktorej nie
obejmuje dziatanie/projekt

nieprzestrzeganie ustalonej lub uznanej ceny

brak deklaracji lub spdione jej ztaenie - brak informacji wymaganej w umowie
lub decyzji KE

niezgodne/niedozwolone wspofinansowaniezenie pomocy z edychzrédet

brak wymaganej ewidencji/dowoddéw/pisemnegévgadczenia

odmowa poddaniagkontroli

odmowa zaptaty

brak kontraktu lub niezgodaa w kontrakcie

kilka wnioskow dla tego samego przedmiotu fs@mania - wgcej niz jeden wnio-
sek dla tego samego przedmiotu finansowania

nieprzestrzeganie innych przepiséw/warunkow

naruszenie zasad dotycych zamowié publicznych

inne nieprawidtowéci dotyczce przyznawania pomocy

przedsgwziccie nie zostato rozpoete

przedsgwziccie nie zostatlo wykonane zgodnie z terminem zawasyumowie lub

decyzji

przedsgwziccie wykonane niezgodnie z przepisami — przadgiccie zostato zreali-
zowane niezgodnie z obayzujacymi przepisami np. budowlanymi

wydatki nieuzasadnione

wydatki nie zwizane z okresem realizacji przeggziecia - przedstawione wydatki
nie zostaty poniesione w trakcie realizacji przedgieccia

nielegalne wydatki

nadmierne finansowanie — zakwalifikowane wydatkivg/zsze od rynkowych cen
ustug lub towarow

niewystarczajcy wktad publiczny/prywatny Kraju Cztonkowskiegaaruszenie za-
sad wspdéifinansowania projektu

niezadeklarowany dochdd / nie przedstawione przygho

korupcja

nadiycie/oszustwo (art. 4 ust 3 rozpadzenia 2988/95)

nie % mazliwe do wskazania — obecnie nieprawidi@&gest niemaliwa do wska-
zania lub opisania
inne nieprawidtowéci
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Zatacznik nr 2 — Metody wykrycia

Opis
Krajowa kontrola administracyjna lub finansowa (NIK, RIO)

104

Krajowa kontrola fiskalna (US, UKS)

105

Krajowa kontrola celna

106

Krajowa kontrola sanitarna

107

Wstepne czynnosci sprawdzajace

109

Zamkniecie kont

113

Komunikat lub wniosek innego Panstwa Cztonkowskiego

140

Dziatania organdw $cigania (Prokuratura, Policja, CBA, ABW).

170

Kontrole wspoélnotowe (OLAF, ETO, kontrole KE lub na zlecenie KE)

190

Teledetekcja

199

Inne kontrole

206

Kontrola dokumentow

207

Kontrola ksiegowosci

210

Kontrola graniczna

230

Kontrola realizacji projektu lub dziatania na miejscu

302

Informator

303

Skarga

304

Analizy statystyczne

306

Kontrola prawdopodobienstwa

310

Odmowa przyjecia kontroli

316

Informacja opublikowana w mediach

317

Dziatania parlamentarne

320

Kontrola ex post

341

Ptatnosci posrednie lub petne

342

Ptatnosc¢ salda

343

Zwolnienie gwarancji

999

Inne fakty
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Zatacznik nr 3 — Pa nstwa Cztonkowskie

LP. KOD OPIS
1. AT  |Austria
2. BE |[Belgia
3. DE |Niemcy
4. DK |Dania
5. ES Hiszpania
6. FI Finlandia
7. FR Francja
8. GB |Wielka Brytania
9. GR |Grecja
10. IE Irlandia
11. IT Wiochy
12. LU |Luksemburg
13. NL [Holandia
14. PT Portugalia
15. SE Szwecja
16. CY |Cypr
17. CZ |Republika Czeska
18. EE |Estonia
19. HU  [Wegry
20. LV  |totwa
21. LT |Litwa
22. MT |Malta
23. PL Polska
24. SK | Stowacja
25. Sl Stowenia
26. RO |Rumunia
27. BG |Butgaria

Zatacznik nr 4 — Kody instytuciji



