Zafacznik 12

Instrukcja do Notatki o Nieprawidtowo$ci

W celu zapewnienia prawidiowego funkcjonowania eyt informowania
0 nieprawidtowdciach oraz gromadzenia aktualnych danych w tym eza&r Kontrolerzy
pierwszego stopnia oraz WSTa gOwniez zobowhzani do przekazywania wszystkich
informacji o nieprawidtowéciach, w przypadku ktérych dokonanozjunieprawidtowej
ptatnaci na konto beneficjenta i konieczne jest zastoswevgrocedury windykacji tych
srodkow. Informacje te ssprzekazywane na higco do Instytucji Zargdzapcej w formie
notatek o nieprawidtowdai.

Status nieprawidtowdci:

Nalezy odznaczy wtasciwa komorlke:

- podejrzenie wyspienia
w przypadku gdy wyspowanie nieprawidtow&Ti nie zostalo ostatecznie potwierdzone lub w spaw
nieprawidtowdci toczy s¢ postpowanie odwotawcze, wyaiajace lub sprawdzage, ktére nie
zakaczyto sk ostateczy decyzj

- stwierdzenie wyapienia

w przypadku gdy wyspowanie nieprawidtow&ei zostato ostatecznie potwierdzone

1. Nazwa Programu — nate wpisa petra nazwg Programu
2. Numer i nazwa projektu — nale poda& numer projektu oraz petmazw; projektu

3. Nazwa beneficjenta wiagdego — nalgy pod& petra nazwe beneficjenta wioatego
w projekcie

4. Nazwa i dane kontaktowe beneficjenta, ktéry popehieprawidtowdé — naley
poda petra nazw beneficjenta oraz dane kontaktowe (adres, nraeiefnr faksu, e-
mail)

5. Numer i data umowy o dofinansowanie — ngl@od& wiasciwy numer umowy
o dofinansowanie oraz dgjej podpisania

6. Data wykrycia nieprawidiow&ei — naley pod& dat wskpnego ustalenia
administracyjnego (np. kontroli, weryfikacji dokunméw, zawiadomienie innej
instytucji, informacji prasowej, informacji obywad&iej)

7. Opis nieprawidtowéci — Prosz w skrécie opisa nieprawidlowdé oraz
scharakteryzowadziatania, ktére doprowadzity do powstania niepddowosci.

8. Kwota nieprawidtowsci:
Calkowita — prosg okresli¢ wysoka¢ wydatkdw, ktdre zostaty uznane za nieprawidtowe
EFRR — prosg okresli kwotg refundacji z EFRR
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9. Sposob wykrycia nieprawidtowoi:

Kontrola,

Weryfikacja dokumentow,
Zawiadomienie innej instytuciji,
Informacja prasowa,
Informacja obywatelska,

Inne — prosz opisa& jakie

10.Dane osoby spogdzapcej notatk — naley poda dane pracownika, ktory spaazit
notatle, i posiada wiedgzna temat opisywanej w niej nieprawidtoseo

Koniecznas¢ wszczcia posepowania windykacyjneqo przez 1Z :

Nalezy wybrat wiasciwa opcg:

- TAK - jezeli istnieje konieczn& wszczcia posgpowania windykacyjnego przez 1Z

- NIE - jezeli nieprawidiowd¢ zostata wykryta przed ptatéma i nie ma konieczng
wszczynania pogpowania windykacyjnego przez 1Z

11.Data sporadzenia — naley pod& dat sporadzenia dokumentu przez pracownika

DD/MM/RRRR
12.Podpis bezpaedniego przelmnego — Podpis bezfredniego przetmonego
pracownika, ktory sponzizit notatle o nieprawidtowséci

13.Podpis Dyrektora jednostki — Podpis Dyrektora jesdkio ktéra wykryta/podejrzewa
nieprawidtowdé



