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Instrukcja sporzadzania raportu kwartalnego dotyczacego nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy struktu-
ralnych i Funduszu Spéjnosci 2007-2013

Celem dokumentu jest oldlenie zasad spogdzania bieacych raportow
0 nieprawidtowaciach okrélonych w Systemie informowania
o nieprawidtowdciach finansowych w wykorzystaniu funduszy straktych

i Funduszu Spéjrci 2007-2013

ia

1. Numer referencyjny raportu
Numer raportu sktadagiz kodu XXX/ XXXX/XXXIXXXXX/B :
» trzyliterowy kod Programu Operacyjnego,
« rok w ktorym zostato dokonane wphe ustalenie,
*  kod instytucji sporadzapcej raport zgodnie z zgznikiem 4 Instrukcji spoetizania raportu
kwartalnego dotyccego nieprawidtowici w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fun-
duszu Spéjnéei 2007-2013,
*  kolejny numer nieprawidtowdai,
*  kod raportu bigacego.
Przyktad - 11S/2008/W10/00156/B
W przypadku przekazywania korekty raportuzhgego, po numerze raportu nale-
zy wstawt litere K. Przyktad: 11S/2008/W10/00156/BK — korekta dreigo rapor-
tu w sprawie danej nieprawidtoa.
Wykaz kodéw Programéw Operacyjnych:
Kod Nazwa programu
IS Infrastruktura Srodowisko
KLU Kapitat Ludzki
IGO Innowacyjna Gospodarka
PTE Pomoc Techniczna
RPW | Rozwdj Polski Wschodniej
DLS Regionalny Program Operacyjny dla wojewddztwhndlaskiego na lata 2007-2013
KUP Regionalny Program Operacyjny dla wojew6dztwiwsko - pomorskiego na lata 2007-2013
LUB Regionalny Program Operacyjny dla wojewddztwhdlskiego na lata 2007-2013
LSB Regionalny Program Operacyjny dla wojewédztulauskiego na lata 2007-2013
LDZ Regionalny Program Operacyjny dla wojewodztédzkiego na lata 2007-2013
MLP Regionalny Program Operacyjny dla wojewodztwatapolskiego na lata 2007-2013
MAZ Regionalny Program Operacyjny dla wojewodztwazowieckiego na lata 2007-2013
OPO Regionalny Program Operacyjny dla wojewddztpaiskiego na lata 2007-2013
PKR Regionalny Program Operacyjny dla wojew6dztedkarpackiego na lata 2007-2013
PDL Regionalny Program Operacyjny dla wojewddztwelaskiego na lata 2007-2013
POM Regionalny Program Operacyjny dla wojew6dztemerskiego na lata 2007-2013
SLK Regionalny Program Operacyjny dla wojewddz$laskiego na lata 2007-2013
SWI Regionalny Program Operacyjny dla wojew6dzéwagtokrzyskiego na lata 2007-2013
WIM Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazusylata 2007-2013
WLK | Regionalny Program Operacyjny dla wojewddztwiallwopolskiego na lata 2007-2013
ZPM Regionalny Program Operacyjny dla wojewddztaelmdniopomorskiego na lata 2007-2013
EMZ Program Operacyjny Wspotpracy Transgranicznajjéw Meklenburgia — Pomorze Przednie/Brandenburg
i Rzeczypospolitej Polskiej (Wojewddztwo Zachodmiomrskie) 2007-2013
EBL Program Operacyjny Wspotpracy Transgraniczrésia (Wojewodztwo Lubuskie) - Brandenburgia 2007|
2013
ESS Program Operacyjny WspOipracy TransgraniczolskB (Wojewddztwo Dolridaskie, Wojewodztw Lubu-
skie) — Saksonia 2007-2013
EPC Program Operacyjny Wspotpracy TransgraniczepuRlika Czeska — Rzeczpospolita Polska 2007-2013
EPS Program Operacyjny Wsp0ipracy TransgraniczmegBpospolita Polska — Republika Stowacka 2007-2013
ELP Program Operacyjny Wspotpracy Transgranicziitejd — Polska 2007-2013
EBA Program Wspétpracy Transgranicznej Potudniovaytyk 2007-2013




Rok

Prosz podd& rok dotycacy kwartatu za ktory spogdzany jest raport, rok poda-
wany jest w formie 4 cyfrowej (2007).

Kwartat

Prosz poda kwartat za ktéry spoesxizany jest raport:
1 — pierwszy kwartat
2 — drugi kwartat
3 —trzeci kwartat
4 — czwarty kwartat

Fundusz

Prosz wpisa skrot funduszu, ktérego dotyczy nieprawidt@do
EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
EFS — Europejski Fundusz Spofeczny
FS — Fundusz Spéjkci

Program Operacyjny

Prosz wpisa nazw; Programu Operacyjnego, ktérego dotyczy nieprawidkg.

Projekt

Prosz pod& numer i nazw projektu, ktérego dotyczy nieprawidtowéo W przy-
padku gdy nieprawidtowi@ dotyczy kilku projektow, proszpoda nazwy i nu-
mery wszystkich projektéw, ktérych dotyczy niepretaiwosc.

Naruszone przepisy prawa wspoélnotowego

Prosz poda:

* rodzaj wspolnotowego aktu prawnego, ktérego przepisstaty naruszone
(Rozporadzenie, Dyrektywa, Decyzja);

* numer porzdkowy i artykut naruszonego aktu;

Naruszone przepisy krajowe

Prosz poda nazwe naruszonego przepisu krajowego

Wstepne ustalenie administracyjne lub s gdowe

Prosz pod& dat dokonania wsjpnego ustalenia administracyjnego lad®wve-
go, czyli dag sporadzenia pierwszego oficjalnego dokumentu stwiergzgo,
wystapienie nieprawidtowéci oraz nazw instytucji, ktéra dokonata ustalenia.



Instrukcja sporzadzania raportu kwartalnego dotyczacego nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy struktu-
ralnych i Funduszu Spéjnosci 2007-2013

Opis nieprawidtowo Sci

Prosz opis& nieprawidiowd¢ oraz scharakteryzowalziatania, ktére doprowa-
dzity do powstania nieprawidtowoi.

Inne pa nstwa cztonkowskie, ktérych dotyczy
nieprawidtowo $¢€

W przypadku gdy nieprawidtowi6é dotyczy innych pastw czionkowskich naley
pod& nazwy tych pastw zgodnie z zatznikiem nr 3iInstrukcji sporzdzania
raportu kwartalnego dotygzego nieprawidtowfci w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojwd 2007-2013

Kraje trzecie, ktérych dotyczy nieprawidtowo  $¢

W przypadku gdy nieprawidtowsé dotyczy krajow trzecich natg pod& nazwy
panstw, ktérych dotyczy nieprawidtovié.

Data lub okres, w ktorym naruszono przepisy

Prosz poda& dat lub okres, w ktérym naruszono przepisy. W przypagdly jest
to konkretna data nalg wpisa dat pocatkows i koncowa taka sam (np. data
ztozenia wniosku o dofinansowanie zawierggo falszywe Zaviadczenia). Jee-

li prawo zostato naruszone w pewnym okresie, 2yalepisa dat; poczitkows i
koncowa tego okresu (np. datozpoczcia i zakaczenia procedury przetargowej,
w ktorej stwierdzono szereg uchyhje

Dane 0s6b fizycznych, ktorych dziatania skutkowaty
wyst gpieniem nieprawidtowo Sci

Prosz poda dane o0soOb fizycznych, ktérych dziatania skutkowadystapieniem
nieprawidtowgci.

Dane o0s6b prawnych lub innych podmiotow, ktérych
dziatania skutkowaty wyst agpieniem nieprawidtowo S$ci

Prosz pod& dane 0s6b prawnych lub innych podmiotéw, ktoryzkaldnia skut-
kowaty wystpieniem nieprawictowsei.

Rodzaj nieprawidtowego wydatku

Prosz okresli¢ na jakie cele byt lub miat Byprzeznaczony nieprawidtowy wyda-
tek np. zakup 50 komputerowezeli nieprawidtowd¢ dotyczy kilku wydatkow,
wszystkie rodzaje wydatkéw nale wskaza w tym polu a ich dczm wysokaé¢
wpisa do pdl Kwota ju wyptacona i Kwota jeszcze nie wplacona.

Catkowita kwota nieprawidiowo  $ci

Prosz okresli¢ wysoka¢ wydatkow, ktére zostaty uznane za nieprawidiowe z
podziatem na srodki Wspdlnoty, krajowe srodki publiczne oraz inne.
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W przypadku gdy nieprawidtowié dotyczy kilku wydatkow w rénych projek-
tach naley wpisa taczm kwote wydatkdw uznanych za nieprawidtowe. Kwoty
nalezy podawa w EUR z podziatem na poszczegolrédta finansowania. Do
przeliczeéh wydatkéw w PLN na EUR natg stosowa kurs okrélony w pkt Kurs
przeliczeniowy.

Kwota ju z wyptacona

Prosz poda wysoka¢ srodkdw publicznych, ktére w wyniku naruszenia prawa
zostaly ju nieprawidtowo wyptacone Beneficjentowi Koowemu lub Ostatecz-
nemu Odbiorcy. Kwat nalezy podawa w EUR z podzialem na poszczegoélne
zrodfa finansowania. Do przeliczevydatkbw w PLN na EUR natg stosowa
kurs okrélony w pkt Kurs przeliczeniowy. W przypadku wykrgcnieprawidto-
wosci przed dokonaniem platéd ze srodkow publicznych, kwota powinna wy-
nosk 0.

Kwota jeszcze nie wyptacona

Prosz pod& wysoka¢ srodkow publicznych, ktére nie zostaly wyptacone 8en
ficjentowi Koncowemu lub Ostatecznemu Odbiorcy ale zostatybyraiggitowo
wyptacone gdyby nieprawidtowi6 nie zostata wykryta. Kwetnalezy podawa w
EUR z podziatem na poszczegoélrédta finansowania. Do przeliczevydatkdw
w PLN na EUR nalgy stosowa kurs okrglony w pkt Kurs przeliczeniowy.

Nieprawidtowo $¢€ ukazuje, ze zastosowano now g nieznan g
metod e oszustwa

TAK — w przypadku gdy nieprawidtow® ukazuje,ze zastosowano nemnieznan metoe¢ oszu-
stwa, w polu Opis nieprawidtowoi nalezy opis& na czym polega nowa metoda.

NIE — w przypadku gdy nieprawidtow® nie ukazujeze zastosowano nawnieznam metoad
oszustwa

Nieprawidtowo $é moze mieé w bardzo krétkim czasie
negatywne nast epstwa poza terytorium RP

TAK —w przypadku gdy nieprawidto® maze mie¢ w bardzo krétkim czasie negatywne rast
stwa poza terytorium RP, w polu 11 lub 12 aglerskaz& paistwa, ktérych dotyczy niepra-
widtowos¢.

NIE — w przypadku gdy nieprawidto® nie wskazujeze maze mi€ w bardzo krétkim czasie
negatywne nagpstwa poza terytorium RP.

Uwagi

Prosz poda ewentualne uwagi i informacje dodatkowe.

Data sporz gdzenia
Prosz wpisa dat sporadzenia raportu
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Piecze¢€ i podpis osoby zatwierdzaj acej raport

Piecz¢ i podpis osoby zatwierdzgjej raport w instytucji spoatlzapcej raport.

Raporty przekazywane do Ministerstwa Finansow anbyg zatwierdzone po-

przez:

* piecz¢ i podpis osoby zatwierdzgej raport w IP§ oraz parafa osoby za-
twierdzapcej raport w 1Z,

* piecz(¢ i podpis osoby zatwierdzajej raport w IZ.

Kurs przeliczeniowy

Do przeliczé wydatkbw w PLN na EUR nalg stosowdé kurs okrélony
w art. 81rozporzdzenia 1083/2006;zyli miesgczny obrachunkowy kurs Komi-
sji z miesica, w ktérym wydatki zostaty zakgjowane przez instytugicertyfiku-
jaca dla danego programu operacyjnego. Kurs publikowastypod adresem:

http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?igien=home&Language=en

Jezeli wydatki nie zostaty zakggjowane przez instytugicertyfikujaca, stosuje i
ostatni aktualny obrachunkowy kurs wymiany opublany przez Komisj
w mediach elektronicznych.



