MRR/EWTIZ/1(1)/11/2008

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Wytyczne dotycz gce informowania o nieprawidtowo $ciach finansowych
w ramach Programéw Europejskiej Wspotpracy Terytori alnej
dla Kontrolerow z art. 16 Rozporz adzenia WE nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w spraw  ie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i uchylaj acego rozporz adzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz.
Urz. UE L 210 z 31.7.2006 r.)
oraz Wspaolnych Sekretariatbw Technicznych

(ZATWIERDZAM)

Elzbieta Bienkowska

Minister Rozwoju
Regionalnego

Warszawa, 4 listopada 2008 r.



Zapisy niniejszego dokumentu okreslajg zasady informowania
o nieprawidtowosciach finansowych w programach Europejskiej Wspotpracy
Terytorialnej, w ktorych Polska petni role Instytucji Zarzadzajacej:

Program Wspotpracy Transgranicznej Potudniowy Batty k 2007 — 2013

Program Wspdéipracy Transgranicznej Rzeczpospolita P olska — Republika
Stowacka 2007 — 2013

Program Wspétpracy Transgranicznej Polska (Wojewddz  two Lubuskie) -
Brandenburgia 2007 - 2013
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1. LISTA SKROTOW

Lista skrotow uzywanych w dokumencie:

a) KE — Komisja Europejska;

b) IZ — Instytucja Zarzadzajgca Programem
c) IC - Instytucja Certyfikujgca;

d) KK — Koordynator Krajowy programu Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej

w panstwie partnerskim

e) MF-R - komdérka organizacyjna Ministerstwa Finanséw wlasciwa w zakresie
informowania KE o nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych

i Funduszu Spdéjnosci
f)  WE — Wspolnoty Europejskie;
g) EWT — Europejska Wspotpraca Terytorialna;

h) CoColLaF - Komitet Doradczy ds. Koordynacji Przeciwdziatania Oszustwom

(Advisory Committee for the Co-ordination of Fraud Prevention);
i) OLAF — Europejskie Biuro ds. Przeciwdziatania Oszustwom;
j) WST — Wspdlny Sekretariat Techniczny;
k) EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;
[) Kontroler — Kontroler z art. 16 Rozporzadzenia WE nr 1080/2006.

m) Euroregiony - beneficjenci odpowiedzialni za wdrozenie projektu parasolowego

2. ROZDZIAL - REGULACJE PRAWNE

Niniejsze Wytyczne regulujg sposob postepowania w przypadku wykrycia nieprawidtowosci
w rozumieniu art. 2 pkt. 7 Rozporzadzenia rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajgce rozporzadzenie
(WE) nr 1260/1999 w zwigzku z realizacjg programow operacyjnych wspoffinansowanych ze

$rodkéw funduszy strukturalnych oraz Funduszu Spéjnosci.

Regulacje prawne, w oparciu o ktére odbywa sie przekazywanie informaciji

o nieprawidtlowosciach, stanowig nastepujace dokumenty:



* Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace
przepisy o0golne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (art. 98-102), zwane dalej ,Rozporzgdzeniem
1083/2006™,

* Rozporzadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajgce szczegétowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 (art. 27-36), zwane dalej ,Rozporzadzeniem 1828/2006",

» Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 1 lipca 2003 r. w sprawie petnomocnika
Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidlowosci Finansowych na szkode

Rzeczpospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej (art. 2)%;

» System informowania o nieprawidtowosciach finansowych w wykorzystaniu funduszy

strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2007-2013, zwany dalej ,SION” (zat. 1);

* Whytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postepowania w razie
wykrycia nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu

Spéjnosci w okresie programowania 2007-2013;

» Opisy Systemu Zarzadzania i Kontroli dla poszczegdlnych Programéw Wspotpracy

Transgranicznej:
- Potudniowy Baltyk 2007 — 2013,
- Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007 — 2013,
- Polska (Wojewodztwo Lubuskie) - Brandenburgia 2007 2013,

» Odpowiednie Umowy w sprawie petnienia roli Wspdlnego Sekretariatu Technicznego

dla programéw Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej,

» Odpowiednie Porozumienia w sprawie ustanowienia Wojewody kontrolerem, o ktérym
mowa w art. 16 Rozporzadzenia WE nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006

r.).

Podmioty zaangazowane bezposrednio w SION, do ktorych I1Z deleguje czesé funkgiji to:

1 Dz. Urz. UE L 210.25 7 31.07.2006 r.
2 Dz. Urz. UE L 371.1 2 27.12.2006 .
3 Dz. U. 22003 r. Nr 119, poz. 1113 ze zm.



1. Kontrolerzy z art. 16 Rozporzadzenia WE nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego
iRady z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L 210
z 31.7.2006 r.) — Urzedy Wojewddzkie, zwani dalej ,Kontrolerami”

2. Wspdlne Sekretariaty Techniczne — Fundacja ,Fundusz Wspéipracy”’, zwane dalej
~WST”.

Ww. instytucje przekazujg do IZ informacje zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale 3
niniejszego dokumentu.

Pozostate instytucje zaangazowane we wdrazanie lub kontrole programéw (np. Regionalne
Punkty Kontaktowe, Punkty Kontaktowe, Najwyzsza Izba Kontroli, Urzedy Kontroli
Skarbowej) przekazujg do 1Z informacje w przypadku wystgpienia podejrzenia wykrycia
nieprawidtowosci, w postaci notatek stuzbowych, badz informacji pokontrolnych itd.

IZ przekazuje informacje o nieprawidtowosciach do MF-R, IC oraz do wiadomosci Instytucji
Wyplacajacej.

Informacje o nieprawidtowosciach, ktéore MF-R otrzymuje od IZ a nastepnie przekazuje do
Komisji Europejskiej, zgodnie z art. 28 pkt. 4 Rozporzgadzenia 1828/2006, dotycza wydatkow
poniesionych na terytorium Polski w zwigzku z realizacjg projektéw przez beneficjentéw. Za
informowanie Komisji Europejskiej o0 nieprawidlowosciach dotyczacych wydatkow
poniesionych na terytorium panstw partnerskich odpowiedzialni sg Koordynatorzy Krajowi,

zwani dalej KK.

3. ROZDZIAL - DEFINICJE

Nieprawidtowo $¢

Zgodnie z brzmieniem art. 2 pkt. 7 Rozporzadzenia 1083/2006 za nieprawidiowo $¢€ nalezy
uwazac jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa wspoélnotowego wynikajace z dziatania lub
zaniechania podmiotu gospodarczego, ktore powoduje lub mogloby spowodowaé szkode
w budzecie ogdlnym Unii Europejskiej w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku

z budzetu ogélnego.

Naruszenie prawa

Zgodnie ze stanowiskiem KE wyrazonym w dokumencie z posiedzenia CoColLaF
z dnia 11.04.2002 Wymogi powiadamiania o nieprawidtowosciach: praktyczne

ustalenia, z uwagi na fakt, ze do zapewnienia odpowiedniego stosowania prawa



wspolnotowego niezbedne sg przepisy prawa krajowego, nieprawidtowos$¢ wystepuje
takze w przypadku naruszenia jakichkolwiek przepiséw prawa krajowego. Dotyczy to
rowniez przypadkéw, gdy przepisy prawa krajowego sa bardziej restrykcyjne niz

przepisy prawa wspoélnotowego.

Podmiot gospodarczy

Podmiot gospodarczy oznacza kazdg osobe fizyczng, prawng lub inny podmiot bioracy
udziat we wdrazaniu pomocy z Funduszy, z wyjgtkiem panstwa czionkowskiego podczas

wykonywania uprawnien wtadzy publicznej*.

Zgodnie z powyzszg definicjg 1Z, WST oraz Kontrolerzy podczas realizowania uprawnien
wiadzy publicznej nie mogg by¢ traktowani jako podmiot gospodarczy w rozumieniu art. 27
lit. a) Rozporzadzenia 1828/2006.

Instytucje petnigce role 1Z, WST oraz Kontroleréw sg traktowane jako podmiot gospodarczy,
w przypadku gdy wykorzystujg srodki z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci
nie realizujgc uprawnieh wtadzy publicznej — np. sg strong umowy o dofinansowanie jako

odbiorca pomocy lub adresatem decyzji o dofinansowanie.

Wstepne ustalenie administracyjne lub s gdowe

Zgodnie z art. 27 lit. b) Rozporzadzenia 1828/2006 wstepne ustalenie administracyjne lub
sgdowe oznacza wstepng ocene pisemng wykonang przez wlasciwy podmiot
administracyjny lub sadowy stwierdzajacg, na podstawie konkretnych faktéw, istnienie
nieprawidtowosci, bez uszczerbku dla mozliwosci pdzniejszego skorygowania lub wycofania
wniosku dotyczacego istnienia nieprawidlowosci w nastepstwie ustalen dokonanych

w trakcie postepowania administracyjnego lub sadowego.

Pod pojeciem wstepnej oceny pisemnej halezy rozumie¢ pierwsza, w pewnych
okolicznosciach tylko wewnetrzng, ocene odpowiednich organdéw administracyjnych lub
organdw wymiaru sprawiedliwosci, ktéra stwierdza wystepowanie nieprawidiowosci na
podstawie konkretnych faktéw np. wynik kontroli, wynik weryfikacji dokumentow, raport

Z audytu itp.

Za wstepne ustalenie administracyjne lub sadowe nalezy uwazac¢ w szczegolnosci:

4 art. 27 lit. a) rozpormzenia 1828/2006



* wynik kontroli lub inny dokument konczacy kontrole lub audyt,

» decyzje o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie,

* decyzje o odmowie podpisania umowy o dofinansowanie,

» decyzje o odmowie refundacji wydatkow,

» decyzje o odmowie rozliczenia wydatkow w ramach wyptaconej zaliczki,
» decyzje o rozwigzaniu umowy o dofinansowanie,

» decyzje 0 zmniejszeniu dofinansowania,

e inny dokument sporzadzony w procesie zarzgdzania i kontroli srodkéw z UE

stwierdzajacy wystgpienie nieprawidtowosci,

* postanowienie 0 wszczeciu postepowania przez organy scigania.

Podejrzenie nadu zycia

Zgodnie z art. 27 lit. ¢) Rozporzadzenia 1828/2006 podejrzenie naduzycia oznacza
nieprawidtowosé, ktéra prowadzi do wszczecia postepowania administracyjnego lub
sgdowego na poziomie krajowym w celu stwierdzenia zamierzonego dziatania,
w szczegolnosci naduzycia okreslonego w ust. 1 lit. a) Konwencji sporzgdzonej na mocy
artykutu K.3 Traktatu o Unii Europejskiej w sprawie ochrony intereséw finansowych Wspélnot

Europejskich®.

Naduzycie finansowe

Zgodnie z art. 1 Konwencji sporzgdzonej na mocy artykutu K.3 Traktatu o Unii Europejskiej
w sprawie ochrony intereséw finansowych Wspdélnot Europejskich, naduzycia (oszustwa)
finansowe naruszajace interesy finansowe Wspdlnot Europejskich w odniesieniu do

wydatkow polegajg na jakimkolwiek celowym dziataniu lub zaniechaniu dotyczacym:

» wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepetnych
oswiadczen lub dokumentéw, ktére ma na celu sprzeniewierzenie lub bezprawne
zatrzymanie srodkow z budzetu ogolnego Wspdlnot Europejskich lub budzetéw

zarzadzanych przez Wspolnoty Europejskie lub w ich imieniu,

* nieujawnienia informacji z naruszeniem szczego6lnego obowigzku, w tym samym celu,

® Dz. U. UE C 316 z 27.11.1995, str. 49—57



» niewlasciwego wykorzystania takich srodkéw do celéw innych niz te, na ktére zostaly

pierwotnie przyznane.

Nieprawidtowo s$ci podlegaj ace niezwtocznemu zgtoszeniu do Komisji
Europejskiej

Zgodnie z art. 29 Rozporzadzenia 1828/2006, niezwtocznemu zgltoszeniu do Komisji

Europejskiej podlegajg wykryte lub podejrzewane nieprawidtowosci w zwigzku z ktorymi:
1. zastosowano nowa nieprawidiowa praktyke®,

2. istniejg obawy, ze moga mie¢ w bardzo krotkim czasie negatywne nastepstwa poza

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej’.

Informacje o stwierdzeniu jednego z powyzszych przypadkéw przekazuje sie do KE
niezwtocznie. Informacje o dalszych postepowaniach prowadzonych w zwigzku ze zgloszong
nieprawidtowoscig przekazuje sie wyilgcznie w przypadku gdy nieprawidtowos¢ podlega

kwartalnemu raportowaniu do KE.

Nieprawidtowo $ci podlegaj ace kwartalnemu raportowaniu do Komisji

Europejskiej

Zgodnie z Rozporzadzeniem 1828/2006, kwartalnemu raportowaniu do KE podlegajg
wszystkie nieprawidtowosci, ktére byly przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego

lub sagdowego w danym kwartale, w przypadku gdy:

1. nieprawidtowos¢ odnosi sie do kwoty 10 tys. EUR lub wyzszej obcigzajacej budzet
Wspolnoty, z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w art. 28 ust. 2 Rozporzadzenia
1828/2006,

2. nieprawidtowos¢ odnosi sie do kwoty 10 tys. EUR lub wyzszej obcigzajgcej budzet
Wspdlnoty i odnosnie nieprawidlowosci wystepuje podejrzenie naduzycia

finansowego,

3. KE pisemnie zazadata przekazywania informacji dotyczacych danej nieprawidtowosci.

Informacje naley przekazywd w przypadku gdy stwierdzono zastosowanie noweg@saipu popetnienia
nieprawidtowdci. W przypadku kolejnych nieprawidtoe popetnionych w ten sam sposéb, informowanie ah rizdzie
obywa sie poprzez raporty kwartalne lub zestawienia.

Podmiot odpowiedzialny za informowanie musi poatathformacje, z ktérych wynikaze nieprawidiowé¢ maoze mie
wkrotce swoje nagpstwa poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.



Informacje o stwierdzeniu jednego z powyzszych przypadkéw przekazuje sie do KE w ciggu
dwoéch miesiecy od zakonczenia kazdego kwartatu. Informacje o dalszych postepowaniach
prowadzonych w zwigzku ze zgtoszong nieprawidiowoscig przekazuje sie co kwartat do
zakonczenia wszystkich postepowan, w tym postepowan prowadzonych w celu odzyskania

Srodkéw i natozenia sankcji.

Wyjatki od obowi gzku zgtoszenia nieprawidiowo $ci na podstawie art. 28
Rozporz adzenia 1828/2006

Zgodnie z art. 28 ust. 2 Rozporzadzenia 1828/2006 nie podlegaja obowigzkowi zgtoszenia
do KE:

1. przypadki, w ktérych nieprawidlowosé polega jedynie na czesciowym lub catkowitym
zaniechaniu realizacji operacji w ramach wspéffinansowanego programu

operacyjnego, na skutek upadtosci beneficjenta;

2. przypadki zgtaszane 1Z lub IC przez beneficjenta z wiasnej woli i przed wykryciem

przez wiasciwe podmioty, przed lub po dokonaniu ptatnosci z wktadu publicznego;

3. przypadki wykryte i skorygowane przez 1Z lub IC przed dokonaniem jakiejkolwiek
ptatnosci ze srodkow publicznych na rzecz beneficjenta, przed umieszczeniem

przedmiotowych wydatkéw w przekazanej Komisji deklaracji wydatkéw.

Powyzsze wyjatki nie dotyczg nieprawidtowosci, odnosnie ktérych wystepuje podejrzenie
naduzycia (oszustwa) finansowego. Nalezy rowniez zgtasza¢ wszelkie nieprawidtowosci

poprzedzajgce upadtosc.

Wszystkie nieprawidtowosci niepodlegajgce zgtoszeniu do KE, podlegajg obowigzkowi

zgloszenia do 1Z w formie kwartalnych zestawien nieprawidtowosci.

4. ROZDZIAL - OPIS PROCEDURY INFORMOWANIA
O NIEPRAWIDLOWO SCIACH

Na potrzeby systemu informowania o nieprawidtowosciach finansowych za informacje

0 nieprawidtowosci uwaza sie:
* raport biezacy o nieprawidtowosci (zat.2),

» raport kwartalny o nieprawidtowosci (zat.4),



» kwartalne zestawienie nieprawidtowosci nie podlegajacych raportowaniu do KE
(zat.6),

* informacje o braku nieprawidtowosci w danym kwartale,

* notatke o nieprawidtowosci (zat.7).

W  celu zapewnienia  prawidlowego  funkcjonowania  systemu  informowania
0 nieprawidtowosciach oraz gromadzenia aktualnych danych w tym zakresie, Kontrolerzy,
oraz WST sa rowniez zobowigzani do przekazywania wszystkich informaciji
o nieprawidtowosciach, w przypadku ktérych dokonano juz nieprawidtowej ptatnosci na konto
beneficjenta i konieczne jest zastosowanie procedury windykacji tych srodkow. Informacje te
sq przekazywane na biezaco do 4 w formie notatek

o nieprawidtowo $ciach .

Kontrolerzy oraz WST majg obowigzek utworzenia i prowadzenia akt dotyczacych
nieprawidtowosci, w ktérych gromadzona jest dokumentacja dotyczaca nieprawidtowosci
stwierdzonych podczas realizacji Programu (m.in. notatki o nieprawidtowos$ci, raporty,

zestawienia, korespondencja).

4.1 Podrozdziat - Zadania Kontroleréw
Kontrolerzy sg odpowiedzialni za realizacje nastepujacych dziatan:

* przekazywanie do 1Z informacji o nieprawidlowosciach, o ktérych mowa
w podrozdziale 3.1.1, 3.1.2, 3.1.3.

e utworzenie Rejestru Nieprawidiowosci stwierdzonych podczas realizacji zadan
wynikajacych z petnienia funkcji Kontrolera, zgodnie z zapisami Porozumienia
w sprawie ustanowienia Wojewody kontrolerem oraz Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie kontroli pierwszego stopnia w Programie Wspoipracy

Transgranicznej.

Kontrolerzy sg odpowiedzialni za gromadzenie informacji o nieprawidtowosciach w celu

umozliwienia 1Z wypetnienia zadan okreslonych w art. 60 lit. c) Rozporzadzenia 1083/2006.
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4.1.1 Informowanie o stwierdzeniu nowych nieprawidt ~ owo $ci podlegaj acych

niezwtocznemu zgtoszeniu do KE

Kontrolerzy sg zobowigzani do niezwtocznego zawiadomienia IZ o kazdej nieprawidtowosci,
podlegajacej niezwiocznemu zgtoszeniu do KE na podstawie art. 29 Rozporzadzenia
1828/2006.

Informacje o stwierdzeniu nieprawidtowosci Kontrolerzy przekazujg do |Z niezwlocznie, nie
pozniej niz w ciggu 10 dni kalendarzowych od daty dokonania wstepnego ustalenia

administracyjnego lub sagdowego.

W przypadku gdy naruszenie prawa zostato stwierdzone przez organy $cigania lub inne
instytucje niezaangazowane w zarzadzanie funduszami z UE, termin obowigzku
zawiadomienia liczy sie od daty otrzymania pisemnej informacji przez wtasciwg instytucje
bioracg udziat w zarzadzaniu funduszami z UE o wszczeciu postepowania prowadzonego

przez organy Scigania lub wykryciu naruszenia prawa przez zewnetrzne instytucje.

Informacje o stwierdzeniu nieprawidtowos$ci szczegOllnego znaczenia, przekazuje sie za

pomocg raportu biezgcego.

Raporty biezace przekazuje sie w wersji papierowej oraz elektronicznej.

Raport biezacy wypetniany jest zgodnie ze stanem na dzieh wypelnienia raportu i zawiera

informacje dotyczace wykrytej nieprawidtowosci.

Kontrolerzy sg odpowiedzialni za prawidtowos¢ sporzadzenia raportu oraz za kompletnos¢

i prawdziwos¢ zawartych w nim informaciji.

W przypadku gdy Kontroler stwierdzi, ze dane zawarte w raporcie przekazanym do 1Z sg

nieprawidtowe lub niekompletne, niezwlocznie przekazuje korekte raportu.

4.1.2 Informowanie o stwierdzeniu nowych nieprawidt owo sci podlegaj acych
kwartalnemu raportowaniu do KE
Kontrolerzy sga zobowigzani do informowania 1Z o wszystkich nieprawidtowosciach

podlegajacych kwartalnemu raportowaniu do KE, ktére byly przedmiotem wstepnego

ustalenia administracyjnego lub sgdowego w danym kwartale.

Informacje przekazywane sg w terminie 20 dni kalendarzowych od zakonczenia kazdego

kwartatu, w formie raportu kwartalnego.
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W przypadku gdy naruszenie prawa zostato stwierdzone przez organy $cigania lub inne
instytucje niezaangazowane w zarzgdzanie funduszami z UE, informowanie o danegj
nieprawidtowosci nalezy rozpocza¢ od kwartatu w ktérym otrzymano pisemng informacje
0 wszczeciu postepowania prowadzonego przez organy scigania lub wykryciu naruszenia

prawa przez zewnetrzne instytucje.

Jezeli w danym kwartale nie stwierdzono nowych nieprawidtowosci podlegajacych
kwartalnemu raportowaniu do KE, w ciggu 20 dni kalendarzowych od zakonczenia kwartatu,
Kontrolerzy przekazujg do 1Z, pisemng informacje o braku nowych nieprawidtowosci

podlegajacych raportowaniu do KE na podstawie art. 28 Rozporzadzenia 1828/2006.

Kontrolerzy przekazujg raporty kwartalne dla kazdej nieprawidtowosci podlegajacej
raportowaniu do KE, ktéra byla przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego lub

sgdowego, hiezaleznie od:
» instytucji, ktéra dokonata wstepnego ustalenia administracyjnego lub sagdowego,

» faktu czy postepowanie prowadzone w nastepstwie wstepnego ustalenia

administracyjnego lub sagdowego potwierdzito wystepowanie nieprawidtowosci.

Raporty kwartalne przekazuje sie w wersji papierowej oraz elektronicznej.
Raport kwartalny wypetnia sie wedtug stanu na ostatni dzieh okresu sprawozdawczego.

Kontrolerzy sa odpowiedzialni za prawidlowos¢ sporzadzenia raportu, kompletnosé

i prawdziwos¢ zawartych informacji.

W przypadku gdy Kontrolerzy stwierdzg, ze dane zawarte w raporcie przekazanym do 1Z sg

nieprawidiowe lub niekompletne, niezwlocznie przekazuje korekte raportu.

4.1.3 Informowanie o stwierdzeniu nowych nieprawidt owo s$ci niepodlegaj gcych

raportowaniu do KE

Kontrolerzy sg zobowigzani do informowania 1Z o wszystkich  nieprawidtowosciach
niepodlegajacych raportowaniu do KE, ktére byly przedmiotem wstepnego ustalenia

administracyjnego lub sgdowego w danym kwartale.

Informacje przekazuje sie co kwartal, w ciagu 20 dni kalendarzowych od zakonczenia

kazdego kwartatu. Informacje przekazywane sg w formie zestawienia kwartalnego.
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Kontrolerzy przekazujg zestawienia kwartalne obejmujgce wszystkie nieprawidtowosci
niepodlegajace raportowaniu do KE, ktére byly przedmiotem wstepnego ustalenia
administracyjnego lub sadowego, niezaleznie od instytucji, ktéra dokonata wstepnego
ustalenia administracyjnego lub sadowego oraz faktu czy postepowanie prowadzone
w nastepstwie wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego potwierdzito

wystepowanie nieprawidtowosci.
Zestawienia kwartalne przekazuje sie wytgcznie w wersji elektronicznej.

Kontrolerzy sa odpowiedzialni za prawidtowos¢ sporzgdzenia zestawienia, kompletnos¢

i prawdziwos$¢ informacji zawartych w zestawieniu.

W przypadku, gdy Kontrolerzy stwierdzg ze dane zawarte w zestawieniu przekazanym do 1Z
sg hieprawidlowe lub niekompletne przekazuje korekte zestawienia zgodnie z zasadami

okreslonymi.

4.1.4 Rola Euroregionu w procesie informowania o nieprawidtowo  $ciach

Sposéb przekazywania informacji o nieprawidtowosciach przez Euroregiony do Wojewody
powinien zosta¢ okreslony we wskazowkach dla beneficjentow, dotyczacych zasad
rozliczania wydatkbw w ramach projektow. Przygotowanie wskazowek jest obowigzkiem
Kontrolera okreslonym w Porozumieniu w sprawie ustanowienia Wojewody Kontrolerem, o
ktorym mowa w Rozporzgdzeniu (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z
dnia 5 lipca 2006r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i
uchylajgcego rozporzgdzenie (WE) nr 1783/1999 (DZ. Urz. UE L 210.1 z 31.07.2006 r.).

Euroregion powinien przekazywac¢ informacje o nieprawidlowosciach po zakonczeniu
kazdego kwartatlu. W przedmiotowej informacji powinny by¢é m.in. uwzglednione wszystkie
dane dotyczace windykacji srodkow przeprowadzonych przez Euroregion wzgledem

mikrobeneficjentéw.

Informacje o nieprawidtowosciach wykrytych przez Euroregion powinny zosta¢ uwzglednione
w odpowiednich formularzach dotyczacych informowania o nieprawidtowosciach (opisanych

w podrozdziatach 3.1.1,3.1.2, 3.1.3.), ktore Kontroler przekazuje do IZ.

4.2 Podrozdziat - Zadania Wspélnych Sekretariatow T echnicznych

WST majg obowigzek informowac o wszystkich nieprawidtowosciach, ktore zostaly przez nie

wykryte podczas realizacji zadan WST dla programow Europejskiej Wspotpracy
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Terytorialnej, badz o ktérych uzyskaly informacje od innych podmiotéw zaangazowanych

w kontrole srodkow Programow, np. NIK, UKS.
WST sg odpowiedzialnie za realizacje nastepujacych dziatah:

* przekazywanie do 1Z informacji o nieprawidtowosciach wykrytych u polskich

beneficjentow, o ktérych mowa w podrozdziatach 3.2.1, 3.2.2, 3.2.3.

* przekazywanie do KK oraz do wiadomosci 1Z informacji o nieprawidtowosciach
wykrytych u beneficjentow z panstw partnerskich 1Z, o ktérej mowa w podrozdziale
3.2.4,

e utworzenie Rejestru Nieprawidtowosci (zat. 11) stwierdzonych podczas realizaciji
zadan wynikajacych z petnienia funkcji Wspdlnych Sekretariatdw Technicznych,
zgodnie z zapisami Umowy w sprawie utworzenia i funkcjonowania Wspdlnego

Sekretariatu Technicznego dla Programu Wspotpracy Transgranicznej.

WST jest odpowiedzialny za gromadzenie informacji o nieprawidlowosciach w celu

umozliwienia IZ wypetnienia zadan okreslonych w art. 60 lit. ¢) Rozporzgadzenia 1083/2006.

IZ przekazuje do WST w ciggu 70 dni kalendarzowych od zakonczenia kazdego kwartatu
Rejestr wszystkich nieprawidtowosci dotyczacych wydatkow poniesionych na terytorium
Polski  wykrytych w danym kwartale. WST wykorzystuje informacje zawarte

w przedmiotowym rejestrze przy weryfikacji dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektéw.

4.2.1 Informowanie o stwierdzeniu nowych nieprawidt owo sci podlegaj acych

niezwtocznemu zgtoszeniu do KE

WST jest zobowigzany do niezwlocznego zawiadomienia IZ o kazdej nieprawidtowosci,
podlegajacej niezwtocznemu zgtoszeniu do KE na podstawie art. 29 Rozporzadzenia
1828/2006.

Informacje o stwierdzeniu nieprawidtowosci WST przekazuje do 1Z niezwtocznie, nie pozniej
niz w ciggu 10 dni kalendarzowych od daty dokonania wstepnego ustalenia

administracyjnego lub sagdowego.

W przypadku gdy naruszenie prawa zostato stwierdzone przez organy scigania lub inne
instytucje niezaangazowane w zarzadzanie funduszami z UE, termin obowigzku
zawiadomienia liczy sie od daty otrzymania pisemnej informacji przez witasciwg instytucje
bioracg udziat w zarzadzaniu funduszami z UE o wszczeciu postepowania prowadzonego

przez organy $cigania lub wykryciu naruszenia prawa przez zewnetrzne instytucje.
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Informacje o stwierdzeniu nieprawidtowosci szczegllnego znaczenia, przekazuje sie za

pomocag raportu biezgcego.

Raporty biezace przekazuje sie w wersji papierowej oraz elektronicznej.

Raport biezacy wypetniany jest zgodnie ze stanem na dzieh wypelnienia raportu i zawiera

informacje dotyczace wykrytej nieprawidtowosci.

WST jest odpowiedzialny za prawidtowos¢ sporzadzenia raportu, kompletnosé i prawdziwosé

zawartych informaciji.

W przypadku gdy WST stwierdzi, ze dane zawarte w raporcie przekazanym do 1Z sag

nieprawidiowe lub niekompletne, niezwlocznie przekazuje korekte raportu.

4.2.2 Informowanie o stwierdzeniu nowych nieprawidt owo sci podlegaj acych
kwartalnemu raportowaniu do KE
WST jest zobowigzany do informowania IZ o wszystkich nieprawidtowosciach podlegajacych

kwartalnemu raportowaniu do KE, ktére byly przedmiotem wstepnego ustalenia

administracyjnego lub sgdowego w danym kwartale.

Informacje przekazywane sg w terminie 20 dni kalendarzowych od zakonczenia kazdego

kwartatu, w formie raportu kwartalnego.

W przypadku, gdy naruszenie prawa zostalo stwierdzone przez organy scigania lub inne
instytucje niezaangazowane w zarzadzanie funduszami z UE, informowanie o danegj
nieprawidtowosci nalezy rozpoczgé od kwartatu w ktérym otrzymano pisemng informacije
0 wszczeciu postepowania prowadzonego przez organy $cigania lub wykryciu naruszenia

prawa przez zewnetrzne instytucije.

Jezeli w danym kwartale nie stwierdzono nowych nieprawidtowosci podlegajacych
kwartalnemu raportowaniu do KE, WST przekazuje do 1Z w ciggu 20 dni kalendarzowych od
zakonczenia kwartatu, pisemng informacje o braku nowych nieprawidtowosci podlegajacych

raportowaniu do KE na podstawie art. 28 Rozporzadzenia 1828/2006.

WST przekazuje raporty kwartalne dla kazdej nieprawidtowosci podlegajace] raportowaniu
do KE, ktéra byla przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego lub sgdowego,

niezaleznie od:

» instytucji, ktéra dokonata wstepnego ustalenia administracyjnego lub sgdowego,
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» faktu czy postepowanie prowadzone w nastepstwie wstepnego ustalenia

administracyjnego lub sgdowego potwierdzito wystepowanie nieprawidtowosci.

Raporty kwartalne przekazuje sie w wersji papierowej oraz elektronicznej.
Raport kwartalny wypetnia sie wedtug stanu na ostatni dzien okresu sprawozdawczego.

W przypadku gdy WST stwierdzi, ze dane zawarte w raporcie przekazanym do 1Z sg

nieprawidtowe lub niekompletne, niezwtocznie przekazuje korekte raportu.

4.2.3 Informowanie o stwierdzeniu nowych nieprawidt ~ owo $ci niepodlegaj acych
raportowaniu do Komisji Europejskiej
WST jest zobowigzany do informowania 1Z o wszystkich nieprawidtowosciach

niepodlegajacych raportowaniu do KE, ktére byly przedmiotem wstepnego ustalenia

administracyjnego lub sgdowego w danym kwartale.

Informacje przekazuje sie co kwartal, w ciagu 20 dni kalendarzowych od zakonczenia

kazdego kwartatu. Informacje przekazywane sg w formie zestawienia kwartalnego.

WST przekazuje zestawienia kwartalne obejmujgce wszystkie nieprawidtowosci
niepodlegajace raportowaniu do KE, ktére byly przedmiotem wstepnego ustalenia
administracyjnego lub sadowego, niezaleznie od instytucji, ktéra dokonata wstepnego
ustalenia administracyjnego lub sgdowego oraz faktu czy postepowanie prowadzone
w nastepstwie wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego potwierdzito

wystepowanie nieprawidtowosci.
Zestawienia kwartalne przekazuje sie wytgcznie w wersji elektronicznej.

WST jest odpowiedzialny za prawidlowos¢ sporzadzenia zestawienia, kompletnosc

i prawdziwos¢ informacji zawartych w zestawieniu.

W przypadku gdy WST stwierdzi, ze dane zawarte w zestawieniu przekazanym do IZ sg

nieprawidtowe lub niekompletne, przekazuje korekte zestawienia.

16




4.2.4 Informowanie o stwierdzeniu nowych nieprawid towo $ci dotycz gcych

wydatkéw poniesionych na terytorium pa  nstw partnerskich.

WST jest zobowigzany do przekazania do KK oraz do wiadomosci IZ informacji o wszystkich
nieprawidtowosciach podlegajacych i nie podlegajgcych raportowaniu do KE, ktére byly

przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego lub sgdowego w danym kwartale.

Informacje przekazuje sie co kwartal, w ciagu 20 dni kalendarzowych od zakonczenia
kazdego kwartatu. Informacje przekazywane sg w formie zestawienia nieprawidtowosci dla

zagranicznego Koordynatora Krajowego (zat. 9).

Zestawienia nieprawidtowosci dla zagranicznego Koordynatora Krajowego przekazuje sie

wytacznie w wers;ji elektroniczne;j.

WST jest odpowiedzialny za prawidliowosé sporzadzenia zestawienia nieprawidtowosci dla
zagranicznego Koordynatora Krajowego kompletnos¢ i prawdziwos¢ informacji zawartych w

zestawieniu.

W przypadku gdy WST stwierdzi, ze dane zawarte w zestawieniu przekazanym do KK i IZ sg

nieprawidtowe lub niekompletne, przekazuje korekte zestawienia.

Narzedziem stuzgcym WST do informowania KK o nieprawidiowosciach dotyczacych
wydatkOw poniesionych na terytorium panstwa Koordynatora Krajowego jest zestawienie
nieprawidtowosci dla zagranicznego Koordynatora Krajowego, chyba, ze KK opracuje inny
instrument, ktéry wskaze jako narzedzie stuzgce do przekazywania informacji

0 nieprawidtowosciach do KK.

Niezaleznie od powyzszego WST jest zobowigzany do przekazywania do wiadomosci |Z
informacji o nieprawidtowosciach dotyczacych wydatkow poniesionych na terytorium panstw
partnerskich na formularzu zestawienia nieprawidtowosci dla zagranicznego Koordynatora

Krajowego

4.3 Podrozdziat - Zadania Instytucji Zarz adzajacej
IZ realizuje nastepujace zadania zwigzane z informowaniem KE o nieprawidtowosciach:

* przekazuje do MF-R oraz IC informacje o nieprawidiowosciach podlegajgcych
niezwtocznemu zgtoszeniu do KE stwierdzonych w zwigzku z realizacjg Programu

Operacyjnego. Informacje przekazywane sg w formie raportéw biezacych,

* przekazuje do MF-R oraz IC informacje o nieprawidiowosciach podlegajacych

kwartalnemu zgtoszeniu do KE stwierdzonych w zwiazku z realizacjg Programu

17




Operacyjnego lub o braku nowych nieprawidtowosci podlegajacych zgtoszeniu do KE
na podstawie art. 28 Rozporzadzenia 1828/2006. Informacje przekazywane sg w

formie raportéw kwartalnych,

przekazuje do MF-R, IC oraz do wiadomosci Instytucji Wyptacajacej informacje
o nieprawidtowosciach niepodlegajacych zgtoszeniu do KE stwierdzonych w zwigzku
z realizacjag Programu Operacyjnego. Informacje przekazywane sg w formie

zestawien kwartalnych,

przekazuje do MF-R, IC oraz do wiadomosci Instytucji Wyptacajacej informacje
o dziataniach nastepczych prowadzonych w zwigzku 2z nieprawidtowosciami
zgtoszonymi do KE przez MF-R. Informacje przekazywane sg w formie raportow

kwartalnych,

jest zobowigzana do sporzadzenia wytycznych dotyczacych informowania

o nieprawidtowosciach dla Kontroleréw i WST,

zapewnia gromadzenie informacji o nieprawidtowosciach w Programie Operacyjnym
zgodnie z art. 60 lit. c) Rozporzadzenia 1083/2006.

. ROZDZIAL - TERMINY INFORMOWANIA O NIEPRAWIDLOWO SCIACH

Raport Bie zacy

Niezwlocznie

(nie po zniej ni z do
10 dni
kalendarzowych od
daty wst epnego
ustalenia
administracyjnego
lub s adowego,
badz wszcz ecia
post epowania lub
wykrycia
nieprawidtowo $ci)

Niezwlocznie

(nie po zniej ni z do 30
dni kalendarzowych
od daty wst epnego
ustalenia
administracyjnego

lub s gdowego, b adz
wszcz ecia

post epowania lub
wykrycia
nieprawidtowo $ci)

© R

Elektronicznie
i papierowo
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\
20 dni 40 dni @
kalendarzowych kalendarzowych
RENpEl [ od zakonczenia od zakonczenia
kwartatu kwartatu S
Elektronicznie
i papierowo
20 dni 40 dni \
Informacja o braku kalendarzowych kalendarzowych
nieprawidtowo $ci od zakonczenia od zakonczenia
kwartatu kwartatu _
Papierowo
20 dni 65 dni @
. kalendarzowych kalendarzowych
AESEVIENTE QUEliEe od zakonczenia od zakonczenia
kwartatu kwartatu Elektronicznie
Zestawienie 20 dni
nieprawidlowo $ci dla kalendarzowvch @
ZEEIEMIETIE od zakohczgnia ND
Koordynatora kwartatu
Krajowego ® Elektronicznie
: Notgtka o Na biezaco ND
nieprawidtowo $ci
Elektronicznie
i papierowo

6. ROZDZIAL - OCHRONA INFORMACJI

Infformacje zawarte w raportach o nieprawidtowosciach ze wzgledu nazamieszczone
w nich indywidualne dane oraz szczegOly praktyk prowadzacych do wystgpienia
nieprawidtowosci podlegajg odpowiedniej ochronie. Informacje o nieprawidtowosciach
gromadzone i przetwarzane na podstawie Rozporzadzenia 1828/2006 sg wykorzystywane
wytacznie ,do uzytku stuzbowego”. Raporty, zestawienia oraz nosniki danych przekazuje sie

w zaklejonej kopercie dolgczonej do pisma przewodniego.

Instytucje odpowiedzialne =za informowanie sg zobowigzane, poprzez odpowiednie
procedury, zapewni¢ ochrone gromadzonym, przetwarzanym oraz przekazywanym
informacjom o nieprawidtowosciach, w szczegdlnosci ochrone wynikajgca z ustawy z dnia 29

sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych®.

8 Dotyczy WST
9Dz, U. 22002 r. nr 101, poz. 926. ze zm.
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ROZDZIAL - ZAt ACZNIKI

System informowania o nieprawidtowosciach finansowych w wykorzystaniu funduszy

strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2007-2013 (zat. 1)
Formularz raport biezacego (zat. 2)

Instrukcja do raportu biezacego (zat. 3)

Formularz raportu kwartalnego (zat. 4)

Instrukcja do raportu kwartalnego (zat. 5)

Formularz zestawienia kwartalnego (zat. 6)

Instrukcja do zestawienia kwartalnego (zat. 7)

Formularz notatki o nieprawidtowosci (zat. 8)

Formularz zestawienia kwartalnego dla zagranicznego Koordynatora Krajowego (zat.
9)

Instrukcja do zestawienia kwartalnego dla zagranicznego Koordynatora Krajowego
(zat. 10)

Wz6r Rejestru nieprawidtowosci (zat. 11)

Instrukcja do notatki o nieprawidtowosci (zat. 12)
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